Ajkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI
SZABALYZATA

Adatvedelmi és adatkezelési szabalyzat - 1 / 35 oldal



Tartalom

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa....................ooooviieeiiie e 4
A sZabalyzat hatalya.............ooooiii e eae s 5
A SZADAIYZAt CELA ...t e 5
Lényeges fogalmak, meghataroZASOK.............c.ooiiiiiiiiiii e 5
Az adatkezelés IFANYRIVEI... ... e 7
Személyes adatok kezelése, az adatkezelés JogSZeriSEae.........oovvvivviviiiccee e 7
Az érintett személy hozzajaruldsa, feltetelek .........ovv e 8
F A= (=Y 1 o T OO 8
Az adatkezeld feladatali ..o 9
Az ErdekmErEgels. .. ... e e e e 14
A RAtASVIZSGAIAL..........ee e 14
ElS6zetes KONZURACIO ..........oooiiieiee ettt ettt eeeeeneene s 15
Az adatvédelem SZEIVEZEIE ........ooo e e e 16

A JEGYZOIALBGYZE ... et e e e eena e etb e e entesereeeas 16

Az adatvédelmi HSZIVISEIB. ..o 17

Megbizott Informatikai karbantarté (Informatikus)...................oooiiioiec e, 17

A koéztisztviseld/kdzalkalmazott adatkeZeldK. ... 17
AdatAlIOMANYOK KEZEIESE..........ooeiiicee et e et 17
PN F= i o T CoT g =TT RO PRR 18
Informatikai nyilvantartasok VEEIME .............coo e e 18
Papiralapl nyilvantartasok VEAEIME ............oo o 19
Az informatikai biztonsag szabalyoZAsa. ...........c.ceccieiiecc e 19
Adatkezel@Si INCIABNS ..o e rb e e e s r e e e reeenrae e 19
Adatfeldolgozoi tEVEKENYSEG.......c.ooiiii e e ettt e e e e e e 20
(1= g T = S PO 21
A személyes adatok kezelhetéségének fellilvizsgalata .............ooooeeeeiiiiiiiiii e, 22
Adatkezelés a képviseld-testileti Ulésekkel kapcsolatban................ooovvviiiie e, 22
Uzleti partnerekhez, egyedi szerzédésekhez kapcsolddo adatkezelések............ovevvevceveeerneeeene. 22
Jogi kotelezettségen alapuld adatkezels.........ccoccciviiviie e 23
Adatkezelés az ad6- és szamviteli kdtelezettségek, adatszolgaltatas teljesitése céljabdl............... 23
A Levéltari térvény szerint maradandé ertékii iratokra vonatkozé adatkezelés...............coecee. 24
AZ ONKOrMANYZAL NONIAPIE .....c.eevcvcveeieiereieteeeeee ettt er s ss sttt eaess st e e enessnssnsnaenes 24
B-UQYINTEZES ...t ettt s s r e e e r e e ra et a e s aaaenreesane s 24

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 2 / 35 oldal



Egyéb kommunikécié és panaszkezel&s.......................coooerooeooooo 25

lgényérvényesités, jogvitdk, hatésagi elArasok.................couoeeorvooeooooooo 26

Egyéb celbol torténd adatkeZelEs ............cooveveeioooooieeoeeeoeeoeoeeee 26

Az adatkezelés alapjaul szolgalo fébb jogszabalyok.....................cc..oi 27
Mellékletek:

1.szamu melléklet
Adatkezelési tajékoztatd a honlap latogatéi részére...................c..ooivoei 28
2. szamu mellékiet
Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez.................. .. 32
3. szamu melléklet
Adatvédelmi incidens beJelentd 18P ........................oovivoeee oo 34
4. szamu meliéklet
Adatvédelmi Incidensek nyilvantartasa ....................oooooeoooooooioo 35

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat - 3 / 35 oldal



Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

Ajkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

A szervezet megnevezese: (tovabbiakban: Onkormanyzat)

A szervezet székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

A szabalyzat tartaimaért felelés személy: | Démétoér Norbert polgarmester

A szabalyzat hatalyba lépésének datuma: : 2019. oktéber

Utolsé felllvizsgalat idépontja: 2022. oktéber

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozd szabalyokat allapit meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran, valamint az
adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Az Onkormanyzatnal (a tovabbiakban: Adatkezelénél) adatvédelmi tisztvisel® kijelélése a GDPR
37. cikk (1) bekezdés a) pontja és (3) bekezdése szerint kotelezd, mivel az
adatkezeld/adatfeldolgozé kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kbézfeladatot ellaté szerv.

A Onkormanyzat adatvédelmi tisztvisel6jének neve:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetdségei:

Székhelye: 8300 Tapolca, Batthyany utca 55.
E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 431-1758

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nemzetiségi torvény)
értelmében a telepllési 6énkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
6nkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat énkormanyzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére az énkormanyzati mikédés személyi és targyi
feltételeit, szakmai segitséget nyuijt, tovabba gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos gazdalkodasi
és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarél.

A Nemzetiségi térvény elbirdsai alapjan az Ajkai Kézdés Onkormanyzati Hivatal biztositia az
Onkorményzat részére

- az Onkormanyzat székhelyén havonta legalabb harminckét éraban az énkormanyzati feladat
ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat,

- az Onkormanyzat mikédéséhez (a testiileti, tisztségviselsi, képviseldi feladatok ellatasahoz)
szilkséges targyi és személyi feltételeket,

- a testlleti Ulések elbkészitését, kildndsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a testuleti
Ulések jegyzbkdnyvei esetében, tovabba valamennyi hivatalos levelezés elbkészitését és
postazasat,

- a testlleti dontések és a tisztségviselbk dontéseinek elbkészitését, a testilleti és tisztségviseldi
déntéshozatalhoz kapcsol6dd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat

- az Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartési, adatszolgaltatasi,
iratkezelési feladatok ellatasat.

Adatvédelmi és adatkezelési szabélyzat - 4 / 35 oldal



A fentiek alapjan az Onkormanyzatnal foly6 adatkezelés és tovabbitas rendjét a jelen adatkezelési
szabalyzat, valamint az Ajkai Kézés Onkormanyzati Hivatal adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzata hatarozza meg, az abban foglaltak az Onkormanyzat adatvédelme és adatkezelése
soran értelemszerlien alkalmazandok.

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed

b) az Onkormanyzat vezetéire, az onkormanyzati képviseldkre, kiilsé szakértdkre,

¢) az Onkorményzat altal igénybe vett adatfeldolgozékra,

d) valamennyi, az Onkormanyzattal, mint a kézhatalom gyakorlasara feljogositott szervezettel
kapcsolatba ker(llé természetes személyre, '

d) a fentieken kivil mindazon természetes személyekre, akik az Onkormanyzattal barmilyen
szerzédeéses jogviszonyban alinak vagy ezen szerzédésekben megnevezett kapcsolattartok.

A Szabédlyzat targyi hatélya kiterjed az Adatkezel$ altal kezelt valamennyi személyes adatra.
A kézérdek( adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének és nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél az Ajkai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal 6nallé szabalyzata rendelkezik.

A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizélja az adatkezelési tevékenységek tekintetében a természetes
szemelyek alapvetd jogainak és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a
személyes adatok megfeleld kezelését.

A szervezet tevékenysége soran telies meértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi eléirasoknak, killdnésen az Eurépai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a Szabalyzat
hatalya ala tartozé személyek képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszeriien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok
- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié uj Adatvédelmi Rendelete

- adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan
vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelé kijelblésére vonatkozé
kllénos szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gylijtés,
régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon térténd
hozzaférhetévé tétel Gtjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;
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adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, iigynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeldé nevében személyes adatokat kezel;

személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy
kdzvetett modon, kiléndsen valamely azonosité, péidaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényezd
alapjan azonosithaté;

kiilldonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valiasi vagy
vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adat, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzé genetikai és biometrikus adat, az
egészségligyi adat és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkoz6 személyes adat

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel az adatkezelbvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kdzvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

az_adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelblése jévébeli kezelésik
korlatozasa céljabél;

alnevesités: a személyes adatok olyan médon térténé kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen
tovabbi informaciét kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

adatvédelmi _incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz val6é jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

kdzérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében |évd és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kézfeladatanak ellatdsaval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, flggetlenll kezelésének maodjatdl, 6nallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kGldnésen a hataskoérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre
vonatkozé adat;

kozérdekbd| nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
térvény kdzérdekbél elrendel;
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Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gy(jtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer( célbdl térténhet.

A személyes adatok kezelésének célija megfelelé és relevans legyen, és csak a szilkséges
mértékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul térolni kell.

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak szikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara
csak akkor kerulhet sor, ha a tarolas kézérdek(i archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol térténik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az
adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozo
informacié esetében alkalmazni kell.

Az adatkezelést végzd foglalkoztatottak fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és bintetdjogi
felelésséggel tartoznak a személyes adatok jogszer(i kezeléséért. Amennyiben a foglalkoztatott
tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idészer(tlen,
kételes azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni.

Az Adatkezel6 mindenkori képviseldi, a polgarmester és a jegyzé hatarozza meg a
foglakoztatottak adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.

Személyes adatok kezelése, az adatkezelés jogszeriisége

Az adatkezelésre kizardlag az alabbi esetekben keriilhet sor:

- Az érintett hozzajarulasét adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbdl térténs
kezeléséhez. Az érintett hozzajaruldsanak mindsil az érintett akaratanak O6nkéntes,
konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és egyértelm(i kinyilvanitasa, amellyel az
érintett nyilatkozat vagy a megerésitést félreérthetetlenal kifejezé cselekedet Utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az &t érinté személyes adatok kezeléséhez. Hozzajarulasnak
minésll az is, ha valamely felhasznélé az elektronikus szolgaltatasok igénybevétele soran
erre vonatkoz6 technikai beallitdsokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot, illetve
cselekedet tesz, amely az adott &sszefiiggésben az érintett személy hozzajarulasat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelm(ien jelzi.

- Az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szilkséges.
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- Az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitéséhez szilkséges;

- Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy iétfontossagu érdekeinek
védelme miatt szlkséges.

- Az adatkezelés kézérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

- Az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kuléndsen, ha az érintett gyermek.

Azon esetekben, amikor az Adatkezelé a személyes adatok kilénleges kategoéridit kezelik (pl.
foglalkoztatottak egészségligyi alkalmassagara vonatkozé adatok) a fenti jogalapok egyikének a
teljeslilése esetén az alabbi feltételek valamelyikének teljesiilése sziikséges:

Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta kuldnleges személyes adatai egy vagy tébb

konkrét célbdl torténé kezeléséhez.

- Az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi eldirasokbol fakadd kételezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szilkséges.

- Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni;

- Az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti célu alapitvany,
egyesilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfelelé garancidk mellett végzett
jogszer(i tevékenysége keretében térténik a GDPR-ban meghatarozott feltételekkel.

- Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

- Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szilkséges.

- Az adatkezelés unios jog vagy tagallami jog alapjan jelentés kézérdek miatt szikséges.

- Az adatkezelés megelézd egészségligyi vagy munkahelyi egészséglgyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészséglgyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szilkséges.

- Az adatkezelés a népegészségiigy terlletét érintd olyan kézérdekbdl szikséges.

- Az adatkezelés kdzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatasi célbol

vagy statisztikai célbdl szilkséges.

I

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Az érintett hozzajarulasat 6nkéntesen adja, azaz szabad valasztasi lehetéséggel kell rendelkezzen
a hozzajaruldas megadasakor. Ezért ala- és foélérendeltségi viszonyban (pl. munkaviszony,
kdzszolgalati jogviszonyban) és az ahhoz kapcsolédé adatkezelésekkor, vagy ha az adatkezelés
szerzdés teljesitéséhez szikséges az adatkezelés jogalapja nem lehet az érintett hozzjarulasa.
A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoéveteli, hogy az érintett tajékoztatast kapjon az
adatkezelés tényérdl és céljairdl.

A hozzajarulasnak kellden konkrétnak kell lennie, ezért a papir alapon térténé hozzajarulas
megadasahoz az az ezen szabalyzat mellékletét képezd format kell hasznalni.
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A hozzajarulasnak megfelel6 tajékoztatason kell alapulni, ezért az érintettet az adatkezels kételes
megfeleld informaciokkal ellatni, amely tajékoztatét az Onkormanyzat honlapjan kézzé kell tenni.
Az informécidkat szabvanyositott ikonokkai is ki lehet egésziteni annak erdekében, hogy az
erintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathaté, kénnyen értheté és jol olvashaté formaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

Abban az esetben, ha az adott jogviszonyra a tajékoztato szbvege nem alkalmazhatd, az
adatkezel az érintettet az alabbiakrol tajékoztatja:
- az Adatkezeld kiléte és elérhetbségei;
- az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségei
- a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az, hogy az adatkezelés az
érintett hozzajarulasan alapul
- azon természetes vagy jogi személyek kilétérdl, akivel vagy amellyel a személyes adatot
kézoIni fogjak.
- azon jogokat, amelyek az érintettet megilletik, kiulénésen az adatkezeléshez adott
hozzajarulasénak visszavonasara vonatkozé jogait.

Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas lgyekre
is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas Ugyektdl egyértelmdiien
megkulénbéztethetéd médon kell kézolni.

Az erintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszeriiségét. A
hozzajarulas megadasa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavonasat
ugyanolyan egyszer(i modon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészséglgyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése
tilos, kivéve, (tdbbek kézétt) ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes
adatok egy vagy tobb konkrét célbdl térténd kezeléséhez.

Az érintett jogai
Atlathato tajékoztatas

Az érintettnek joga, hogy az &t érinté adatkezelésekrdl tsmér, atlathatd, értheté és kénnyen
hozzaférheté formaban vilagosan és kézérthetéen megfogalmazva tajekoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezel6 minden adatkezeléssel is foglalkoz6 dolgozdjanak kelld informaciéval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatas nem elérheté, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrdl kielégitd
informéciét nyljtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem valaszolhaté meg vagy a kérdés
elektronikus Gton vagy irasban érkezett, (igy az Adatkezeld 1 hénapon belll tajékoztatja az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri.

A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezeld az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl aydijti, akkor az adatok
megszerzésének id6pontjaban tajékoztatia az ugyfelet fészabalyként a jelen szabalyzat
mellékletét képezé adatkezelési tajékoztatd megismerhetévé tételével.

Ha az Adatkezelé az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettdl gydijti, akkor az
adatok megszerzését kéveté 1 honapon belill tajékoztatja az ugyfelet a fenti médon.
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Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezeld kételes kérelem
esetén az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az adminisztrativ kéliségeken
alapuld, észszer(i mértékl dijat szamithat fel, amely magaban foglalja a masolas dijat, valamint a
postakéltséget. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat
elektronikus Uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatian személyes adatokat. Pl. névvaltozas, lakcimvaltozas bejelentése esetén.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kéresére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkll térélje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az adatkezeld pedig kdteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térdlje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybél azokat az Adatkezeld
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzgjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhaté, hogy az Adatkezel6 a személyes adatokat jogelienesen kezeli
- aszemélyes adatok térlését jogszabaly elbirja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében t6réIni koteles, az Adatkezeld a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlen elvarhato |épéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 tovabbi adatkezelbket, hogy az érintett kérelmezte t6luk a
szbban forgé személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak torlését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesul:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok térlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezeld adatkezelést igazolé jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
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védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezeld a korlatozast feloidja, mivel annak okai mar nem alinak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat kézismert modon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Adatkezeld altal kézérdekl célbol végzett, vagy az Adatkezel$ jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezels a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadséagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetéség

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
ugyben soron kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes térvényszék elétt is megindithatja.

Az érintetti jogok gyakorldsanak egyes feltételeit és pontosabb szabalyait a GDPR részletesen
tartalmazza.

Az adatkezeld feladatai

Az Adatkezel6 megfelelé és hatékony intézkedéseket hajt végre a személyes adatok biztonsagos
és szabalyszer( kezelése érdekében, valamint azért, hogy képes legyen igazolni azt, hogy az
adatkezelési tevékenységek a hatélyos jogszabélyoknak megfelelnek.

Az adatkezelés soran alkalmazandd szabalyokat az Adatkezeld az adatkezelés jellegének,

hatokérének, korilményeinek és céljainak, valamint a természetes személyek jogait és
szabadsagait érinté kockazatnak a figyelembevételével, a GDPR szabalyai szerint alakitotta ki.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag biztositasa
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Az Adatkezelé minden, jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 természetes személyének
kotelessége az adatvédelem szabadlyainak, kilénésen jelen szabdlyzatnak a megismerése. Ezért
az érintett személyek évente oktatason vesznek részt, melynek szervezése és megtartdsa az
adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésérdl készitett tajékoztatét minden érintett részére
elérhetévé teszi abbdl a célbédl, hogy megismertesse az érintetteket személyes adataik
kezelésének céljarol, modjarol, kérilményeirdl, az adatkezelés kévetkezményeirdl és garanciairol.

A tajékoztatast minden esetben vildgosan és kézérthetéen kell az érintett felé megfogalmazni.

Az adatkezelés folyaman az emberi méltésag tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Minden adatkezelést és adatkezeléshez fliz6d6 cselekményt Ggy kell dokumentaini — fliggetlendl,
hogy az papiralapon, vagy elektronikusan térténik -, hogy ezen cselekmények utélag is
rekonstrualhaték legyenek az adatok megdérzésének hataridején belll.

Célhoz kotodttség megvalositasa

Minden, az Adatkezel6 tevékenységébe ker(ilé Uj folyamatot, mely személyes adatok kezelésével
is jar, a tevékenység megkezdését megelbézben adatvédelmi szempontbdl is gondosan meg kell
vizsgalni, az adatkezelés folyamatat meg kell tervezni. Ezen feladat az adatvédelmi tisztviselé
felelbssége. Ezzel 6sszefliggésben a jegyz6 feleléssége, hogy az uj tevékenység/feladat ellatasat
megelézben a folyamatokba az adatvédelmi tisztvisel6t is bevonja.

Az adatvédelmi tisztviseld utdlag is dokumentalhaté moédon az adatkezelés céljat figyelembe véve
felméri a feladat ellatashoz szikséges adatkdrt és az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasait
(hatasvizsgalat). A cél nélkiili adatkezelés tilos!

Az adatkezelés céljanak meghatarozasa, soha nem lehet altalanos jellegl vagy valétlan.

Adattakarékossag hatékony megvaldsitasa

Az adatkezelés megkezdése elbtt az Adatkezelének meg kell vizsgalnia, hogy sziikséges-e
egyaltalan személyes adatokat kezelni az Gizleti vagy tarsadalmi cél megvalésitasahoz.

Kizarélag annyi és olyan személyes adat kezelheté, ami szikséges és egyben elégséges az
adatkezelés céljanak eléréseéhez. A kezelt adatok szikségszeriiségét az adatvédelmi tisztviseld
folyamatosan ellenérzi.

Amint az adatkezelés célja megvaldsult, fészabalyként a személyes adatokat azonnal térélni kell,
illetve anonimizalni, feltéve, ha jogszabaly nem irja elé a tovabbi adattarolast, vagy nem merdl fel
tovabbi adatkezelési cél, amely megfelel a célok koézotti dsszeegyeztethetbéségnek. Ennek
megallapitasahoz az adatvédelmi tisztvisel6 a feladat elvégzéséért felelés vezetdvel egyltt
megvizsgalja a személyes adatok gyUjtésének korabbi és jovébeli céljait, kérilményeit, az adatok
jellegét (az adatok kullénleges kategériairdl beszélunk vagy sem), az adatkezelés kévetkezményeit
és garanciait.

Pontossag megvalésitasa

A kezelt adatoknak mindig id6szerlinek és naprakésznek kell lennie. Az adatok folyamatos
frissitése a feladatot végz6 adatkezeld feladata és feleléssége.

A foglalkoztatottak és az Ugyfelek személyes adatainak felvételénél és rogzitésénél kiemelt
figyelmet kell forditani a preciz munkara. Az adatbazisok karbantartasat és naprakészségét
folyamatosan biztositani kell.

A személyes adatok pontositasara iranyuld kérelem esetén az adatokat haladéktalanul, legkésébb
1 hénapon beltl modositani kell a valés adatoknak megfeleléen. Amennyiben a személyes adatok
pontositasara iranyulé kérelem nem a valds adatok nyilvantartasat célozza, ugy az erre iranyulé
kérelmet ezen hataridén belll el kell utasitani az elutasitds indokanak feltiintetésével. A kérelem
elbiralasaig az adatkezelést a helyesbitendé adatok vonatkozasaban az Adatkezeld korlatozza,
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azaz a tarolt személyes adatokat megjeléli és ezen adatokon az adathelyesbités végrehajtasaig
vagy elutasitasaig adatkezelési miiveleteket nem végez.

Korlatozott tarolhatésag megvalésitasa

Az Adatkezeld mindent megtesz annak érdekében, hogy az érintett személyes adatait csak az
adatkezelés céljanak eléréséig szikséges ideig tarolja. Azaz, ha megsziint az adatkezelés célja
vagy mar nincs szikség arra, hogy az Adatkezelé az érintettet azonositsa, akkor az adatait tori,
kiveve, ha jogszabaly mashogy rendelkezik vagy a korabbi adatkezelés céljaval 6sszefiiggd okbol
az adatkezelés mas cél elérése érdekében szikséges.

Ebben az esetben az Adatkezel6 nem kételes a hozza forduld érdekeltet azonositani és a
joggyakorlasat sem kell tevékenyen segitenie. Ugyanakkor nem utasithatja vissza, ha az érintett
az azonositasa érdekében tovabbi adatokat nydjt szamara.

Amennyiben egy adat kapcsolata mar nem helyreéllithaté az érintettel (pl. anonimizaltak), akkor
arra mar az adatvédelmi szabalyok nem vonatkoznak.

Azon esetekben, amikor jogszabdly az adatok tarolhatésagardl nem rendelkezik, az adatok
tarolhatosaganak az idejét a jegyz6 hatarozza meg az adatvédelmi tisztviseld javaslata alapjan.

Integritas és bizalmas jelleg megvalésitasa

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy az altala kezelt személyes adatokat
megodvja minden kils6é és nem vart hatastol, amely az adatok véletien vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezheti.

Az Adatkezel a nyilvantartas rendszerének felépitése, a jogosultsagok meghatarozasa, és egyéb
szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy a nyilvantartasaiban szerepl6 adatokat csak
azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezelék érdekkdrében eljaro személyek ismerhessék
meg, akiknek erre munkakérik, feladatuk ellatasa érdekében szilkségikk van. A jogosultsagok
listajat jelen szabalyzat melléklete tartalmazza.

Ennek érdekében mindenkinek kotelessége az informatikai biztonsagi szabalyok betartasa és
betartatésa. (jelszavak rendszeres cseréje, meghatarozott weblapok keriilése, ismeretlen forrasu
e-mailek megnyitasanak tilalma, stb) Az informatikai biztonsagi szabalyzat felhasznaldkra
vonatkozé felelésségvallalasi nyilatkozatét a jelen szabalyzat melléklete tartaimazza.

Minden, a jelen szabalyzat hatdlya ala tartozd személynek kételessége tovabba a személyes
adatokat tartalmazé papir alapu iratok fokozott védelme, zart szekrényben torténé tarolasa. Az
tgyfélfogadast végzé adatkezeldk kotelesek gondoskodni arrél, hogy az Ugyfelfogadas alkaimaval
arra jogosulatlan személyek személyes adatokat illetéktelentl ne tekinthessenek meg, azokhoz
semmilyen médon ne férienek hozza.

Személyes adatok elektronikus tarolasa kizarélag a megfelelé védelemmel ellatott szervereken
lehetseéges. Azok mobil adattarolokra (CD, DVD, pendrive, kiilsé adattarold, stb.) térténé kiirasa,
mentése szigordan tilos!

Minden, a jelen szabalyzat hatélya ala tartozé személynek kételessége, hogy a barmilyen médon
tudomasara juté valészinlsitheté adatvédelmi incidenst - annak sulyossagatol vagy
bizonyossagatol fuggetlenil — a jegyz6nek és az adatvédelmi tisztviselének haladéktalanul, de
legkésbbb a tudomasra jutastdl szamitott 2 6ran belil jelezze. Az incidens kivizsgalasa és sziikség
esetén hatéridében torténé bejelentése, valamint az egyéb szikséges intézkedések megtétele az
adatvédelmi tisztvisel feleldssége.

Az érdekmérlegelés
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Ha az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges, az Adatkezel6nek kell bizonyitania, hogy érdekei elsébbséget élveznek az érintett
érdekeivel vagy alapvet6 jogaival és szabadsagaival szemben.

Az Adatkezelbnek az altala meghatarozott jogos érdekhez képest kell megfeleléen kivalasztania
azt, hogy milyen célbdl, mennyi ideig, milyen személyes adatokat kezel, és milyen garancialis
intézkedéssel biztositia azt, hogy az adatkezelés csak szikséges mértékben és aranyosan
korlatozza az érintettek jogait.

Az érdekmérlegelés jogalapjanak az alkalmazdsat az Adatkezeldnek minden esetben irdsban kell
dokumentainia. (érdekmérlegelési teszt)

Az érdekmérlegelési teszt annak bemutatdsara iranyul, hogy az Adatkezeld megfeleléen
azonositotta a jogos érdeket, és erre alapozva olyan alapon végzi az adatkezelést, amely nem
jelent aranytalan korlatozast az érintett érdekeire, jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Onkorményzat altal alkalmazott érdekmérlegelési teszt vizsgalandé pontjai:
1. Az adatkezelés leirasa
2. Az Adatkezeld jogszeru érdekeinek értékelése
3. Az adatkezelés érintettre gyakorolt hatasanak leirasa (személyes adatok jellege, az érintett
ésszer(i elvarasai, az érintett statusza)
4. Az érintett jogainak védelme érdekében tett intézkedések (biztositékok) meghatarozasa
5. Elszamoltathatosag és atlathatésag biztositasanak médja

Ezen jogalappal adatkezelés nem végezheté az Onkormanyzat kdzfeladat ellatasaval 6sszefiiggé
adatkezelésére.

A hatasvizsgalat

Ha a tervezett adatkezelés valészin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Onkormanyzat az adatkezelést megelb6z6en
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett adatkezelési miveletek a személyes
adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhet a jegyzd az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsat
koteles kikérni.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kuléndsen az alabbi esetekben kell elvégezni:
- természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk médszeres és kiterjedt
értékelése — kulénésen automatizalt adatkezelés - esetében
- a személyes adatok kulénleges kategériaira vonatkozdé adatok nagy szamban toérténd
kezelése esetében
- nyilvanos helyek nagymértékl, modszeres megfigyelése esetében.

A felugyeleti hatosag altal meghatarozott esetekben kételezd az adatvédelmi hatasvizsgalatot
elvégezni. A kotelezb hatasvizsgalatok listaja a
https://naih.huffiles/GDPR_35 4 lista HU_mod.pdf lapon elérhetd.

A hatasvizsgalat kiterjed legalabb az aldbbiakra:

- a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mdlveletek szilkségességi és
aranyossagi vizsgalatara

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgalatara

- a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgalé, az érintettek és mas
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személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garancidkat, biztonsagi intézkedéseket
€s mechanizmusokat.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetden szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek
altal jelentett kockazat valtozasa esetén gondoskodni kell a hatasvizsgalat felilvizsgalatardl, mely
soran a kockazatok értékelését Ujra el kell végezni. A kockazatok felllvizsgalatat legalabb 3
évente végre kell hajtani.

Tovabba a személyes adatok kezelésével kapcsolatosan a jegyz6é kotelezettsége - az
adatvedelmi tisztviselé bevonasaval —a kockazatelemzés, amelynek lépései az alabbiak:
- aszemélyes adatok kezelésével kapcsolatos kockazatok azonositasa,
- kockazati lista felallitasa,
- az egyes kockazatok valészinlsitheté f6 okainak és varhaté negativ hatasainak
meghatarozasa, majd
- ezek alapjan a preventiv és a korrektiv kockazatkezelési folyamatok kidolgozasa.

Szukséges a kockazatforrasok feltarasa, melyen belil meg kell hatarozni a kockazati preventiv és
korrektiv célkezelés elemeit, az eréforras-kezelés rendszerét, tovabba el kell kildniteni az objektiv
és szubjektiv kockazati elemeket.

Az elemzes soran el kell jutni a teljes kockazatértkelési rendszer kialakitasaig. Meg kell allapitani a
kockazatforrasokat, értékelni kell a lehetséges kockazatokat valdszinliség és értékelés
szempontjabdl is. Az elemzés menetét és eredményeit irasba kell foglalni.

Kockazatforrasok:
- muszaki hiba
- természeti katasztréfa
- emberi tevékenység : gondatlan, vagy szandékos karokozas

Valészin(iség szempontja szerint:
- nagyon kKicsi (szinte soha nem fordul el6)
- kicsi (nagyon ritkan fordul el6)
- kozepes (t6bbszér eléfordul)
- hagy (naponta — vagy még gyakrabban) tébbszér eléfordul

Erékelés szempontjabal:
- elhanyagolhat6 (nem jar anyagi, erkélcsi veszteséggel)
- kicsi (minimalis anyagi, erkélcsi vesztességgel jar)
- kozepes (elviselhetd vesztességgel jar)
- nagy (nagy anyagi veszteséggel jar, szolgalati, hivatali titok)

El6zetes konzultacid

Abban az esetben, ha az elvégzett adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitia, hogy az adott
adatkezelési folyamat valdszinlisithetden magas kockazattal jar, akkor az Adatkezelé az
adatkezelési folyamata megkezdését megel6zéen konzultaciot kezdeményezhet a Hatésaggal.

A konzultacié soran az Adatkezel6 tajékoztatja a Hatosagot az adatkezelésben részt vevé
adatkezel6, kozés adatkezeldk és adatfeldolgozok feladatkéreirdl, a tervezett adatkezelés céljairdl
€s modjairdl, az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél, az
adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérél, valamint az adatvédelmi tisztviselé elérhetdségeiré|.

Az adatvédelem szervezete
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A Jegyzd/Aljegyzé

A jegyz6 felelés a személyes adatok védelméért és az Onkormanyzat tevékenységére vonatkozd
kdzérdekl adatok nyilvanossagara vonatkozé térvényi eldirasok érvényesitéséért. A jegyz6 az
adatvédelemmel és az informacié szabadsaggal kapcsolatos feladatat a kézvetlen iranyitasa alatt
allé Adatvédelmi Tisztviseld (a tovabbiakban adatvédelmi tisztvisel®) atjan latja el.

A jegyzb ellatja a toérvény altal a hataskérébe utalt feladatokat, ennek keretében:
- Kiadja az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot.
- Kinevezi/megbizza az Onkorméanyzat adatvédelmi tisztvisel6jét
- Dont a szervezeten kivili adatkarbantarték személyérdl, és az adatkarbantartasra vonatkozo
szerzbdésrél.
- Ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat a

Az adatvédelmi tisztviseld

Az Onkormanyzat adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a jegyz6 latjia el az altala megbizott
adatvédelmi tisztviseld Utjan. Az adatvédelmi tisztvisel6 a jegyzé kdzvetlen felligyeletével szervezi,
iranyitia és ellenérzi az Onkormanyzat adatvédelmi rendszerét, az adatvédelmi tisztviseld
kézvetlenll a jegyzének és a polgarmesternek tartozik felelésséggel.

Jelen szabalyzat alapjan az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetbségét az Adatkezeld
kézzéteszi Ajka Varos Onkormanyzata honlapjan, valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH
részére.

- Kézremikodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel Osszefiiggd doéntések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.

- Ellenérzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kévetelményeknek a
megtartasat.

- Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot.

- Elkésziti és folyamatosan aktualizalja a bels$ adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot.

- Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

- Felkérés alapjan véleményezi — adatvédelmi szempontbdl — a képviselé testlleti és a
bizottsagi elbterjesztéseket.

- Megkeresésre véleményezi az adatszolgaltatas iranti kérelmeket.

- Osszesiti a hivatal adatkezel6i altal kozérdek(i adatok iranti kérelmek elutasitasardl, valamint
az elutasitasok indokairdl vezetett nyilvantartast.

- Ellatja a jegyz6 altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

- 72 6ran belll jelentés ir a személyes adatokat érintd incidensrél az adatvédelmi hatdsag
(NAIH) részére,

- Incidens utani kételez6 adatvédelmi hatasvizsgalatban, felulvizsgalja az informatikai
kérnyezet zartsagat biztosité szervezeti és technikai intézkedések hatékonysagat.

Megbizott Informatikai karbantarté (Informatikus)

- Ellatja az informatikai fejlesztésekkel, beszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, Ugyelve a
beszerzések racionalizalasara, kompatibilitasara.

- Osszedllitja az informatikai beszerzések, beruhazasok, fejlesztések tervezetét.

- Koordindlja a havi karbantartasi munkakat.

- A bejelentett hibakat a lehetd leghamarabb elharitja.
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- Gondoskodik valamennyi érintett személy belsé haldzati hozzaférésérél, a jogosultsagoknak
megfeleléen.

-A jegyzd irasos kérelme alapjan kdzremilkodik az adatkezelbk egyéni kodjanak,
jelszavanak, jogosultsdganak bedllitasaban azon szerverek tekintetében, melyekre
adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik.

- Hasznalatba aliitas elétt ellatja a szoftverek és hardverek rendszerbe allitasat (installalasat).

- A szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan
hozzaférésérél, moédositasarol, illetéleg gondoskodik a tarolt adatok megsemmisulésének
megakadalyozasarol.

- Igény esetén kozrem(ikodik a szamitégépen/szerveren tarolt adatok esetében a megadott
szempontu adatszolgaltatasban.

- Elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat.

- Virusfertézéttség esetén elvégzi a fertézétt informatikai eszkéz virusmentesitését.

- Ellatja az informatikai eszkézék szervizelésével kapcsolatos feladatokat, amennyiben
megoldhatd szakszerviz segitsége nélkil.

-lgény esetén segitséget nyljt az adatkezelbknek a szamitastechnikai alkalmazasok
hasznalatanal és az adatbazisok kezelésénél.

A koztisztvisel6/kdzalkalmazott adatkezelé

- Kezeli a munkakodrébe tartozé adatokat, mas adatot csak helyettesités esetén kezelhet,
vezeti a nyilvantartasokat.

- A jogszabaly altal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat.

- Vezeti az adat-, valamint az adatszolgaltatasi nyilvantartast.

- Megbrzi a tudomasara jutott adatot.

- Gondoskodik arrél, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, tigyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara.

- Betartja az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozd
rendelkezéseket.

- Haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szamitastechnikai eszkdzok barminemdi
meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetdségében bekévetkezd problémat.

~Az adatkezel6 koteles a kézvetlen vezetéjét és az adatvédelmi tisztviselét tajékoztatni
minden olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszeriitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak,
illetve a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt.

Adatallomanyok kezelése

Az Adatkezelé biztositia, hogy a nyilvantartds modja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfelelien. A jogszabalyon alapulé adatkezelések kételezéek, azokrol az
érintettek tajékoztatast kérhetnek. Kotelezé adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtait, az
adatkezelés céljat és feltételeit, az adatok megismerhetéségét, az adatkezelés idétartamat,
valamint az adatkezel6 személyét az adatkezelést elrendel térvény hatarozza meg.

Az Adatkezeld az elektronikus és a papiralapt nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozéinak kulénbézéségébél adodé jellemzok figyelembe vételével kezeli. A
jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasok
esetében egyarant érvényesiilnek.

Az ugyfél adatokat tartalmazé, valamint az Adatkezel§ altal nydijtott szolgaltatasokkal Osszefliggd
nyilvantartas tagolt, annak érdekében, hogy a jogalap, cél alapjan elkilénitheté adatkezelések
egymastdl elkiléndljenek.
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Az Adatkezel6 lehetéség szerint torekszik az adattakarékossag elvének érvényesilésére, annak
érdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezel6 érdekkorében eljaré
személyek csak a szikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatkezel6 a nyilvantartds papiralapi dokumentumait az adatbiztonsag kovetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos érzésérél.

Az Adatkezel6 az elektronikus nyilvantartast kilén erre a célra fejlesztett informatikai program
atjan Uzemelteti, amely megfelel az adatbiztonsag kdvetelményeinek. A program biztositja, hogy
az adatokhoz csak célhoz kétdtten, ellendrzétt kérilmények kézott csak azon személyek férjenek
hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre szilkségik van.

Adatbiztonsag

Az Adatkezel® gondoskodik az adatok biztonsagarél. Ennek érdekében megteszi a szikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkézok Otjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralaptl adathordozékon tarolt adatallomanyok tekintetében.

Az Adatkezelé gondoskodik arrél, hogy a vonatkozé jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényeslijenek. Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
iranyad6 jogszabalyok, adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisulés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaferhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
személyek megfelelé felkészitésérdl.

Az Adatkezelb az adatok biztonsagat szolgalé intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor
tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel6 tébb lehetséges adatkezelési
megoldas kézil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja,
kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

Informatikai nyilvantartasok védelme

Az Adatkezelé az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kérében gondoskodik kiléndsen:
- a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztosito intézkedésekrél, ezen belul a
szoftver és hardver eszk6zok védelmérél, illetve a fizikai védelemrél (hozzaférés védelem,
halézati védelem);

- az adatallomanyok helyredllitdsanak lehetéségét biztosité intézkedésekrdl, ezen
belil a rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkildnitett, biztonsagos
kezelésérdl (tUkr6zés, biztonsagi mentés);

- az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

- az adatallomanyok, illetve az azokat hordozd eszkdzék fizikai védelmérdl, ezen
belil a tlzkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen
esemeények kovetkeztében bekdvetkezd karosodasok helyredllithatésagardl (archivalas,
tlizvédelem).

Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezel6 a papiralapu nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szikséges
intézkedéseket kiléndsen a fizikai biztonsag, illetve tlizvédelem tekintetében.
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A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt, vagy
birtokukban 1évé, személyes adatokat is tartalmazé adathordozékat, faggetlenul az adatok
rogzitéesének modjato!, kotelesek biztonsdgosan 6rizni, és védeni a jogosuiatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvadnossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
veletlen megsemmisuiés és sériilés ellen.

Az informatikai biztonsag szabalyozasa

A szamitégépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok védelmében megtett intézkedések
leirasat (informatikai védelem, szerverek biztonsaga, jogosultsag kezelés, jogosultsédgkezelési
folyamat) az Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzata régziti. (Jelen
szabalyzat melléklete.)

Adatkezelési incidens

Az Onkorméanyzat minden érintett szemeélye — beleértve az egyéb jogviszonyban foglalkozatott
szemelyeket is — koteles az Onkormanyzaton beliil tortént adatvédelmi incidenst haladéktalanul
jelenteni a jegyzének valamint az adatvédelmi tisztviseldnek.

Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az dnkormanyzati informatikai rendszert is, errél a
rendszergazdat is haladéktalanul tajékoztatni kell.

A bejelentést kovetéen az adatvédelmi tisztviselé azonnal megkezdi az adatvédelmi incidens
kivizsgalast és értékelését.

Az adatvédelmi tisztvisel6 — informatikai rendszert érinté incidens esetén a rendszergazdaval
egylttmlkddve — megvizsgalja az adatvédelmi incidens kértlményeit, igy az adatvédelmi incidens
bekovetkezésének idépontjat és helyét, az érintett adatok kérét, mennyiségét, érintett személyek
korét és szamat, varhaté hatsait, megelézésére, kovetkezményeinek enyhitésére megtett
intézkedések felsorolasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvédelmi tisztvisel6 a
lefolytatja a vizsgalatot. A vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvédelmi incidens magas
kockazattal jar-e az érintettek jogaira és kételezettségeire és szabadsagaira, milyen jellegl
kockazatrél van sz és szilkséges-e az érintettek tajékoztatasa az incidensrél. Amennyiben nem
szlikséges az érintettek tajékoztatasa, a vizsgalatnak tartalmaznia kell ennek indokait is.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi incidenssel
érintett szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléséhez szikséges intézkedések
megtételére.

A javaslat alapjan a megvaldsitandé tovabbi intézkedésekrdl az adatok kezelését vagy
feldolgozasat végzé szervezeti egység vezetsje dont.

A vizsgalatot legkésébb a bejelentésnek az adatvédelmi tisztviseléhdz érkezésétdl szamitott
harom munkanapon beliil be kell fejezni, melynek eredményérsl tajékoztatjak a jegyzét.

Az adatvédelmi incidensrol az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet és gondoskodik annak
pontos vezetésérél, aktualizalasarol.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatvédelmi incidenst bekévetkezését kévetden haladéktalanul, de
legkésébb 72 6ran belll bejelenti a Hatosag részére, kivéve, ha az incidens valésziniisithetden
nem jar kockazattal az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem térténik
meg hataridében, az adatvédelmi tisztvisel6 kételes ennek okat igazolni a Hatosag részére.

Amennyiben a vizsgalat eredményeként megallapitast nyert, hogy az adatvédelmi incidens
valészinlsithetbéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az érintettek tajékoztatasa szikséges.

Nem kell az érintettet tajékoztatni:
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- ha az adatkezel$ olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az
érintett adatokra vonatkozéban, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek
szamara valé hozzaférést az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok
értelmezhetéségét,

- bha az adatvédelmi incidens bekdvetkezését kbévetden az adatkezelé olyan intézkedéseket
tett, amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valdszinlsithetéen nem
valésul meg,

- ha a tajékoztatds aranytalan erofeszitést tenne szikségessé. Ebben az esetben az
érintetteket nyilvanosan kodzzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas
elektronikus uUton is megtérténhet.

Adatfeldolgozdi tevékenység

Adatfeldolgozénak mindsil az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (igyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak minésil — tébbek koézétt — az Onkorményzat részére kényvelési és
bérszamfejtési szolgaltatast végzé kilsé szervezet (Magyar Allamkincstar) igénybevétele.

Az adatfeldolgozasra vonatkozé szerz6dést irdsba kell foglalni. Az adatfeldolgozassal nem bizhaté
meg olyan szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat felhasznald (zleti
tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerzédés legalabb az alabbi rendelkezéseket tartalmazza:

(a) a személyes adatokat kizarélag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkodzi szervezet szamara
vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozoéra alkalmazandé
uniés vagy tagallami jog irja elé; ebben az esetben errél a jogi eléirasrél az adatfeldolgozé
az Adatkezel6t az adatkezelést megelézben értesiti, kivéve, ha az adatkezelé értesitesét
az adott jogszabaly fontos kézerdekbél tiltja;

(b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

(c) meghozza az adatkezelés biztonsaga tekintetében elbirt intézkedéseket;

(d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezésekben
emlitett feltételeket;

(e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben seqiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédo kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

(f) segiti az Adatkezel6t az adatkezelés biztonsagara, adatvédelmi incidens bejelentésére, az
adatvédelmi  hatasvizsgalat és elézetes konzultacié lefolytatasara vonatkozé
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére allo informacidkat;

(g) az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetéen az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot térél vagy visszajuttat az Adatkezelének, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a tagallami jog az személyes adatok
tarolasat irja el§;

(h) az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozas
tekintetében meghatarozott koételezettségek teljesitésének igazolasahoz szilkséges,
tovabba amely lehetdvé teszi és elésegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.
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Minden adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az Adatkezel6 nevében végzett adatkezelési

tevékenységek minden kategoridjarél. A nyilvantartas a koévetkezé informaciékat tartalmazza:

- az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozék neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezeld
neve és elérhetdségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozé eljar, tovabba — ha
van ilyen — az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé képviseléjének, valamint az adatvédelmi
tisztviselének a neve és elérhetbségei;

- az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

- adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére
torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkézi szervezet azonositasat,
valamint a megfelelé garanciak leirasa;

- ha lehetséges, az adatbiztonsadg garantalasa érdekében tett technikai &s szervezési
intézkedések altalanos leirasa.

Az adatfeldolgozokkal kétendé megéllapodas mintapéldanyat jelen szabalyzat mellékiete
tartaimazza.

Ellendérzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kuldnésen ezen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat az Onkormanyzatnal az adatvédelmi feladatokat ellaté szemely folyamatosan kételes
ellendrizni.

Az adatvédelmi ellenérzés fébb szempontjai:

a) az adatkezelés személyi feltételeinek megléte, az adatkezelést vegzé személyek
felkésziltsége, leterheltsége,

b) az adatkezelés targyi feltételei rendelkezésre allasa,

c) annak vizsgalata, hogy az adatkezeld ismeri-e az adatkezelések jogalapjat, céljat, hataridejét,

d) az elektronikus és papiralapt adathordozok tarolasa, biztonsaga,

e) az adatkezelés moédja,

f) a szervezeti egységekhez érkezett adatvédelmi megkeresésekre adott valaszok jogszerlisége,
g) egyeb, adatvédelmet érintd rendszerek, killéndsen a beléptets, biztonsagi kamerarendszer,
valamint az elektronikus nyilvantartasi rendszerek (izemeltetésének jogszerisége.

Az adatkezelénél az adatvédelmi feladatokkal megbizott munkatars rendszeresen elvégzi, a

termeészetes személy jogaira és szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a
szukséges 6vintézkedéseket.

A személyes adatok kezelhet6ségének feliilvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szlkséges idétartamra
korlatozédjon, az Adatkezeld toriési vagy rendszeres feliilvizsgalati hatariddket allapit meg.

A rendszeres fellllvizsgalati hataridé: 1 év.

Adatkezelés a képviselS-testiileti lilésekkel kapcsolatban

Az Ajkai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete (a tovabbiakban: testliet)
ulésének nyilvanossagéra vonatkozoan a Nemzetiségi torvény, valamint a Magyarorszag helyi
énkormanyzatairdl szél6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 46. § (1)-(2)
bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni az alabbiakban felsorolt eltérésekkel.
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Az Mébtv. 46. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a testllet zart Glést tart az érintett kérésére
valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, annak visszavondasa, fegyeimi eljaras
meginditasa és aliasfogialast igényld személyi Ggy targyalasakor. Ebben az esetben az érintettet a
testllet Ulését megelézben nyilatkoztatni kell hozzajarulasarol.

Az érintett hozzajarulé nyilatkozatat a jegyzékényvhéz mellékelni kell.

Amennyiben az M®étv. alapjan nyilvanos llés tartdsanak van helye, de a testulet Ulésén olyan
eléterjesztés kerll megtargyalasra, amely személyes adatokat is tartalmaz, és az ulésen
személyes adatok is elhangozhatnak, a személyes adatok kezelésére vonatkozdan az érintettet
nyilatkoztatni kell.

Amennyiben az érintett nem jarul hozza a személyes adatainak a kezeléséhez, a személyes
adatokat az elbterjesztésben nem szabad feltlintetni, és az érintettel kapcsolatban hozott
hatarozatokban, az ulésrol készitett jegyzékdnyvben a személyes adatokat a honlapon valo
kozzététel elbtt alnevesiteni kell.

A testlleti Glésekre készitett elbterjesztéseket, a testileti Ulésekrél készilt jegyzékdnyveket,
valamint a testlleti Uléseken hozott hatarozatokat, illetve az elfogadott rendeleteket a Hivatal
kezeli, és tartja nyilvan papir alapon és elektronikusan is.

Tekintettel arra, hogy a testileti Glésekre készitett elbterjesztések, valamint a jegyzékényvek
kézérdek(i adatnak minésulnek, azok barki altal megismerhetéek, és az Onkromanyzat hivatalos
honlapjan kdzzétételre kerlinek.

A zart Glésekrél készitett jegyzékényvek a honlapon nem kertlnek kbézzétételre, azokat ugy kell
kezelni, hogy abba csak a képviselok vagy a testlleti tagok tekinthetnek be. A zart llésen hozott
hatarozatok barki altal megismerhetdek, figyelemmel kell lenni azonban a személyes adatok
védelmére.

Amennyiben az eldterjesztések vagy jegyzékdényvek — ideértve a zart Ulés jegyzékdnyveit is —
személyes adatot tartalmaznak, azokat csak a személyes adatok alnevesitésével Iehet
megismerhetévé tenni.

Uzleti partnerekhez, egyedi szerz6désekhez kapcsolédé adatkezelések

Az Onkormanyzat szerzddés teljesitése jogcimén a szerzédés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerz6dési kedvezmény nyujtasa céljabdl kezeli a vele vevoként, szallitoként
szerz6dott természetes személy nevét, sziletési nevét, szlletési idejét, anyja nevét, lakcimét,
addazonositd jelét, adészamat, vallalkozéi, éstermelbi igazolvany szamat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszamat, vevészamat (Ugyfélszamat, rendelésszamat), online azonositojat (vevdk,
szalliték listaja, térzsvasarlasi listak), Ezen adatkezelés jogszer(inek min&sul akkor is, ha az
adatkezelés a szerzédés megkétését megeldzdéen az érintett kérésére toértend Iépések
megtételéhez szikséges.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megsziinését kdvetd 5 év.

Az adatkezelés jogalapja maganszeméllyel kétott szerzédés esetében: a szerzddés teljesitéséhez
szlikséges adatkezelés.

Az adatkezelés jogalapja azon esetekben, amikor a szerzddés jogi személlyel kéttetik, a
kapcsolattartd személyes adatainak kezelésének jogalapja: az adatkezeld vagy harmadik fél jogos
érdeke.

A maganszeméllyel kdtendd szerzédés esetén az érintettel az adatkezelés megkezdése elétt
kézolni kell, hogy az adatkezelés a szerzddéskotési szandék, illetve szerzddés teljesitése
jogcimen alapul. A tajékoztatdas megtdrténhet magaban a szerzédésben, illetve az annak
mellékletét képezd tajékoztatéban vagy a honlapon kdzzétett adatkezelési tajékoztatdban is.
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Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozé (amennyiben az Adatkezeld igénybe vesz
adatfeldolgozot) részére torténd atadasarél is tajekoztatni kell.

Az Onkormanyzat a vele szerzédé jogi személy képviseletében eljaré - a szerzédést alaird -
természetes személy szerzédésben megadott személyes adatait, tovabba lakcimét, e-mail cimét
és telefonszamat, online azonositéjat kapcsolattartas, a szerzédésbél ereds jogok és
kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabdl jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok
tarolasanak idétartama a szerzédés megsziinését kévetdé 5 év. A jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

Az Onkormanyzat a vele kétstt szerzédésben kapcsolattartéként megjelélt - nem alairé -
természetes személy nevét, cimét, telefonszamat, e-mail cimét, online azonositojat
kapcsolattartas, szerzédésbol eredé jogok és kételezettségek gyakorlasa céljabdl jogos érdek
jogcimeén kezeli, figyelemmel arra, hogy a kapcsolattarté a szerzédé féllel foglalkoztatasra iranyulé
jogviszonyban all, igy ezen adatkezelés az érintett jogait nem érinti hatranyosan. A szerz6dé fél
kijelenti, hogy a kapcsolattartéi minéséghez kapcsolodé adatkezelésrél az érintett kapcsolattartot
tajékoztatta. Ezen adatok tarolasanak idétartama a kapcsolattartoi minbéség fenndliasat kdveté 5
év.

Az adatkezelés jogalapja azon esetekben, amikor a szerzédés jogi személlyel kottetik, a
kapcsolattarté személyes adatainak kezelésének jogalapja: az adatkezels vagy harmadik fél jogos
érdeke.

Az Adatkezel§ a jogos érdek igazolasara érdekmérlegelési tesztet készitett, melynek alapjan
megallapithaté, hogy az Adatkezelés a maganszemély kapcsolattarték erdekeit, személyiségi
jogait nem sérti.

Az érintett személlyel az adatkezelés megkezdése eldtt kozéini kell, hogy az adatkezelés a
szerzOdéskotési szandék, illetve szerzédés teljesitése jogcimen alapul. A tajékoztatas
megtorténhet magaban a szerzédésben, illetve az annak mellékletét képezd tajékoztatéban vagy
a honlapon kozzétett adatkezelési tajékoztatoban is.

Az érintettet személyes adatai adatfeldolgozo részére térténd atadasardl is tajékoztatni kell.
A természetes személlyel kotstt szerzédéshez kapcsolédd adatkezelési kikstés szdvegét jelen
Szabalyzat melléklete tartalmazza.

Jogi kdtelezettségen alapul6 adatkezelés
Adatkezelés az ad6- és szamviteli kételezettségek, adatszolgaltatas teljesitése céljabol

Az Onkormanyzat kezeli a vevéként, szallitoként, bérbeadoként, megbizottként, szolgaltatas
igénybe vevéjeként, illetve vele egyéb izleti kapcsolatban all6 vagy (zleti kapcsolatba 1ép6
termeszetes személyek térvényben meghatarozott adatait.

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy természetes személyazonositéd
adatai: név (el6zé név) szlletési hely, idd, anyja neve, lakcime, adészama és adéazonosito
szama.

Az adatkezelés jogalapja: az adojogszabalyokban (pl. az altalanos forgalmi adorél szolé 2017. évi
CXXVILI. torvény, a személyi jévedelemadordl széldé 1995. évi CXVII. térvény, az ad6zas rendjérél
sz0l6 2017. evi CL. térvény, foglalt kotelezettségeknek valé megfelelés, illetve azok teljesitése,
azaz a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontjaban meghatarozott jogcimen alapul.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: a szerzédés megsziinését kévets 7 év. Ha
jogszabaly (pl. adétérvény, stb.) ennél hosszabb idét allapit meg a szerzédések nyilvantartasara,
illetve tarolasara, akkor e jogszabalyokban meghatarozott idétartam.
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A Levéltari torvény szerint maradandé értéki iratokra vonatkozé adatkezelés

Az Onkormanyzat jogi kételezettsége teljesitése jogcimén kezeli a kéziratokrdl, a kdzlevéltarakrol
€és a maganlevéltari anyag védelmérél szélé 1995. évi LXVI. térvény (Levéltari torvény) szerint
maradandé értékiinek minésilé iratait abbdl a célbél, hogy az Onkormanyzat irattari anyaganak
maradandd értékl(i része épségben és hasznalhatd allapotban a jovd nemzedékei szamara is
fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a kézlevéltar részére toérténd atadasig.

Az Onkormanyzat honlapja

Az Onkormanyzat hireit a lakossaggal az Ajka Varos Onkormanyzata honlapjan osztja meg:
Az Onkormanyzat honlapjanak cime: www.ajka.hu

E-ligyintézés

Az elektronikus Ugyintézésre kotelezett szervek a 2015. évi CCXXII. térvény ,az elektronikus
Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairél” és a kapcsolédé jogszabalyoknak
megfeleiden 2018. januar 1-t8l biztositjdk a lakossag és cégek szamara a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben az elektronikus Ugyintézés lehetdségét.

A 8 § (1) egyérteimivé teszi, hogy ,Az Ugyfél — térvény, eredeti jogalkotéi hataskérben
megalkotott kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban — jogosult az elektronikus tgyintézést
biztosité szerv elétt az (igyei intézése soran Ugyintézési cselekményeit elektronikus Uton végezni,
nyilatkozatait elektronikus uton megtenni.”

Az E-Ugyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint. ,Az Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult
ugyben egylttm(kédé szervnél rendelkezésre alld, az gy elintézéséhez sziikséges személyes
adat tekintetében az (gyfél hozzajarulasat véleimezni kell a személyes adatnak az eljaré
elektronikus Ugyintézést biztosité szerv részére térténd tovabbitasahoz, valamint az e szerv altali,
az Ugy elintézéséhez szlkséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus Ugyintézést
biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos [ényeges korliményekrél az (igyfelet az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szoéldé térvénynek megfelelé modon
tajékoztatta.”

A torvény szerint a személyes adatot szolgaltatdo egyittmikédd szerv az informacios
Onrendelkezési jogrél és az informacidészabadsagrol szélé toérvény szerinti adattovabbitasi
nyilvantartast az e térvény szerint tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti,
hogy abbdl az tgyfél elektronikus uton, legfelijebb 3 napon belll tajékoztatast tudjon szerezni arrdl,
hogy mely adatait mely egyuttmikédéd szerv, milyen célbél és milyen idépontban vette at.

Cookie (siiti) kezelés

A honlapon a siitik hasznalatanak célja, hogy a késébbiekben jobban testre szabhat6ak legyenek
a weboldalak, az Ugyfél érdeklédésének és igényeinek megfeleléen, ezaltal kénnyebbé valik az
oldalak hasznalata. A sutik célja tovabba a jévébeni felhasznalo6i tevékenységek gyorsitasa és a
felhasznaldi élmény javitasa az oldalak hasznalata kézben. A sitik anonim, dsszesitett statisztika
készitésére is alkalmasak, igy jobban megértheté, hogy az emberek hogyan hasznaljdk az
oldalakat és igy javitani lehet azok struktirajan és tartalman. Ebbdél az informaciébél nem lehet a
természetes személyt azonositani.

A hasznalt sitik fajtai:
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- Anonim latogatéazonosité (siiti) elhelyezése
Az anonim latogatéazonositok (sutik) olyan fajlok vagy informéciddarabok, amelyek a felhasznalé
szamitogépén (vagy mas internetképes készilékén, mint okos telefon vagy tablagép) tarolédnak,
amikor meglatogat egy oldalt. Egy siti altalaban tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jétt, a
sajat ,élettartamat” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a készlléken) és az értékét, ami
altalaban egy véletlenszer(ien generalt egyedi szam

- Szilkséges sutik
Ahhoz szilkségesek, hogy az oldalak j6I miikédjenek, lehetévé teszik a felhasznaléknak, hogy
mozogjon webhelyeken és hasznélja a kilénbozé funkciokat. Példaul a korabbi lépésekre, beirt
szovegre valdo emlékezés megkénnyiti a hasznalatot, amikor visszanavigal egy oldalra
ugyanabban a munkamenetben.
Ezek a sltik nem azonositjak egyénileg a felhasznalét. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen siitik
hasznalatat, annak hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

- Teljesitmény sitik
Segitik megérteni, hogy a latogatok hogyan lépnek kapcsolatba webhelyekkel azaltal, hogy
informaciot szolgaltatnak a meglatogatott helyekrél, arrél, hogy mennyi idét téltenek az oldalon, és
barmely problémardl, amivel talalkoztak, mint példaul a hibalzenetek. Ez segit a Szolgaltaté
webhelyeinek teljesitményének javitasaban.
Ezek a sitik nem azonositanak egyénileg felhasznalot. Az adatokat Gsszesitve és névtelentil
gydjtik.

- Funkcionalitas sutik
Lehetbve teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik keriltek kivalasztasra (mint
példaul a felhasznalénév, nyelv, vagy a régid, ahol tartézkodik az oldal latogatdja), hogy egy
személyesebb online tapasztalatot nyujtsanak. Azt is lehetévé teszik, hogy videdkat nézzen,
jatékokat jatsszon és tarsasagi eszkoézoket hasznaljon, mint példaul a blogok, chatszobak és
férumok.
Az ilyen sutik altal gydjtétt informaciokban lehetnek személyes azonosité adatok, amelyeket a
felhasznalé megosztott, mint a felhasznaléneve vagy profilképe. Mindig nyilvanval6an tajékoztatni
kell az Ugyfelet arrol, hogy milyen informaciét gyljt az Onkormanyzat, mit csinal vele és kivel
osztja meg azt. Ha nem fogadja el az oldalt hasznalé ezeket a sitiket, annak hatasa lehet a
webhely teljesitményére és funkcionalitasara és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

- Célzas vagy Reklam sitik
Ezeket a sttiket olyan tartalmak széllitasara hasznalja az Onkormanyzat, amelyek relevansabbak
a felhasznalé szdmara és érdeklédési kére szamara. Ezeket arra lehet hasznalni, hogy célzott
hirdetést juttassanak el, és hogy korlatozzak, hogy hanyszor néz meg valaki egy hirdetést.
Abban is segitenek, hogy mérni lehessen a reklam kampanyok hatékonysagat az oldalakon.
Ezeket a sitiket arra lehet hasznalni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglatogatott
a felhasznal6 és megoszthatja az Onkormanyzat ezt az informaciét mas felekkel, ideértve hirdetéit
és az Ugynokségeket.
Az ilyen sitik legtobb fajtaja kéveti a fogyasztokat IP cimikén keresztil ez altal gyujthetnek
személyesen azonosithaté informacidkat.
A honlap Gzemeltetéje: DvM Consulting Bt.
A tarhely-szolgaltaté neve: DvM Consulting Bt.

Egyéb kommunikacié és panaszkezelés
Az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatosan az érintettek az Onkormanyzattal kapcsolatba
Iéphetnek, vagy a m(ikodés barmely szakaszaval kapcsolatosan panaszt tehetnek
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Az adatkezelés célja: az Erintett altali kapcsolatfelvétel esetén az azzal 6sszefiiggd adatkezelési
cél (pl. panaszievelek, bejévd e-mailek megvalaszoldsa, panasz érdemi elintézése és tajékoztatas
a megtett 1épésekrél stb.)

Kezelt adatok kére: Erintett neve, e-mail cim, telefonszam, lakcim attél fiiggéen, hogy az Erintett
mely adatokat kozli.

Az adatkezelés jogalapja a kézérdekl adatkezelés, illetve az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges adatkezelés, a

Rendelet 6. cikk (1) bek. ) pontja.

Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelb bizonyitja, hogy
az adatkezelést kényszerit6 erejl jogos okok igazoljak.

Az adatkezelés idétartama: A kommunikacio, illetve panasz jellegétél fuggben, de minden esetben
legalabb a panaszelintézését kdvetd 3 év

Igényérvényesités, jogvitak, hatosagi eljarasok

Az Onkormanyzat tevékenységével kapcsolatosan az érintetiek az C")nk_c_)rményzattal szemben
jogvitat kezdeményezhetnek, vagy az Erintettekkel szemben az Onkormanyzat jogvitat

kezdeményezhet. i
Erintettek: Azon személyek, akikkel szemben az Onkormanyzat igényt érvényesit, vagy akik az

Onkormanyzattal szemben igényt érvényesitenek.

Az adatkezelés célja: Az Onkormanyzat igényérvényesitése eredményesseégeének biztositasa. Az
Onkorményzattal szembeni igényérvényesités esetén az Onkormanyzat allaspontjanak
bizonyitasa, hatésagi megkeresések, felhivasok teljesitése

Kezelt adatok kdre Név, lakcim, telefonszam, igényérvényesitéssel kapcsolatos egyéb informacidk

Az adatkezelés jogalapja a kdzérdekl adatkezelés, illetve az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz szilkséges adatkezelés, a

Rendelet 8. cikk (1) bek. ) pontja.

Az Erintetteket tajékoztatni kell, hogy tiltakozhatnak az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy
az adatkezelést kényszerité erejl jogos okok igazoljak.

Az adatkezelés iddtartama: Az igényérvényesités vagy eljaras jogerds lezarultat kdvetd 8 év

Egyéb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben az Adatkezel6 olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elbzetesen ezen belsé szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az U
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsoini.

Az Onkormanyzat az informacios 6nrendelkezési jogrél és informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény 15. § alapjan az adatkezelésekrél és a hozzajuk kapcsolédé adattovabbitasi
folyamatrol adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartast vezet.
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Az adatkezelés alapjaul szolgal6 f6bb jogszabalyok

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténs
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramiasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
Kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet — a Szabalyzatban: Rendelet)

2011. évi CXII. torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagral.
A koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6loé 1995. évi
LXVI. térvény.

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szél6 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet.

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkszlésré|

a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény

Ajka, 2019. majus 24.
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1. szamu melléklet

) Adatkezelési tajékoztato
Ajka Varos Onkormanyzata honlapjanak (www.ajka.hu) latogatéi részére

Az Onkormanyzat a feladat- és hataskérét, kdzfeladatait és kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében gyakorolt tevékenységét a térvényben meghatarozott formaban hajtja végre és ennek
ismeretében a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasarél az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) el6irja, hogy az
Adatkezeld megfelelé intézkedéseket hozzon, annak érdekében, hogy az érintett részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozé, minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és
kénnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kézérthetéen megfogalmazva nyujtsa, tovabba,
hogy az Adatkezeld elésegiti az érintett jogainak a gyakorlasat.

Az Ajkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és az Ajkai Kozdés Onkormanyzati Hivatal a
www.ajka.hu portalon kezelt személyes adatokkal kapcsolatos adatkezelési tevékenységre
vonatkozéan az alabbi adatkezelési tajékoztatdt adja ki.

1. Tajékoztaté adatok
Adatkezel6k megnevezése, elérhetésége

Ajkai Kézds Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Képviseléje: Dr. Jager Laszl6 jegyzé

Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

e-mail cime: jegyzo@bhivatal.ajka.hu

Ajkai Roma Nemzetiségi Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Képviseldje: DomM6toér Norbert polgarmester

székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

e-mail cime: romaonkormanyzatajka@gmail.com
telefonszama:30/678-8015

A Hivatal és az Onkormanyzat adatvédelmi tisztviselGjének neve, elérhetésége:
Dr. Mikulasi Erzsébet

Elérhetbéségei:

8300 Tapolca, Batthyany utca 55.

E-mail cime: mikulasie@gmail.com

Mobil: 06 (30) 431-1758

1. Az adatkezelés célja, az érintettek kategoriaja

Az Onkormanyzat a www.ajka.hu weboldalon kezelt személyes adatok kérét, az adatkezelés
céljat, jogalapjat és az adatkezelés id6tartamat illetéen a térvényekben és a helyi rendeletekben
meghatarozottak figyelembevételével jar el.

Jelen tajékoztatéban hivatkozott weboldalon szereplé személyes adatokat a Hivatal altal
lizemeltetett szerveren kerliinek tarolasra.

Az Onkormanyzat fizikai, adminisztrativ és logikai védelmi intézkedések alkalmazaséaval
gondoskodik arrél, hogy a weboldalt ne érje informaciobiztonsagi vagy adatvédelmi incidens.
Ennek érdekében a szerveren tarolt személyes adatokhoz vald hozzaférést az Uzemeltetd
naplézza, ezaltal nyomon kdvethetd, hogy ki, mikor, milyen adathoz fért hozza.
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Adatvédelmi incidens esetén az Onkormanyzat az altaldnos adatvédelmi rendelet 33. cikk )
bekezdése alapjan indokolatian késedelem nélkl, és ha lehetséges, legkésdbb 72 éraval azutan,
hogy az adatvédeimi incidens tudomasara jutott, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidészabadsag Hatésaghoz, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészindsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.

A honlap Uzemeltetéje a honlap latogatéjanak szamitégépére anonim igénybe vevé azonositét
(cookie, suti) az Ugyfél kifejezett hozzajarulasa esetén helyez el.

Az elektronikus tgyintézés:

Az elektronikus Ugyintézésre koételezett szervek a 2015. évi CCXXII. térvény ,az elektronikus
tgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4ltalanos szabalyair6l” és a kapcsolédéd jogszabalyoknak
megfelelden 2018. januar 1-t6l biztositjak a lakossag és cégek szamara a jogszabalyokban
meghatarozott esetekben az elektronikus ligyintézés lehetéségét.

Az Ggyfél — torvény, eredeti jogalkotoi hataskérben megalkotott kormanyrendelet eltéré
rendelkezése hianyaban — jogosult az elektronikus Ggyintézést biztosité szerv elétt az ugyei
intézése soran Ugyintézési cselekményeit elektronikus Gton végezni, nyilatkozatait elektronikus
uton megtenni.

Az E-Ugyintézesi tv. 53. § (1) bekezdése szerint: ,Az Ugyfél kérelmére, kezdeményezésére indult
Ugyben egylttmikédd szervnél rendelkezésre all6, az Ugy elintézéséhez szikséges személyes
adat tekintetében az Ugyfél hozzajaruldsat vélelmezni kell a személyes adatnak az eljaré
elektronikus Ugyintézést biztosité szerv részére térténé tovabbitasahoz, valamint az e szerv altali,
az (gy elintézéséhez szikséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus Ugyintézést
biztosité szerv az adatkezeléssel kapcsolatos lényeges kérillményekrdl az Ugyfelet az informacids
onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo térvénynek megfeleldé modon
tajékoztatta.”

A torvény szerint a személyes adatot szolgaltaté egylittm(ikodd szerv az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrél szolo toérvény szerinti adattovébbitasi
nyilvantartast az e térvény szerint tovabbitott személyes adatok tekintetében olyan médon vezeti,
hogy abbdl az Ugyfel elektronikus Gton, legfeljebb 3 napon belil tajékoztatast tudjon szerezni arrdl,
hogy mely adatait mely egyuttmiikodé szerv, milyen cé&lbdl és milyen idépontban vette at.

3. Az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok kore:

Az Adatkezel§ a portal szakszerl és biztonsagos miikédtetése céljabdl az a jelen szabalyzatban
meghatarozott adatokat kezeli

4. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja a kézérdek(i adatkezelés, illetve az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehaijtasahoz szilkséges adatkezelés, a
Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja.

Az Erintett tiltakozhat az adatkezelés ellen. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezelé bizonyitja, hogy az adatkezelést
kényszeritd erejli jogos okok igazoljak.

5. Az adattarolas hatarideje:

Az Erintettekhez kapcsolodd valamennyi gyijtétt adat 3 hénapig kezelendd. A hataridd leteltével
az adatokat t6rolni kell.

6. Az érintett jogai

Atiathaté tajékoztatas
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Az erintettnek joga, hogy az 6t érinté adatkezelésekrél tdmor, atlathato, értheté és kdnnyen
hozzéaférheté formaban vilagosan és koézérthetéen megfogalmazva tajékoztatast kapjon. Ezért az
Adatkezelé6 minden adatkezeléssel is foglalkozé dolgozdjanak kellé informacioval kell
rendelkeznie, hogy — amennyiben irasbeli tajékoztatdas nem elérhetd, vagy az nem ad az adott
kérdésre valaszt, vagy az érintettnek tovabbi kérdései lennének — az adatkezelésrél kielégitd
informaciét nyujtson. Amennyiben a kérdés azonnal nem vaélaszolhaté meg vagy a kérdés
elektronikus dton vagy irasban érkezett, Ugy az Adatkezel6 1 hoénapon belll tajékoztatia az
érintettet olyan formaban, ahogy az érintett a kérdést feltette, kivéve, ha ezt az érintett mas médon
kéri. A tajékoztatas dijmentes, ezért dij nem szamithato fel.

Ha az Adatkezeld az érintettre vonatkozd személyes adatokat az érintettél gydijti, akkor az adatok
megszerzésének idépontjaban tajékoztatia az (gyfelet az adatkezelési tajékoztatod
megismerhetdvé tételével.

Ha az Adatkezelé az érintettre vonatkozé személyes adatokat nem az érintettél gydiijti, akkor az
adatok megszerzését kdvetd 1 hdnapon belll tajékoztatja az tgyfelet a fenti modon.

Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése az Adatkezel6nél folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adataihoz hozzaférést kapjon. Az Adatkezel6
koteles kérelem esetén az adatkezelés targyat képezé személyes adatainak masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatani. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezelé az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszer(i mértékl dijat szamithat fel, amely magaban foglalja
a masolas dijat, valamint a postakéltséget. Ha az érintett elektronikus Gton nydjtotta be a kérelmet,
az informacidkat elektronikus uton (e-mail) kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkill helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Pl. névvaltozas, e-mail cim valtozas bejelentése
eseten.

Torléshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkil torélje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az adatkezeldé pedig koételes arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul térélje, ha az alabbi indokok valamelyike
fennall:
- a személyes adatokra mar nincs szilkség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az Adatkezeld
kezelte
- az érintett visszavonja az adatok kezelésére vonatkozé hozzajaruldasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- igazolhatd, hogy az Adatkezel6é a személyes adatokat jogellenesen kezeli
- aszemeélyes adatok torlését jogszabaly el6irja

Ha az Adatkezeld barmilyen médon — pl. internetes honlapjan - nyilvanossagra hozta a személyes
adatot, és azt a fentiek értelmében tdréini kételes, az Adatkezel6 a lehetéségeihez képest
megteszi az észszerlien elvarhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket annak érdekében,
hogy tajékoztassa az adatokat kezeld tovabbi adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte télik a
szbban forgd személyes adatokra mutatéd linkek vagy e személyes adatok masolatanak, illetve
masodpéldanyanak toriését.

Adatkezelés korlatozasahoz valé6 jog
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valameiyike teljesii:

- az érintett vitatia a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idStartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tériését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezelé adatkezelést igazold jogos
indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
eérintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében vagy fontos
kdzérdekébdl lehet kezelni.

Amennyiben az Adatkezelé a korlatozast feloldja, mivel annak okai mar nem alinak fenn, az
érintettet az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé, altala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott
szemelyes adatokat kézismert moédon tagolt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa.

Tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
szemelyes adatainak az Adatkezel6 altal kézérdekl célbdl vegzett, vagy az Adatkezeld jogos
érdekén alapulé adatkezelés ellen. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl jogos okok
indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetGség

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

Koordinatak: E 47°30'36.8"; K 19°02'54.2"

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. A birésag az
Ugyben soron kivdl jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakéhelye vagy tartézkodasi
helye szerint illetékes térvényszék elétt is megindithatja.
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2. szamu melléklet

Hozzajarul6 nyilatkozat a személyes adatok megismeréséhez és kezeléséhez

az érintett neve:

az érintett altal megadott adatok:

az adatok kezelésének célja:

INFORMACIOK:

az adatkezel6 neve: Ajkai Kézés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal)

székhelye: Képviselbje: Dr. Jager Laszlé jegyz6

képviseld neve: Székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

weboldal cime: Weboldal cime: www.ajka.hu

adatvédelmi tisztviselo: Dr. Mikulasi Erzsébet

elérhetdsége: 30/431-1758
mikulasie@gmail.com

az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa

a személyes adatok cimzettjei:

(akivel a személyes adatot kozlik)

a személyes adatok tarolasanak

idétartama:

Tovabbi tajékoztatas:

A Hivatal harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szerv részére nem tovabbit személyes adatokat.

A Hivatal tajékoztatja az erintettet, hogy kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valo
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valé jogarél.

A hozzajarulas barmely id6pontban visszavonhaté, amely visszavonas azonban nem érinti a
visszavonas elétt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
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Az adatkezeléssel szemben az érintett panasszal fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hivatalhoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., levelezési cime: 1363
Budapest, Pf. 8.)

A Hivatal az Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzatanak megismerését lehetévé tette a
http://www.ajka.hu oldalan.

A Hivatal altal rendelkezésemre bocsatott Szabalyzat, valamint a fenti informaciok
megismerését kdvetden jelen nyilatkozatommal hozzajarulok ahhoz, hogy a fenti személyes
adataimat a Hivatal jelen hozzajarulasban meghatarozott célbol kezelje.

Kelt, 20 év hé nap

alairas
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3. szamu melléklet

Adatvédelmi incidens bejelentd lap

|. Adatvédelmi incidensrdl tudomast szerz6:

01T =54 = =T O P
SZEIVEZEL EOYSEY NMEVE: .. iiut ittt iiie e e ie et aet ee s et b et st ae s s e es os e e e aean e Sebs e e e saas
MUNKahelyi €IETNEtOSEgE: ... .o e e

ll. Az adatvédelmi incidens:

1211 LT o T
feltételezett helye, ideje: ..., i Sia TS« T T e« B e SO - A e oo B T e
az érintett szemeélyes adatok KOre: ..., e
lehetséges KOVetKeZmMENY eI ... . et e e e s e e e e e e e

tett vagy tervezett INtEzKedes: ... ..o

lll. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar a természetes személyes jogaira és
szabadsagaira nézve: igen/nem

IV. Egyéb:

Datum:

alairas

4. szamu melléklet
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GDPR 33. CIKK (5) bekezdése alapjan

Adatvédeimi Incidensek nyilvantartasa

Az
adatvédelmi Az Az Az Az adatvédelmi
incidens adatvédelmi | Az érintett |adatvédelmi| adatvédelmi incidens
sor- idépontja, incidenssel | személyes incidens incidens | elharitasara tett
szam helye érintettek adatok kérilményei| hatasai intézkedések
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