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AJKA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Ajka Viros Onkormdinyzata a kozpénzek ésszerii és hatékony felhasznilisa és
nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a kézbeszerzések sordn a verseny
tisztasdgdnak biztositdsa érdekében, a kozbeszerzésekrdl szélé 2015. CXLIIL torvény
(tovadbbiakban: Kbt) 27. § (1) bekezdésében meghatirozott kotelezettségének eleget téve
a kovetkezd szabdlyzatot alkotja:

7.

L. FEJEZET Altalanos rész
1. Cim
A Kozbeszerzeési Szabalyzat hatilya, tirgya

A szabdlyzat hatdlya Ajka Varos Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) a
Kbt. hatdlya al4 tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatis megrendeléseire, épitési
beruhdzisaira, valamint épitési és szolgdltatisi koncesszidira (egylittesen:
beszerzéseire) terjed ki.

Eltéré megéllapodés hidnyaban jelen Kézbeszerzési Szabalyzatnak megfelelden kell
eljarni azon kozbeszerzések tekintetében is, melyekben a Kbt. 29. § (1-3) bekezdései
alapjan Ajka Vdros Onkorminyzata keriilt kivalasztisra meghatalmazott
ajanlatkérgként.

Az egyes beszerzési tirgyak fogalmat a Kbt. 8. §-a 4llapitjameg,
Akozbeszerzési értékhatdrok a Kbt. 15, § szerint keriilnek meghatirozasra.

A Kkozbeszerzések becsiilt értékének meghatirozdsara, fgy kiilondsen az
részekre bontés tilalménak szabélyaira a Kbt. 16-19. §-ai iranyadoéak.

A fogalom meghatirozasok tekintetében a Kbt 1I. fejezetében, az Ertelmezd
rendelkezések kozott lefrtak irdnyadéak.

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat tekintetében értelemszerfien dokumenticié alatt
ismertetdt és tirgyalas alatt parbeszédet is érteni kell.

2, Cim
A kozbeszerzési eljarasok elkészitése

A Kbt. 3. § 22. pontjéban foglaltak szerint a kbzbeszerzési eljaras el6készitése: az
adott kézbeszerzési vagy koncesszifs beszerzési eljirds megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, gy kilondsen az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzulticié, a kézbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

Az elbkészitl feladatokat a kézbeszerzési szakértd (tovibbiakban: szakmai
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munkatars) l4tja el, biztosftva ezzel a Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglaltakat.

Az Onkorményzat - a Polgdrmester Gtjan - donthet Ggy, hogy a kozbeszerzési eljaras
el6kész{tését jelen Kozbeszerzési Szabélyzat III. fejezet 2. Cime szerinti
birdlobizottsg latja el az Ajkai K6zés Onkormanyzati Hivatal kdzremiikddésével.

8. Az Epitési és VArosgazdilkodasi Iroda feladata a kézbeszerzések el8készitése

soran
a) a (koz)beszerzési igények dsszesitése, becsiilt értékének kiszimitisa

(kiilénds tekintettel a Kbt. egybeszamitasi szabdlyaira), s a becsiilt értékre
tekintettel annak megallapitdsa mely beszerzés mindsiil kézbeszerzésnek;

b) a teljesités hatéridejének, a beszerzés tirgyinak és mennyiségének
meghatirozasa;
c) kozrem(ikodés dontés-elokészitds sordn, igy kiilénosen az

ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz sziikséges pénziigyi és gazdasagi
alkalmassagi kévetelmények megallapitasa, a biralati szempoent és mddszer
kivalasztisa, a szerz8dés tervezet osszeillitica soran;

9. A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran az adott eljaras meginditdsarél széld
déntést kivetden, a Pénziigyi Iroda gondoskodik a beszerzéshez sziikséges anyagi
fedezet elkiilonitésérSl. Tamogatasbél, szAllitéi finanszirozis utjdn megvaldsulé
beszerzés esetén a sziikséges anyagi fedezet elkiilonitésének mindsiil a sajat rész
osszegének rendelkezésre bocsitisa.

Amennyiben a legeldnydsebb ajdnlatban meghatdrozott ajanlati ar meghaladja a
rendelkezésre 416 fedezetet, gy a birdl6bizottsig javaslatara a polgarmester
jogosuit a Kbt. 75. § (2) bekezdés b) pontjira tekintettel eredménytelennek
nyilvanitani a kozbeszerzési eljarast.

Amennyiben a polgdrmester a biral6bizottsig javaslatira elfogadja a legeldnyosebb
ajanlatban adott, a rendelkezésre 4116 anyagi fedezetet meghalad6 4rajdnlatot, dgy a
kozbeszerzési eljdrdst lezdré hatarozatiban dént a meghalad6 anyagi fedezet
elkiilonitésérdl és rendelkezésre bocsitasarsl.

10.  Akodzbeszerzési szakért§ feladata a kozbeszerzések elékészitése soran
a)  akozbeszerzési eljaras tipusdnak meghatirozisa a becsiilt érték alapjan;

b)  az ajénlati/részvételi/ajinlattételi felhivas tsszeallitasa, az ahhoz sziikséges
pontos miiszaki, szakmai valamint pénzigyi, gazdasagi alkalmassagi
kévetelmények meghatdrozdsa egyeztetve az Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda,
valamint szakmaimunkatarssal;
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¢)  abiralati szempontrendszer és mddszer kivalasztisa;

d) a kozbeszerzési dokumenticié elkészitése (kiilonos tekintettel a szerzddés
tervezet Osszedllitisdra) egyeztetve az Epitési és Vérosgazdilkodasi Iroda
valamint aszakmai munkatdrssal, tovabb4 a dokumentacié 4tvételének biztositasa;

e) apolgirmester részére a dontés elékészits eloterjesztések elkészitése;

f) a kozbeszerzési eljarisban az Onkormdinyzat nevében eljar6, vagy az
eljardsba bevont személyek 6sszeférhetetlenségének vizsgélata, a jogszer(
eljarashoz sziikséges nyilatkozatok beszerzése és megérzése;

g) a biralobizottsdgi munkijinak segftése a 26. pontban foglaltakra
figyelemmel.

11. A kozbeszerzési szakért6 a kozbeszerzések el6készitése, a kozbeszerzési
dokumentumok 6sszedllitisa soran kiilonos figyelemmel koteles megvizsgalni a
rész- ajénlattétel biztositdsanak lehetségét (a Kbt. 61. § (4-5) bekezdései szerint)
es az alternativ ajinlattétel biztositisdnak lehet8ségét (a Kbt. 61. § (1) bekezdés
szerint).

12. A kozbeszerzés targyira vonatkozé kézbeszerzési miiszaki lefrist a szakmai
munkatars dllftja éssze a Kbt. vonatkozé rendelkezései és kiildn jogszabaly (igy
kiilondsen az épitési beruhdzisok kdzbeszerzésének részletes szabdlyairdl szol6
322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet) el8irasai szerint.

3.Cim

Osszeférhetetlenség

13. A Kbt. 25. §-ban foglaltak szerint dsszeférhetetlen és az ajanlatkérs nevében nem
vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatdsiban olyan személy vagy
szervezet, amely funkciéinak pértatlan és targyilagos gyakorldsira barmely okbdl,
fgy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarisban részt vevd gazdasagi szereplGvel
fenndllé més kozos érdek miatt nem képes.

14. Az ajanlatkéré nevében eljiré és az ajanlatkérs 4ltal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont szervezet, személy firasban
kételes nyilatkozni arré], hogy vele szemben osszeférhetetlenségi ok 4ll-e fenn.

Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajénlatkéré 4ltal az eljérassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont szervezet, személy, az

osszeferhetetlenséggel egyidejiileg nyilatkozik arrél, hogy a kézbeszerzési eljaras
soran tudomdsara jutott lizleti titkot és minden nemii kacsol6dé informéaciot
megdriz, az eljras soran tudomdasara jutott informaciékat, adatokat és tényeket

Torvényi megfelelSség: 2015, évi CXLINI. tv, Hatdlybaléptetés: 2020. dprilis 24. 4
Készitette: FIRMITER FURED Betétj Tarsassg Elfogadta és kiadta: Schwartz Béla polgdrmester




AJKA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZES!| SZABALYZATA

sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kivetden jogosulatlan személy tudomdsara
nem hozza, azokkal az eljiras résztvevéit nem befolyasolja.

Az Osszeférhetetlenség vizsgdlata (mind az ajénlatkérd, mind az ajinlattevék
vonatkozaséban), tovabbd a nyilatkozatok beszerzése a kozbeszerzési szakértd
feladata.

15.  Amennyiben valakivel szemben a kozbeszerzési eljiras elfkészitése és lefolytatisa
soran kovetkezik be az Osszeférhetetlenség, gy ezen idSpontté]l kezdve abban
nem vehet részt, egyidejileg feladatainak elldtisira mas személyt kellkijelsni.

16. Amennyiben a polgirmesterrel szemben &Il fenn, vagy kovetkezik be
dsszeférhetetlenség, Gigy az esetben az alpolgdrmester veszi at a helyét.

I1. FEJEZET
A kézbeszerzési eljarasok lefolytatasa
1. Cim

Déntéshozatal a kézbeszerzési eljarasok soran

18. Az ajanlatkérd a polgarmester ttjan gyakorolja a Kbt.-ben meghatirozott jogokat
és kotelezettségeket. Az ajanlatkéré képviseletében a Polgarmester jogosult
eljarni, jelen Szabalyzat rendelkezései és a hatdrozatba foglalt dontések keretei
kdzott.

A Polgarmester feladat-és hatiskérébe tartozik:

a) a kdzbeszerzési eljaras meginditisarél sz616 dontés meghozatala;

b) az ajnlattételre felhfvni kivant gazdasigi szereplék kérének
meghatarozasa;

c) a biralo bizottsag tagjainak kijelolése;

d) a kézbeszerzési szakértd altal elkészitett

ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas és dokumentacié el6zetes elfogadasa.

e) az ajénlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek) érvényességének, vagy
érvénytelenségének, valamint indokainak megallapitsa;

) a kdzbensd dontés meghozatala,

g} jogosultsdggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovdbbiakban: EKR) térténd
regisztrcidjaval, illetve az EKR ajanlatkérd nevében térténé alkalmazésival,
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19.

20.

21

22.

23,

....

személyeknek térténd - adasaval kapcsolatban.

h) az  eljaras/részvételi  szakasz  eredményességének,  vagy
eredménytelenségének, valamint indokainak megallapitisa a Kbt. 75. §-4ra
figyelemmel;

i)a kozbeszerzési eljards nyertesének tovibbi adott esetben a nyertes
ajanlatot kévets legkedvez8bb ajanlattevs személyének kivalasztdsa a Kbt. 73.
§-ara figyelemmel;

j) a kdzbeszerzési eljérast lezard szerzédés megkotése.

A Polgdrmester akadalyoztatisa esetén az Alpolgdrmester jogosult eljarni.

2.Cim
A birdlébizottsig

A Polgarmester a beérkezett ajénlatok elbirdlasira legaldbb hiromtagu
biralébizottsdgot hoz létre, mely irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezdré dontést meghozé polgirmester részére.

A birdlobizottsagi megbizatds annak elfogaddsaval jon létre. A biralébizottsig
tagjait eseti jelleggel a Polgdrmester jel6li ki a Kbt 27. § (3-4) bekezdéseivel
osszhangban tigy, hogy a birdlébizottsdg megfeleld - a kizbeszerzés targya szerinti
szakmai, kzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel rendelkezzen.

A biraldbizottsdg maga koziil elnokot valaszt, aki gondoskodik a biralébizottsig
osszehivasardl, az iilés levezetésérdl, és a dontési javaslatrol késziilt jegyz8konyvi
kivonat hitelesitésérél.

A birdlébizottsdg hatdrozatképességéhez valamennyi Kbt. 27. § szerinti
szakértelmet biztosité tag jelenléte sziikséges. A biralébizottsdgban minden tag
egy szavazattal rendelkezik. A birdlébizottsag déntési javaslatat a tagok egyszer
tobbsége alapjan, nyllt szavazdssal hozza meg. A birdl6bizottsag déntési javaslatit
indokolni koteles.

A biralébizottsig hatdskorébe tartozik kiilénésen:
a) az ajanlatok vizsgélata (Az ajinlatok elbfraldsa soran az ajanlatkérd formai
és tartalmi szempontok alapjan megvizsgalja, hogy az ajanlat megfelel-e az
ajanlattételi felhivisban, az ajanlattételi dokumenticiéban, valamint a

Torvényl megfelelség: 2015. évi CXLIIL tv. Hatdlybaléptetés: 2020. prilis 24. 6

Készitette: FIRMITER FORED Betéti Térsasag Eifogadta és kiadta: Schwartz Béla polgdrmester




AJKA VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZES!I SZABALYZATA

vonatkozdjogszabélyokban meghatérozott feltételeknek.);

b) az ajanlatok értékelése (Az ajanlattételi felhivasban és dokumentaciéban
meghatdrozott birdiati szempontok alapjin az ott leirt médszerrel
meghatdrozza az egyes ajanlatok §sszes elért pontszdmaét.);

¢) azajénlatok sorrendjének felallitdsa az adott pontszamok alapjan (adott
esetben);

d) javaslattétel a Polgdrmesternek az ajanlatok érvényessége, il
érvénytelensége tekintetében, és annak indokairél;

€) javaslattétel a Polgdrmesternek a kézbeszerzési eljaras eredményessége, ill.
eredménytelensége tekintetében, és annak indokairdl;

f) javaslattétel a Polgarmesternek az ajanlattevSk kizariséra;
g) javaslattétel a Polgdrmesternek a kézbeszerzési eljiras nyertesére.

24. A biralobizottsdg valamennyi adminisztrativ feladatdt a kézbeszerzési szakértd
latja el:

a) a bfralébizottsag iilésein részt vesz;

b) a birdlébizottsag iiléseirsl jegyzBkdnyvet készit (amelynek részét képezika
tagok indokoldssal elldtott biralati lapjai);

¢) a birdlébizottségi elSterjesztést elkésziti.
3. Cim
A kbzbeszerzési eljaras meginditasa

25. A Polgarmester eljards meginditisardl sz6l6 dontését kovetben a kdzbeszerzési
szakértd gondoskodik:

a) az ajanlati/részvételi/ajénlattételi felhivas, adott esetben modositdsénak,
visszavondsinak hirdetményben torténd kozzétételérdl, illetve megkiildésérsl;

b) az ajanlattevék tajékoztatdsdrdl, az ajanlati/részvételi/ajanlattételi
felhivdsban, valamint dokumentaciéban bekévetkezett médosftas esetén;
a kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatas nyujtasardl,

c] az eljarasi hataridék betartdsarél.
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26.

27.

28,

29.

30.

31.

A Polgarmester eljards meginditasardl sz6lo dontését kdvetden a Pénziigyi [roda
gondoskodik a kozbeszerzési eljardsban kikotott ajanlati biztositék tekintetében
szlikséges pénzligyi intézkedések megtételéral.

4.Cim
Helyszini bejaras, konzultdcié

Az Onkormanyzat a kbzbeszerzési eljirds soran, jogosult a gazdaségi szereplék
szamdra helyszini bejarast, helyszini megtekintést és- konzultaciét (avagy
helyszini bejarassal/megtekintéssel egybekotétt konzultdciét) biztositani.
Helyszini bejaras (megtekintés) és konzulticié esetén annak tényét, idépontjat és
helyszinét az Onkorményzat az ajanlati/ajanlattételi felhivasban el8irni koteles.

A helyszini bejarasrdl (megtekintésrdl) és konzultaciordl a kozbeszerzési szakértd
jegyzGkonyvet készit, melyet 5 napon bellil valamennyi gazdasigi szerepld
szamdara megkiild.

A helyszini bejarason (megtekintésen), konzulticién az Onkorményzat részérél a
szakmai munkatars vesznek részt.

5. Cim
Az ajanlatok benyujtasa, bontasa és elbiraldsa

Az ajanlattevSk a Kbt. 53. § (8) és 55. § (7) bekezdéseibenfoglaltaknak megfelelGen
az ajanlattételi /részvételi hataridd lejartdig mddosithatja vagy visszavonhatja az
ajanlatat/részvételi jelentkezését.

Az ajinlatok bontasa tekintetében a Kbt. 68. §-dban és az elektronikus
kozbeszerzés részletes szabdalyairdl szol6é 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koteles eljarni Ajanlatkérs.

Az Onkormdanyzat a tdrgyalasos kozbeszerzési eljaras tipusok esetében, a Kbt.-ben
meghatarozott keretek kozott, az ott leirt eljdrasrend szerint targyalds{oka)t tart,
melyet az ajanlati/ajanlattételi felhivasban rogzit,

A targyaldson az Onkormanyzatot a Polgidrmester képviseli, valamint a
kozbeszerzési szakértd, tovdabba azon részt vehet az eljaras lefolytatasara kijelolt
koztisztviseldi, a szakmai munkatars, illetoleg a Polgarmester altal kijel6lt, felkért

mas személy, szervezet.

A tirgyalas tartasinak megszervezésérél, lebonyolitasardl, az arrél késziilt
jegyzbkonyv elkészitésérdl és hataridében torténd megkiildésérdl a kozbeszerzési
szakértd gondoskodik.
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32

33.

34.

35.

Az értékelési javaslat elkészitése sordn a kozbeszerzési szakérts:

a) ellen6rzi a kizaré okokat, alkalmassagi feltételeket és egyéb az
ajanlati/ajénlattételi/részvételi felhivisban meghatérozott kévetelményeket
a kozbeszerzési eljirasokban az alkalmassag és a kizaré okok igazoldsanak,
valamint a kézbeszerzési miiszaki leirds meghatarozdsanak médjarsl sz616
321/2015. (X. 30.) Korm. rendeletben foglaltak szerint;

b) gondoskedik a hidnypétlds és felviligositis kérésérél a Kbt. 71. §-aban
foglaltakkal 6sszhangban;

¢) gondoskodik az észlelt szimitési hibék javitasirdl a Kbt. 71. §-ban foglaltak
szerint;

d) az Epftési és Varosgazdilkodési Irodaval tértént egyeztetés alapjan az
aranytalanul alacsonynak mindsiil§ 4rat tartalmazé ajanlat esetén az
indoklas kérésérdl a Kbt.72. §-ban foglaltak szerint;

e) a szakmai munkatarssal tortént egyeztetés alapjin az lehetetlennek, illetve
kirivoan ardnytalannak értékelt kotelezettségvillalast tartalmazé ajanlat
esetén az indoklas kérésérdl a Kbt. 72. §-ban foglaltak szerint.

6. Cim
A kozbeszerzési eljards eredményhirdetése

A Polgérmester dontését kovetSen a kozbeszerzési szakérts kiteles gondoskodni a
Kbt. 79. §, valamint 117. § (8) bekezdése szerint az frasbeli ssszegezés (kiilén
jogszabalyban a kozbeszerzési és tervpdlydzati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes
tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrél szél6 44/2015. (XL
02) MVM rendeletben/ meghatdrozott minta - ,0sszegezés az ajanlatok
elbiralasarél”, valamint az ,0Osszegezés a részvételi jelentkezések elbiraldsarél”
formanyomtatviny - szerinti) elkészitésérél és az eljaras/részvételi szakasz
eredményérdl vald tajékoztatasrol.

A kbzbeszerzési szakért6 gondoskodik az eljards eredményérdl szolé tijékoztatd
minta szerinti elkészitésérdl és Kbt.-ben foglaltak szerint hirdetményként torténs
kozzétételérdl.

7. Cim

A kozbeszerzési szerz6dés

A kdzbeszerzési eljdrds - a Kbt 37. § (2) bekezdésében foglaltakat
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

meghaladéan - a szerzdéskotéssel zarul le. A kozbeszerzési szerz8dés
megkdtésére, tartalmara, érvényességére, teljesitésére és esetleges médositisira
vonatkoz6 szabalyokat a Kbt. 131.- 141. §-ai tartalmazzak.

A Kkoézbeszerzési  szerzédés megkOtésérdl, tartalmirél (az  ajanlati
dokumentaciéban szolgéltatottnak megfelelden) és esetleges médositisardl a
kdzbeszerzési szakértd koételes gondoskodni.

A kozbeszerzési szakértd koteles a kozbeszerzési eljiras alapjdn megkotott
szerz8dés médositdsarol és annak indokardl kiilén jogszabalyban meghatarozott
minta szerinti tijékoztatdt késziteni, illetve annak jévéhagyasat kévetSen
hirdetményként torténd koézzétételérdl gondoskodni.

A szerz8dés ajanlatkérd altali (rész)teljesitésérdl az Epitési és Varosgazdalkodasi
Iroda kételes gondoskodni, valamint a teljesités tényérél a kézbeszerzési szakértst
haladéktalanul tijékoztatni.

A Pénziigyi Iroda feladata a szerzddéses biztositékok rendelkezésre bocsatasianak
ellendrzése, kezelése.

Feladata tovidbba a szerz6désbél fakadé kotbér és egyéb igények, valamint
kértéritési igények érvényesitése az Epitési és Varosgazdilkodisi Iroda
kozremiikodésével.

A beszerzés megvalositasat csak a szerz8dés alairasat kévetSen lehet megkezdeni
a szerz6désben meghatarozottak szerint.

A beszerzés pénziigyileg akkor tekintheté befejezettnek, ha a beszerzéssel
kapcsolatos valamennyi kifizetés - {gy tAmogatasbdl, szallitéi finanszirozas titjan
megvalosuld beszerzés esetén a Kozrem(kods Szervezet altali kifizetés is -
megtortént.

8. Cim
Jogorvoslat a kézbeszerzési eljards sordn

Jogorvoslati eljaras esetén - a szakmai munkatars és a jegyz6 kozremiikodésével -
a kozbeszerzési szakért6 késziti el és kiilldi meg hataridén belil az Onkormanyzat
beadvanyait (igy kiilondsen kérelem, észrevétel, a hatésig 4ltal kért barmely
dokumentum) a Kézbeszerzési Dontdbizottsig részére.

A Polgdrmester koteles az ajanlatkérd nevében, hatiridében jogorvoslat iranti
kérelmet benytjtani a Kézbeszerzési DntGbizottsighoz, illetSleg birésagi eljarast
kezdeményezni, amennyiben az Onkormanyzat jogat vagy jogos érdekét a Kbt.-be
litk6z6 tevékenység vagy mulasztis sérti vagy veszélyezteti.
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43.

44,

45,

46.

47

48.

49,

A Kozbeszerzési Déntdbizottsigndl, illetSleg a birésignil az Onkorményzat
képviseletében a Jegyz0, akadilyoztatisa esetén az A4ltala kijelolt és
meghatalmazott személy jar el.

Amennyiben a Kozbeszerzési DontSbizottsidg jogsértést allapit meg, illetdleg a
jogorvoslati eljaras eredményeként

a) megsemmisiti az eljarast lezidré Onkormdnyzati déntést, vagy

b) az Onkorményzat eljarast leziré dontésének meghozatalat feltételhez koti,
Ugy a kozbeszerzési szakértd a Pénziigyi Iroddval, illet8leg a szakmai munkatdrssal
kozremiikddve az adott kdzbeszerzési eljaras vonatkozasaban javaslatot készit a
Polgirmester szaméra.

Amennyiben a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg jogsértést allapit meg, illetéleg
birsdgot szab ki, Ugy a Pénziigyi Iroda intézkedik a birsag Osszegének
elkiilonitésérdl és teljesitésérdl, egyidejlileg a [egyzd intézkedik a feleldsség
megdallapitasarél a feladatmegosztis szerinti felel6sségi rend alapjan.

I11. Fejezet
Kézbeszerzési Terv

Az Onkormanyzat a Kbt. 42. §-ban foglaltaknak megfelel§en a koltségvetési év
elején, legkés6bb marcius 31. napjdig éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet {a
tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles eifogadni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirdl.

Az Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda dsszegyfijti és Osszesiti az Onkormanyzat
beszerzési igényeit, mely Osszesitést, annak jévahagyasit kdvetben az el§zd év
adataival targyév marcius 1. napjaig.

Az Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda a kapott adatok alapjdn osszeallitia a
targyévi kozbeszerzési tervet, s elkésziti az el6terjesztést, valamint a doéntési
javaslatot a Polgadrmester részére.

Amennyiben év kdzben tGjabb beszerzési igény mertl fel, avagy valamely tervezett
beszerzés mellzése valik sziikségessé, tgy a Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda
elkésziti a kozbeszerzési terv moddositasat, illetve az elGterjesztést, valamint a
dontési javaslatot és a Polgdrmester elé terjeszti azt elfogadasra.

A kozbeszerzési terv, valamint mddositasinak elfogadasa a Polgarmester
kizarolagos joga, ezen jogat masra it nem ruhazhatja, az ilyen tartalmi dontés,
szerz6déses kikotés semmis.
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51.
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Iv. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Cim
frasbeliség a kozbeszerzési eljarasok soran, a dokumentilds rendje

Az Onkorményzat a kézbeszerzési eljdras soran az irasbeliséget a Kbt. 41. §-a
szerint koételes biztositani, mig az ajanlattevdk altal benytjtott dokumentumok
tekintetében a Kbt. 41. § szerint kételes eljarni

A kozbeszerzési szakért6é koteles gondoskodni a kozbeszerzési eljaras sordn
keletkezett valamennyi dokumentum Kbt. 46. § (1) bekezdés szerinti
dokumentdaldsirol, megbrzésérél.

A kozbeszerzési szakértd a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett
valamennyi iratot és dokumentumot az iigy egyéb iratait6l elkiil6nitetten
kételes kezelni és - lehetdség szerint elektronikus tuton rogzitett forméban -

drizni.

A Kozbeszerzési szakértd koteles gondoskodni arrédl, hogy a kozbeszerzési
eljaras soran keletkezett dokumentumokba kizdrélag az arra jogosult személyek
tekinthessenek be, mely betekintéseket (személy, idépont, célja) szintén
dokumentalni kételes.

2. Cim
Hatariddk

A hatarid6k szamitasa tekintetében a Kbt. 48. §-aban foglaltak iranyadéak.

A naptiri napokban megadott hatarid6k tekintetében az ajanlatkérd hivatali
szervezetének munkaideje - eltérd elbiras hianyaban - nem iranyadé.

A hatarid6k kiszamitisa, betartisa és betartatisa a kozbeszerzési szakértd
feladata.

3.Cim

Kozbeszerzések nyilvinossaga

Az Onkormdnyzat a Kbt. 43. § (1) bekezdésben eldirtak szerint koteles az ott
el6irt adatokat a Kozbeszerzési Hatésag daltal mfikodtetett nyilvdnos
elektronikus szerzddéstarban (a tovibbiakban: CoRe) - valamint ha az e torvény
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57,

58.

59.

felhatalmazédsa alapjdn alkotott jogszabily azt egyes dokumentumok, adatok
tekintetében kotelez6vé teszi, az EKR-ben is - Kkoteles kozzétenni a
jogszabalyban meghatirozott k6zbeszerzési dokumentumokat.

4.Cim

Tamogatasbdl megval6sulé kozbeszerzések

Témogatds esetében a Kbt. 3. § 39. pontja iradnyadé.

A (részben vagy teljesen) timogatasb6l megvalésulé kozbeszerzések
tekintetében az Onkormdnyzat kételes figyelembe venni a Kbt. erre vonatkoz
eltérd rendelkezéseit, valamint a tdmogatisbél megvalésulé beszerzésére
vonatkozé, kildén jogszabdlyban (igy kiilonésen a 2014-2020 programozasi
idGszakban az egyes eurépai uniés alapokbél szdrmazé tdmogatisok
felhaszndldsdnak rendjérdl szélé 272/2014. (XI. 5) Korm. rendelet)
meghatarozott kiilonos rendelkezéseket.

Tamogatasbol megvaldsulé beszerzés esetén az Epitési és Virosgazdalkodasi
Iroda, a kozbeszerzési szakértd, illetve a Stratégiai referens koételes szorosan
egylittm{ikédni a projektmenedzsmentet, a pénziigyi menedzsmentet, illetGleg a
szakmai vezetést végzd szervezettel, személyekkel.

5.Cim
Kiilsé szervezet részvétele a kozbeszerzési eljardsban

Az oOnkormanyzat a kézbeszerzési feladatok ellatdsiara felel8s akkreditilt
kozbeszerzési szaktanacsaddt von be.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrisbél megvalésuld, valamint
drubeszerzés és szolgdltatdis megrendelése esetén az unids értékhatart elérs,
épitési beruhazds esetén a hétszizmillié forintot elérd értékll kozbeszerzési
elifrasba az ajanlatkér6 koteles felelés akkreditidlt kozbeszerzési
szaktanacsadét bevonni

A kiilsé szervezet megkeresésérdl, az eljards el6készitésébe, lefolytatdsaba valé
bevonasarol az Epitési és Varosgazdalkodési Iroda gondoskodik.

6. Cim

Vegyes rendelkezések
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69.

70.

Ajka, 2020. aprilis24.

Jelen Kézbeszerzési Szabdlyzatban nem nevesitett, am a Kbt 4ltal eldirt
dokumentumok, minta szerinti, hirdetrmény utjan térténd kozzététele (illetdleg
javitasa, hianypdtlasa), avagy megklildése a kozbeszerzési szakértd feladata.

A kozbeszerzési hirdetmények kozzétételi koltségeinek hataridében torténd
rendelkezésre bocsitdsa az Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda feladata.

A kozbeszerzési szakértd feladata az Onkormanyzat munkatdrsaival
egyuttmiikddve a beszerzéshez kapcsolédé valamennyi miiszaki, egyéb szakmai,
hatésagi, pénziigyi el6irds betartisa és betartatasa.

Az Epitési és Varosgazdalkaed4si Iroda gondoskodik arrél, hogy a kézbeszerzési
eljaras meginditasdhoz, megvaldsitdsdhoz, a kozbeszerzési szerz6dés
megkotéséhez szilkséges valamennyi engedély, egyéb hozzajarulas az
Onkormdanyzat rendelkezésére alljon.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése -
eltéré eseti rendelkezés hidnydban - a Jegyz6 hataskorébe tartozik. A Jegyzd
hatidskorébe tartozik az Onkormanyzat kézbeszerzési tevékenységének
irdnyitasa, 0sszehangolésa.

V. Fejezet
Zard rendelkezések

Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a
Kbt. és annak felhatalmazdsan alapulé tovdbbi kozbeszerzési tirgyd
jogszabalyok, valamint a Polgari Térvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény és
mas vonatkozo jogszabalyok rendelkezései iranyadéak.

Eléz6eken tdl az eljirdsok sordn irdnyaddak a Kozbeszerzési Hatésig hatalyos
ajanlasai, tajékoztatéi és a Kozbeszerzési [Hatésdg elndkének hatdlyos
tajékoztatdi.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasa, illetve moédositasa Ajka Varos
Onkormanyzata Polgidrmestere kizirélagos joga.

Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalybalépéséve! a 2016 marcius 16-an kiadott
Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen Koézbeszerzési Szabalyzat 2020. aprilis 24. napjan lép hatalyba,
rendelkezéseit a hatdlybalépést kovetben megindult kdzbeszerzések esetében

kell alkalmazni.
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1. SZAMU MELLEXLET

1. A tervezett kdzbeszerzés targya, mennyisége:

Kozbeszerzés targya Tfpusa* |Me.egys. |Mennyiség

/*1 4rubeszerzés, 2 épitési beruhazis, 3 épitési koncesszid, 4 szolgaltatas, 5 szolgaltatési
koncesszi6/

2. A tervezett kézbeszerzés varhaté idépontjai:

Hirdetmény feladasa:
Teljesités ideje:

3. A kozbeszerzés becsiilt értéke:

4. Alkalmazando / valasztott eljaras tipus

Ertékhatar szerint kozosségi értékhatart elérd
nemzeti értékhatart elérd

Eljarastipus szerint nyilt
meghivasos
targyalasos

Egyéb eljarastipus tervpélyazati eljaras

keretmegallapodasos eljaras

5. A kozbeszerzés fedezetéiil szolgilé pénzeszkoz eredete

Forras Mérték
%
%
6. Felel8s szervezeti egység, személy:
7. Egyéb informécio:
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2. SZAMU MELLEKLET

KB, SZAINE vureeressmssarsarerseesssassrssssemmmessenssesenes

NYILATKOZAT

1. Alulirott oo kijelentem, hogy velem szemben nem 4ll fenn a Kbt.

25.§ -a szerinti dsszeférhetetlenség.

2. Tudomasul veszem, hogy az eljaras soran tudomasomra jutott gazdasagi titkot harmadik

személyeknek nem hozhatom tudomasara.

AjKa, e
nyilatkozo6 alairasa
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