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sorsz 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet
85.§(1)
A nevelési-oktatasi intézmény altal kiadmanyozott iratnak tartalmaznia kell

1. a) a nevelési-oktatasi intézmény Ajka Varosi Ovoda

aa) nevet,
2. a) a nevelési-oktatasi intézmeény 8400 Ajka Béke u. 6/A

ab) székhelyét,
3. OM azonositojat 036865
4 b) az iktatoszamot,
5. ¢) az (gyintéz6 megnevezését, intézményvezet6
6. d) az ligyintézés helyét székhely 6voda
7. d) az ligyintézés idejét, 2021. szeptember 01.
7. e) az irat alairéjanak nevét, Réczné Németh Csilla
8 aléirasat

alairas
9 e) az irat alairéjanak beosztasat
intézményvezet

10 fla nevelési-oktatasi intézmény

kérbélyegzG6jének lenyomatat.

PH
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1. Alapito okirat szerinti feladatellatas

1. Feladatelldtdsi helyek 2021.09.01 adat

Ajka Varosi Ovoda

Ajka Béke u. 6/A
ovodaajka@gmail.com

+3688508140

https://www.facebook.com/ajkaovoda/

Katica Hétszinvirag Vizikék Tanuszoda Zoldikék Patakparti | Szivarvany
Ovoda Ovoda Ovod Ovoda Ovoda Ovoda
voda Sport u. 10.
. Béke u. 6/A. Tt errds ; .
Brody u. 7. Sport u. 10, Uttéré u. | Béke u.33. | Padragi u.
1/A. 198.
530_1700 500_1700 500_1700 800_1700 530_1,700 500_1.700 700_1600
katicaajka@gmai | hetszinviragajka@ | vizikekajka@gm | vizikekajka@gm | zoldikekajka@g | patakpartiajka | szivarvanyajka
l.com gmailcom ail.com ail.com mail.com @gmail.com @gmail.com
+3688508161 +3688508141 +3688510770 +3688510770 +3688508060 +3688508041 | +3688501330
https://www. | https://www.fa | https://www. - https://www. | https://ww | https://ww
facebook.co | cebook.com/gr | facebook.co facebook.co | w.facebook. | w.facebook.
m/groups/ka | oups/hetszinvi | m/groups/viz m/groups/zol | com/groups | com/groups
ticaajka ragovoda ikekovoda dikekovoda | /patakparti | /szivarvany
ovoda ovoda
www.ajkaovoda.hu
2. OVODAI CSOPORTOK ADATAI (az inditott csoportok szdma)
KATICA OVODA 5
HETSZINVIRAG OVODA 6
VIZIKEK OVODA 6
ZOLDIKEK OVODA 4
PATAKPARTI OVODA 7

SZIVARVANY OVODA

3. oldal



mailto:ovodaajka@gmail.com
https://www.facebook.com/ajkaovoda/

Az 6voda engedélyezett csoportszama 2021. 09. 01-t6l

29
Az 6voda engedélyezett féréhelyszama (miikodési engedéllyel 850 f6
megegyezd
3. OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA (f8) 62 6
4. DAJKAK LETSZAMA (f6) 29 f6
5. PEDAGOGIAI ASSZISZTENSEK 9 f6
6. OVODATITKAROK 2 {6
2. Munkarend a feladatellatasi helyeken
Hétszinvirag
A csoport neve: A csoportban dolgozodk neve: Munkarend:
Fulopné Kapli Katalin évodapedagdgus Allandé délelétt

1. Napraforgé csoport | Horvath Bernadett gyakornok
Somlévari Krisztina dajka

Laszloné Remetei Angéla
2. Hovirag csoport Németh Zoltanné évodapedagogusok
Strangné Horvath Erzsébet dajka

2 heti valtds

Kerekes Attila 6vodapedagdgus
3. Buzavirag Magyar Eva évodavezet6-helyettes
Mészaros Aliz dajka

Allandé délelétt
Allandé délutan

Jagaditsné Bajczi Erika
4. Harangvirag Mizeri Krisztina évodapedagdgusok
Farkasné Bertus Andrea dajka

2 heti valtas

Aranyné Téth Ildiko
5. Tulipan csoport Bodd Andrea dvodapedagogus
Borbélyné Kopecsko Eva dajka

2 heti valtds

Nagy Laszlé 2 heti valtas
6. Nefelejcs csoport Simon Istvanné  dvodapedagdgusok
dajka
Pedagdgiai Bogjosné Antal Julia
asszisztensek
Ovodatitkar Illésné Berke Viktoria heti valtas
Foldiné Németh Renata
Intézményvezetd Raczné Németh Csilla
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Katica Ovoda

A csoport neve:

A csoportban dolgozok neve:

Munkarend:

1. Bambi csoport

Szalainé Mogyordsi Szilvia
Vér Zsoltné évodapedagdgusok
Farkas-Novak Tamara dajka

2 heti valtas

2. Méhecske

Major Beata
Polczmanné Soptei Maria

Allandé délelbtt

csoport Lakatosné Kardos I1diké 6vodapedagdgusok Allando délutan
Magyar Tamara dajka
3. Napsugar Nagy S’zﬂvlla Beat'a ’ olvodavezeto—,helyettes 5 heti valtis
csoport Pappné Kapli [ldiko 6vodapedagogus
Ungerné Horvath Maria dajka
4. Misi  Mokus Kan§zlerne ,CS}zr,nadla Zsuzs?nna 5 heti valtis
csoport Kovacs Imréné évodapedagdgusok

Holczingerné Kiss Katalin dajka

5. Micimacko

Varga Csilla
Antalics Lajosné 6vodapedagogusok

Allandé délelbtt

csoport Polt Magdolna dajka Alland¢ délutén
Pedasdsiai Etzl Tibor Antalné az
508 Henc Attila Bélané >
asszisztensek gyermekcsoportban
valtakozva
Vizikék
A csoport neve: A csoportban dolgozok neve: Munkarend

1. Maci
csoport

Drah¢ Erné Tiborné
Fehérné Sipos Beata 6vodapedagogusok
Horvath Ferencné dajka

2 heti valtas

2. Siin Dorottya
csoport

Tompe Anita 6vodapedagdgus
Dr. Balatinczné Németh Moénika év-h.
Marton Mariann dajka

2 heti valtds

3. Pejkd csoport

Deésné Havasi Judit
Németh - Vesztergom Vivien 6vodapedagogusok
Farkas Nikolett dajka

2 heti valtds

4. Kékcinke

Nagyné Kovacs Violetta
Sik Olga 6vodapedagégusok

2 heti valtds

t
csopor Németh Judit dajka
5. Somvirdg Csonkdné Kriitzner Mdrta  ovodapedagbgus | 4112146 dalelstt
csoport Nemes Eszter pedagogiai asszisztens-

ovodapedagogus hallgato
Is6 Lajosné dajka

Allandé délutan

6. Margaréta

Brassai Bedta
Gombosné Gyorkds Szilvia dvodapedagdgusok

2 heti valtas

t
csopor Szab6 Mrena Szabina dajka
. Egyed Melinda
Pedagogiai Horvath Rozélia
asszisztensek

Polt Cintia
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Zoldikék

Krisdk Agnes dajka

A csoport A csoportban dolgozdk neve: Munkarend
neve:
L Zimi Marton Livia Eva 2 heti valtas
Erdési Torok Dora 6vodapedagogusok
csoport

2. Katica csoport

Csikainé Bauer Magdolna
Szab¢ Janosné dvodapedagdégusok
Kovalcsik Lidia dajka

2 heti valtas

3. Maci csoport

Nagyné Bauer Tiinde

Varga Adrienn évodapedagdgusok
Zsido6 Zsuzsanna dajka

2 heti valtas

Hoffmann-né Sipos Maria

2 heti valtas

1. Szivarvany

Hardi Eva évodapedagégusok

.N Ar —
4. “apsugar To6th Balazsné ovodapedagogusok
Waldorf . .
Nagy Edina dajka
csoport

Pedagogiai Lengyel Erika

asszisztens
Patakparti

A csoport neve: A csoportban dolgozok neve: Munkarend

Németh Sandorné Allandé délel6tt

Allandé délutan

Kaposiné Kundermann Livia évodapedagogus
Lukdcsa Zoltdnné dajka

csoport I11és Katalin dajka
5. Mazsola Bali Ménika évodapedagdgus > heti valtas
csoport Bardon Nikoletta gyakornok
Pleiveisz Petra dajka
Barta Renata 2 heti valtas
3. Vuk  csoport

4. Micimackod
csoport

Bartané Schenek Katalin
Lipkané Oszko Agnes ¢évodapedagégusok
Marton Ildik6 Angéla dajka

2 heti valtas

5. Stin Balazs
csoport

Kondorné Danilla Ilona évodapedagdgus
Pethd Anita 6vodavezetS-helyettes
Mészarosné Nagy Csilla dajka

2 heti valtas

6. Csigabiga
csoport

Mabhr Judit
Szikrané Németh Annamaria 6vodapedagogusok
Fodor Ferencné dajka

2 heti valtas

7. Pillangé csoport

Kissné Csaplar Zsuzsanna
Vajai Tiborné 6vodapedagogus
Dragodan Lili dajka

Alland6 délelétt
Alland6 délutan

Balassa Eszter

Pedagogiai Moézerné Kuldgin Judit
asszisztensek
Szivarvany
A csoport neve: A csoportban dolgozok neve: Munkarend
1. Aranyhal Antal Agnes Allandé délelstt
csoport Herbély Attilané 6vodapedagdgusok Allandé délutan
Bodé Laszloné dajka
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Feladat: Uj munkatarsak beilleszkedésének segitése Hatarid®: 2022. augusztus 31-ig folyamatos
FelelSs: 6vodavezets-helyettesek, munkak6zosség vezeték

Feladat: Gyakornok 6vodapedagogusok mentoralasa Hatarid6: 2022. augusztus 31. Felelds:
Intézményvezetd altal kijelolt szakmai segiték.

3. Miikodés adatai

Munkaid6/pedagdgus esetén neveléssel lekotott idé 2021.09.01 adat

Munkakér Oraszam Tervezés
gyakornok heti 26
ovodapedagogus heti 32

A munkaidé beosztast havi munkaid6
keretben tervezziik, igy a napi munkaidé

pedagobgiai asszisztens nem mindig azonos.

heti 40
dajka heti 40
ovodatitkar heti 40

Az 6évoda belsé kommunikdcids rendszere 2021.09.01 adat

Ssz. | EINTETTEK Személyes Elektronikus

VEZETOI PEDAGOGIAI- ,
1 S hetente 13.30-t6l naponta
SZAKMAI KOORDINACIOS
MEGBESZELESEK SZERVEZESE

PEDAGOGIAI-SZAKMAI

2 o havonta aktualitastol
KOORDINACIOS . .
o i fligg6 gyakorisag
MEGBESZELESEK SZERVEZESE
NEVELOMUNKAT SEGITO D,
3. . L hetente azonnali, siirg6s
DOLGOZOK KOORDINACIOS . s
o informacié és
MEGBESZELESEINEK , . ,
L személyes jelenlét
SZERVEZESENEK IDEJE

akadalya esetén
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Varhaté létszdm 2021. oktober 1-én

Feladatellatasi hely Varhato gyermeldétszam SNI gyermekek szama
2021. oktober 1.
Katica Ovoda u7y 1
Hétszinvirag ovoda 144 1
Vizikék dvoda 145 1
Z01dikék 6voda 98 2
Patakparti évoda 169 1
Szivarvany dvoda 22 0
Osszesen: 695 f6 6 f6

érdekében

Hataridé: a gyermek felvétele utani 5. nap

Felels: 6vodavezetd helyettesek, dvodatitkarok

Feladat: A gyermekek tavollétének ki —és bejelentése szabalyainak betartatdsa

Hataridé6: hianyzast - érkezést megel6z6 nap

Feladat: Felvételt nyert gyermekek jelentése a székhely 6vodaba - KIR adatszolgaltatas

Felel6s: 6vodapedagogusok intézményvezet6 vezetdi utasitds kiadasaval figyelem rdiranyitds

Alapité okirat szerinti sni elldtds feladata:

SN/ kategoria Alapito okirat
szerint el kell latnia
az ovodanak
kérjiik X el jelolni!

mozgdsszervi, X

érzékszervi (latasi, X

érzékszervi (hallasi), X

ertelmifogyatékos -

beszédfogyatékos, tébb fogyatékossag egyiittes elforduldasa esetén halmozottan fogyatékos, | -

autizmus spektrum zavarral vagy egyeb pszichés fejlodési zavarral (sillyos tanulasi, figyelem-

vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd,

beszédfogyatékos X

fogyatékossag egyiittes eldfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,

autizmus spektrum zavarral kiizd

egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos tanuldsi, figyelem- vagy magatartdsszabdlyozasi
zavarral) kiizd,
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A 2021/2022 nevelési évre beiratkozdsi adatok 2021.09.01 adat

adat A 2021/2022. nevelési | A 2021/2022nevelési | A 2021/2022nevelési évre
évre Gjonnan évre felvételt nyert | felvett gyermekek koziil
beiratkozott gyermekek korzetesek létszama
gyermekek létszama létszama

Katica 45 35 22
Hétszinvirag 52 44 17
Vizikék 55 48 39
Zoldikék 32 26 28
Patakparti 53 49 32
Szivarvany 10 7 9

4. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely Osszetétel

adat Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezetd Ovodavezetd helyettes
Ajka Varosi Raczné Németh Csilla Magyar Eva
Ovoda Dr. Balatinczné Németh Moénika
Marton Livia Eva
Nagy Szilvia Beata
Peth$ Anita
Pedagdgus besoroldsok
Adat Vezet6i Mento | PEDI PED lH Gyakor Mester Tartos
szakvizsgaval | rok sorolt (sioro, ¢ nok pedagdgus | tavollévék
rendelkezé | létszd | pedago PT’ ag(,)gus létszam o létszama
ovodapedago ma gus ctszam letszam
gusok létsza
létszama m
2021.09.01 10 2 31 13 2 6 8
adat
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A vezet6i feladatmegosztas tervezése

adat Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti dvodai foglalkozasainak szama)
Az intézményvezetS-helyettes, tagintézmény-vezetd, intézményegység-
vezetd, tagintézményvezetd-helyettes, intézményegységvezets-helyettes
(6vodapedagdgus esetén 6vodai foglalkozasainak szama)

Ovodavezeté Ovodavezeté helyettes
2021.09.01 6 20
adat

5. Szakmai munkako6zosségek miikodése, feladatellatas tervezése

adat Szakmai munkakozosség miikodési terve
Megnevez | varhato | munkakozo | tervezett | hospitalds | intézmény
ése létszama | sségi bemutat | on en kiviili
foglalkozaso | 0 résztvevé | résztvevok
k tervezett | foglalkoz | k varhaté | varhato
szama asok létszama | létszama
szama
2021.09.01 adat | Angol 10 6 2 10 --
nyelvi
2021.09.01 adat | Bazisintéz | 8 6 4 25 12
ményi
2021.09.01 adat | Kornyezeti | 16 6 2 10 6
2021.09.01 adat | Tehetségg | 14 6 4 40 20
ondozo

A szakmai munkakozdsségek miikodésének terve a vezetd munkaterv mellékletét képezik

6. Tankoteles gyermekek ellatasa

Kiemelten fontos a gyermeki fejlédés nyomonkovetése, a gyermekek differencidlt fejlesztése, a sziil6k
tdjékoztatdsa a tankoételes gyermekek szdzalékos ardnya miatt, annak érdekében, hogy amennyiben az

6vodai nevelés orszdgos alapprogramjdban és az Ovoda pedagdgiai programjdban megfogalmazottak

szerinti fejlettséget elérte az adott gyermek, akkor kezdje meg az iskolai tanulmdnyait. Amennyiben a

gyermeki fejl6dés nyomonkovetd dokumentdcié alapjdn nem egyértelmiien dénthetd el, hogy a gyermek

megkezdheti-e az iskolai tanulmdnyait, abban az esetben a sziilé kezdeményezi az Oktatdsi Hivatalndl

az évodai jogviszony tovdbbi 1 évvel torténé meghosszabbitdsdt, SNI gyermekek esetében kezdeményezi

az 6voda a Szakeértdi Bizottsdg vizsgdlatdt a beiskoldzdshoz.
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7. Gyermekbalesetek megel&zésére tett intézkedések terve

Ssz Déatum Tertilet Tartalom Helye Felel6s
1. szeptember Tlizriado6 terv  Menekiilési terv ovoda évodavezets
szerint éptilete és az
6voda udvar
2 nevelési év Munka és oktatds 6voda évodavezets
kezdé tlizvédelmi éptilete és az
napjara oktatas 6voda udvar

3 Arendezvényt Baleset A rendezvények ovoda az adott 6vodai
megel6z6 legalabb  megel6zés lehetséges baleseti éptilete és az rendezvényért
14 nappal veszélykockazatanak o6voda udvar felelés

elemzése és a 6vodapedagogus
balesetveszély
megel6zése.

4  Arendezvényt Ovodai A kirandulas elézetesen a az adott 6vodai
megel6z6 legalabb  csoport lehetséges baleseti kirdndulas kirandulasért
7 nappal kirandulas veszélykockazatidnak helyszinén, felelds

elemzése és a ha 6vodapedagégus
balesetveszély lehetséges.
megeldzése. Vagy az

ovoda

éptiletében

az

0sszegyUjtott

informaciok

alapjan.

5  arendezvényt Ovodai A kirdndulas el6zetesena  a csoport
megel6z6en csoport lehetséges baleseti kirdndulas ovodapedagogusa
indulaskor kirdndulas, veszélykockazatidnak helyszinén

rendezvény  elemzése és a és el6tte az
balesetveszély ovoda
megel6zése. épiiletében
A gyermekek az
életkordnak OsszegyUjtott
megfeleléen kell a informadciok
tdjékoztatast alapjan.
megtartani

A balesetveszély elhdritdsa valamennyi o6vodapedagogus feladata és felelGssége. Jelentési

kotelezettségiik van, amennyiben barmilyen veszélyforrast észlelnek az 6vodavezetd helyettes és az
6vodavezetd felé. A balesetveszély elharitasa érdekében az adott szitudciotol fliggben intézkedési
feladatai is vannak. Pl az udvaron észlelt balesetveszélyes targy elrakasa vagy a balesetveszélyes hely
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elkeritése jol lathatd piros szint szalaggal. A gyerekek figyelmének felhivasa az adott teriiletre valod

belépési tilalomrdl.

Adat Felel6s Felel6s
Ovoda épiilete Ovoda udvara
Ovoda nyito dajkak nyito dajkak
SZOVEGES INDOKLAS

Az O6voda épiiletében és udvaran a felelés napi rendszerességgel bejarast végez a

balesetveszEély elharitasa érdekében. A bejarasrol tajékoztatdst ad az Gvodavezetd

helyettesnek), aki jelzi az intézményt mikodtetd VIMSZ vezetéjének. O intézkedik a

balesetveszély elharitasardl €s beszamol a fenntartonak.

8. Az 6vodai tinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek terve

Unnepek A gyermekcsoportokban kialakitott Az 6vodaban kialakitott
P 8y P
hagyomanyok, iinnepek hagyomanyok, iinnepek
A gyermekek Sziiletésnap, Aktudlisan Mikulas 2021. december 6.
hagyomanyai, Ajandékkészités Unnepek el6tt | Lucazds 2021. december 13.
iinnepei: ) )
Népi Jeles napon Kardcsony 021, december 20-
hagyomanyokhoz Betlehemes jaték |23
kapcsolodo N L T lai 4ok
P ; Ovondk babjatéka | Gyermeknapon
tevékenységek
. Farsan .
Anyék napja 2022. majus 1. g 2022. februar
. hete Gyermekrajz
Szinhdz, kiadllitasok Y . ) folyamatos
, , 1 kiallitas
latogatasa Aktudlisan
Gyermekna 2022. mdjus 4.hete
Nagycsoportosok Y P
bucstztatoja 2022. junius 2.
hete
A természettel Husvét, 2022. aprilis 14. | Takaritasi Vilagnap o szeptember 3.
. . ” eteben
szorosan Gsszefiiggd | 1;.4ndulasok 2021. Allatok napija, 2021, oktdber 4.
iinnepelk, szeptember . .
. . Kézmosas 2021. oktéber 15.
hagyomanyok: oktober o .
vilagnapja
2,022 majus Madarak 2021. december 6-
unius .
) karacsonya o
2022. aprilis = 3.
Happy hét hetében
Viz Vllégnap]a 2022. marcius 21-25
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Fold napja

2022. aprilis 22

Madarak, fak napja | 2022. méjus 2.

hetében
A tarsadalmi Oktober 23.
hagyomanyok, megemlékezés csoportonként, f6ként kiils6ségekben
tinnepek L.
Marcius 15.
tnnepi késziilédés (zaszlok, kokarddk) séta a Kossuth szoborhoz
Junius 4.
Nemzeti Osszetartozas Napjaval kapcsolatos megemlékezés (a trianoni
békediktatum évforduloja
Helyi hagyomanyok |[Marton nap 2021. november 1. | Macko projekt |2022. februar 1.
hetében
,Katalinka szallj el!” | 2022. 4prilis 19-23. | Egészséges
) ételbemutatd és|2021.  oktober-
»En kis kertet 2022. aprilis 12-16. | kostold november
kerteltem”
Sport délutdn [ 2022. junius 03.
Rendezvény 2021. szeptember 29. Mihdly napi kalamAJKA

2021. oktéber 13. Ajka-az én varosom alkotdsok tarlata

2021. szeptember - november Ovodas Tajfutas az llona malomparkban

Az 6vodai tinnep, tinnepély megrendezésére a felelds 6vodapedagdgus a rendezvényrél forgatokonyvet
készit (megvaldsitasi tervet), amelyrél a rendezvényt megel6zéen egyeztet a nevelGtestiilet tagjaival,
kikéri a véleménytiket. A rendezvényt megel6z6 héten a szakmai megbeszélési napon tajékoztatast tart
arendezvénnyel kapcsolatos legfontosabb informaciokrol és a lehetséges balesetveszélyek elhdritasarol.

9. A belsd ellenérzés terve

Az ellendrzés | Az ellendrzés, tipusa és tartalma Kit ellenériz? Felel6s (ki
idészaka ellenériz?)
honap

09. Felvételi, el6jegyzési naplo ovodavezetd ovodavezet6/h
04. helyettes elyettes

10. Csoportnaplok ellenérzése 6vodapedagogusok ovodavezetd
05.

08.

10. Felvételi- mulasztasi naplok 6vodapedagogusok ovodavezetd
08.
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10. Ovoda kételes gyermekek ovodapedagogusok ovodavezetd
08. 6vodaba jardsanak nyomon
kovetése-felvételi mulasztasi
naplo
10. A gyermekek fejlédését nyomon | 6vodapedagogusok ovodavezetd
08. kovetd dokumentacids rendszer-
10. Gyermekvédelmi tevékenység, ovodapedagogusok ovodavezetd
08. dokumentacid, gyermekvédelmi
felel6s, ovodapedagogusok
10. Gyermekbalesetek megel6zése ovodapedagogusok ovodavezetd
08.
10. Munkaid6, munkafegyelem ovodapedagogusok ovodavezetd
08. nevel6 munkat
kozvetlentil segit6/
technikai dolgozok
10. Egészséges életmod ovodai csoportok ovodavezetd
10. Kornyezeti nevelés, ovodai csoportok ovodavezetd
kornyezetvédelem-
10. Sziil6kkel valo kapcsolattartas, ovodai csoportok ovodavezetd
o1. jegyz6konyvek
05.
10. Szakmai munka ellendrzése ovodai csoportok ovodavezetd
03.
05 Ovodai kirdndulas ovodai csoportok ovodavezetd
Anyak napja helyettes
Gyermeknap
06 Ballago gyermekek bucsuztatdsa 6vodapedagogusok | 6vodavezetd

10. A szakmai fejlesztési feladatok terve a pedagogiai program megvalositasa szerint

EGESZSEGES ELETMODRA NEVELES

Higiénikus szokasok, szabalyok megerdsitése, kialakitasa, az egész nap folyaman kell, hogy torténjen, ahol az énallésagra

vald dsztonzés és a pozitiv megerdsités modszerét kell alkalmazni!

Tisztalkodas helyes, rendszeres végzésére nevelés az egészség megdvasa érdekében torténik, az intimités tiszteletben
tartasaval..

Megteremtjlik, hogy olyan nyitott és rugalmas rendszerben fejlédhessen a gyermek, mely igazodik egyéni szlkségleteihez,

életkori és egyéni sajatossagaihoz, kompetencigjahoz, fejlédési lteméhez.
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AZ ERZELMI, ERKOLCSI, KOZOSSEGI NEVELES

Fontosnak tartjuk, a szocializacié szempontjabdl meghatarozé a kdzos élményeken alapuld tevékenységek gyakorlasat, a
gyermek erkolcsi tulajdonsagainak (mint példaul: az egyiittérzés, a segitékészség, az onzetlenség, a figyelmesség) és
akaratanak (ezen beliil: 6nallésaganak, onfegyelmének, kitartasanak, feladattudatanak, szabalytudatanak), szokas- és
normarendszerének megalapozasat.

Ovodank a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy megismerie sziikebb és tagabb kdrmyezetét, amely a
hazaszeretet és a szil6fdldhdz vald kdtédés alapja

KULSO VILAG TEVEKENY MEGISMERESE

Ovodai nevelésiink a Zéld Ovoda 20 pontos kritérium rendszere alapjan valdsitjuk meg.

Jaték keretében a kisgyermekek ismerkednek természeti anyagokkal ill. ,természettudomanyos” megfigyeléseket végeznek
(pl.csiraztatas jaték). Fontos hangsulyozni, hogy 6vodapedagogusaink tudjak, hogy ebben az életkorban nem a természeti
jelenségek tudoményos magyarazata a fontos, hanem sokkal inkabb maga a felfedezd, cselekvd tevékenyséq és a jaték.

Olyan komyezettudatos szokas- és értékrendszer kialakitaséara toreksziink, amelyek alapvetoen meghatarozzak es
befolyasoljak a leendd felnétt gondolkodas-és életmodiat (pl. Ujrahasznositas, szelektiv hulladékgyijtés, energiatakarékossag,
természeti értékein megdvasa).

Kornyezeti nevelésiinknek tartopillére a jaték, a tapasztalas és a kisérletezés, kirandulunk, erdei dvodaba latogatunk,
dvodakertet miveliink.

A nevelési célok és feladatok megfogalmazasaban a természet- és kornyezetvédelmi feladatokat kiemelten kezeljik a helyi
adottsagok alapjan (pl. fak védelme, fadpolas, faiiltetés, madarvédelem, hulladék kezelése és felhasznalasa, egészséges
taplalkozas, energiatakarékossag, a lakdhely-megismerési tevékenységek, az épitett és a természeti kdrnyezet védelme stb.).

A nevelémunka hatékonysaga érdekében a nevelési eljarasok soran a mit, mivel, mikor, hogyan és kivel kérdésekre épitett
fejlodést elbsegité tevékenységek keriiinek megvalésitasra (pl. az igényeknek megfeleléen megvaldsul a képességek
fejlesztése, eszkbzhasznalat megtanulasa, ismeretszerzés és alkalmazas modern modszereinek hasznalata stb.).

Ovodank kapcsolédik a telepiilési, a tagabb kdmyezeti szinterek zold jeles napi hagyomanyaihoz. (természet-innepek,
egészsegi jeles napok, madarak-fak napja, a viz vilagnapja).

Az dvodank dolgozéi szem el6tt tartjak a fenntarthatdsag tartalmi jellemzéit és ez a mindennapi munkajukban is megnyilvanul.
Az 6voda felnétt kdzossége munkahelyi életmddjaval és munkéjaval pozitiv mintat nydjt a kornyezettudatos magatartasra, az
okoldgiai szemléletformélasra, megalapozésara. (Kapcsold le a villanyt! Zard el a csapot! Ne folyasd a vizet feleslegesen!)

J

11. Folyamatban 1évé mesterprogram megvaldsitasanak a terve

2021.09.01. Magyar Eva mesterprogramja - 4.év/2-3 részterv szerint
Marton Livia Eva mesterprogramja - 2.€v/2-3 részterv szerint

Nagy Szilvia Bedta megujitott mesterprogramja — 1.év/2-3 részterv szerint
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12. A partnerekkel, sziilokkel, sziildi szervezettel vald kapcsolattartas terve

Médja Erintettek Hatarideje Felelos

Sziil6i értekezlet 1. gyermekcsoportok sziil6i | 2021. szeptember 1- ovodapedagogusok
kozosségei szeptember 30.

Sziil6i értekezlet I1. gyermekcsoportok 2022. januar 1 -31. 6vodapedagogusok
szlloi kozosségei

Sziil6i értekezlet I11. gyermekcsoportok sziildi | 2022. majus 23- junius 3. | 6vodapedagdgusok
kozosségei

Sziil6i értekezlet IV. 2022/23. évre felvett | 2022. junius/augusztus 6vodavezets-
gyermekek sziilei helyettesek,

intézményvezeto

Fogadoorak I — 1. gyermekcsoportok sziil6i | 2022. januar 10.- ig ovodapedagogusok
kozosségei 2022. junius 30. - ig

Jaték, munka délutdnok gyermekcsoportok sziiléi | 2022. junius 10. ovodapedagogusok
kozosségei

Ko6z6s programok | Egyiittmiikodési 2022. janius 10. ovodai

szervezése megallapodas alairéi kapcsolattartok

Konferenciak, szakmai | szakmai partnerek PP | 2022. augusztus 31. intézményvezeto

napok szerint

13. Bels6 informécidaramlas
Nevelotestiileti értekezletek
Id6pont Téma Helyszin

2022. MAarcius 11.

Beiskolazasi terv

Félév értékelése

modositasa

Intézményi szabdlyzatok

Hétszinvirag Ovoda

2022. augusztus 31.

Nevelési év értékelése
Evnyité értekezlet

Kovetkez6 év feladatai

VKSZK

Lehetéség: Ajka Varosi Ovoda feladatelldtasi helyei évente 1 alkalommal élhetnek a nevelés
nélkiili munkanap igénybe vételére szakmai, k6z6sségépit6 program, kirdndulas szervezésére.

Feladat: targyi feltételek biztositdsa, el6éadok nevesitése, meghivok készitése, kikiildése

a nevelésnélkiili munkanapokrol sziil6i tajékoztatas és tigyeleti igényfelmérés

Hataridé: a programot megel6z6 7. nap

Felel6s: 6vodavezet6-helyettesek, intézményvezet6
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Elektronikus informdacié atadas

Déatum Megnevezése Tartalma Erintettek Felel6s
év kore
2021. E-mail lista A nevelési aktudlis szakmai, jogi, | 6vodapedag | 6vodavezetd
alapjan tanligyigazgatasi kérdései a ogusok, helyettes
2022- 1 Kikiildés hatdlyos jogszabalyok, aktudlis alkalmazott
informaciok. EMMI/Oktatasi ak
Hivatal altal kiadott informacidk
alapjan tajékoztato anyagot kiild
az 6vodavezetd
14. A vezet6i dontés elokészités terve
Déatum Megnevezése Tartalom Erintettek Felel6s
év | ho | nap kére
2021. | 12. | 31- | az 6voda hatdlyos | az alapito okirat a nevel6testiilet | 6vodavezetd
ig | dokumentumainak | fenntartoi tagjai
feliilvizsgalata mukodést
meghatarozé
dokumentumok és a
hatélyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
2022. | 08. | 31- | az 6voda hatdlyos | az alapit6 okirat a nevelGtestiilet | dvodavezetd
ig | tanigyi fenntartoi tagjai
dokumentumainak | mikodést
feliilvizsgalata meghatarozé ’ sziilSi
dokumentumok ésa | . ..
hatélyos
jogszabalyok
koherencia
vizsgalata
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15. A tuddsmegosztés terve

Oktatasi Hivatal Bazisintézménye keretében

Idépont Feladat/téma* Felelos Intezm'enyl Munkaforma
munkatarsak
761d Ovoda-Elhetébb Jovo - "Az Jagaditsné Bajczi Erika | Nyilt nap vagy
6vodakert kincsei" - Az 6voda 6voda pedagdgus, online eldadas €s
kertben termesztett n(jvények , kémyezeti neveld video felvétel a
2021.10.13 tudatos felhasznalasa, az Magyar Eva foglalkozasrol,
egészséges taplalkozasi szokasok konzultacio
alakitasa, tartositasi eljarasok.
2021.11.25 | Média pedagogia a Peth6 Anita Nyilt nap vagy
nevelémunkaban ovodavezetd h. Bartané | online eldadas €s
Magyar Bva | Schenek Katalin video felvétel a
ovodapedagogus foglalkozésrol,
konzultacio
2022.02.24 | "Z51d Ovoda-Elhetébb Jové" - Dr. Balatinczné Nyilt nap vagy
Korszerti pedagogiai modszerek Németh Monika online eldadas €s
a tehetséggondozasban a mozgas M £ ovodavezeto h. video felvétel a
tertiletén. agyar EVa | csonkéné Kriitzner foglalkozésrol,
Marta 6vodapedagogus | konzultacid
tehetség mihely vezetd
2022.03.24 | "Z51d Ovoda-Elhetébb Jové" - Nagy Szilvi a Beata 6h. | Nyilt nap vagy
Korszerii pedagogiai modszerek - Tehetség online eldadas €s
Dramapedagogia a , munkak6zosség vezetd, | video felvétel a
nevelémunkaban. Magyar Eva Varga Csilla 6voda foglalkozasrol,
pedagogus, konzultacio
tehetségmiihely vezetd
2022.05.19 | Boldogsag orak Peth6 Anita Nyilt nap vagy
ovodavezeto h. Bali online el6adas és
Magyar Eva | Monika video felvétel a
o6vodapedagogus foglalkozasrol,
konzultacio
16. Az 6voda-iskola atmenet tamogatasanak terve
Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
ho Partner
09. Szent Isvan Rém Kat. iskolalatogatas iskola Ov-h
Iskola nagycsoportosokkal éptilete
10. Eotvos Lorand — Kossuth | els6 osztalyosok ovodak Ov-h
Lajos Altalanos Iskola visszaldtogatasa
11. E6tvos Lorand - Kossuth | 6vodapedagogusok iskola Ov-h
Lajos Altalanos Iskola oralatogatasa éptlete
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02. Konzultacié az iskoldk szakmai konzultacié az iskola Ov-h
pedagogusaival ovodapedagogusok és tanitok | épiilete
kozott
03. Fekete-Vorosmarty nagycsoportosok kozos iskola Ov-h,
Altalanos Iskola projektben vesznek rész éptlete munkakozosség
04 vezeto
17. Palyazatok megvalositasi terve
Pélyazat kodja Témaéja Cime Elnyert Megvalositas Megvaldsitando
tamogatas id6tartama tevékenységek
TOP-7.1.1-16- Helyi  varosrészi, | Ajka - az ¢én | 1000 000 Ft 2021.05.01.- kiallitas
H-ESZA-2020- | szomszédsagi varosom szervezése
01862 aktivitast eldsegitd | alkotdsok tarlata 2021.12.31. beszamold
rendezvények elszamolas
tamogatasa készités
TOP-7.1.1-16- Rendszeres Ovodas Tajfutas | 1999 109 Ft 2021.04.01.- heti
H-ESZA-2020- | kozosségi foglalkozasok
01865 szabadidds 2022.03.31. szervezése
programok beszamolo
lebonyolitasa a elszamolas
megujitott készités
teriileteken
TOP-7.1.1-16- Hagyomanyapolo Mihaly napi | 1994 010 Ft 2021.01.01.- rendezvény
H-ESZA-2020- | kozosségek, kalamAJKA szervezése
01864 rendezvények 2021.12.31. beszamold
tamogatasa elszamolas
készités
2020-1-HUO01- Erasmus+ KA1 LSosem  késO | 14.661 Euro 2020.06.01.- angol nyelvi
KA101-078247 tanulni” foglalkozéasok
2021.08.31. szervezése
beszamolo
elszamolas
készités

18. Targyi eszkozfejlesztés (Eszkoz és felszerelésjegyzéknek valo megfelelés) terve

TERULET
CSOPORTSZOBAK
UDVAR

KONYHA
JATEKOK
Szakkonyvtar

IKT

Fejlesztés

eszkozjegyzék potlas
udvari mozgasos jatékok
eszkozpotlas

fejleszté jatékok

fejlesztése

IKT eszkozok beszerzése adminisztraciohoz és a nevelési

tevékenység tdmogatasahoz.
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19. Gyermekvédelmi feladatok ellatdsanak terve

Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
év ho nap
2021. | 09. 30 munkaterv gyermekvédelmi munkaterv | Nagyné Kovacs
készitése Violetta
gyermekvédelmi
2021. | 10. 02 tajékoztatds sziil8k tajékoztatasa munkatdrs és a
gyermekvédelmi
2022. | 03. 19. jelzérendszer | Gyermekjoléti szolgalattal Osszekotsk
mukodtetés valo kapcsolattartas 6vodanként
aktudlis idépontban csaladlatogatas | gyermekvédelmi céllal
torténd csaladlatogatdasok
feltérképezése
20. Gyermeki fejlodés nyomon kdvetésének terve
Datum FELADAT TARTALOM Felel6s
év ho nap
2022. o1 15-ig gyermeki szil6k tdjékoztatdsaa | ovodapedagogusok
fejlédés gyermek fejl6désérdl
nyomonkovetd . o
dokumentacié | Fogadoora a sziil6i
igény szerint
2022. 08 31-ig gyermeki szulok tajékoztatasaa | dvodapedagdgusok
fejlédés gyermek fejl6désérdl
nyomonkovetd » s
dokumneticio | Fogadoora a sziil6i
igény szerint
21. PR, marketing feladatok ellatasanak terve
Publikaciok
Publikécio helye Publikéci6 szama Felel6s
Szakmai folyoirat, kiadvany 4 alkalom intézményvezetd
Helyi, megyei média 30 alkalom ovodavezet6-helyettesek
Online kdzosségi média feladatellatasi hely/havilx | honlapfelel6sok
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22. Tehetséggondozo programok, tevékenység terve

Tehetségpont neve Koordinatora Tehetséggondozas teriilete Foglalkozasok
gyakorisdga
Csodabogéar Nagy Szilvia Beata térbeli-vizudlis,
tehetségpont zenei, interperszonalis
logikai-matematikai
Taltos tehetségpont Marton Livia Eva térbeli-vizualis néphagyomany,
néptanc
Kreativ kezek Bali Monika térbeli-vizualis heti 1 alkalom
tehetségpont Bartané Schenek —népi jatékok, néptanc
Katalin
Csiszolatlan gyémant Fiilopné Kapli zenei
tehetségpont Katalin térbeli-vizualis
Ep testben ép l1élek Dr. Balatinczné testi - kinesztetikus
Németh Monika

Feladat: tehetségmiihelyek foglalkozasainak beosztasa
Hataridé: 2021. szeptember 30.
Felelds: Tehetséggondoz6 munkakdzosség vezetdje

23. A gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezésének terve

2021/2022 TARTALOM FelelGs
ho
10; 02. Fogaszat intézményvezetd
05 Altalanos szlirévizsgalat intézményvezetd
SZOVEGES INDOKLAS

Nkt. 25. § (5) A nevelési-oktatdsi intézménynek gondoskodnia kell a rabizott gyermekek,
tanulok feliigyeletérél, a nevelés és oktatas egészséges és biztonsagos feltételeinek
megteremtésérél, a gyermekek, tanulék rendszeres egészségligyi vizsgalatanak
megszervezésérdl, ennek keretében kiilondsen, hogy az 6vodaba jaré gyermek, valamint a
tankotelezettség végéig az altalanos iskolaba, kozépfoku iskolaba jaro tanuld évenként legalabb
egyszer fogaszati, szemészeti és dltalanos sztirévizsgalaton vegyen részt.

24. Intézményi dokumentum feliilvizsgalatanak terve

Datum Megnevezése Tartalom Erintettek kore Felel6s

év | ho | nap

2022 | 05. | 30- | az 6voda hatdlyos | az alapité okirat a nevelGtestiillet | dvodavezetd
ig | dokumentumainak | fenntart6i mikodést tagjai
feliilvizsgdlata meghatarozé sziil6i
dokumentumok és a szervezet

hatalyos jogszabalyok

koherencia vizsgalata
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25. Intézményi innovacio terve

Ssz Datum Megnevezése Tartalma Helye Felel6s
ho | nap | idé
1. 2021. | 10. | 01- | Erdsségkozpontu | Eves tematika AVO/Patakparti Barta Renata
Oktatdsi Program | foglalkozasok a 7 Kaposiné
erény, 24 erésség Kundermann
témajaban Livia
2. 2021. | 09. | o7- | FiurolApara Z6ld Ovoda- AVO/Patakparti Takacsi_Mahr
Program Kornyezettudatossag Judit
3. 2021. | 09. | 01- | NYUGI OVI Ovodaskori agresszio | AVO/Hétszinvirag | Nagy Laszlé
program kezelés
4. 2021 | 09. | 13- | Angol nyelvi Ismerkedés az angol AVO/Hétszinvirag | Halmay
nevelés nyelvvel AVO/Patakparti Zsuzsa
5. 2021. [ 10. | 01- | DIOO program Digitalis AVO/Hétszinvirdg | Magyar Eva
fejlesztdjatékok a AVO/Patakparti Pethé Anita
tehetséggondozasban
26. Gyakornok és mentor
datum Gyakornok Mentor neve TARTALOM Felel6s
év ho nap neve
2020 | 06. | 24.- Bardon Kaposiné portfélio Minésité6 | ovodavezetd
Nikoletta Kundermann vizsga
Terézia Livia
2020. | 07. |13.- Horvath Magyar Eva Portf6lio Minésit6 | 6vodavezetd
Bernadett vizsga
27. A tervezett 6vodai bezaras idOpontja
Ssz Datum IDOSZAK Ugyeletes, felelds
ho naptdél | napig
1 2021-12.27 2022. TELI IDOSZAKBAN Katica Ovoda
01.02 (Amennyiben valamennyi szl Nagy Szilvia Beata
alairasaval igazolta, hogy nem
veszi igénybe az tigyeleti ellatast
sem
2 2022.06.27 07.24. | NYARI IDOSZAKBAN Vizikeék, Katica,
nyari zdrva tartds ideje:4 hét Patakparti
2022.07.25 08.21. Hétszinvirag,
761dikék, szivarvany

22. oldal




28. Legitimacios zaradék

A sziil6k megismerték és véleményezték a 2021/2022. nevelési munkatervét

Kelt: Ajka, 2021.09.01.

szUl6i szervezet vezetdje

A nevel6testiilet a 2021/2022. nevelési év munkatervét elfogadta, az intézményvezetd jovahagyta.

Kelt: Ajka, 2021.09.01.

intézményvezeto

PH
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