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Ajka viros Onkorm#nyzata Képviselo-testiiletének az 1/2016.(1.27.) énkormsnyzati rendelete az
Onkormdnyzat Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatarol sz616 a 23/2014.(X.28.) és a 24/2013.(X11.02.)
dnkormaAnyzati rendeletekkel mddositott

15/2013.(V1.27.) Snkormanyzati rendelet médositasarol

Ajka varos Onkormanyzata képviseld-testillete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szol6 2013. évi
CLXXXIX. torvény 43. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjin, az Alaptdrvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatdrozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1.§ (1) Az tnkormanyzat Szervezeti és Mik6dési Szabélyzaférél sz0l6 15/2013.(V1.27.) 6nkorméanyzati
rendelet (a tovabbiakban: rendelet) 9.§ (3) bekezdése a kivetkezd 34. ponttal egésziil ki:

»34. a kdztemetés biztositasardl megallapodds megktése.”
(2) A rendelet 9.§ (3) bekezdése a kivetkezd 35. ponttal egésziil ki:

»33. megillapodds megkdtése pénzeszktz atadasardl, kotelezd onkormanyzati feladatot feladat-
ellatasi szerz3dés keretében ellato szocialis és egészségiigyi intézményekkel.”

2.§ (1) Arendelet 1. melléklet 4. pontja a kvetkezd 4.6. ponttal egésziil ki:
»1.6 Kozfoglalkoztatds megszervezésérdl gondoskodik.”
(2) A rendelet 1. melléklet 4. pontja a kdvetkezé 4.7. ponttal egésziil ki:

»4.7.Tdmogatast biztosit telekvasarlashoz.”

3.§ A rendelet 7. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete Iép.
4.8 Hatalyét veszti:

1. arendelet 9.§ (3) bekezdésének 14. pontja,

2. a rendelet 9.§ (3) bekezdésének 29. pontja,

3. arendelet 1. mellékiet 4, pontjanak 4.5. alpontja
5.§ A rendelet 2016. januar 28-4n lép hatalyba.

Ajka,2016. januvar19.

/\f/

Schwartz Béla
polgdrmester

Dr. Jiger Laszlo
jegyzé

Zaradék:

A Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzat kihirdetésének napja: 2016. janudr 27.



Indokolis
1. és 2. §-hoz:

A jogszabilyi véltozasok indokoltta teszik az egyes feladatkordk, hataskdrdk pontositasat.

3.§-hoz:

A Képviseld-testiilet hivataliban az onkorményzati tandcsaddéi munkakdr létrehozdsa indokolja a
_hivatal szervezeti felépitésének és a rendelet 7. mellékletének médositasat.

4.§-hoz:

A jogszabé]yi véltozasok okdn egyes hatdskorsk hatdlyon kiviil helyezése szlikséges.

5.§-hoz:
A hatalyba 1épés idpontjérél rendelkezik.

A jka,2016. januar 26.




1. melléklet az 1/2016.(1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Hivatal szervezeti felépitése

polgirmester
(alpolgarmest
er)

Polgérmesteri
Hivatal

jegyzb
(aljegyzd)

Onkormdnyz
ati tandesadé

Onkormdnyzat Szocislis Epitési és Pénziigyi  Stratégi  Belsé Mindségiigyi
iés és Varosgazdilko Iroda ai és ellend referens
Humanszolgalt Igazgata dési Iroda fejleszté r
até Iroda si Iroda - si
' referens

A Hivatalban a jegyzdi, aljegyz6i kinevezésen tiillmenden
irodavezeto elnevezési meghizis adhaté,

Az irodavezetdi megbizas fGosztalyvezetd-helyettesi szintnek felel.

A Képviselo-testiilet a hivatalban egy Snkorményzati tandcsad6i munkakért hoz iétre.

2. Az egyes irodik, szervezeti egységek feladatai
2.1.6nkormainyzati és Humanszolgiltatd Iroda

2.1.1,  képvisel-testiilet, nemzetiségi onkormanyzat, bizottsdgok munkéjihoz
kapcsolédd altalanos szervezési, nyilvantartasi feladatok,



2.12.
213,
2.14.

2.1.6.
2.1.7.

2.1.8.
2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.
2.1.13.

2.1.14.

valasztasok, népszavazasok szervezése, lebonyolitasa,
hdzgondnoki feladatok elidtasa,

kézponti iktatdsi feladatok, tisztségviselok melletti iigyviteli, titkari feladatok
eliitasa,

kozmiivelddési, kézoktatasi, milvészeti és sport iigyek dontés-elokésmtese
végrehajtasa,

oktatasi, kzmilvel&dési €s sport intézmények szakmai munkajinak segitése,

személyzeti figyek dontés-elokészitése és  végrehajtds  szervezése,
Snkormanyzati kitiintetések adoméanyozdsanak eldkészitése;

munkahelyteremtés irdnyitésa;
informatikai rendszer miikddtetése, fejlesztése, szervezése;

polgarmester/alpolgirmester  programjainak, targyaldsainak szervezése,
hattéranyagok beszerzése, készitése, '

unids forrasokkal timogatott fejlesztések lebonyolitisanak hataskdrébe tartozd
feladatok lebonyolitasa,

esélyegyenldségi feladatok ellatdsa,

az Uj Atlantisz Tobbcéli Kistérségi Tarsulis miikidésével kapesolatos
szervezeési, ligyviteli feladatok ellatdsa,

a varosi turisztikai és marketing feladatainak koordinacidja.

2.2. Szocidlis és Igazgataisi Iroda

Z2.1.
22.2.

2.2.3.

224,
2.2.5.
2.2.6.
22.7.
2.2.8.
2.2.9,

2.2.10.
2.2.11,
2.2.12.
2.2.13.
2214,
2.2.15.

elldtja a jogszabdlyokban meghatrozott szocidlis és egészségiigyi feladatokat,
szocialis tigyekhez kapesolddo képvisel6-testiileti és bizottsdgi eloterjesztések
elkészitése, rendelet-tervezetek elokészitése,

szocidlis és bérlakdsokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, nyilvantartas
vezetése,

szocialis szolgaltatasok ellendrzése,

tnkormanyzati lakasvasarlasi timogatasok tligyeinek intézése,
kzfoglalkoztatas szervezése,

hagyatéki iigyek intézése, vagyonleltér készitése,

altaldnos igazgatasi ligyek, hatdsigi bizonyitvanyok, igazolasok kiadésa,
kereskedelmi igazgatasi tigyek, :

népesség-nyilvantartasi, cimnyilvantartsi és anyakonyvn feladatok ellatasa,

_ birtokvédelmi tigyek ellatasa,

term6fold haszonbérleti és adasvételi ajanlatok kezelése, kbzzététele,

»Ajka Varosért” Alapitvannyal kapesolatos feladatok,

taldlt targyak kezelése,

unids forrasokkal timogatott fejlesztesek lebonyolitisanak hataskorébe tartozd
feladatok lebonyolitasa.

2.3. Epitési és Varosgazdslkodasi Iroda



23.1. Epitésilgyi igazgatdsi és kérnyezetvédelmi feladatok ellatésa,

2.3.2. véarosépitési, tervezési feladatok szervezési, dontés-elékészitése,

2.33. kézmiinyilvantartisok vezeiése,

234, beruhazisok elokészitése, szervezése, bonyolitdsa,

2.3.5. az onkormanyzat vagyonanak felijitisdval és karbantartisaval kapcsolatos
feladatok ellitasa,

2.3.6. varosiizemeltetési feladatok elldtisa,

23.7. a kdzteriiletek rendjének és tisztasiganak fokozottabb védelme, ellendrzése a

. jogszabalyok kitlén rendelkezése szerint,

2.3.8. az Snkorményzat vagyoninak miikédtetésével, hasznositasival, gyarapitisaval
kapcsolatos feladatok eflatasa,

2.3.9. kizbeszerzések bonyolitasa,

2.3.10.  kozbiztonsagi-,védelmi ligyek dontés-elokészitése,

2.3.11.  unids forrasokkal tAmogatott fejlesztések lebonyolitasdnak folyamatba épitett
miiszaki ellendrzése,

2.4, Pénziigyi Iroda

2.4.1. gazddlkodasi, pénziigyi feladatok déntés-elSkészitése, végrehajtas szervezése,

24.2.  koltségvetési tervezési-, szamviteli-, pénzellatasi feladatok ellatésa,

2.4.3. intézményi gazdalkodis koordinalésa,

244, intézményi koltségvetési ellendrzés lebonyolitasa,

2.4.5. adodigazgatasi igyek dontés-eldkészitése;

2.4.6, europai uniés forrdsok igénybevételének, felhasznildsinak pénzigyi

elszamoldsa

2.5. Stratégiai és fejlesztési referens

2.5.1.
2.5.2.
2353,
2.5.4.
2.5.5.

palyazatfigyelési feladatok,

fejlesatési palyazatok elkészitése,

a térségi tarsulasokkal kapcsolatos, Ajka varosra es6 feladatok végrehajtasa,
kapcsolattartds a térségben miiksdé dllami szakértdi haldzattal,

eurépai  unidés  palydzatokkal kapcsolatos  &nkormdnyzati  szintli
palyazatkoordinalés,

2.6.Belsd ellendr

2.6.1.

2.6.2.

fiipgetlen, targyilagos bizonyossdgot add és tanacsadé tevékenység ellatasa, a
Hivatal miikddésének fejlesztése és eredményességének ndvelése érdekében,

a jogszabdlyoknak és belsd szabalyoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasdgossagot,  hatékonysdgot és  eredményességet  vizsgdlva
megallapitisokat és ajinlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére,

2.7. Minﬁségiigyi referens



2.7.1. avarosi lét mindségéhez kapcsolddo feladatok ellatésa,
2.7.2. aVérosi Mindség Tandcs miikddéséhez kapcsolddo feladatok ellatésa,
2.1.3. avérosi lét mindségével Ssszefiiggd rendeletek eldkészitésében vald részvétel,

2.7.4. a Viarosi Mindség Tandcs szabalyzatainak, belsé dokumentumainak el@készitése és
kiadmanyozasra elkészitése,

2.71.5. a Viarosi Mindség Tanics miikSdésével 6sszeﬁigg6. kozérdekl tajékoztatdk,
ktzlemények megjelentetése. _

2.8.Onkormdnyzati tanicsadé
2.8.1. A polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapesolddo feladatok ellatasa.

3. A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadfsa

3.1.A munkaidé heti elosztdsa:

HétH, kedd, szerda, csiitértsk 7.30 - 16.00 Oraig
péntek 7.30- 13.30 éréig

kivéve

a) a kozteriilet feliigyel6k, akiknek a munkaideje és munkarendje: minden nap
munkanap. A munkaidd: maximum napi 12 6ra, a heti 40 6ras munkaidd kéthavi
munkaid® keretben, egyenl6tlen munkaidé beosztisban keriil ledolgozasra az
elozetes vezénylés alapjan.

b} az informatikai rendszergazdak, akiknek a munkaideje és munkarendje: hétfd,
kedd, szerda, csiitértsk, péntek munkahap, a munkaiddé: maximum napi 12 6ra, a
heti 40 6rds munkaid® kéthavi munkaidd keretben, egyenldtlen munkaid
beosztasban keriil ledolgozasra az elézetes vezénylés alapjan.

3.2. Az iigyfélfogadis rendje:
Ajka: hétf, szerda 8.00 - 15.30 draig

Halimbai kirendeltség: hétf6, kedd, szerda, 8.00-15.30 étraig
peéntek: 8.00-13.00 oraig



