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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2013. junius 26-i iilésére

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovéabbiakban:
Motv.) képviseld-testiilet miikodését meghatdrozd szabalyai 2013. januar 1-jén 1éptek hatélyba.
Az Motv. 53.§ (1) bekezdése rogziti az onkormanyzat szervezeti és muikodési szabalyzatdban
kotelezden szabalyozand6 targykoroket.

Ajka véaros Onkormanyzatinak miikodését a tobbszor modositott 19/1995.(V1.29.) dnkormanyzati
rendelet szabalyozza. A hatdlyos helyi rendeletiink feliilvizsgélatdt mind a kdzponti jogszabalyok
valtozasa, mind pedig az Ajkai Koz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasabol eredd modositasok
indokoljak.

Tekintettel arra, hogy a modositassal érintett rendelkezések szama jelentGs, javasolom a
Képviseld-testiiletnek, hogy a korabbi rendeletet helyezze hatalyon kiviil és az onkormanyzat
szervezeti és miitkodési szabalyzatarol uj rendeletet alkosson.

Tisztelt KépviselS-testiilet!

Az dnkormanyzati mitkddés alapdokumentuma tovabbra is az Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
(tovabbiakban: SZMSZ), amelyet az Motv. 53. §-a alapjan a képvisel6-testiilet fogad el
onkormanyzati rendelet formajaban. Ettdl elkiiloniil az dnkorményzati hivatal, mint 6nallo
koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata, melyrdl az Allamhaztartasrél sz616 2011.
évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§-a rendelkezik. Két kiilonb6z6 SZMSZ-r6] van szo,
melyek kozti kiilonbséget elnevezésiikben is jelezni sziikséges.

Ajka Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a 161/2012. (XI. 30.) Kt. hatdrozataval, Halimba
Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a 114/2012. (XI. 29.) O. hatarozataval és Ocs Kozség
Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az 54/2012.(X1.29.) O. hatarozataval fogadta el a kozos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasardl szolo megallapodast, mellyel 2013. januar 1-i hatallyal
létrehoztak az Ajkai Kézos Onkormanyzati Hivatalt.

A Képviselo-testiiletek a kdzos onkormanyzati hivatal Alapitd Okiratat a 2012. december 19-én
megtartott egyiittes {ilésén fogadtak el.
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A koz0s Onkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatanak konkrét tartalmat az
allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasara kiadott 368/2011.(XIL.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13.§ (1) bekezdése az alabbiak szerint szabalyozza:

»13. § (1) A Koltségvetési szerv szervezeti és mlkodési szabalyzata tartalmazza:

a) a koltségvetési szerv alapitdasarol szolo jogszabaly teljes megjeldlését, ha a koltségvetési
szerv alapitasarol jogszabaly rendelkezett,

b) a koltségvetési szerv alapito okiratanak — ha azt az alapitas ota modositottak, a hatalyos,
egyseges szerkezetbe foglalt alapito okiratanak — keltét, szamat, az alapitas idopontjat,

¢) az ellatando, és a szakfeladatrend szerint szakfeladat szammal és megnevezéssel besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek, valamint az
alaptevékenységet szabalyozo jogszabalyok megjelolését,

d) azon gazdalkodo szervezetek részletes felsorolasat, amelyek tekintetében a koltségvetési
szerv alapitoi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol,

e) a szervezeti felépitést és a miikodes rendjét, a szervezeti egységek — ezen beliil a gazdasagi
szervezet — megnevezését, engedélyezett létszamat, feladatait, a kéltségvetési szerv szervezeti
abrdjat,

f) azon iigykordket, amelyek soran a szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv
képviselojeként jarhatnak el,

g) a szervezeti és mitkédési szabdlyzatban nevesitett munkakorokhoz tartozo feladat- és
hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez
kapcsolodo felelosségi szabalyokat,

h) jogszabalyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi jogok gyakorlasanak — ideértve az
dtruhazott munkaltatdi jogokat is — rendjét, és

i) az iranyito szerv dltal a 10. § (1)-(3) bekezdése szerint a koltségvetési szervhez rendelt mas
koltségvetési szervek felsoroldsat.”

A kozos onkormanyzati hivatal SZMSZ-ét a Képviseld-testiiletnek hatarozattal kell
elfogadnia.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, hogy Ajka Varos Onkormanyzata Szervezeti és Miikddési szabalyzatarél sz616 rendeletet
egy olvasatban megalkotni, az Ajkai K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat a hatarozati javaslat elfogadéasaval tamogatni sziveskedjek!

Hatarozati javaslat

Ajka varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete az
Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat 2013. julius 1-jei hatallyal
elfogadja.

A Képviselo-testiilet felkéri az Ajkai Kozos
Onkorméanyzati Hivatal Jegyz6jét, hogy az Ajkai
Kozo6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési  Szabalyzatat a Hivatal —szervezeti
egységeinek kiildje meg.

Felelds: jegyz6

Hataridé: azonnal

Ajka, 2013. junius 17.
Schwartz Béla
polgarmester
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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
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Ajka Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
.../12013.(....)onkormanyzatirendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Ajka Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi énkormanyzatairol
sz0l6 2011.¢vi CLXXXIX. torvény 143.§ (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében
eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT NEVE, SZERVEI
JELKEPEL HELYI UNNEPEL, NEMZETKOZI
KAPCSOLATAI

1. Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, képviselete, szervei
. § (1) Az Onkormanyzat elnevezése: Ajka Varos Onkormanyzata

(2) Az onkormanyzat képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése: Ajka varos
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
(3) A Képvisel6-testiilet szerveinek hivatalos megnevezése:
a)  Ajka varos Polgarmestere
b) aKépviseld-testiilet allando bizottsagai:
ba) Ajka varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Gazdasagi és
Virosfejlesztési Bizottsaga (a tovabbiakban: Gazdasagi és Varosfejlesztési

Bizottsag,

bb) Ajka varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Humén és Népjoléti
Bizottsaga (a tovabbiakban: Human és Népjoléti Bizottsag),

bc) Ajka varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga (a tovabbiakban: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag).

c) Az Onkormaényzat hivatala: Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal),

d)Az Ajkai K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzdije (a tovabbiakban: Jegyzd).
(4) Az Onkormanyzat és a Hivatal székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.
2.§ (1) Az Onkormanyzat hivatalos weblapja: www.ajka.hu

(2) Az Onkormaényzat hivatalos lapja: Ajkai Sz6.



3. §

4.8

5.

6.8

7.

2. Az onkormanyzat jelképei és az 6nkormanyzat altal alapitott helyi Kitiintetések
(1) Az Onkormanyzat jelképei:

a) a cimer,

b) a zaszlo6,

C) a pecsét,

(2) Az Onkormaényzat jelképeinek hasznalatat dnkormdanyzati rendelet allapitja meg.

(1) A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) A képvisel6-testiilet - a polgarmester és az alpolgarmester egyidejii akadalyoztatasa
esetén - barmely tagjat meghatalmazhatja az dnkormanyzat, a képviseld-testiilet mas

szervek elotti képviseletének ellatasara.

Rendszeres feladatellatas (kozgytiléseken valo részvétel) esetén a képviseld-testiilet a
testiilet tagjainak allandé meghatalmazast is adhat azzal, hogy a testiilet tagja csak a
polgarmester ¢és az alpolgarmester egyidejli akadalyoztatdsa esetén koteles €s jogosult

meghatalmazottként eljarni.

(3) A (2) bekezdés szerinti, jognyilatkozat tételére is feljogositdé meghatalmazast teljes

bizonyitd erejli maganokiratba kell foglalni.

(4) A polgarmester akadalyoztatasa esetén felhatalmazhatja a képvisel6-testiilet barmely
tagjat, hogy az dnkormanyzatot, a képviseld-testiiletet tinnepélyeken, rendezvényeken

képviselje. Ezen képviselet a képviseldt jognyilatkozat adasara nem jogositja fel.

(1) Az Onkormanyzat jelképeit és hasznalatuk rendjét Onkormanyzati rendelet

szabalyozza.

(2) Az onkormanyzat altal alapitott helyi kitiintetések és cimek adomanyozasanak
szabdlyait onkormanyzati rendelet tartalmazza.

3. A telepiilés helyi iinnepei

Ajka varos Onkormanyzata otévente iinnepélyes keretek kozott emlékezik meg a
telepiilés varossa nyilvanitasanak évforduldjarol. (A varossa nyilvanitas napja: 1959.

november 1.)

4. Az onkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai

(1) Ajka varos Onkormanyzata timogatja az eurdpai allamok, elsésorban a szomszédos
orszagok ¢és az Eurdpai Unid tagallamainak oOnkormanyzataival létesitendd

nemzetkdzi kapcsolatokat.

(2) Az oOnkormanyzat feladat- és hataskorében egyiittmikodhet kilfoldi  helyi

onkormanyzattal, beléphet nemzetk6zi 6nkorményzati szervezetekbe.
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(3) A kiilfoldi 6nkormanyzatokkal kotott megallapodasokat a képviseld-testiilet évente, a
nemzetkdzi kapcsolatok éves programjanak megallapitasakor feliilvizsgalja ¢és

értékeli.

(4) Az onkormanyzat kiilfoldi 6nkormanyzattal csak akkor tart fenn, illetve 1étesit ujabb
kapcsolatot, ha az kozvetve, vagy kozvetleniil a telepiilés lakossaganak érdekét

szolgalja.

Il. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET LETSZAMA, ATRUHAZOTT HATASKOREI

5. A Képviselo-testiilet 1étszama

8.8 (1) A képviselo-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt 15 6.

(2) A képviseldk névsorat, valamint az egyéni képviseldi valasztokeriiletek teriileti
beosztasat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. és 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

6. Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

9.§ (1) A Képvisel6-testiilet egyes hataskoreinek atruhazasaval, a hataskor gyakorlasaval, a
hataskor visszavonasaval kapcsolatosan Magyarorszag helyi onkormanyzatairol
sz6106 torvény rendelkezései az iranyadoak.

(2)Az atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl a jogositottak a soron kovetkezd -
munkaterv szerinti - képvisel6-testiileti tilésen tajékoztatast adnak.

(3) A Képvisel6-testiilet hataskorei koziil a kovetkezéket ruhazza at a polgarmesterre:

1.

2.

dont a koltségvetési rendeletben meghatarozott polgarmesteri keret
felhasznalasarol,

dont az onkormanyzati kotelezettségvallalast - ide értve a mikodési
koltséget is - nem igényl6 palyazatok benyujtasarol,

gondoskodik az egészségiigyi ellatassal kapcsolatosan az ellatott
panaszanak torvényes keretek kozott torténd Kivizsgalasarol, és annak
eredményérél a panaszt tevot a torvényben meghatarozott hataridon
belil tajékoztatja,

a betegjogi képviselé észrevételeit 30 munkanapon belil érdemben
megvizsgalja, ésallasfoglalasarol 6ttajékoztatja,

az egészségiigyi alapellatas biztositasara vonatkozoan feladat-ellatasi,
vagy feladatatvallalasi szerzédést kot az egészségiligyi szolgaltatoval,
tovabba megteszi a szerzédéssel kapcsolatos egyéb jognyilatkozatokat,
gondoskodik az ideiglenes elhelyezésrol, ha a lakas elemi csapas, vagy
mas ok kovetkeztében megsemmisiil, illetéleg az épitésiigyi hatosag
¢letveszély miatt annak Kiiiritését rendelte el, és a bérlo (hasznalo)
elhelyezésérol maga, vagy a lakassal rendelkezé szerv nem tud
gondoskodni,

Mint a kozut kezeloje, elrendelheti a kdzat melletti ingatlanon, annak
rendeltetésszerti hasznalatat Iényegesen nem akadalyoz6 modon
kozati jelzés, mozgathato hovédmi elhelyezését,



10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.
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az onkormanyzati  tulajdonu erdében az elhalt fekvo fa
¢és gally gyijtésének, kidolt farol torténd fenyégally, toboz, és diszitd
lomb gydjtésének, valamint a bot, nad, sas, gyékény termelésének f6
kaszalasanak jogat atengedheti,

a helyi onkormanyzati altalanos valasztasok évében a valasztas
napjat kovetd naptol a kozbeszerzések elbiralasara vonatkozo személyi-
szervezeti rend kialakitasaig az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
nevében eljar, és dont valamennyi kézbeszerzési tigyben,

dont a kozut forgalmi rendjének kialakitasarol,

dont kozatkezeloként a kozut nem kozlekedési célu igénybevételérdl,
dont a kozfoglalkoztatashoz nyajthatdo tamogatasokrol szolo Korm.
rendeletben meghatarozott egyiittmtkodési megallapodas megkotésérdl,
dont a kozfoglalkoztatott személyek foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalatanak elvégzésére vonatkozoé megallapodas megkotésérdl,

dont a természetbeni ellatasként megallapitott lakasfenntartasi
tamogatassal kapcsolatosan az elére fizetés méréora muikodtetésérol
sz6l6 megallapodas megkotésérol,

dont a szocialis foglalkoztatas engedélyezésérol és a
szocialis foglalkoztatas tamogatasrél szolo  Korm. rendeletben
meghatarozott tamogatasi szerzédés megkotésérol  és  egyoldala
jognyilatkozatot tehet a hatosag felé,

dont a Képviselo-testiilet altal jovahagyott szerzédések modositasarol
abban az esetben, ha a modositas Kizarolag a targyévi - a koltségvetési
rendeletben meghatarozott - ellenszolgaltatas, vagy tamogatas
0sszegének valtozasara, vagy a fizetési kotelezettség targyévi
itemezésére vonatkozik,
dont apénziigyi  kotelezettségvallalast nem igénylé  egyiittmikodési
megallapodasok jovahagyasarol,

dont az Onkormanyzat altal bérelt lakasok, nem lakas céljara
szolgalo helyiségek albérletbe adasarol,

a polgarmester atruhazott hataskdrben dont mindazokban az tigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviselo-testiilet a
polgarmesterre 4truhézta,

kijeloli a testvérvarosainkba utazd Onkormanyzati delegaciok tagjait a
frakcidvezetokkel egyeztetve,

dont a célhoz nem kotott forrasai betétként torténd elhelyezésérdl, az
egyéb banki szolgaltatasok igénybevételérdl,

finanszirozasi szerz0dést kot a pénzintézettel a kozponti tamogatasok
kihirdetésétdl szamitott egy honapon belill és ellendrzott szamlat nyujt be
a pénzintézethez,

szabadon megvalaszthatja az 6nkormanyzat szaimlavezetd pénzintézetét, a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg egyetértésével, és a szamlavezetd
pénzintézetnél szamlakat, alszamlékat nyit és sziintet meg,

megtagadhatja az onkormdanyzati lakéasra kotott tartasi szerz6déshez valo
hozzajarulast,

megtagadhatja a lakéascseré¢hez vald hozzajarulast,

megallapitja a tdrsadalmi gondozo, valamint az idések klubjaban orvosi
munkat végzo orvos dijazasat,



27.

28.

29.
30.

31.
32.
33.
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meghatarozza ¢és helyben szokasos modon kozzéteszi a nevelési
intézményeknél a beiratkozasi idészakot,

A torvényesség biztositasa keretében ellendrzi a nevelési intézményeknél
- a kollektiv szerzddés és kozalkalmazotti szabalyzat kivételével - mas
belsd szabalyzatok elfogadasara eldirt eljarasi rendelkezések megtartasat,
a szabalyzatokban foglaltak jogszertiségét, a miikkodés ¢és dontéshozatal
jogszerliségét,

intézkedik a kozkoltségen vald eltemetésrol,

dont az Onkormanyzat nevében inditanddé per sziikségességérdl, a
fellebbezés benyujtasarol,

dont a beépitési kotelezettség meghosszabbitasa kérdésében,

alairja a vallalkozasok tdmogatasara vonatkozo tamogatasi szerzddést,

a kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozé onkormanyzati fenntartasu
intézménynél az intézményvezetéi munkakorre kiirt palyazatok esetén a
jogszabalyi eldirasoknak és a palyazati feltételeknek nem megfeleld,
érvénytelen palyazatokat visszautasitja. A visszautasitott palyazatokrol az
ok megjelolésével a képviselo-testiiletet tajékoztatja.

(5) A Képviselo-testiilet hataskorei kozill a kovetkezéket ruhazza at a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsagra:

1.

ok w

a bizottsdg atruhdzott hatdskdrben dont mindazokban az iigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
bizottsagra ruhézta,

jovahagyja az dnkormanyzatra vonatkozo éves belsé ellendrzési tervet az
el6z6 év november 15-¢ig,

a képviselo-testiilet altal elrendelt feliilellendrzési ligyekben eljar és dont,
megallapitja az altala lebonyolitott titkos szavazas eredményét

gyakorolja a polgarmester feletti munkaltatéi jogositvanyokat a
polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyaval, illetményének
meghatdrozasaval, fegyelmi és kartéritési feleldsségének megallapitasaval
kapcsolatosan,

dont polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében,

dont az Otv. 33/A. § (2) bekezdésének b) pontjdban meghatarozott
hozzajarulassal kapcsolatos kérdésben,

dont a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos tigyekben.

(6) A Képviselo-testiilet hataskorei koziil a kovetkezoket ruhazza at a Gazdasagi és
Varosfejlesztési Bizottsagra:

1.

»w

A bizottsdg atruhizott hatdskorben dont mindazokban az iigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
bizottsagra ruhézta.
A bizottsdg miikddteti a vallalkozdsok tdmogatdsara vonatkozo
onkormanyzati komplex pdalydzati rendszert. Ezen beliil évenként
palyazatot ir ki, értékeli a palydzatokat, dont azok elfogadasardl, és
javaslatot tesz polgdrmester felé a tdmogatdsi szerzddéskotésre. A
szerzOdéskotést kovetden ellendrzi a palyazati feltételek teljesitését. Nem
teljesités esetén javaslatot tesz a szlikséges szankciok megtételére.
Az 1993. évi LXXVIII torvény 10-11.§-aban foglalt bérbeadoi feladatok.
A nem lakas célu helyiségek bérleti dijanak megallapitésa.
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Az Ovezeti besorolas elfogadasa (bérleti dij, értékesitési ar).

A pavilonok alatti foldtertiletek bérleti jog atruhazasa.

A bizottsag dont a lako-és kozépiiletek felujitasara, energiatakarékos
Korszeriisitésére,  feljitasara  vonatkozd — palyazat  feltételeinek
megallapitasardl, kozzétételérdl, a szocidlisan raszoruldok Onrészének
atvallalasardl, a palyazatok értékelésérol, elbiralasarol.

(6) A Képviseld-testiilet hataskorei kozil a kovetkezoket ruhazza at a Human és
Népjoléti Bizottsagra:

1.

Hw

oo

10.

11.

12.

13.

14.

A bizottsdg atruhdzott hatdskorben dont mindazokban az ligyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviselO-testiilet a
bizottsagra ruhézta.

Onkormanyzati csatlakozas esetén elbirdlja a képviseld-testiilet altal
meghirdetett Bursa Hungarica FelsSoktatasi Onkormanyzati Osztdndij
palyazatot,

meghatarozza az adott nevelési évben indithaté 6vodai csoportok szamat,
indokolt esetben engedélyezi az Ovodai csoportokra megallapitott
maximalis 1étszamtol valo eltérést.

¢évente felméri a nemzetiségi nyelven foly6 nevelés iranti igényt.
meghatarozza az 6voda nyitva tartdsanak rendjét, s a helyben szokésos
modon gondoskodik azok kozzétételérdl.

ellenérzi a fenntartdsdban mikddé koznevelési intézmény pedagodgiai
programjat, hazirendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat, értékeli a
nevelési intézmény foglalkoztatasi, illetve pedagdgiai programjaban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai szakmai program
eredményességét.

jovdhagyja az Onkorményzat altal fenntartott ovodak tovabbképzési
programjat, tantargyfelosztasat,

mivészeti alkotds kozteriileten, valamint Onkormanyzati tulajdont
épiileten valo elhelyezésérdl, athelyezésérdl dont,

dont a kiemelkedd tevékenységet nyjtd versenyzok jutalmazasarol,
jovahagyja a személyes gondoskodast nyajtd6  szocialis-  és
gyermekjoléti intézmények szervezeti- ¢és mikodési szabalyzatat,
szocialis és gyermekjoléti intézmények szakmai programjat, valamint
jovahagyja a gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd bolcsodék
nyari nyitvatartasi rendjét,

dont a személyes gondoskodast nyujto szocialis és gyermekjoléti
intézmények miikodésének torvényességi ellenérzésérol és  a
szakmai munka eredményességérol szolo beszamolo elfogadasarol,
jovihagyja az Onkormanyzat altal fenntartott kozmiivelédési,
intézmények szervezeti és mikodési szabalyzatat.

elfogadja a kiemelt egyesiiletek éves szakmai beszamolojat.
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I11. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A Képvisel6-testiilet évente a munkatervben meghatarozott idépontban legalabb
10 alkalommal tart tlést.

A képviseld-testiilet rendes {iilésének iilésnapjat és az iiléskezdés iddpontjat a
szervezeti és mikodési szabalyzat 6. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A Képviselo-testiilet iilésének nyilvanossagara, valamint zart {lés tartasara
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 térvény rendelkezései az iranyadoak.

A KépviselO-testiilet  0sszehivasara és  vezetésére Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairol szo6lo torvény rendelkezései az iranyadoak. Ha a polgarmester
akadalyoztatva van, az ilés Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos feladat- és
hataskorében az alpolgarmester, mindkettdjiik egy idejii akadalyoztatisa esetén a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga elnoke helyettesiti.

Ha a Képvisel6-testiiletet a telepiilési képviselok Ya-ének, vagy a Képviselo-testiilet
bizottsaganak inditvanyara kell 6sszehivni, az tilés Osszehivasara a rendkiviili iilés
osszehivasanak szabalyait kell alkalmazni.

12.§ (1) A képvisel6-testiilet tilésére szol6 meghivo tartalmazza:

(@)

(3)

(4)

()

a)  azulés helyét, idejét, az iilés jellegét,

b) ajavasolt napirendi pontokat,

c) a napirendek eldterjesztéit,

d) indokat abban az esetben, ha az iilést Magyarorszag helyi onkormanyzatairél
sz616 torvényben meghatarozott inditvany alapjan kotelezé 6sszehivni.

Az iilés meghivojat és az eloterjesztéseket a képviseloknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés napjat
megel6z6 legalabb 5. napon megkapjak. A meghivot a polgarmester irja ala.

A Keépviselo-testiilet iilésének idépontjarol €s napirendjérdl a varos lakossagat a
meghivonak Ajka varos honlapjan valéo kozzétételével és az Ajkai Kozos
Onkorményzati Hivatal hirdetétablajan valo kifiiggesztésével tajékoztatni kell. A
Képviseld-testiilet iilését megeldzden az allampolgarok részére az Onkormanyzati
¢s Humanszolgaltatd Irodan — a zart dlési el6terjesztések kivételével - az
eloterjesztésekbe valo betekintést biztositani kell.

Azoknak az onszervezédd kozosségeknek a meghatarozasat, melyek képvisel6i
a képviselo-testiileti és a bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehetnek, a
rendelet 9. fiiggeléke tartalmazza.

A Képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,

b) a nemzetiségi onkormanyzat elnokét,

C) a jegyzot,

d) a Hivatal vezetd koztisztviseldit,

e) a napirend eldaddjat,

f) a valasztokertilet orszaggyiilési képviseljét,

10
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g) a polgarmester és a bizottsagi elnokok altal esetenként megjeldlt személyeket,
akiknek meghivasa a napirendhez sziikséges;
h) a varos diszpolgarait.

Az (5) bekezdés a) — d) pontjaban felsoroltaknak a meghivoval egyiitt kézbesiteni kell
valamennyi eléterjesztést.

Az (5) bekezdés e), ) és g) pontban felsoroltaknak csak a meghivét, az €) pontban
megjelolt személynek pedig a meghivo mellett csak azt az el6terjesztést kell
mellékelni, amelynek targyalasdhoz meghivast kapott.

A képvisel6-testiiletben képviselettel rendelkezd partok, szervezetek vezetdinek csak
a képviseld-testiilet iilésének meghivojat kell kézbesiteni.

A testiileti ilésre meghivott politikai partok, szervezetek vezetdit csak a testiilet eseti
dontése alapjan illeti meg a tanacskozas joga.

A tarsadalmi Onszervezddd kozosségek napirendhez torténd meghivasardl a
polgarmester dont. Ebben az esetben a meghivottat kiilon képviseld-testiileti dontés
nélkiil. az altalanos szabalyok szerint megilleti a tanacskozasi jog. A meghivas nélkiil
megjelent tarsadalmi onszervezddo kozosségek vezetdit kiilon szavazas alapjan illeti
meg a tanacskozasi jog.

(10)A keépviseld-testiileti iilésre az (5) bekezdés @) pont szerint meghivottakat a

meghivéoban fel kell tlintetni.

(1)A polgarmester rendkivilli lést hivhat 6ssze, tovabba Magyarorszag helyi

@)

(3)

(4)

()

onkormanyzatairol szo6l6 toérvényben meghatarozott esetekben a rendkiviili tilést
koteles 6sszehivni.

A rendkiviili tlésre sz6l6 meghivot — amennyiben a rendkiviili tilés 6sszehivasat a
polgarmester kezdeményezi-, az iilés idépontjat megel6zéen legalabb 3 nappal
korabban meg kell kiildeni a képvisel6knek a targyalasra kerild eléterjesztéssel

egyiitt.

Azokban az esetekben, amikor a rendkiviili tlés 0©sszehivasa kotelezo, a
képviseld, bizottsag, vagy kormanyhivatal vezetdjének inditvanyaval egyiitt a
meghivot az ilés idopontjat megelézéen legalabb 3 nappal korabban ki kell
kiildeni.

Stirgds, halasztast nem taré esetben, igy kiilonosen, ha az allampolgarok életét,
testi épségét, vagyonat, az Onkormanyzat vagyonat kozvetlen veszély fenyegeti, az
ilés — a siirgésség okanak kozlésével — legkésobb az iilés megkezdésének
idépontjat megel6z6 24 oraval is 6sszehivhat6. Ebben az esetben barmilyen
értesitési mod igénybe veheto.

Ha a rendkiviili ilésre az eléterjesztés a meghivoval egyiitt az lés
idopontjat megelézéen legalabb 3 nappal korabban kikiildésre kerilt, az
eloterjesztéshez modosito inditvanyt az  altalanos szabalyok szerint lehet
benyujtani. Ha az eldterjesztés késobbi idopontban keriil kikildésre, vagy a
rendkiviili  lés siirgés, halasztast nem tiré esetre tekintettel keriil
Osszehivasra, modosité inditvanyt a testiileti vita lezarasaig szovegszeriien
megfogalmazva lehet benyujtani.
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7. A képviselo-testiilet iilésének elnapolasa, az iilés félbeszakadasa,
polgarmesteri berekesztése a napirendek megtargyalasa elott

Az iilések iddtartamat az elfogadott napirendek megtargyaldsanak iddsziikséglete
hatarozza meg. Ha a napirendek megtargyalasa legfeljebb nyolc 6ran beliil nem volt
lehetséges, a testiilet barmely tagjanak javaslatdra a képviselO-testiilet egyszer
sz6tobbséggel, alakszerl hatdrozat nélkiil dont az elnapolasrol, egyben a polgarmester
meghatarozza a folytatolagos iilés 6sszehivasanak idopontjat.

Amennyiben a képviselo-testiilet iilése hatarozatképtelenné valt, az {lést a
polgarmester berekeszti.

Stlyos rendzavaras esetén a polgarmester a képviselO-testiilet {ilését a napirendek
targyalasanak befejezése eldtt berekesztheti.

Az elnapolt, a hatarozatképtelenné valt, a polgarmester altal a napirendek
megtargyaldsanak befejezése elott berekesztett iilés folytatdsara a polgarmester az
eredeti iilésnaptdl szdmitott nyolc napon beliili id6pontra koteles a képviseld-testiilet
iilését (folytatdlagos iilés) 6sszehivni.

A folytatolagos iilés Osszehivasarol a meghivot legfeljebb harom munkanapon beliil
meg kell kiildeni a képviseldknek, egyéb meghivottaknak.

8. A képviselé-testiilet iilésének napirendje

A képviselo-testiilet iilésének napirendjére - a munkaterv alapjan - a kikiildott
meghivoban a polgarmester tesz javaslatot.

A meghivo szerinti napirendi javaslattél a polgarmester a sorrend tekintetében
eltérhet, a napirendi javaslatot kiegészitheti, feltéve, ha szobeli eldterjesztésben
targyalhat6 ligyrdl van szo.

A napirendet a napirendhez flizo6tt polgadrmesteri kiegészités utan elfogadésra
beterjesztett javaslatnak kell tekinteni.

A képviseld-testiilet tagja, vagy bizottsdga kezdeményezheti a napirendek
sorrendjének megvaltoztatasat, szobeli eldterjesztésként targyalhatd iigy napirendi
felvételét, napirendek Osszevont targyalasat, egyes ligyek napirendrdl valo levételét.
Ezt a javaslatot roviden meg kell indokolni.

Az elGterjeszté a benyujtott eldterjesztést a napirend megallapitasa elott - rovid
indokolassal - visszavonhatja.

A szbbeli eldterjesztésben targyalhato ligyet kivéve Ujabb {ligy csak siirgdsségi
inditvany alapjan targyalhato.

Korabbi képviseld-testiileti iilésen eldontott ligyet - a dontés feliilvizsgalata céljabol -
a képviseld-testiilet ismét napirendjére tlizhet. Az ismételt targyalasra a polgarmester
a képviselo-testiilet tagja, bizottsaga tehet indokolt javaslatot.

Ugyanazon iigy csak egy alkalommal targyalhato gjra.

A napirendre vald felvételrél a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel, kiilon
hatarozatot hoz, amelyben arrdl is dont, hogy az ligy Gjra targyalasara mikor keriil
Sor.
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Azonnali targyalasa a mar korabban eldontdtt tigynek csak akkor lehetséges, ha az
ujratargyalasra vonatkoz¢ irasbeli inditvanyt az inditvanyozd az iilés eldtt harom
nappal kordbban a polgarmesternek benyujtotta és az ijratargyalast az iilésig irdsban
el lehetett késziteni az Gjabb dontés meghozatalara alkalmas modon.

A napirendi pontok elfogadasarol a képviselO-testiilet egyszerii szotobbséggel, vita
nélkiil hatéroz.

Ulés kdzben - polgarmesteri, vagy képviseldi inditvanyra - az iilés gyorsabb vezetése
érdekében a mar elfogadott napirendek sorrendje megvaltoztathato, illetve még nem
targyalt napirendek egylittes targyalasra 6sszevonhatok.

Ebben az esetben a képviseld-testiilet az tjabb modositasrol egyszerii szotobbséggel
szavaz. Az Ulés kozben napirend modositasrol kiilon alakszerli hatarozatot nem kell
hozni, hanem a jegyzokonyvben fel kell tiintetni az iilés kozben tortént
sorrendvaltozas, napirend 0sszevonas tényét.

Folytatolagos iilésen siirgdsségi inditvannyal Gjabb tigyek is felvehetok a napirendek
kozé. Ez esetben az {ilés napirendjét hatarozattal ismételten meg kell allapitani.

9. A napirendi pontok targyalasi sorrendje

A napirendi pontokat a képviseld-testiilet az alabbi sorrendben targyalja:
a) napirend el6tti felszolalasok
b) napirend el6tti ligyek
c) dontés a slirgdsségi inditvany, és mar eldontott tigy Gjratargyalasa kérdésében
d) a napirend elfogadasa
e) onkormanyzati rendelet-tervezet
f)gazdasagi, vagyoni ligyek
g) beszamolok
h) testiileti hataskorbe tartozo egyedi ligy
1) interpellaciok
) kozérdekii kérdések, bejelentések és javaslatok.

A napirendek sorrendjének megéllapitasanal az (1) bekezdésben foglaltaktdl el lehet
térni, ha a napirendhez a polgarmester a képviseld-testiilet tagjain kiviil mast is
meghivott.

10. Napirend elétti felszolalasok

A képviseld a napirend el6tt, az {ilés megnyitasa utdn felszolalhat, ha ezt a szandékat
az iilést megel6z6 napon déli 12.00 6raig - a felszolalas targyanak megjelolésével - a
polgarmesternek bejelentette.

A felszolalas keretében a képviseld roviden kifejtheti véleményét minden olyan
kérdésben, amely az 6nkorméanyzat miikddésével, a képviseld személyével dsszefiigg.

Stirgdsségi inditvanyt, interpellaciot, bejelentést napirend eldtti felszolalasban
eldterjeszteni nem lehet.

A felszolalas id6tartama legfeljebb harom perc, vitat nem lehet nyitni,
hatarozathozatalnak nincs helye. A napirend el6tti felszolaldsra az érintett egy
percben reagalhat.
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11. Napirend elotti iigyek

18.§ (1) Napirend el6tt a képviselé-testiilet attekinti a lejart hataridejli hatarozatok

19.§

(2)

végrehajtasara a polgarmester, jegyz0 €s a hatarozatokban nevesitett felelosok altal
adott jelentéseket.

A képviseldk a jelentést adokhoz kérdéseket intézhetnek. Ha a testiilet a jelentést nem
fogadja el, a hatarozat végrehajtasara javaslatokat tehet, kiadhatja a targy szerint
illetékes bizottsagnak a végrehajtas ellendrzését, vagy sziikség szerint mas
intézkedést tesz, a végrehajtasra Gijabb hataridét tiiz ki.

Ugyrendi inditvanyban kérhetd az egyes hatarozatokra adott jelentésekrdl valo kiilon
szavazas.

(3) A bizottsagi elnokok, a polgarmester, a nemzetiségi onkormanyzat elndke irasbeli

(4)

()

1)

@)

3)

(4)
()

(6)

tajékoztatast ad az atruhdzott hatdskorok gyakorldsa soran hozott dontésekrol.

A jegyz0 ismerteti a korabbi zart iilésen hozott dontéseket. A tajékoztatod csak az ligy
targyanak megjelolését és a dontés lényegét tartalmazhatja. Onkormanyzati hatosagi
iigyben hozott dontés csak az érintettek megnevezése nélkiil hozhat6 nyilvanossagra.

Gazdasagi tigyben hozott dontés csak akkor hozhaté nyilvanossagra, ha a
nyilvanossagra hozatal az 6nkormanyzat gazdasagi érdekét nem sérti.

12. Siirgésségi inditvany

Stirgdsséggel kérhetik a képviseld-testiilettdl egyes tigyek soron kiviili megtargyalasat
a polgarmester, a képviseld-testiilet tagjai, a bizottsagok, a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke.

A siirg6sségi targyalasra vonatkozd inditvanyt legkésdbb az {ilést megeldz6
munkanapon 12.00 o6raig, indokolassal ellatva irasban kell benyujtani a
polgarmesterhez.

A siirgdsségi inditvany benyujtdsa esetén az eldterjesztett dontési javaslatot a
feladatkoriiknél fogva érintett bizottsagoknak nem kell véleményeznitik.

A polgarmester irasbeli, illetve szdbeli el0készitésre kiadja az ligyet a jegyzonek.
Az eldterjesztést lehetdleg irasban el kell késziteni. Ha ez az 1d6 rovidsége miatt az
altalanos szabalyok szerint nem lehetséges, akkor az el6terjesztés rovid, kivonatos

valtozatat, vagy csak a hatdrozati javaslatot kell elkésziteni.

A targyalasra vonatkozd javaslatot a polgarmester terjeszti a képviseld-testiilet elé.
Stirgdsségi inditvany a folytatolagos iilésre is beterjeszthetd.

(7) Az inditvany napirendre tlizésér6l a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

Egyetértés esetén az ligyet a képviselo-testiilet elsd napirendi pontként targyalja. A
stirgdsséggel benyujtott eldterjesztés targyalasa elott képviseldi kezdeményezésre a
polgarmester sziinetet rendel el.
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(8) Az inditvany elutasitasakor a képviseld-testiilet donthet arrdl is, hogy mas
alkalommal rendes napirendként targyalja az ligyet. A késobbi iilésre halasztott ligyet
az elOterjesztések altalanos szabdlyai szerint kell el6késziteni.

(9) A siirgdsségi inditvanyhoz, vagy a silirgdsséggel targyalt napirendhez modositd
inditvanyt a vita lezarasaig lehet benyujtani.

13. A képviselo-testiileti iilés hatarozatképessége, tanacskozasi rendje

20.§ (1) A képviselO-testiilet hatarozatképességére Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol
sz6106 torvény rendelkezése az iranyado.

(2) Ha az iilést hatarozatképtelenség miatt elnapoljak, a polgarmester 8 napon beliil Gjra
Osszehivja.

(3) A képviselb-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
egyideji akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndke (az iilés
elndke) vezeti. Akadalyoztatés alatt a kizarast is érteni kell.

(4) Az 1iilés elnokének munkajat a jegyzO, az aljegyz6, mindkettéjik egyidejl
akadalyoztatasa esetén az Onkormanyzati és Humanszolgaltatd Iroda vezetdje,
akadalyoztatdsa esetén helyettese segiti.

(5) Az ilés elnoke megallapitja a jelenlévd képviselok szamat, a hatarozatképességet, és
az iilést megnyitja.
Az {ilés tartama alatt az elndk folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés
hatarozatképességét.

14. A vitavezetés szabalyai

21.§ (1) Aziilés elndoke minden napirend felett vitat nyit.

(2) Eloszor a napirendi pont eladojat illeti a szo, aki az el6terjesztéshez rovid
kiegészitést flizhet.
A kiegészités csak olyan kérdésre, tényre vonatkozhat, amit az irasbeli elterjesztés
nem tartalmaz.

(3) A kiegészités utan a bizottsagi vélemények ismertetése kovetkezik.

(4) A vitat megel6zden az eléadohoz maximum egy perc idStartamban kérdéseket lehet
intézni.
(5) A kérdések megvalaszolasa utan a képviselok hozzaszolas formajaban kifejtik

véleményiiket.

(6) A hozzaszolasok utan az elndk a vitat lezarja. A napirend eldéadodjat a vita lezarasat
kovetden megilleti a zarszo joga. A zarszo keretében ki kell térni arra, hogy a
napirend eléadoja mely javaslatokkal ért, illetve nem ért egyet.

(7) A végszavazas eldtt keriil sor a modositdé inditvanyok szavazasara. Az iigydontd
modosito inditvanyokat legkésdbb a képviseld-testiileti iilés napjan reggel 8.00 oraig
irasban kell benyujtani a polgarmesterhez.
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(8)

(9)

22.§ (1)
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A siirgéséggel, napirend kiegészitésként, vagy szobeli elbterjesztésként targyalt
napirendi pontokhoz kapcsolddo ligydonté modositd inditvanyokat legkésdbb a vita
lezarasaig irasban kell beterjeszteni.

Ugydénté modositd inditvany minden olyan inditvany, javaslat, ami az irdsban
beterjesztett hatarozati javaslathoz képest érdemében maés dontési lehetdséget
tartalmaz.

Az egymashoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazdé modositd inditvanyokat az
elndk egy inditvanyban Osszefoglalhatja, ha ez ellen az inditvinyozék nem
tiltakoznak, tovabba megkisérelheti az inditvanytevok allaspontjat egymashoz
kozeliteni.

Az inditvanyok Osszefoglaldsa a bizottsag javaslatdit nem érintheti, a bizottsagi
javaslatrol —az el6terjeszt6 altal torténd elfogadast kivéve-minden esetben szavazni
kell.

15. A napirendhez kapcsolodo felszolalas

A képviselok a napirendhez valé hozzaszolasi szandékukat az {ilés elnOkének
elektronikus uton jelzik. A felszolalasra - a jelentkezés sorrendjében - az elndk adja
meg a szOt. Az adott napirendhez a képviseld kétszer szolhat hozza. Az elsd
hozzészolas idOtartama négy perc, a masodik hozzaszolasé két perc lehet. A
hozzaszolasok id6kerete a képviseld kifejezett kérésére dsszevonhato, amennyiben a
felszolalo képviseld ez iranyt kérését a hozzaszolas megkezdése eldtt az iilés
elndkének jelzi. A hozzaszolasok idétartama a felszolalds kozben jelzett képviseloi
kérésre nem vonhat6 dssze.

(2) A képviseld-testiilet legfeljebb négy perc idétartamban felszolaldsi jogot adhat az

(3)

allampolgéaroknak is.
A hozzaszo6las joganak megadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerli
sz6tobbséggel, alakszerl hatarozat nélkiil dont.

A napirend el6adoja, €s torvényességi €szrevétel esetén a jegyzo a vitdban soron kiviil
felszolalhat.

16. Felszélalas iigyrendi kérdésben

23.§ (1) A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld soron kiviil is

)

szot kérhet, egy percben ligyrendi javaslatot tehet, melyrdl a képviseld-testiilet vita
nélkil, egyszerli szotobbséggel dont.

Ugyrendinek mindsiil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a képviselé a képviseld-
testiilet munkdjaval — iilésének lefolytatasaval — kapcsolatos eljarasi ligyben tesz
észrevételt.

Amennyiben az ligyrendi inditvany a vita lezarasara iranyul — s ebben a kérdésben a
javaslatot a képviselO-testiilet elfogadja - Ggy képviseldi hozzaszolasra az SZMSZ
25.§ (1) bekezdésében foglaltak iranyadok.

Amennyiben az elnék megallapitja, hogy a hozzdszo6lds nem {ligyrendi kérdésre
vonatkozik, a képvisel6tél megvonja a szot.

Ha a képviseld a szOmegvonas esetén szavazast kér, akkor a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel dont.
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17. A vita lezarasa

24.§ (1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszolaldo nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita

(2)

25.§ (1)

@)

(3)

elhuzodasa esetén a vita lezarasat, a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasat
iigyrendi felszolalds keretében barmelyik képviseld javasolhatja, e kérdésben a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel hataroz.

Ez utobbi esetben maximum 4 perc idétartamban szot kell adni a vita lezaraséara
iranyul6 inditvany megtételét megelézéen hozzaszolasra jelentkezett, az elektronikus
rendszer altal regisztralt képvisel6knek.

A vita lezarasat kovetéen, a szavazast megel6zOen- vagy akozben- tovabbi
hozzaszolasra még ligyrendi kérdésben sincs lehetdség.

A képviseldonek joga van a szavazads megkezdése elétt a képviseldi vélemények
egyeztetése érdekében legfeljebb tiz perces sziinetet kérni. Ha a polgarmester a
sziinetet nem rendeli el, a képviselo-testiilet egyszeri szotdbbséggel dont a
szlinettartasrol.

18. A dontéshozatal szabalyai
A képviseld-testiilet dontését rendelet vagy hatdrozat formajaban hozza meg.

Amennyiben a képvisel6-testiilet érdemi dontését alakszerii hatarozatba foglalja, az
elnok a szavazas elott koteles a szavazasra feltett - az elfogadott moddositd
inditvanyokat, javaslatokat is tartalmazo - hatarozati javaslatot szoban ismertetni.
Sziikség szerint a hatdrozat megfogalmazasara az elnok sziinetet rendelhet el.

A képviseld-testiilet egyéb (ligyrendi kérdések), nem az iigy érdemére vonatkozo
dontését nem kell alakszerii hatdrozatba foglalni.

Ezen leggyakrabban el6forduld iigyek felsorolasat a szervezeti és milkodési
szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

19. Kizaras a dontéshozatalbol

26.§ (1) A képvisel6 személyes érintettségére, azzal kapcsolatos bejelentési kotelezettségére,

27.§

@)

dontéshozatalbol torténd kizdrasara Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo6lo
torvény rendelkezései az iranyadok.

Ha a képviseld személyes érintettségét nem jelenti be, és az kdztudomasu, vagy a
Képviseld-testiilet megallapitja, a Képviseld-testiilet hatarozatban rogziti, hogy a

képviseld torvényben eldirt ktelezettségének nem tett eleget.

20. A dontéshozatal modja és a szavazas szabalyai

(1) A dontés meghozatalahoz a jelenlévé képviselok tobb mint felének egybehangzo

@)

szavazata (egyszerl szotobbség) sziikséges.

Mindsitett szotobbséggel kell meghozni a dontést azokban az esetekben, amikor
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 torvény arrdl rendelkezik. A mindsitett
tobbség meglétére Magyarorszag helyi onkorményzatairol szol6 térvény rendelkezése
az irdnyad6. A Képviseld-testiilet sajat elhatarozasabol mindsitett tobbséggel dont a
szervezeti ¢s miikodési szabalyzat 4. mellékletében felsorolt kérdésekben.
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3)

(4)

()

28.§

29.8 (1)

(@)

30.§ (1)

2

18

A képviseld-testiilet minden egyéb kérdésben - igy a modositdé és kiegészitd
javaslatok targyaban is - egyszerl szo6tobbséggel dont.

A modositd és kiegészitd javaslatokat nem kell szavazasra bocsatani, feltéve, ha a
modositdé javaslatot az eldterjeszté elfogadta, azonban képviseldi inditvanyra a
javaslatrol szavazni kell.

A modositd, kiegészitd javaslatok kérdésében vald dontés utan keriil sor az érdemi
dontés szavazasara.

A szavazas nyiltan és titkosan torténik, illetve torténhet. A nyilt szavazas név szerinti
is lehet.

A dontési javaslat elfogadasara Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo torvény
rendelkezései az iranyadoak.

21. A nyilt szavazas

A nyilt szavazas elektronikus szavaz6 berendez¢s utjan, annak meghibasodésa esetén
kézfelemeléssel torténik. Az elndk ismerteti a szavazas eredményét.

Ha a képviseld a szavazast elvétette, koteles azonnal jelezni az elndknek.

Kétség esetén, illetve barmely képviseld inditvanyara a szavazast meg kell ismételni.

22. Név szerinti szavazas

Név szerinti szavazast a polgarmester vagy barmelyik képviseld inditvanyozhat. Az
inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett szotobbséggel dont.

Név szerinti szavazas esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni.
A képviseldk "igen", "nem", "tartézkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névsort a
jegyz6 olvassa, és azonnal visszaolvasva feltiinteti a szavazast a 7. fiiggelék szerinti
szavazasi iven. A szavazasi ivet - a szavazatok Osszeszamlaldsa utan - atadja az
elndknek. A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A szavazasi ivet a

jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

23. A titkos szavazas

A titkos szavazast a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

Ha a testiileti iilésen a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg tagjai koziil a
hatarozatképességhez sziikséges szdmu tag nincs jelen, a képviseld-testiilet a titkos
szavazas lebonyolitasara haladéktalanul harom tagu ideiglenes bizottsagot valaszt.

A titkos szavazds boritékba helyezett, bélyegzdlenyomattal ellatott szavazolapon,
szavazofiilke, vagy kiilon helyiség és urna hasznélataval torténik.

(3) A szavazas befejezésekor a bizottsag megszamolja a fel nem hasznalt szavazolapokat,

4)
()

¢és lezart boritékba helyezi el, a boritékon feltlinteti a szavazolapok szdmat. A
szavazolapokat az elndk veszi ki az urndbodl, és egyenként hangosan diktdlja a
szavazolapokrol a szavazatokat, amit a bizottsag egy tagja irdsban rogzit. A bizottsag
jelenlévo tagjai ellendrzik a szavazatok szamlalasat.

A titkos szavazas eredményét kiilon jegyzOkonyvben (8. fliggelék) kell rogziteni.

A szavazas eredményét a bizottsdg elndke ismerteti a képviseld-testiilettel.

18



31.§ (1)

(2)

19
24. A szavazas eredményének megallapitasa

A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott "igen" szavazatok, vagy az
cllene leadott "nem" szavazatok szama egyszerii szotObbségnél meghaladja a
jelenlévd képviselok szamanak a felét, mindsitett tObbségnél pedig meghaladja a
megvalasztott telepiilési képviselok szamanak a felét.

Erdemi dontésre vonatkozo hatarozathozatalnal, modosité inditvanyok, kiegészit6 és
tigyrendi javaslatok esetén eredménytelen szavazaskor a javaslat elvetését kell
megallapitani. E szabaly iranyad6 akkor is, ha az igen és a nem szavazatok szama
megegyezik (szavazategyenldség).

25. Rendfenntartas a képviselo-testiilet iilésén

32.§ (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilés elnoke gondoskodik. Ennek soran:

@)

€)

a) ha az ilésteremben az érdemi munkat barki zavarja, a rendzavarot rendre
utasithatja;

b) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targytol, vagy a tanacskozashoz nem
ill6 sértd kifejezéseket hasznal, illetve a Képviseld-testiilet tagjaihoz méltatlan
magatartast tanusit és megvonja téle a szot;

C) az llés rendjét ismétlddéen és sulyosan megsértd, folyamatosan méltatlan
magatartast tanusitd képviseldt az elndk felszdlitja az 1lés rendjének
megtartdsara, valamint figyelmezteti a masodik felszolitds kovetkezményére. Ha
az elndk masodszor utasit rendre egy képvisel6t, igy a rendzavard képviseld
egyuttal a képviselok jaranddsagardl szolo 5/1995.(11.14.) onkormanyzati
rendeletben meghatarozott modon rendbirsaggal is sujthatd. A rendbirsag
kiszabasarol az elndk javaslatira a képviselO-testiilet egyszerli szotobbséggel
dont.

d) ha a rendzavaras olyan mértékii, hogy a testiilet a munkajat nem tudja folytatni,
az Ulést megszakithatja. A kivaltdé ok megsziinése utan az iilés vezetdje azonnal
elrendeli az iilés folytatasat.

A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavardsa — bekiabalas, demonstrald tablak felmutatdsa -
estén az lilés vezetdje rendre utasithatja a rendzavar6t, ismétlddoé rendzavarés esetén
pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

Az iilés elnokének rendfenntartas korében tett intézkedései ellen felszélalni, az
elnokkel vitdba szallni, az intézkedéseket visszautasitani nem lehet, kivéve a
szomegvonas esetét.

Ha a rendreutasitott a szomegvondst sérelmezi, azonnal a képviseld-testiilethez
fordulhat. A szomegvonés kérdésében a képviseld-testiilet egyszerli szo6tobbséggel
dont. Szomegvonas esetén az érintett képviseld kizardlag az irdsban benyujtott
modosito inditvanyaval kapcsolatos ligyrendi kérdésben szolalhat fel a napirendi pont
keretén beliil.
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IV. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET HATEKONY MUKODESENEK ESZKOZEI

26. Az onkormanyzat gazdasagi programja

33.§ (1) A képviselO-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasara Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény szabdlyozasa irdnyado.

(2) A gazdasagi programot a polgarmester - valamennyi alland6 bizottsag véleményével
terjeszti a Képviselo-testiilet elé

(3) A program idGaranyos végrehajtasarél a polgarmester a koltségvetési koncepcid
targyalasaval egyidejlileg tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

27. A Képvisel6-testiilet munkaterve

34.§ (1) A Keépviseld-testiilet egy évre elére munkatervet keészit. A jegyz8 a munkaterv
készités¢hez javaslatot kér az Onkormanyzat altal fenntartott koltségvetési
szervek vezet6itdl és az Ajkai Kozos Onkormanyzati Hivatal irodainak vezetoitol.

(2) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgadrmester javaslatokat kér:
a) a képviselo-testiilet tagjaitol,
b) a bizottsagoktol,
¢) a helyi nemzetiségi dnkorményzat testiiletétol,
e) a varos orszaggytilési képvisel§jétol,
f) a telepiilésen miikddd partoktol, civil szervezddésektol (9. szamu fliggelék),
g) az alpolgdrmestertdl,
h) a jegyz6tol
1) a megyei kozgytilés ajkai tagjaitol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a)
b)

d)
¢)

a Képviselo-testiilet tiléseinek tervezett idépontjait, napirendjeit,

a napirendi pontok el6terjesztoit, az eldterjesztés készitéséért felelds, az
elokészitéshen résztvevd tovabbi személyek és szervezetek megjelolését, az
eléterjesztést targyald bizottsagot,

mely napirendi pontokkal kapcsolatban kell kozmeghallgatast tartani és ennek
idépontjat,

melyek azok a napirendi pontok, amelyeket csak bizottsag nyujthat be,

mely  napirendek  elokészitéséhez  kell  kikérni  lakossagi ~ forum,
érdekképviseleti szervezet, vagy a feladatkore szerint érintett szervezet,
nemzetiségi onkormanyzat véleményét,

28. Képviselocsoport

35.§ (1) A képviselok képviseldi csoportokat hozhatnak létre. A képviseld-csoport alakitasahoz
legalabb harom képviseld részvétele sziikséges.

(2) A képviseldcsoport megalakulasat, a vezetd nevét, az esetleges személyi valtozasokat,
a megsziinés tényét a polgarmesternek be kell jelenteni, aki errél a képviseld-
testiiletet tajékoztatja.

(3) A képviselécesoport fogadhatja a parthoz nem tartozo, fliggetlen képviseldket is.
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36.§

37.§

(4)
()
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A képviseldi csoport mitkodési rendjét maga hatarozza meg.

A polgarmester, meghivas esetén, részt vesz a képviselodi csoport iilésén.

V. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK ELOKESZITESE,

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK TARTALMI KOVETELMENYEI

1)

(2)

3)

(4)

()

(6)

(7)

29. Az eléterjesztések készitése

A képvisel6-testiilet elé a dontéstervezetek hatarozat-, és rendelet-tervezet forméjaban
keriilnek beterjesztésre.

A képviselo-testiilet elé csak a Hivatal bels0 munkaszervezeti egységei altal
Osszehangolt, a polgarmesterrel, jegyzovel egyeztetett €s torvényességi szempontbol
ellendrzott eldterjesztés nyujthato be.

Az elGterjesztés elokészitése az eldadd feladata, aki az eldkészitésért, a
kozremitkodok bevonasaért, az érdekeltekkel vald egyeztetésért felelds.

A munkatervben szerepld eldterjesztések elkészitéséért a munkatervben megjelolt
személy, egyedi iigyek elokészitéséért a feladatkdrében érintett személy a felelds.

Az elOokészités soran a Hivatal belsd szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikodni, az
eléterjesztést készitdk szamara a sziikséges informacidkat megadni.

A siirgésséggel targyalt ligyek esetén is el kell végezni az érdekeltekkel vald elozetes
egyeztetest.

Az eldterjesztést a jegyzd részére kell leadni, aki vizsgélja a hatirozati javaslatok
torvényességét. Az esetleges jogszabalysértés megeldzésére intézkedést
kezdeményez.

A késve leadott elOterjesztéseket - kivéve, ha az elGterjesztés targyaldsa nem
halaszthato - érdemi feliilvizsgalat nélkiil vissza kell adni az el6terjesztést készitonek.

30. Az el6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei

(1) Az el6terjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili iilés esetén, és

@)

egyszerli megitélésii, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igényld tligyben
mellézhetd.

Az elbterjesztés két részbdl all:
a) bevezetd részbol és
b) hatarozati javaslatbol.

(3) Az eléterjesztés bevezeto része tartalmazza:

a) a fejrészt(elbterjesztd, cim, ligyszam)

b) az el6terjesztés készitéjének nevét,

C) az ligy (napirend) targyat,

d) a legutobbi targyalas idépontjat és a dontés lényegét,

e) a testiileti targyalas alapjat képez6 informaciokat, tényeket, adatokat,

f) a sziikséges és lehetséges dontési valtozatokat €s azok jogszabalyi alapjat,
g) a dontések varhato kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatasat,
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(4)

()

(6)

38.§ (1)

(@)

(3)

22

h) az el6terjesztd allasfoglalasat,
1) bizottsag altal targyalt ligynél a bizottsag javaslatat.

A hatarozati javaslat tartalmazza:
a) a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait,
b) sziikség szerint a végrehajtas modjara vonatkozo eldirasokat,
c) a végrehajtasért felelds(0k) megnevezését és a hataridé év, ho, nappal valo
megjelolését.

Az elfogadott hatarozatokat januar 1-jét6l - a szamozast minden évben ujrakezdve -
folyamatos sorszammal kell ellatni. (Sorszamot térve az évszammal, feltiintetve az
iilés napjat és a képviselo-testiileti hatarozat Kt. roviditést.)

A hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a hatarozat targyat,
szamat, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelos nevét.

A végrehajtasért feleldsok a hataridd lejartat kovetd harom napon beliil kotelesek a
jegyzonek a jelentést leadni.

31. Az eldterjeszt6 személye

Testiileti lésre (képviseld-testiilet, bizottsag) az aldbbiak nyujthatnak be
eléterjesztést:

a) polgarmester,

b) alpolgarmester,

C) nemzetiségi onkormanyzat elnoke,

d) telepiilési képviseld,

e)bizottsag nem telepiilési képviseld tagja,

f.) bizottsag,

g) jegyz6 és az aljegyz0

Az Onkormanyzat intézményei, gazdasdgi tarsasagai, alapitvanya, kiilso szervek
beszamolgjat a szerv vezetdje terjeszti a képviseld-testiilet elé.

A szervezeti és mikodési szabalyzat 5. mellékletében felsorolt eldterjesztések
bizottsagi targyalas utan, csak bizottsdg altal, bizottsagi allasfoglalassal nyujthatok
be.

32. Onkormanyzati rendelet

39.§ (1) A képviselo-testiilet a torvények altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok

rendezésére, tovabba torvényi felhatalmazéas alapjan azok helyi végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot. A rendelet alkotasandl figyelemmel kell lenni a
jogszabalyi felhatalmazéassal és az Eurdpai Unids jogszabalyokkal valéo Gsszhang
vizsgalatara, €s a jogszabalyszerkesztés kovetelményeire.

(2) Rendeletalkotast kezdeményezhet:

a) a polgarmester (alpolgarmester)

b) ajegyz6 (aljegyzd)

C) atelepiilési képviseld

d) a képviseld-testiilet bizottsaga

e) nemzetiségi onkormanyzat testiilete

f) helyi tarsadalmi szervezet, allampolgari kozosségek.
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(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irasban bejelenteni. A kezdeményezéssel
egyidejlileg a rendelet-tervezet is benyu;jthato.

33. A rendelet-tervezet elkészitése

40.§ (1) A rendelet-tervezet elékészitésének jogi és szakmai koordinacidja a jegyz6 feladata.
Az Onkormanyzat rendelet-tervezetét a jegyzO iranyitasaval a Hivatal feladatkoriik
szerint érintett koztisztviseldi készitik eld. E szabdly iranyad6 akkor is, ha a
rendeletalkotast kezdeményezd altal benyujtott tervezet atdolgozasra szorul. Ebben az
esetben az atdolgozas munkaiba be kell vonni a kezdeményezot.

(2) A rendelet-tervezet el6készitése soran meg kell vizsgalni:

a) torvény felhatalmazasa alapjan késziild rendelet-tervezet esetén meg kell
vizsgalni, hogy a szabalyozasi javaslat 6sszhangban van-e a felhatalmazast ado
torvénnyel, illetve kapcsolddo egyéb jogszabalyokkal,

b) a rendelet alkotasi kotelezettség esetén a szabalyozasi javaslat kiterjed-e
valamennyi, a torvényben megjelolt szabalyozandé kérdéskorre,

C) a szabalyozasi javaslat nem terjeszkedik-e tul a térvény szerinti felhatalmazas
keretein,

d) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-¢ barmely magasabb szintii jogszabaly
rendelkezéseivel.

(3) A torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyokkal kapcsolatos rendelet
alkotas esetén meg kell vizsgalni:

a) a jogszabalyi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintli jogszabaly
rendelkezéseivel,

b) a szabalyozasi javaslat nem érint-e¢ olyan kérdéskort, amelyre az Europai
Uniodnak kizardlagos jogalkotasi hataskore van,

C) a szabalyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unid kozosségi joganak
érvényesiilését,

d) a szabalyozasi javaslat megfelel-e az Europai K6zosségek Birdsaga itélkezési
gyakorlata sordn kialakult jogelveknek.

(4) A rendelet-tervezet elokészitése soran a bels6 jogi normakat a kozosségi jog
elsdbbségére valo tekintettel kell értelmezni.

(5) A rendelet hatalyba 1épésének idejét a jogalkotasrdl sz616 torvény szabalyainak
megfelelden kell alkalmazni.

41.§ Az eldkészités utan a rendelet-tervezetet indokoldssal és a jogalkotéasi torvényben
eldirt hatasvizsgalattal egyiitt kell a Képvisel6-testiilet elé terjeszteni.

34. A rendelet-tervezet targyalasa

42.§ (1) Amennyiben a rendelet-tervezet targyalasra alkalmas, a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag, valamint a targy szerint €rintett bizottsdg megtargyalja és a bizottsagok
altal véleményezett tervezet keriil elsd olvasatként a képviseld-testiilet elé.
Amennyiben bizottsagi hatarozatképtelenség miatt a tervezet bizottsagi targyaldsa
nem volt lehetséges, a képviselo-testiilet a tervezetet bizottsagi javaslat nélkiil
targyalja.

A masodik olvasata targyaldsra a képviselO-testiilet altal elfogadott moddositd
javaslatok alapjan atdolgozott tervezetet kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.
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Az els6 olvasat targyalasakor a képviselo-testiilet - polgarmesteri, vagy képviseldi
inditvany alapjan - donthet a rendelet egy olvasatban torténé megalkotasarol.

Ha az els olvasatu targyalaskor a tervezet tartalmat érdemben és lényegesen
modositd tobb 1) javaslat meriil fel, és a tervezet atdolgozasa sziikséges a képviseld-
testiilet a tervezetet atdolgozasra visszautalja az eldterjesztonek és kiadhatja ismételt
targyalasra a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig, valamint a targy szerint érintett
bizottsagnak is.

A rendeletalkotds folyamatdnak szabalyai értelemszerlien irdnyadok az
onkormanyzati rendelet modositasara is.

35. Az onkormanyzati rendeletek kihirdetése
A rendeletet helyben szokasos modon hirdetmény formajaban a Varoshaza

hirdet6tablajan és egyidejiileg a varos honlapjan kell kozzétenni. A kihirdetés
hivatalos id6épontjanak a varos honlapjan torténd megjelenés szamit.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy a kihirdetett rendeletet a helyi sajto, televizio Gtjan

(3)

4)
()

(6)

448 (1)

@)

az allampolgarok széles korben megismerhessék.

A rendeletmoddositasok kihirdetésére, kozzétételére értelemszeriien iranyadok a
rendelet kihirdetésére vonatkoz6 szabalyok.

A rendelet hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.

Az Onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalt, hatdlyos szdvegét
elektronikus uton a képviselok rendelkezésére kell bocsatani.

Az Onkormanyzati rendeletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a
modositasokat is figyelembe véve a rendelet hiteles szovege megallapithato.

VI. FEJEZET
A TESTULETEK MUKODESENEK IRASBELI DOKUMENTUMALI

36. Jegyzokonyv

A jegyzOkonyvet a képviselO-testiilet iilésén készitett hangfelvétel alapjan kell
elkésziteni Az tlésrdl szoszerinti jegyzOkonyv nem késziil, de a képviseld irasban
benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz mellékelni kell, valamint véleményét
kérésére rogziteni kell a jegyzOkonyvben. A jegyzOkonyv alapjaul szolgalo
hangfelvétel visszahallgatdsat igény szerint biztositani kell, ¢és kérésre a
hangfelvételrol — a zart iilés kivételével — masolatot kell késziteni, €s azt at kell adni.

Az allampolgaroknak a jegyzOkonyvbe torténd betekintéssel kapcsolatos
jogosultsagara, valamint a zart {Ulésrél késziild jegyzOkonyvvel kapcsolatos
szabalyokra Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo torvény rendelkezései az
iranyadoak.
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37. A jegyz6konyv tartalma

(1) A jegyzOkonyv tartalmazza Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 térvényben
meghatarozottakon kiviil:

a) az iilés jellegét, kezdetét és végét,

b) a tavolmaradd képvisel6k nevét,

c) az elfogadott napirendi pontok elbterjesztoit,

d) a szoban elGterjesztett, vagy a modositasok utan megfogalmazott hatarozat-
tervezetet,

e) a hatarozathozatal modjat,

f) a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

g) az onkormanyzati rendelet targyat és utalast arra, hogy a hiteles széveg a
jegyzékonyv melléklete,

h) az elnok esetleges intézkedéseit,

i) a jegyzo6 esetleges torvényességi észrevételeit,

J) az tilésen tortént fontosabb eseményeket,

(2) A jegyzOkonyv mellékletei:
a) meghivo,
b) irasos el6terjesztések, interpellaciok,
C) jelenléti iv,
d) titkos szavazas jegyzOkonyve,
e) név szerinti szavazas szavazasi ive,
f) a képviseld irasban benyujtott hozzaszolasa,
g) a jegyz0 torvényességi észrevétele,
h) az 6nkormanyzati rendelet hiteles szovege,
i) az iilésen ismertetett levél, egyéb irat fénymasolata.

(3) A jegyzOkonyv elkészitésére, alairasara Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo
torvény rendelkezései iranyadoak.

38. Jegyzokonyvi kivonat

A jegyzOkonyvbdl az {ilés utdn az érdemi dontések teljes szdvegét tartalmazod
kivonatot kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a dontéssel érintetteknek, a
végrehajtasban résztvevoknek és a felelésoknek, valamint a képviseldknek.

39. A jegyz6konyvbe betekintés szabalyai
A jegyzOkonyvet a Hivatalban az allampolgarok megtekinthetik. A zart {ilés
jegyzokonyveét az érintettek €s meghatalmazottjuk tekintheti meg. A betekintést a

jegyz6 engedélyezi. A jegyzOkonyvrdl a képviseloknek kérésre mésolatot kell kiadni.
A zart ilés jegyz6konyvérdl nem lehet masolatot kiadni.
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VIIl. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELO

40. A telepiilési képviselok jogallasa

(1) A telepiilési-képviseld — valasztoi érdekek képviseletével kapcsolatos — jogaira és
kotelezettségeire a helyi Onkormanyzatokrol szold torvény rendelkezései az
iranyadoak.

(2) A telepiilési-képviseldnek a Képviselé-testiilet munkajaban valé részvételére a helyi
onkormanyzatokrol sz616 torvény rendelkezései az iranyadoak.

(3) A telepiilési-képviseld onkormanyzati ligyekben felvilagositas kérésével kapcsolatos
jogositvanyaira a helyi Onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az
iranyadoak.

(4) A telepiilési képviselé barmely bizottsag {ilésén tanacskozasi joggal valo részvételére,
a bizottsdg feladatkorébe tartozd ligy megtargyalasaval kapcsolatos javaslattételi
jogosultsagara a helyi dnkormanyzatokrol sz616 torvény rendelkezései az irdnyaddak.

(5) A telepiilési képviseld — az dnkormanyzat bizottsaga vagy a polgarmester atruhazott
hataskdrben hozott dontésének feliilvizsgdlata kezdeményezésére iranyuld -—
jogosultsagara a helyi dnkormanyzatokrol sz616 torvény rendelkezései az irdnyaddak.

(6) A telepiilési képviselonek a képviseléi munkajahoz sziikséges tajékoztatassal,
igyvitelei kozremiikddéssel, kozérdeki {ligyben a Hivatalndl intézkedés
kezdeményezésével kapcsolatos jogosultsdgara a helyi Onkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyadoak.

(7) A telepiilési képviseld képviseldi munkdja soran a Hivatal helyiségeit hasznalhatja,
eszkozeit téritésmentesen igénybe veheti.

(8) A képviselot a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0, a Hivatal
vezetd koztisztviseldi kotelesek munkaidében soron kiviil fogadni.

(9) A képviselo a Hivatal koztisztviseldinek utasitast nem adhat, magantermészetii
iigyekben ligyviteli segitséget nem igényelhet.

(10) A telepiilési képviselonek a testiileti munkaban vald részvétellel Osszefiiggben a
munkavégzés aloli felmentésére, az igy kiesett jovedelem megtéritésére a helyi

onkormanyzatokrdl sz616 torvény rendelkezései az iranyadodak.

41. A telepiilési képviselok interpellacios joga

49.§ (1) A telepiilési képvisel6 interpellacios joganak gyakorlasara a helyi 6nkormanyzatokrol

sz6106 torvény rendelkezései az iranyadodak.

(2) Az interpellaciot irasban, legkésobb a képvisel6-testiilet tilésnapja el6tt 3 nappal kell
benyujtani az érintetthez.
Az interpellald képviseld a valaszadas eldtt az interpellacid 1ényegét koteles roviden,
legfeljebb két percben ismertetni.
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(3) Valaszadas utan az interpellalt nyilatkozik az elhangzottakkal kapcsolatban. Ha az

1)

(2)

3)

1)

(@)

interpellal6 a valaszt nem fogadja el, a testiilet dont az interpellacid elfogadasarol.
Elutasitas esetén, azzal egyidejiileg - sziikség szerint - a képvisel6-testiilet intézkedést
tesz, vagy az arra jogositottnal intézkedést kezdeményez.

42. Képviseloi kérdés

A képviseloi kérdés feltételére a helyi Onkormanyzatokrol szolo  torvény
rendelkezései az iranyadoak.

A kozérdekl kérdést irasban, az {ilés eldtt 3 nappal kell benytjtani a polgarmesternél.
A kozérdekl kérdés megvalaszolasanak szabalyait a helyi onkormanyzatokrél szolo
torvény tartalmazza.

Amennyiben a képviseld a valaszt nem fogadja el, a képvisel6-testiilet sziikség szerint
intézkedést tehet, vagy intézkedést kezdeményezhet az arra jogositottnal.

43. Képviseldi bejelentés

A telepiilési képviseld a képviselo-testiilet iilésén a valasztokeriiletét érinto,
intézkedést igényld kozérdeki ligyben bejelentést tehet. A bejelentést irdsban, az iilés
elétt 3 nappal kell benytjtani a polgarmesternél, aminek megvalaszolasara a helyi
onkorményzatokrol sz616 térvény szabdélyai az irdnyaddak.

44. A képvisel6k koltségtéritése és juttatasa

A képviseloket megilletd koltségtéritést és juttatdsok korét dnkormanyzati rendelet
szabalyozza.

VIIIl. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A Képviseld-testiilet 4llando bizottsagai:

1) Human és Népjoléti Bizottsag 10 f6 (6+4 16)
2) Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag 9 6 (5+4 16)
3) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 9 16 (5+4 £6)

A bizottsagok részletes feladatkorét a 2. melléklet tartalmazza.
45. A bizottsagok feladatai, 1étrehozasuk és jogallasuk

A bizottsdg Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo térvénnyel Osszhangban
feladatkorében:

1. véleményezi az Onkormanyzat éves koltségvetési rendelet-tervezetének
szaktertiletiiket érint0 részet, javaslatot tesz annak évkézi modositasara,

2. véleményezi a Képviseld-testiilet elé keriild, az adott bizottsag szakteriiletét érintd
részét,

3. el6késziti, vagy véleményezi a feladatkdrét érintd Onkormdanyzati rendelet-
tervezeteket.
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(1) A bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasaira Magyarorszag helyi
onkormanyzatirdl sz616 térvény rendelkezései az iranyadodak.
A képviselo-testiilet dontéseinek elOkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére ¢€s ellenOrzésére, tovabba az atruhdzott hataskorok gyakorlasara
bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsag tagja:
a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag tilésein,
b) részt vesz a bizottsag dontéseinek eldkészitésében, javasolhatja a bizottsag
feladatkorébe tartozo témakor napirendre tlizését, mely napirend targyaldsara a
bizottsag legkozelebbi iilésén kertil sor.

(3) A bizottsag elndke:
a) 0sszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,
b) kiadményozza a bizottsag dontéseit,
c) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,
d) a Képviselo-testiilet iilésén ismerteti a bizottsag dontését,
e) jogosult a bizottsag 4ltal targyalt napirendhez szakérté meghivésara.

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja Ossze és vezeti. A bizottsagi elndk akadalyoztatasa
estén az elnokot a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsagnal a gazdasagi és
varosfejlesztési tandcsnok, a Humén és Népjoléti Bizottsdgndl az egészségiigyi €S
szocialis tanacsnok, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnal az iigyrendi tanacsnok
helyettesiti.

(2) A bizottsagi iilésre a meghivot és az eldterjesztéseket legkésdbb az iilést megeldzo 3.
napon kell kikiildeni. A bizottsag éves munkatervében meghatarozza azokat a
napokat, amikor tiléseit tartja.

(3) A bizottsdg elndke rendkiviili iilést hivhat Ossze. A rendkiviili bizottsagi iilés
Osszehivasa esetén az elOterjesztést eldzetesen nem kell megkiildeni.

(4) A bizottsagot a bizottsag elndke Osszehivja, ha az alpolgdrmester, vagy a bizottsag
tagjainak 1/3-a a napirend megjelolésével a bizottsag iilésének Osszehivasat
kezdeményezi. Az elndk a bizottsag iilését a kezdeményezés benyujtasatol szamitott 8
napon beliill Osszehivja. Magyarorszdg helyi Onkorményzatairdl szo6l6 torvény
rendelkezései az irdnyadok.

(5) Az iilés meghivojat az iilés Gsszehivasaval egyidejiileg ki kell fiiggeszteni a Hivatal
hirdetétablajan, tovabba az elbterjesztésekkel egyiitt kozzé kell tenni az
Onkormanyzat honlapjan.

(6) A bizottsag tilésérdl a napirendi pontok megjel6lésével értesiteni kell a polgarmestert,
alpolgarmestert, képviseldt, jegyzot.

(1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara, miikodésére, a jegyzokonyv
tartalmara, annak alairdsara Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6lo torvény

rendelkezései az iranyadok.

(2) A bizottsdgok miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket a jegyzd
biztositja.
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A bizottsagi tag dontéshozatalb6él valdé kizardsara Magyarorszag helyi
onkormdanyzatairdl sz616 térvény rendelkezései az iranyadoak.

46. Az ideiglenes bizottsag

A képviselo-testiilet meghatarozott onkormanyzati feladat elvégzésére ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre.

Az ideiglenes bizottsag miikddésére az allandd bizottsagok mikodésére vonatkozo
szabalyok az iranyadok azzal, hogy munkaterv készitése nem kotelezo.

47. A bizottsagok munkaterve

A bizottsagok éves iddtartamra készitett munka- ¢€s iilésterv alapjan miikddnek. Az
ideiglenes bizottsag munkaterv helyett sziikség szerint intézkedési tervet készithet.

A Dbizottsdgok munkatervének készitésére - értelemszerlien az alabbiakban
megfogalmazott eltérésekkel - a képviseld-testiilet munkatervének készitésére
vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

A Dbizottsag munkatervébe fel kell venni azokat a napirendeket, amelyek
elokészitésével a képviseld-testiilet a munkatervében a bizottsdgot megbizta, tovabba
azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyujt be, tovabba amely
eléterjesztések a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-testiiletnek.

A munkaterv egyéb napirendjeire a polgarmester (alpolgarmester), a bizottsag elndke,
tagjai, barmely képviseld és a jegyzo tehetnek javaslatot. A javaslat felvételérdl, vagy
melldzésérdl a bizottsdg szabadon dont.

A bizottsag munkatervét - tajékoztatasul - megkiildi a képviseld-testiiletnek.

A Hivatal vezetd koztisztviseldi kotelesek a bizottsdgok elé terjeszteni azokat az
igyeket, amelyekben a bizottsdg dont, amelyeket bizottsag nyujthat be, tovabba
amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-testiiletnek.

48. A képviselo-testiilet a bizottsagok, valamint
a Hivatal kapcsolata

A Hivatal bels6é munkaszervezeti egységei szakmai tevékenyseégiik keretei kozott:

a) a bizottsag igénye szerint részt vesznek a bizottsag elé keriil eldterjesztések
elkészitésében, valamint a dontések végrehajtasaban,

b) dontésre el6készitik és a bizottsag elé terjesztik azokat az ligyeket, amelyekben
a hataskort atruhézéas folytan a bizottsag gyakorolja, majd gondoskodnak a
hatarozatok végrehajtasarol,

C) tajékoztatjak a bizottsagot a bizottsag munkajat érintd jogszabalyvaltozasokrol,
adatokrol, eseményekrol,

d) soron kiviil tajékoztatjak az érintett bizottsagot minden olyan eseményrol,
amely a bizottsdg munkéjat befolyésolja.
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(2)

(3)

61.§(1)

@)

30

Az SZMSZ 7. mellékletében szerepld belsd szervezeti egységek (iroddk) vezetd
tisztségviseldi, akadalyoztatasuk esetén helyetteseik latjak el a bizottsagi mikddést
segitd szervezési ¢€s lUgyviteli (bizottsagi titkari) feladatokat a bizottsagi elndk
iranyitasaval.

Az Onkormanyzati és Humadnszolgaltatd Iroda elSsegiti a képviselé-testiilet, a
tisztségviselok, a hivatal bels6 munkaszervezeti egységei ¢és a bizottsdgok
tevékenységének 0sszehangolasat, melynek keretében:

a) gondoskodik a  képvisel6-testillet és a  bizottsagi  munkatervek
Osszehangolésarol,

b) figyelemmel kiséri a Dbizottsigok miikodésére vonatkozd szabalyok
érvényesiilését,

d) az elGterjesztések és jegyzOkonyvek alapjan vizsgalja a miikodés és a dontések
szabalyszerliségét, torvényességét, megallapitdsairol a polgarmestert és a
jegyz6t folyamatosan tdjékoztatja,

e) rendszeresen kapcsolatot tart a bizottsagi elndkokkel és segiti munkajukat.

IX. FEJEZET
VAROSRESZI ONKORMANYZATOK

49. A varosrészi 6nkormanyzatok létrehozasa, megsziinése, jogallasa

A véros torténelmileg elkiiloniilt részeinek eltérd hagyomanyai, kiilonb6z6 varosképi
arculata, érdekei és a lakossdg Onkormanyzati érdekeit szolgdlé Onszervezddd
képessége erdsitése céljabol az érintett varosrészi Onkormanyzat létesitése
kezdeményezhetd.

A javaslatot - az érintett képvisel6(k) véleményének kikérése utan a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsag terjeszti a képvisel6-testiilet elé. A bizottsag vizsgalja, hogy a
kezdeményezdk kore, vagy az altaluk képviselt személyek alkalmasak-e az
onkormanyzati munka vitelére, tovabba a részonkormanyzat miikodése az adott
telepiilésrészre nézve milyen elénnyel jar.

A képviselo-testiilet a javaslat ligyében nyilvanos lilésen, mindsitett tobbséggel dont.

(3) A varosrészi dnkormanyzat a képviselo-testiilet szerve, vezetdje telepiilési képviseld.

(4)

()

A véarosrészi dnkormanyzat tagjai tisztségének megsziinésére a telepiilési képviselok
megbizatasdnak megsziinésére vonatkozo szabalyok az iranyadok.

A vérosrészi Onkormdnyzat mindsitett tobbségli dontésével kezdeményezheti
feloszlatasat.

A vérosrészi Onkormanyzat feloszlatasarol a telepiilési Onkormdnyzat mindsitett
tobbségli dontéssel hataroz.

50. A varosrészi onkormanyzatok megvalasztasanak részletes szabalyai

62.§ (1) A varosrészi dnkormanyzatok tagjai:

a) a varosrész onkormanyzati képviseldje,
b) varosrészen lako valasztopolgarokbol a képvisel6-testiilet altal az SZMSZ szerinti
titkos szavazassal megvalasztott személyek.
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63.§

64.§
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(2) A testiilet vezet6jét tobb varosrészi képviseld esetén a képvisel-testiilet valasztja
meg az SZMSZ szerinti titkos szavazassal. Abban a varosrészben, ahol csak egy
képviseld van, 0 a testiilet vezetdje.

(3) A varosrészi dnkormanyzati testiilet nem képvisel6 tagjaira jeldltet allithat:
a) irasban legalabb az érintett valasztopolgarok 5%-a,
b) a polgarmester,
¢) barmelyik képviseld.

(4) A polgarmester és képviseld altal jelolt tag a valasztopolgaroktdl tamogato alairasokat
gyljthet. Jelolt az lehet, aki a fenti feltételeknek megfelel, €s a jeldltnyilvantartasra
feliratkozik.

(5) A varosrészi onkormanyzatok tagjainak szama: 5 6.

(6) A varosrészi Onkormanyzat tagjainak tiszteletdijara és természetbeni juttatasara
értelemszeriien a tobbszor modositott 5/1995.(11.14.) 6nkormanyzati rendeletnek a
bizottsag elndkére, képviseld- és nem képviseld tagjara vonatkozo rendelkezéseket
kell alkalmazni.

52. A varosrészi 6nkormanyzatok feladata és hataskore

A vaérosrészi 6nkormanyzat a telepiilésrészt érintd helyi kozszolgaltatasi ligyekben
kezdeményez, javaslatot tesz, részt vesz az el6készitésben, véleményez
eldterjesztéseket, egyetértési, dontési jogot gyakorol az 6nkormanyzat altal egyedileg
atruhazott hataskorben.

53. Nemzetiségi Onkormanyzatok

(1) Az Onkorményzat és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok 6ndllé jogi személyként
egymas érdekeit kdlcsondsen tiszteletben tartva latjak el a torvényben meghatarozott
feladataikat.

(2) A Képviselo-testiilet feladat-és hataskorétének a helyi nemzetiségi onkormanyzat
testiiletére torténd atruhazasara Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6l6 torvény
rendelkezései az iranyadoak.

(3) A nemzetiségi onkormanyzat részére:

a) a testiileti tilések, dontések, tisztségviseldi dontések elokészitésével,

b) a jegyzokonyvek elkészitésével kapcsolatos-, a dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi-,

C) a nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével Osszefliggé sokszorositasi-,
postazasi-, iratkezelési-,

d) a képviseld miikddésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Onkorményzati és
Humanszolgaltaté Irodaja latja el.

(4) A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével, annak végrehajtasaval kapcsolatos
dontés elokészitési-, gazdalkodasaval Gsszefliggd nyilvantartasi-, adatszolgaltatasi
feladatok ellatasardl a Hivatal Pénziigyi Irodaja gondoskodik.
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X. FEJEZET
A TANACSNOKOK

65.§ A képviselo-testiilet a Szervezeti €s Miikddési Szabalyzataban meghatarozott
onkormanyzati feladatok hatékonyabb ellatdsdhoz hét tandcsnokot valaszt. A
tanacsnok megvalasztasara, felmentésére értelemszeriien iranyadok a bizottsagi tagok
megvalasztasara, felmentésére vonatkozo szabalyok. Az dnkormanyzat tanicsnokait
az SZMSZ 6. szaml melléklete tartalmazza.

X1. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOI

54. Az alpolgarmester
66.§ (1) A Képvisel6-testiilet egy foallast alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatai:
a) ellatja a polgarmestertdl kozvetleniil kapott feladatokat,
b) részt vesz a bizottsagok tevékenységében,
c) rendszeresen ligyfélfogadast tart,
d)koordinacids tevékenységet végez az Onkormanyzatot érintdé humanpolitikai
dontések elokészitésében,
e) kozremiikodik a testvérvarosi kapcsolatok szervezésében,
f) kapcsolatot tart a helyi civil szervezetekkel,
g) kozremiikodik kozosségi rendezvények szervezésében.

55. A hivatal

67.§ (1) A Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munkarendjét és az tigyfélfogadas rendjét a
szervezeti és miikodési szabalyzat 7. melléklete tartalmazza.

(2) A Hivatal miikodésének részletes szabalyait a (2) bekezdés alapjan, a jegyz6 altal
elkészitett és a KépviselO-testiilet altal jovahagyott ligyrend tartalmazza, amely a
szervezeti és miikodési szabalyzat 10. fliggeléke.

XIl. FEJEZET
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS FORMAI

68.§ A lakossaggal valo egyiittmilikodés, kapcsolattartas formai kiilondsen:
a)k6zmeghallgatas,
c) lakossagi forum,
d) varosrészi, valasztokeriileti tanacskozas,
e) képviseldi fogaddora.

69.§ A képviseld-testiilet a helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabalyait 6nalld
onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

56. Kozmeghallgatas

70.§ (1) A kozmeghallgatas helyét, idopontjat 15 nappal korabban kell a lakossag tudomasara
hozni.
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(2) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

3)

(4)

71.§ (1)

(@)

(3)

(4)

72.§ (1)

(@)

3)

(4)

73.§

74.§8 (1)

A kozmeghallgatas vezetésre a képviselO-testiilet {ilésvezetési szabalyait kell
alkalmazni azzal, hogy a kozmeghallgatas valamennyi résztvevdjét megilleti a
tanacskozas joga.

Ha a valaszadasra, vagy a valaszadas, az intézkedés mas szerv hataskorébe tartozik, a
panaszok, kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos torvény — szabalyai  szerint  kell
eljarni.

57. Lakossagi forum

A polgarmester eldre meghatarozott kozérdekli targykorben az allampolgarok és
onszervez0dd kozosségek kozvetlen tajékoztatasa, a vélemények megismerése
céljabol lakossagi forumot hivhat 6ssze.

A lakossagi féorumot a polgarmester vagy az altala megbizott személy vezeti.
A lakossagi forum idépontjardl, helyérdl és targyardl a lakossagot tajékoztatni kell.
A lakossagi forumrol jegyzokonyvet kell vezetni, melyrdl a jegyz6 gondoskodik.

58. Varosrészi, valasztokeriileti tanacskozas

Az Ajka véaroshoz csatolt, kordbban 0nallo telepiiléseken, a varos egyes
telepiilésrészein €16 lakossagot érintd, kiemelkedden fontos telepiilésfejlesztési,
rendezési €s kozszolgaltatasi tigyekben - a helyi lakossag véleményének megismerése
céljabol - varosrészi tanacskozas tarthato.

A varosrészi tanacskozast a polgarmester, vagy a telepiilési képviseld hivja dssze és
vezeti.

A varosrészi tandcskozas idépontjarol, helyérdl és targyarol a lakossagot tajékoztatni
kell.

A tanéacskozasrol feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés elkészitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

59. Képviseldi fogadéora

A képviselO-testiilet tagjai a lakossaggal valdo kozvetlen kapcsolattartds érdekében
képviseldi fogaddorat tarthatnak.

XIII. FEJEZET
TARSULASOK, EGYUTTMUKODESEK

Az donkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb és ésszerlibb
megoldasa, ellatasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képviseld-testiilet mas
teleptilések képviseld-testiileteivel alakit tarsulasokat.
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(2) Az oOnkormanyzat a tarsuldsok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi
megallapodasban rogziti. Az egyiittmiikodési megallapodas megkdtésére kizarolag a
képviselo-testiilet jogosult. A megéllapodast a polgarmester irja ala.

(3) A tarsulasokban az dnkormanyzatot a polgarmester képviseli. A polgarmester és az
alpolgarmester egyidejii akadalyoztatdsa esetén az SZMSZ 1.§ (6) bekezdésében
foglaltak iranyadok.

 XIV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

75.§ (1) Erendelet 2013. jalius 1-jén 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti:

1.

10.

11.

12.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(VI.29.) onkormanyzati
rendelete modositasarol szold 12/1996.(1V.30.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 29/1996.(X.29.) dnkorményzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szold 18/1997.(VILO1.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 21/1997.(1X.30.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 5/1998.(111.30.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 9/1998.(VI1.30.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 18/1998.(X.29.) onkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szo16 17/1999.(VI1.29.) 6nkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkorményzati
rendelete modositasarol szolo 27/1999.(X11.20.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka vdros Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szo16 6/2001.(111.30.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miuikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VIL.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 15/2001.(VIL.26.) 6nkormanyzati rendelete.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

35

Ajka véros Onkorményzata Képviselé-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasardl sz616 25/2001.(X11.21.) dnkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 15/2002.(X.29.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) onkorményzati
rendelete modositasarol szol6 1/2003.(11.170.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 7/2003.(I11.27.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 12/2003.(V.5.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 18/2003.(VI.27.) 6nkorményzati rendelete.

Ajka varos Onkorméanyzata Képvisel§-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(VI.29.) onkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 27/2003.(IX.9.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Milkodési Szabdlyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 16/2004.(VI.11.) 6nkorményzati rendelete.

Ajka varos Onkorméanyzata Képvisel6-testilletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete modositasarol szo16 30/2004.(IX.24.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 41/2004.(X11.22.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 12/2005.(VI1.15.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szo16 35/2005.(X.13.) dnkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 42/2005.(X.26.) onkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 32/2006.(X.27.) dnkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miuikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VIL.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 5/2007.(1.27.) onkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szold 11/2007.(I111.15.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miuikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 14/2007.(IV.27.) 6nkormanyzati rendelete.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36

Ajka véros Onkorményzata Képvisel-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 6/2008.(111.28.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(V1.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 19/2008.(VI1.25.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szoldo 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 7/2010.(I11.24.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 26/2010.(X1.5.) onkorményzati rendelete.

Ajka véros Onkorményzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 38/2010.(X11.23.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szo6lo 19/1995.(V1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol sz616 20/2012.(VIL.16.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka,2013. jinius 17.

Zaradék:

Schwartz Béla sk. Dr. Jager Laszlo s.k.
polgarmester jegyzéo

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat kihirdetésének napja: 2013. junius 27.
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37
INDOKOLAS

Altalinos indokolis:

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szo6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban:
Motv.) hatalyba 1épése tobblépcsds, rendelkezéseinek jelentds része 2013. januar 1-én 1épett
hatalyba. Az 0j rendelkezések nagy mértékben érintik az 6nkormanyzatok hatalyos szervezeti €s
miikodési szabalyzataiban (tovdbbiakban: SZMSZ) foglalt szabalyozasi lehetdségeket,
teriileteket.

Motv. 53.§-a konkrétan felsorolja, hogy a képviseld-testiiletnek az SZMSZ-ében mirdl is kell
rendelkeznie. Eszerint: az onkormanyzat hivatalos megnevezésérél, székhelyérdl; a képvisel6-
testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasarol; a képviselo-testiilet iiléseinek Osszehivasarol,
vezetésérdl, tanacskozasi rendjérdl; az onkormanyzati képvisel6kre vonatkozéd szabalyokrol, az
iilés rendjének fenntartdsarél és annak érdekében hozhatd intézkedésekrdl; a nyilvanossag
biztositasarol; a dontéshozatali eljarasrol, a szavazds modjarol; a rendeletalkotasrol és
hatarozathozatalrol; a képviseld-testiilet iilésének jegyzokonyvérdl; a kozmeghallgatasrol; az
onkormanyzat szerveirdl, azok jogallasarol, feladatairol; a jegyzonek a jogszabalysértd dontések,
miikodés jelzésére iranyulo kotelezettségérol, a képviseld-testiilet bizottsagairol.

Az SZMSZ feliilvizsgalata a miatt is indokolt, hogy a parhuzamos jogalkotas elkeriilése végett az
Motv-ben szabalyozott kérdések csak jogszabalyi hivatkozassal szerepeljenek a helyi rendelet
normaszovegében.

I. FEJEZET

A tervezet L. fejezete az dnkormanyzat €s hivatala, mint jogi személyek hivatalos elnevezésérdl és
az Onkormanyzat képviseletérdl, az onkormanyzat jelképeirdl, helyi kitiintetéseirdl, a telepiilés
iinnepeirdl és nemzetkozi kapcsolatair6l rendelkezik.

A gyakorlati tapasztalatok alapjan indokolt lehetdséget teremteni arra, hogy a polgarmester és az
alpolgarmester akadalyoztatasa esetén az Onkormanyzat képviselete rugalmasan megoldhato
legyen. Erre teremt lehetdséget a tervezet azon szabélya, hogy a képviseld-testiilet tagjai allando
meghatalmazast kaphatnak az 6nkormanyzat jogi képviseletére, arra az esetre, ha a polgarmester
¢s az alpolgarmester egyidejlileg akadalyoztatva van. Ez a jogi képviseletre sz616 meghatalmazas
csak akkor gyakorolhatd, ha a polgarmester és az alpolgarmester egyidejli akadalyoztatisa
fennall.

A jogi képviselettdl meg kell kiillonboztetni azt az esetet, amikor az 6nkormanyzat képviseletének
ellatasarol van szd, de ez a képviselet nem jar jognyilatkozat tételével. Gyakran el6fordul, hogy
akar egyidejlileg is a polgarmesternek tobbféle rendezvényen kell megjelennie. A tervezet
lehetdséget teremt arra, hogy ebben az esetben a polgdrmester felhatalmazhatja a képviseld-
testiilet barmely tagjat az Onkorményzat képviseletére a kiilonbozd rendezvényeken,
iinnepélyeken. Ez utobbi képviselet a képviseldt jognyilatkozat adasara nem jogositja fel és irasba
foglalasa sem sziikséges.

Az oOnkormanyzat jelképeit, az Onkormanyzat altal alapitott helyi Kkitiintetéseket és
adomanyozasuk rendjét korabban megalkotott onkormanyzati rendeletek tartalmazzak.
Hagyomany, hogy Ajka varos polgarai 6tévente linnepélyes kiilsdségek kozott emlékeznek meg a
varossd nyilvanitas évforduldjarol. Indokolt, hogy az Onkormanyzat szervezeti €s milkddési
szabalyzataban helyi linneppé nyilvanitsa a varossa nyilvanitas otévenkénti évforduldjanak
meglinneplését

Az ajkai dnkormanyzat tobb kiilfoldi onkormanyzattal kotott testvérvarosi szerzodést. A tervezet
rogziti, hogy az Onkormdnyzat tovabbra is torekszik a nemzetkdzi kapcsolatok kiépitésére,
amennyiben ez a telepiilés lakossdganak érdekét szolgalja. A tervezet rendelkezik arrol, hogy a
nemzetkdzi kapcsolatokat évente feliil kell vizsgalni, aminek az a célja, hogy a formalis
kapcsolatok fenntartasa kérdésében a képviseld-testiilet szlikség szerint donthessen.
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1. FEJEZET
A tervezet Il. fejezete rogziti a Képviselé-testiilet 1étszamat, tovabba a Képviselo-testiilettdl a
polgarmesterre és a harom allandé bizottsagra atruhédzott feladat-és hataskoroket.

. FEJEZET

A tervezet II1. fejezete a képviselO-testiilet miikodésének részletes szabalyait tartalmazza.

A képviselO-testiilet altalaban havonta egy rendes {ilést tart, ami megfelel az eddigi gyakorlatnak..
Eléfordulhat, hogy a munkatervtdl eltéréen halaszthatatlan {igyben 6ssze kell hivni a képvisel6-
testiilet rendkiviili Gilését. A rendkiviili tilés 6sszehivasa - épplugy mint a rendes iilés 6sszehivasa -
a polgarmester jogositvanya, e jogositvanya gyakorldsa korében jogosult eldonteni azt, hogy
sziikséges-e a rendkiviili {ilés 6sszehivasa vagy sem.

A képviselO-testiilet iilését irasbeli meghivoval az onkormanyzat székhelyére kell Gsszehivni.
Eléfordulhat, hogy mind a polgdrmester, mind pedig az alpolgarmester egyidejlileg
akadalyoztatva van a képviseld-testiilet iilésének Osszehivasaban €s vezetésében, ezért a tervezet
a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elndkét hatalmazza fel az egyidejii akaddlyoztatas esetén a
képviselo-testiilet tilésének 0sszehivasara és vezetésére.

A képviselok képviseld-testiileti iilésre torténd felkésziilését csak gy lehet biztositani, ha a
targyaland6 napirendek irdsos anyagat a meghivoval egyiitt idében megkapjak, ezért a tervezet
ugy rendelkezik, hogy a képviseléknek legalabb az iilés el6tt 6t nappal meg kell kapniuk a
képviseld-testiileti iilés anyagat. A tervezet a rendkiviili iilés Osszehivéasara, az irasbeli anyag
kikiildésére részben eltérd szabalyokat tartalmaz, amit éppen az tilés rendkiviilisége indokol.

A tervezet a rendkiviili iléseknél lehetdvé teszi az iilés telefonon, futdr vagy mas modon térténd
Osszehivasat is. Ez esetben nem sziikséges - mivel erre gyakran id6 sincs - az irasbeli
eléterjesztések kikiildése, elégséges, ha a képviseldk az eldterjesztésrdl egy rovid, kivonatos
vazlatot kapnak, vagy pedig a hatarozat-tervezetet. Ez utobbi esetben az eléterjesztést szoban kell
ismertetni.

Az dnkormanyzatisag elvébdl fakad, hogy a valasztopolgarok alapvetd jogositvanya a képviselo-
testiilet iilésein vald részvétel joga. A részvétel biztositasa érdekében sziikséges, hogy a lakossag
idében értesiiljon a képviseld-testiilet {ilésének idopontjardl és napirendjérodl, ezért a képviseld-
testiilet iilésének meghivojat a Hivatal hirdetdtablajan ki kell fiiggeszteni €s a varos honlapjan
utjan is kozze kell tenni.

Az ajkai dnkorményzat eddigi miikddésének tapasztalatai indokoljak, hogy a tervezet részletes
szabalyokat tartalmazzon, a testiileti Ulés elnapolasa, félbeszakadasa ¢€s polgarmesteri
berekesztése esetére. A tervezet lehetdséget teremt arra, hogy a polgarmester a képviseld-testiilet
iilését elnapolja, ha a napirendek megtargyaldasa nyolc ora alatt nem volt lehetséges. Az iilés
elnapoldsa esetén a polgdrmesternek meg kell hatdroznia a folytatdlagos tilés Osszehivasanak
id6pontjat is. A tervezet lehetdséget teremt arra, hogy sulyos rendzavaras esetén, amikor a
napirend targyalasa rendzavards korlilményére tekintettel amugy sem volna lehetséges, a
polgarmester a képviseld-testiilet iilését a napirendek megtargyaldsanak befejezése elott
berekessze. A folytatdlagos iilés Osszehivasara nézve, a tervezet egyszerlibb szabalyokat
tartalmaz. A folytatolagos iilésnél elegendd az eredeti meghivo alapjan az elmaradt napirendek
sorszamat megjelolni, hiszen az eredeti meghivo minden meghivottnak a birtokéban van.

A képviseld-testiileti iilésekre meghivanddk korét részletesen felsorolja a tervezet. Azok a
személyek, akik a képviseld-testiilet iilésére meghivot kapnak, a tervezet értelmében az iilésen
tanacskozasi joggal vesznek részt. Gyakorlati tapasztalatok alapjan a képviseld-testiilet iilésein
nem volt mindig egyértelmli, hogy a meghivot kapott személyek részére a tanacskozési jog
megadasarol kell-e kiilon szavaztatni a képviselO-testiiletet. A tervezet értelmében, akit a
polgarmester a képviselo-testiilet iilésére irdsbeli meghivoval meghiv, kiilon szavazas nélkiil is
tanacskozasi joggal vegyen részt az lilésen. A tandcskozasi jog terjedelme a meghivottak korében
eltérd, ezért a tervezet Ugy rendelkezik, hogy a képvisel6knek, a nemzetiségi onkormanyzat
elnokének, a jegyzonek, a Hivatal vezetd koztisztviseldinek, €s természetesen a polgdrmesternek
¢és az alpolgarmesternek az iilés meghivgjaval egyiitt kézbesiteni kell valamennyi el6terjesztést.
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Az egyéb allando meghivottaknak csak a meghivot kell megkiildeni, illetve annak a személynek,
aki meghatarozott napirendhez kap meghivast, csak a napirend eldterjesztését kell a meghivoval
kézbesiteni.

A partok és szervezetek vezetdit is, épp Ugy, mint valamennyi valasztopolgart, megillet az a jog,
hogy a nyilvanos iilések jegyzOkonyvét, irdsos eléterjesztését a Hivatalban megtekintsék.

A képviselO-testiilet lilése a napirendben meghatarozott napirendek sorrendjében folyik. Gyakran
el6fordul, hogy valamilyen oknél fogva a napirendek sorrendjét meg kell valtoztatni, miutdn a
képviselo-testiilet mar dontott a napirend elfogadasardl /pl. a napirendhez meghivott csak késébb
tud részt venni a testiileti tilésen és ezt mar eldre jelezte, stb./. A tervezet megteremti annak
lehetdségét, hogy a polgarmester altal irdsban eldterjesztett napirendek sorrendjében valtozas
torténjen, szobeli elOterjesztésként targyalhaté gy felkeriiljon a napirendre. Szobeli
eloterjesztésben targyalhato napirend felvételét nem kell siirgdsségi inditvannyal beterjeszteni.
Eléfordulhat, hogy valamilyen oknal fogva egy korabban eldontott ligyet ismételten targyalni
kivan a képviselo-testiilet.

A tervezet egy mar eldontott tigy ismételt targyaldsara, csak mindsitett tobbségi szavazassal, és
egy alkalommal teremt lehetdséget. Az esetben, ha a napirendek sorrendjében valamilyen oknal
fogva iilés kozben torténik valtozas, nem sziikséges a tervezet szerint az egész napirendet ujra
megallapitani, hanem a képviseld-testiilet iilésének jegyzOkonyvében a napirendet rogzitd
hatarozat utan, utalni kell arra, hogy a napirenden beliil a sorrendben milyen valtozas tortént, és a
jegyzOkonyvben is ezt a torténeti sorrendet kell rogziteni.

A tervezet, a képviseldk napirend el6tti felszolalasat idobeli korlathoz koti. Ennek indoka, hogy a
napirendi felszolalds csak az Onkormanyzat miikodésével, vagy a képviseld személyével
Osszefiiggésben felvetett, néhany mondatban eldadhat6 vélemény-nyilvanitasra vonatkozhat.

A siirgdsségi inditvany intézménye lehetdve teszi az irasbeli meghivoba fel nem vett tigyek soron
kivilli targyalasat. A silirgdsségi inditvany napirendre tizésérol a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont. A tervezet lehetdvé teszi a siirgdsségi inditvany folytatdlagos iilésen vald
eloterjesztését is. Ennek a praktikus oka az, hogy ne kelljen kiilon rendkiviili iilést 6sszehivni.

Az 1lés ¢és vitavezetésre vonatkozd szabdlyok biztositjak, hogy a képviseld-testiilet iilése
meghatarozott mederben, forgatokdnyv szerint folyjon. A képviselo-testiilet dontései rendelet,
vagy hatdrozat formajaban jelennek meg. Az érdemi iigyekre vonatkozo dontésrél mindig
alakszer(i hatarozatot kell hozni.

A tanacskozas rendjének fenntartdsa az iilés elndkének a feladata. A tervezet tartalmazza azokat
az intézkedéseket, amelyeket az iilés rendjének fenntartdsa érdekében az iilés elnoke megtehet.
Az {ilés elnokével a rendfenntartas korében tett intézkedésekre vonatkozoan nem lehet vitaba
szallni, egyetlen kivétellel, ami a szomegvonas esete. Ha a rendreutasitott sérelmezi a
szomegvonast, a képviseld-testiilet dontését kérheti.

Altaldnos szabalyként a képviselS-testiilet illései nyilvanosak.

IV. FEJEZET

A tervezet IV. fejezete tartalmazza azokat az eszkozoket, amelyek a képviseld-testiilet munkajat
hatékonyabba tehetik. Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld torvény eldirja, hogy a
képviseld-testiiletnek gazdasagi programot kell alkotni. A programot az elfogadast kdvetden
nyilvanossagra kell hozni, sz¢éles korben meg kell ismertetni a telepiilés lakossagaval.

A képviselO-testiilet tervszerli miitkodését segiti a munkaterv. Az eddigi tapasztalatok alapjan éves
id6tartamra indokolt a munkatervet dsszeallitani. Lényeges szabaly, hogy a tervezet rogziti, kiktol
kell a munkaterv 0sszeallitdsdhoz javaslatokat kérni. A telepiilés lakossdga az dnkormanyzéashoz
valo kozOsségi jogait a valasztopolgarok altal az onkormanyzati testiiletbe valasztott képviselok
utjan gyakorolja, ezért nagyon fontos, hogy a munkaterv 9sszeallitdsahoz a lehetd legszélesebb
korbdl érkezzenek javaslatok.

A kiilonb6z6 érdekviszonyok alapjan a telepiilési képviselok képviseldi csoportokat hozhatnak
létre. A tervezet a képviseldi csoportok létrehozasat nem irja eld kotelezéen, csupan annak
lehetdségét teremti meg.
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V. FEJEZET

A képviseld-testiilet elé a dontés-tervezetek hatdrozati javaslatot is tartalmazé eléterjesztés, vagy
rendelet-tervezet formajaban keriilnek beterjesztésre. A tervezet részletesen szabalyozza, hogy
kik jogosultak a képviseld-testiilet elé elbterjesztést benyujtani, ki felelés a koordinacioért, az
elOterjesztés szakmai €s torvényességi tartalmaért. A fegyelmezett munkat kivanja biztositani az a
szabdly, hogy a jegyz0 a késve leadott eldterjesztést érdemi feliilvizsgalat nélkiil vissza kell, hogy
adja az eldterjesztonek, feltéve, ha az el6terjesztés targya halaszthato.

A tervezet részletesen tartalmazza az eléterjesztés tartalmi és formai kovetelmény-rendszerét.

A tervezet rendelkezik arrdl, kit illet meg a rendeletalkotds kezdeményezésének jogositvanya,
hogyan Kkell a rendelet-tervezetet elkésziteni és mi a rendelet-tervezet targyalasanak
mechanizmusa, a rendeletek kihirdetésének szabalya.

Minden rendelet-tervezetet kotelezo jelleggel a képviselO-testiileti targyalas elott a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsagnak meg kell targyalni, valamint annak a bizottsagnak is, amelynek
milkddését a rendelet szabalyozasi targya érinti.

Amennyiben a bizottsag hatarozatképtelen €s ezért a tervezetet nem tudja targyalni, ez a tény nem
akadalya a képvisel6-testiileti el6terjesztésnek.

Az Onkorményzati rendeletek kihirdetésérdl valdo gondoskodas a jegyzd feladata. A tervezet
szerint a rendeletet akkor kell kihirdetettnek tekinteni, ha a tervezet kifliggesztése a Varoshaza
hirdetdtabldjan megtortént. Indokolt azonban, hogy a telepiilés lakossaga széles korben értesiiljon
az uj rendeletek megalkotdsardl, a rendelet-moddositasokrol, ezért a kihirdetéssel lehetdleg
egyidejlileg az Ajkai Szoban is vagy mas modon értesiteni kell az allampolgarokat.

VI. FEJEZET

A képviselo-testiilet €s a bizottsdgok miikddésének alapvetd irasbeli dokumentuma az iilés
jegyzokonyve. A képviselo-testiileti ilésen elhangzottakrol a jegyzOkonyv mellett hangfelvételt is
kell késziteni. A tervezet részletesen tartalmazza a jegyzOkonyv készitésének szabalyait, annak
tartalmat. A jegyzOkonyvbe - a zart iilés jegyzOkonyvének kivételével - az allampolgarok
betekinthetnek. A zart iilés jegyzOkonyvét csak az érintettek és meghatalmazottjuk tekintheti
meg.

VII. FEJEZET

A teleptiilési képviselok jogait ¢és kotelezettségeit alapvetden Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 torvény hatarozza meg.

A telepiilési képviselok fontos jogositvanya a képvisel6i kérdésfeltevés joga, amit meg kell
kiilonboztetni a képviselét megilletd interpellacid jogatol. A képviseldi kérdésfeltevés joga
sz¢lesebb korli jogositvany, mint az interpellacié joga. A képviseld a képviseld-testiilet iilésén a
polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, jegyz6tdl és bizottsag elnokétdl az dnkormanyzati igyekben
felvilagositast kérhet. E megkdzelitésben a képviseldi kérdésfeltevés a keépviseld tajekozodasi
lehetdsége, amivel a testiilet tilésén €él.

Altaldnos szabély, hogy interpellaciot irasban legkésébb a képvisel$-testiilet iilésnapjat megel6z6
harom munkanapon kell benyujtani az érintetthez.

A tervezet részletesen tartalmazza mind a képviseldi kérdésre, mind pedig az interpellaciora
torténd valaszadas rendjét.

VI FEJEZET

A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitésére a dontések végrehajtasdnak szervezésére ¢€s
ellendrzésére, tovabba az atruhazott hataskorok gyakorldsdra bizottsagokat hozhat 1étre. Az
onkormdanyzati torvény a pénziigyi bizottsag létrehozasat kitelezové teszi.

A képviseld-testiilet bizottsdgai tipikusan allando bizottsagok. Az allandd bizottsdgokat a
képviseld-testiillet a szervezeti €s miikodési szabalyzatdban meghatdrozott Onkormanyzati
feladatok ellataséra a ciklus iddtartamén beliil hatdrozatlan iddre hozza 1étre.
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Az 4allandé bizottsagokon belill bizonyos részfeladatok ellatasara, a munkamegosztas
szervezeteként albizottsdgok alakithatok. Lényeges szabaly, hogy az albizottsdg nem tekinthetd
onallo bizottsagnak, hanem az alland6 bizottsdgon beliili munkaszervezetnek, igy hatarozatai az
allando bizottsag megerdsitésével valnak dontéssé.

Eléfordulhat, hogy meghatarozott feladatok elvégzésére ideiglenes bizottsadgot kell 1étrehozni.

Az ideiglenes bizottsag megbizatasa a feladatanak elvégzéséig tart, illetdleg ha a feladatanak
végrehajtasarol szolo jelentést vagy tajékoztatdt a képviseld-testiilet elfogadta. Ha ez megtortént,
a bizottsdg megbizatasa minden kiilon jogi aktus nélkiil megsziinik.

A bizottsagi szervezetet a képviseld-testillet megbizatdsdnak idétartama alatt barmikor
modosithatja, bizottsagi tagokat felmenthet, mas bizottsagi szervezetet alakithat ki, az ideiglenes
bizottsdgokat allandd bizottsagokka alakithatja.

A bizottsagok tervszerii miikodését szolgalja a bizottsdgi munkatervek készitése. A bizottsagok
munkatervének a képviseld-testiilet munkatervével Osszhangban allonak kell lenni, ezért a
tervezet ugy rendelkezik, hogy a bizottsagnak féléves munkatervet kell késziteni, de lehetévé
teszi ennél rovidebb - negyedévre sz616 - munkaterv készitését is. A bizottsagok mellett a Hivatal
koztisztviseloi titkari feladatot latnak el. A bizottsag titkaranak feladata a bizottsag miikodését
segitd szervezo, elokészitd munka és a végrehajtasi feladatok ellatasa, azok koordinalasa.

A bizottsagi titkari feladatok elosztasat a Hivatal iigyrendjének melléklete tartalmazza.

A bizottsagi hatarozathozatalra, a dontés modjara értelemszeriien iranyadok a képviseld-testiilet
miikddési szabalyai.

Eléfordulhat, hogy az elndk valamilyen oknél fogva akadélyoztatva van, ez azonban nem
vezethet oda, hogy ne legyen felelds személy, aki jogosult a bizottsagi iilés Osszehivasara és
vezetésére. Ezért rendelkezik ugy a tervezet, hogy minden bizottsagnak gondoskodni kell arrél,
hogy a tagok koziil, aki természetesen csak telepiilési képviseld lehet, legyen egy olyan személy,
akit a bizottsag elnokének helyettesitésével megbiznak.

A bizottsagok iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, aminek formai és tartalmi kdvetelményeire
értelemszertien iranyadok a képvisel6-testiileti {ilés jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok.
Eléfordulhat, hogy a bizottsag tagjai és a Hivatal koztisztviseldi sem rendelkeznek azzal a kivant
szakértelemmel, ami az adott ligyben val6é dontéshez, véleményalkotashoz sziikséges volna. Ezért
lehetdvé teszi a tervezet szakértd igénybevételét.

A tervezet részletesen szabalyozza a Hivatal bizottsagok munkajat segitd tevékenységét.

IX. FEJEZET
A vérosrészi onkormanyzatok 1étrehozasanak, jogallasanak szabalyait tartalmazza.

X. FEJEZET
A tandcsnok intézmeényerdl rendelkezik. A tanacsnokok feladata a bizottsagi elnokok tavolléte
esetén azok helyettesitése.

XI. FEJEZET
A fejezet szabalyozza az alpolgarmester feladatat.

XII. FEJEZET

Az Onkormanyzashoz vald kozosségi jogokat a telepiilés lakossdga a testiiletbe valasztott
képviseldik utjan és a helyi népszavazason valo részvétellel gyakorolja. A képviselo-testiilet a
szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozza azoknak a férumoknak a rendjét, amelyek a
lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tijékoztatasat, a fontosabb dontések eldkészitésébe
valdo bevonasat szolgaljak - a tervezet XII. fejezete a lakossaggal vald kapcsolattartas
legfontosabb formait szabalyozza. Az onkorméanyzat mar korabban kiilon rendeletet alkotott a
helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl. Emellett a lakossaggal vald kapcsolattartas
egyéb forumai a kdzmeghallgatés, a lakossagi forum, a véarosrészi, valasztokeriileti tanacskozas
és a képviseldi fogadoora.
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XIl. FEJEZET
A fejezet keretszabalyokat tartalmaz az dnkorményzat tarsulasokban valo részvételének estére.

XIV. FEJEZET

A tervezet XIV. fejezete zard €s értelmezd rendelkezéseket tartalmaz, mivel minden jogforrasnak
rendelkeznie kell hatalybalépésérol.

A tervezet hatdlyba 1épésével egyidejlileg szamos, kordbban alkotott, a szervezeti ¢s miikodési
szabalyzatot mddosito rendeletet kell hatalyon kiviil helyezni.

Ajka, 2013. janius 17.
Dr. Jager Laszlo

jegyzo
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai

A képviselo-testiilet allandd bizottsagainak feladat- és hataskore

Alakszert hatarozatok nélkiil eldontendo tigyek jegyzéke

Mindsitett tobbséggel eldontendd iigyek jegyzéke

Bizottsagi véleménnyel, allasfoglalassal benyujthato ligyek jegyzéke

Az onkormanyzati tanacsnokok felsorolasa

A Hivatal bels6 szervezeti tagozddasa, munkarendje és az

igyfélfogadas rendje
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1. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Ajka varos Onkorményzata a torvény szerinti kotelezéen ellatando feladatain til ellatja az alabbi
onként vallalt feladatokat:

1. Kozpolitika:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

A civil kapcsolatok rendszerében anyagi tdmogatast nyujt az ajkai lakossag
onszervezddo kozosségeinek (egyesiiletek, klubok, alapitvanyok), valamint
a varosnak hirnevet szerz6 maganszemélyeknek az éves koltségvetési
rendeletben meghatéarozott feltételekkel.

Anyagi tamogatast nyujt az ajkai egyhazak miikodéséhez.

Pénzbeli forras-kiegészitéssel segiti az egyhazak felhalmozési kiadasait.
Tamogatja a varosban miikodd nemzetiségi dnkormanyzatokat.
Kitiintetéseket adomanyoz kiilon rendelet szerint.

Ingyenes helyiség hasznalatot biztosit a Maltai Szeretetszolgalat részére

2. Allamigazgatasi jogi szakteriilet:

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.

Centralizalt {ligyfél-tajékoztatast, iligyintézést tdmogatd szolgaltatdsokat
biztosit a Hivatalon beliil.

A polgari védelmi és védelmi feladatok biztositasa érdekében anyagi
tamogatassal megallapodas alapjan segiti a korzeti polgari védelmi
parancsnoksag miikodését.

Anyagi tdmogatast nyujt a helyi renddrség miikodéséhez.

Tamogatja a polgardrség miikodését, feladatokhoz kotott megéllapodas
alapjan.

3. Oktatas, kulturalis szolgaltatas, sport:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

Ifjusagi és gyermektabort miikodtet.

Gondoskodik a csaladi {linnepségek, rendezvények szervezésérol
(hazassagkaotések, névadok, stb.).

Segiti a német kisebbséghez tartozok kulturdlis és oOvodai nevelés
igényeinek kielégitését.

Kiilon rendeletben foglaltak szerint biztositja a helyi lakossdg miivelddési
és kulturalis sziikségleteinek kielégitését.

Anyagi tamogatast nyujt a sportszervezetek miikodésehez.

Szabadido és sportintézményt miikodtet.

4. Szocialis és egészségiigyi kozszolgaltatas:

4.1.
4.2.

4.3.

4.4

4.5.

Szocidlis bérlakast biztosit a raszoruloknak.

Szolgalati lakéas biztositasaval el@segiti az 6nkormanyzat szdmara fontos
szakemberek letelepedését.

Munkaltatéi  tdmogatdst nyujt az Onkormanyzati alkalmazottak
lakasvasarlasahoz, épitéséhez, felujitasahoz.

Iddskortiak Otthonat miikodtet.

Gondoskodik a jaré beteg szakorvosi ellatasrol.
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5. Kommunalis kozszolgalati szakteriilet:

5.1
5.2.
5.3
5.4.

5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.

Uszodat és strandot tart fenn.

Kempinget miikddtet.

Gondoskodik a helyi tomegkozlekedés biztositasarol.

A helyi tomegkozlekedés lakossagi terheinek csokkentése érdekében
részben atvallalja a szolgaltatonal keletkezo arbevétel kiesést.

Gondoskodik a varos meleg viz- és tdvho-ellatasarol.

Ellatja a zoldteriiletek, kozteriiletek gondozésat, tisztantartasat.

Anyagi kotelezettségvallalas nélkiil részt vesz vallalkozésok, befektetok
Ajkén torténd letelepedésének eldsegitésében.

Vallalkozasokat szervez, és részt vesz azokban, sziikség szerint anyagi
terheket vallalva.

Kozteriilet feliigyeletet tart fenn a kozteriiletek rendjének és tisztasaganak
érdekében, valamint az 6nkormanyzati vagyon védelmére

6. Varosfejlesztés és épitésiigyi igazgatas:

6.1.
6.2.
6.3

Kozremiikodik térségfejlesztési tervek, programok készitésében.

Tagja dnkormanyzati célok megvaldsitasat eldsegitd szervezeteknek.
Gondoskodik a helyi jelentdségli épitett és természeti értékek, valamint
miivészeti alkotdsok védelmérdl.

7. Lakossagi tajékoztatas, nemzetkozi kapcsolatok:

7.1.
7.2.
7.3.

Nemzetkozi kapcsolatokat tart fenn.
Sajat onkormanyzati lapot ad ki.
Szerzddéssel szolgaltatast vasarol a helyi televiziotol.
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2. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet allandé bizottsagainak feladat - és hataskore

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12

1.13.

1. A bizottsagok feladat -és hataskore altalaban:

A bizottsag elokésziti a feladatkorébe utalt testiileti dontéseket, allast foglal
a képviseld-testiilet, vagy a polgarmester altal megjelolt kérdésekben.
Valamennyi bizottsdg a sajat feladatkorében ellendrzi a Hivatalnak a
bizottsagi és képviseld-testiileti hatarozatok elOkészitésére, végrehajtasara
iranyulé munkajat.

A bizottsag - elsésorban a bizottsag elndke - napi munkakapcsolatot tart a
polgarmesterrel /alpolgarmesterrel /jegyzovel /aljegyzdvel / €s a bizottsag
titkaraval.

Valamennyi bizottsdg a tudomasara jutott kozérdekii ligyben intézkedést
kezdeményez.

A Dbizottsdg véleményezi a feladatkore szerinti eldterjesztéseket, illetve
eseti jelleggel a bizottsagnak véleményezésre kiadott ligyeket.

Valamennyi bizottsag részt vesz az dnkormanyzat gazdasagi programjanak
véleményezésében, illetve a koltségvetés koncepcidjanak, a koltségvetési
rendelet-tervezet eldkészitésében. Figyelemmel kiséri a feladatkorében a
gazdalkodast és szilikség szerint eldirdnyzat modositast kezdeményez.
Valamennyi bizottsag sajat szakteriiletének megfeleléen Onkormanyzati
rendeletalkotast kezdeményez, illetve részt vesz a rendelet-tervezetek
elokészitésében.

A Dbizottsagok szakteriiletiiknek megfelelden figyelemmel kisérik az
onkormanyzat gazdasagi tarsasagai, intézményei mikodését. Részt vesznek
az intézmény vezetdi, és ha a képviseld-testiilet palyazatot ir ki, a gazdasagi
tarsasagok ligyvezetOi allasanak betoltésére kiirt palyazatok feltételeinek
meghatarozasaban és a palyazatok véleményezésében.

A bizottsagok segitik a varos egyiittmiikddési lehetdségeinek feltarast, a
kapcsolatok kiépitését.

Valamennyi bizottsdg véleményezi a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
tervezetét, ha az SZMSZ moédositasa a bizottsag miikodését érinti.

A bizottsdgok feladat ¢és hataskoriikben segitik a polgarmestert a varos
nemzetko6zi kapcsolatainak alakitasara, fejlesztésére iranyuld munkéjaban,
az onkormanyzati szervek nemzetkozi kapcsolattartasanak
Osszehangolasaban.

Valamennyi bizottsag sziikség szerint javaslatot tesz palydzatok kiirasara,
azok lebonyolitasara, ellendrzi a palyazatokban foglaltak végrehajtasat,
illetve részt vesz a palydzatok elbiralasaban. Gondoskodik arrdl, hogy a
palyazok dontésrdl torténd értesitése megtorténjen.

Beszamol a képviseld-testiiletnek a bizottsag altal végzett ellendrzések
tapasztalatairdl, sziikség szerint intézkedést kezdeményez.
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2. A képviselé-testiilet allandé bizottsagainak sajatos feladat - és hataskore:

2.1. Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag

2.1.1.
2.1.2.

2.1.3.

2.14.

2.15.

2.1.6.
2.1.7.

2.18.

2.1.9.

2.1.10.
2.1.11.

2.1.12.
2.1.13.
2.1.14.

2.1.15.
2.1.16.

2.1.17

2.1.18.
2.1.19.

2.1.20.

2.1.21.

2.1.22.

Véleményezi az dnkormanyzat gazdasagi programjat.

Véleményezi a koltségvetés koncepcidjat, a koncepciokészitést megeldzoen
megfogalmazott irdnyelveket, a koltségvetési rendelet-tervezetét.
Véleményezi mindazokat a rendelet-tervezeteket, amelyek az
Oonkormanyzat gazdalkodasat érintik.

Véleményezi a varoskép alakulasat jelentosen befolyasold dnkormanyzati
épitkezéseket, a varos kozlekedési rendjére vonatkozo terveket.

Allast foglal az oOnkormanyzati vagyon hasznositisa, elidegenitése
kérdésében.

Allast foglal bérlakas vasarlas, lakasépités kérdésében.

tervérdl, javaslatat beterjeszti a képviselod-testiilet elé.

Véleményezi a rendezési tervet (Osszhangban a térségi, megyeli
tertiletfejlesztési koncepcidval, programmal).

Véleményezi a vagyonkezelésére vonatkozd szerzddéseket ¢és azok
modositasait.

Véleményezi a kommunalis targyt el6terjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
Véleményezi a kdrnyezetvédelmi targyt eldterjesztéseket, javaslatot tesz a
kornyezetkimélé  megoldasok  alkalmazasara, illetve ilyen célu
fejlesztéseket kezdeményez.

Véleményezi a hataskorébe tartozd dnkormanyzati palyazatokat.

Ellendrzi a rendezési terv végrehajtasat.

Evente tajékozodik a térségi tarsulds mitkodésérdl, a célok
megvaldsitasarol, a pénziigyi forrasok felhasznalasarol.

Ellendrzi a hulladékgazdalkodasi program végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a szolgaltatasi szerz6désekben foglaltak végrehajtasat,
a kommunalis eléiranyzatok hatékony és eredményes felhasznaldsat.
.Ellendrzi a varos — és kozséggazdalkodas tevékenység, egyéb kommunalis
feladatok koltségvetési eldiranyzata alapjan készitett éves felhasznalasi
tervet és félévente annak végrehajtasat.

Ellendrzi a kérnyezetvédelmi programjanak végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a varos kornyezeti allapotat, a varosképi megjelenést,
hidnyossag esetén javaslatot készit.

Ellendrzi a kornyezetvédelmi eldiranyzat felhasznalasanak szakmai
indokoltsagat.

Ellendrzi a telepiilési szilard hulladék kezelését, a szelektiv
hulladékgytijtési program végrehajtasat, a folyékony hulladék
artalmatlanitasat.

Ellendrzi a zdldteriilet gazdalkodasi koncepcio végrehajtasat.
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2.2.Human és Népjoléti Bizottsag

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.1.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.15.

2.2.16.
2.2.17.

2.2.18.

2.2.19.

2.2.20.

2.2.21.

2.2.22.
2.3.23.

A bizottsag véleményezi a feladatkdrébe tartozo intézményeket érintd
dontéstervezeteket, kiilonds tekintettel az intézmény létesitése,
megsziintetése, atszervezése, feladatkoriik valtozasara.

A Dbizottsag vizsgalja a feladatkorébe tartozo intézmények miikodésének
hatékonysagat, értékeli szakmai tevékenységiiket, sziikség szerint a
mukodésre vonatkozoan intézkedést kezdeményez a képviselo-testiiletnél.
Ertékeli a szocialis, valamint az egészségiigyi ellatas helyzetét, sziikség
szerint intézkedést kezdeményez. Figyelemmel kiséri a nem 6nkormanyzati
szervek karitativ tevékenységét, intézkedést kezdeményez az 6nkormanyzat
szocialis feladatai ellatasaval torténd 6sszhang megteremtésére.
Tajékozodik a gyermek- és ifjusagvédelem helyzetérdl, e korben véleményt
nyilvanit ¢és kialakitja allaspontjat a szocidlis, és oktatads tigyekkel
Osszefiiggd kérdésekben.

Véleményezi a hataskorébe tartozo helyi rendeletek tervezetét, sziikség
szerint rendeletmddositast kezdeményez.

Véleményezi a szocidlis és egészségiligyl intézmények alapitd okiratat,
annak modositasat.

Véleményezi az oktatasi, kozmiivelddési intézmények alapitd okiratat, azok
modositasat.

Véleményezi a feladatkorébe esd intézményeket érintd javaslatokat, dontési
tervezeteket, kiillonds  tekintettel az  intézmények  létesitésére,
megsziintetésére, az intézmények szakmai programjara.

Véleményezi a kozteriiletek elnevezését, az elnevezés megvaltoztatasat.
Véleményezi a helytorténeti kutatd tevékenység és gylijté munka korébe
tartozo képviselo-testiileti dontéseket.

Véleményezi a sport intézmények alapitod okiratat, modositasat.
Véleményezi a feladatkorébe es6 intézményeket érintd javaslatokat, dontési
tervezeteket, kiilonds  tekintettel az  intézmények  Iétesitésére,
megsziintetésére.

Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, segiti azok munkajat, sziikség
szerint az anyagi tamogatds mellett e szervezetek tevékenységét segitd
intézkedéseket kezdeményez a képviseld-testiiletnél.

Tajékozodik a gyermek- €s ifjusagvédelem helyzetérdl, e korben véleményt
nyilvanit.

Véleményezi a gyermektabor nyari tdboroztatasi programjat.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormdanyzati intézmények
koltségvetési ellendrzésében, az ellendrzés tapasztalatainak értékelésében.
Feladatkorét érintden ellendrzi a cél- és cimzett tdmogatasok, valamint
egyéb palyazati pénzek szakszerii felhasznaldsat.

A bizottsag ellendrizheti a szocialis eldiranyzat szakszerli és hatékony
felhasznalasat.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzati intézmények
koltségvetési ellendrzésében, a megallapitasok értékelésében.

Ellenérzi az intézmények milkodésével kapcsolatos képviseld-testiileti
hatarozatok végrehajtasat.

Ellendrzi a sportkoncepcid végrehajtasat.

Ellendrzi a kozmiivelddési koncepcid végrehajtasat
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Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.

2.3.13.

2.3.14.

2.3.15.

2.3.16.

2.3.17.
2.3.18.

2.3.19.
2.3.20.

A bizottsag vizsgalja az onkormanyzati gazdalkod6 szervezetek gazdasagi
kihatastu dontéseit és szilikség esetén a gazdalkodas szabalyszeriisége és
hatékonysaga érdekében intézkedést kezdeményez, javaslatot tesz.

A bizottsag véleményezi az Onkormanyzat gazdasagi programjat,
koltségvetési iranyelveit, koltségvetési koncepcidjat ¢€s koltségvetési
rendelet-tervezetét.

Véleményezi a gazdalkodasrol készitett féléves, éves beszdmolokat és a
pénzmaradvany felosztasara készitett javaslatot.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel
a sajat bevételekre, a vagyonvaltozasra, értékeli az azt el6idézo okokat.
Vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

Javaslatot tesz a képviselO-testiiletnek hitelek felvételére, ha ezt a
gazdalkodas biztonsaga indokolttd teszi. Véleményezi a hitelfelvételre
vonatkoz6 eldterjesztést.

A bizottsdg véleményezi mindazokat az eldterjesztéseket, amelyeknek a
targyévben, vagy az azt kovetd években a koltségvetés-kiadasi kihatasa
lesz.

Véleményezi az oOnkormanyzat nevében benyljtandd cél- és cimzett
tamogatasi kérelmeket.

Javaslatot tesz az dnkormanyzat szamlavezetd pénzintézetére.

Véleményezi a képviseld-testiilet elé keriild Onkormanyzati rendelet-
tervezeteket. Kezdeményezi a hatdlyos rendeletek kiegészitését,
modositasat.

Jogi szempontbol véleményezi az intézmények alapitdé okiratat, azok
modositasat.

Véleményezi az dnkormanyzat nevében kdtendd minden olyan szerzddés
tervezetét, amit a képviseld-testiilet az ligy bonyolultsaga miatt kiad alairas
el6tti véleményezésre a bizottsagnak.

Fegyelmi vétség alapos gyanuja esetén, ha a kezdeményezésre jogosultak
/képviseld, barmely bizottsag, polgarmester/ kozott a polgarmester,
/alpolgarmester/ intézményvezetd, gazdasagi tarsasag ligyvezetd igazgatdja
elleni fegyelmi eljaras kezdeményezésére iranyuld barmely kérdésben vita
van, a fegyelmi eljards meginditdsara vonatkozd kozos javaslatot jogi
indokkal alatdamasztva a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag terjeszti be a
képviseld-testiilet elé.

A polgarmester, alpolgarmester elleni fegyelmi eljarasban a képviseld-
testiilet altal kijelolt harom bizottsagi képviseld tag ellatja vizsgalo
bizottsag feladatait, javaslatot tesz a vétkességre €s a biintetés kiszabasara.
Az intézményvezetd, gazdasdgi tarsasag tligyvezetd igazgatdja elleni
fegyelmi eljarasban a képviselO-testiilet altal kijeldlt harom bizottsagi
képviseld tag ellatja a vizsgalobiztosi feladatokat, illetve lefolytatja a
tényallast tisztazo vizsgalatot.

Véleményezi az onkormanyzat perinditasi ligyeit, a perekben allast foglal a
fellebbezés benyujtasa kérdésében.

Javaslatot tesz a polgarmester, alpolgarmester javadalmazésara.

Az Onkormanyzati képvisel6 0Osszeférhetetlenségének megallapitasara
iranyulo, polgarmesternél torténd kezdeményezést kivizsgalja.

Javaslatot tesz a képviseld-testiiletnek részonkormanyzat 1étrehozasara
Ellenérzi az Onkormanyzati intézmények éves koltségvetési ellendrzési
tervének végrehajtasat, képviselteti magat a koltségvetési ellendrzések zard
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2.3.21.

2.3.22.

50

targyaldsain, realizalasi javaslatot tesz, és indokolt esetben intézkedést
kezdeményez a polgarmesternél, illetve a képviseld-testiiletnél.

A bizottsag sziikség esetén ellendrzést kezdeményez, illetve végez az
onkormanyzat gazdalkodd szerveinél, elemzi a pénzeszkozok célszerii
felhasznalasat.

Nyilvantartja és ellen6rzi a polgarmester, az alpolgarmester, valamint az
onkormanyzati képviselOk altal benyujtott vagyonnyilatkozatokat.

2.4.  Ajka Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatara atruhazott hataskorok

24.1.

24.2.

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata Ajka Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiiletétél — atruhdzott hataskdrben  dont
mindazokban az {igyekben, amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon
rendelettel a képviseld-testiilet a nemzetiségi Onkormanyzatra ruhazta.

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata anyagilag is tamogatja a

német nemzetiségi Onszervezddd kozosségeket, egylittmikodik e
kozossegekkel.
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3. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Alakszeri hatarozat nélkiil eldontendé iigyek
(ligyrendi kérdések)

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzataban nevesitett ligyrendi kérdések:

© ® N o O

11.
12.
13.

14.
15.

iilések kozbeni napirend médositasa,

napirend el6tti felszolalas esetén, ha az iilés elndke az engedélyt
megtagadja,

iigyrendi javaslatra vonatkozo dontés,

felszolalasi jog megaddsa a nem tandcskozasi joggal meghivottaknak,
allampolgéroknak,

hozzészolas tartamanak korlatozasarol vald dontés,

vita lezaraséara vonatkozo javaslatrol valo dontés,

modosito és kiegészitd javaslatokrol dontés,

stirgdsségi inditvany kérdésében valo dontés,

szomegvonas kérdésében valo dontés,

kizéaras kérdésében vald dontés,

titkos szavazasrol valo dontés,

zart Uilésen valo targyalasrol szo16 dontés,

interpellacid elfogadéasa kérdésében vald dontés, kivéve, ha a képviseld-
testlilet a valaszt nem fogadja el és egyidejlileg intézkedést tesz, vagy
kezdeményez,

napirend el6tti ligyekben elfogadas rogzitése,

mindsitett tobbség hidnyaban rendelet meg nem alkotdsanak rogzitése.
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4. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

”

A Képviselo-testiilet sajat elhatarozasbol mindsitett tobbséggel dont:

PobdE

o

~

10.
11.
10.

stirgdsségi inditvany napirendre tlizéséral,

korabban eldontott tigyek 0jboli napirendre tizésérdl,

fegyelmi ligyekrdl,

Onkormanyzat vagyontargya, vagyonrésze elidegenitésérol,
megterhelésérél,  vallalkozasba  valé  bevitelér6l, mas céla
hasznositasarol,

az Onkorményzat vagyonszerzéseérol,

az Onkormanyzat nem kotelez6é feladatdnak mdas szervezet /vagy
onkormanyzat/ részére torténd idéaranyos, vagy végleges atadasarol,
hitelfelvételrol, kotvénykibocsatasrol,

a szazszazalékos Onkormanyzati tulajdonu korlatolt feleldsségii
tarsasagok mérlegének, beszamolojanak, iizleti tervének elfogadasarol, a
nyereség felhasznalasarol, a veszteség potlasarol,

helyi népszavazas kiirasarol, népi kezdeményezés targyaldsarol vald
dontésrdl, ha a népszavazds kotelezd kiirdsdhoz sziikséges alairasok
szamat, illetve a népi kezdeményezés kotelezd targyaldsahoz sziikséges
alairasok szdmat az 6sszegy(jtott alairdsok szama nem éri el,
Oonkormanyzati kitiintetés adomanyozasarol,

név szerinti szavazas elrendelésérol

telepiilésrészi onkormanyzat 1étrehozasardl, feloszlatasarol.

52



53
5. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Bizottsagi véleménnyel, allasfoglalassal
benyujthato iigyek

Mindazok az iigyek, amelyeket a bizottsagok hataskori jegyzéke szerint
kotelez6 a szakbizottsaggal véleményeztetni kizardlag és lehetdleg az
eloterjesztésbe foglalt véleménnyel, allasfoglaldssal terjeszthetok be a

képviselo-testiilet elé.

Az 1. pont szerinti tigyeken kiviil, ha a polgarmester elrendeli az
elOterjesztés bizottsagi targyaldsat, vagy a bizottsag elndke azt
kezdeményezi, az eldterjesztés a bizottsdg véleményével, allasfoglalasaval

terjeszthetd be a képviseld-testiilet elé.
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6. melléklet ../2013.(....) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzati tanacsnokok felsorolasa

Egészségiigyi €s Szocialis tanacsnok
Civil Kapcsolatok tanacsnoka

Oktatasi és Miivel6dési tanacsnok
Gazdasagi és Varosfejlesztési tandcsnok
Kornyezetvédelmi tanacsnok

Pénziigyi tanacsnok

Ugyrendi tanacsnok
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7. melléklet ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

1. A Hivatal szervezeti felépitése

polgiarmester
(alpolgarmester)

Polgarmesteri
Hivatal
jegyzo (leegyzﬁ)
| | | | |

Onkormanyzati Szocialis és Epitési és Pénziigyi Iroda Stratégiai és Belso ellenor Minéségiigyi
és Igazgatasi Iroda Varosgazdalkodasi fejlesztési referens
Humanszolgaltaté Iroda referens
Iroda
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A Hivatalban a jegyz6i, aljegyz6i kinevezésen tulmenden irodavezetd elnevezésii megbizas

adhato.

Az irodavezet6i megbizas féosztalyvezeto-helyettesi szintnek felel.

2. Az egyes irodak, szervezeti egységek feladatai

2.1. Onkormanyzati és Humanszolgaltat6 Iroda

2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.14.
2.15.
2.1.6.
2.1.7.

2.18.
2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.
2.1.13.

2.1.14.

képviselo-testiilet, nemzetiségi Onkormanyzat, bizottsagok munkéjahoz
kapcsolodo altalanos szervezési, nyilvantartasi feladatok,

valasztasok, népszavazasok szervezése, lebonyolitasa,

hazgondnoki feladatok ellatésa,

kozponti iktatdsi feladatok, tisztségviselok melletti tigyviteli, titkari
feladatok ellatasa,

kozmiivelddési, kozoktatasi, miivészeti és sport ligyek dontés-eldkészitése,
végrehajtasa,

oktatdsi, kozmiivelddési és sport intézmények szakmai munkdjénak
segitése,

személyzeti ligyek dontés-elokészitése ¢és végrehajtds szervezése,
onkormanyzati kitlintetések adomanyozasanak el6készitése;
munkahelyteremtés iranyitasa;

informatikai rendszer mukddtetése, fejlesztése, szervezése,
polgarmester/alpolgdrmester programjainak, targyaldsainak szervezése,
hattéranyagok beszerzése, készitése,

unios forrasokkal tdmogatott fejlesztések lebonyolitasanak hataskorébe
tartoz6 feladatok lebonyolitésa,

esé¢lyegyenldségi feladatok ellatasa,

az Uj Atlantisz Tobbcéli Kistérségi Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak
mitkddésével kapcsolatos szervezési, tigyviteli feladatok ellatasa,

a varosi turisztikai és marketing feladatainak koordinacioja.

2.2. Szocialis és Igazgatasi Iroda

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.
2.2.5.
2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.
2.2.9.

2.2.10.
2.2.11.
2.2.12.
2.2.13.
2.2.14.
2.2.15.

ellatjia a jogszabalyokban meghatirozott szocidlis ¢és egészségiigyi
feladatokat,

szocialis  iligyekhez kapcsolodd — képviselO-testiileti és  bizottsagi
eléterjesztések elkészitése, rendelet-tervezetek elokészitése,

szocidlis és bérlakdsokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, nyilvantartas
vezetése,

szocidlis szolgaltatasok ellendrzése,

Onkormanyzati lakasvasarlasi tamogatasok iigyeinek intézése,
kozfoglalkoztatas szervezése,

hagyatéki ligyek intézése, vagyonleltar készitése,

altalanos igazgatasi ligyek, hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadésa,
kereskedelmi igazgatasi ligyek,

népesség-nyilvantartasi, cimnyilvantartasi és anyakonyvi feladatok ellatasa,
birtokvédelmi iigyek ellatasa,

term6£old haszonbérleti és adasvételi ajanlatok kezelése, kozzététele,

»Ajka Varosért” Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,

talalt targyak kezelése,

uni6s forrasokkal tamogatott fejlesztések lebonyolitdsanak hataskorébe
tartozo feladatok lebonyolitasa.
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2.3. Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
2.34.
2.3.5.

2.3.6.
2.3.7.

2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.
2.3.11.

épitésiligyi igazgatasi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa,

varosépitési, tervezési feladatok szervezési, dontés-elokészitése,
kézmiinyilvantartasok vezetése,

beruhazasok elokészitése, szervezése, bonyolitasa,

az Oonkormdnyzat vagyonanak felijitasaval és karbantartdsaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

varosiizemeltetési feladatok ellatasa,

a kozteriiletek rendjének és tisztasdganak fokozottabb védelme, ellenérzése
a jogszabalyok kiilon rendelkezése szerint,

az  Onkormanyzat vagyonanak  mukodtetésével, hasznositasaval,
gyarapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozbeszerzések bonyolitasa,

kozbiztonsagi-,védelmi ligyek dontés-elokészitése,

uniés forrasokkal tdmogatott fejlesztések lebonyolitasanak folyamatba
épitett miiszaki ellendrzése.

2.4. Pénziigyi Iroda

24.1.

24.2.
2.4.3.
24.4.
2.4.5.
2.5.5.

gazdalkodasi, pénziigyi feladatok dontés-elokészitése, végrehajtas
szervezese,

koltségvetési tervezési-, szamviteli-, pénzellatasi feladatok ellatésa,
intézményi gazdalkodas koordinalasa,

intézményi koltségvetési ellendrzés lebonyolitasa,

adoigazgatasi iigyek dontés-elokészitése;

eurdpai unids forrasok igénybevételének, felhasznaldsanak pénziigyi
elszdmolasa

2.5. Stratégiai és fejlesztési referens

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.

2.54.
2.5.7.

palyazatfigyelési feladatok,

fejlesztési palyazatok elkészitése,

a térségi tarsuldsokkal kapcsolatos, Ajka varosra esé feladatok
végrehajtasa,

kapcsolattartas a térségben miikodo allami szakértdi halozattal,

eurépai  uniés palyazatokkal kapcsolatos  Onkorményzati  szintl
palyazatkoordinalés.

2.6. Belso ellenor

2.6.1.

2.6.2.

fliggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tanacsado tevékenység ellatasa,
a Hivatal mikodésének fejlesztése ¢és eredményességének novelése
érdekében,

a jogszabalyoknak és belsé szabalyoknak valdo megfelelést, valamint a
gazdasagossagot,  hatékonysagot ¢és  eredményességet  vizsgalva
megallapitdsokat és ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetdje részére.
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2.7. Minéségiigyi referens

2.7.1. avarosi lét mindségéhez kapcsolddo feladatok ellatasa,

2.7.2. aVarosi Mindség Tanacs miikodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa,

2.7.3. avarosi lét mindségével Osszefliggd rendeletek elokészitésében valo részvétel,

2.7.4. a Varosi Min0ség Tanacs szabalyzatainak, belsé dokumentumainak eldkészitése €s
kiadményozasra elkészitése,

2.7.5. a Viarosi Min6ség Tanacs mikodésével Osszefliggd kozérdekii tdjékoztatok,
kozlemények megjelentetése-

3. A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasa

3.1.A munkaidé6 heti elosztasa:

Hétfo, kedd, szerda, csiitortok 7.30 - 16.00 oraig
péntek 7.30 - 13.30 oraig
kivéve

a) a kozteriilet feligyeldk, akiknek a munkaideje és munkarendje: minden nap
munkanap. A munkaid6: maximum napi 12 o6ra, a heti 40 6rds munkaidd
kéthavi munkaid6 keretben, egyenldtlen munkaidd beosztdsban keriil
ledolgozasra az eldzetes vezénylés alapjan.

b) az informatikai rendszergazdak, akiknek a munkaideje és munkarendje: hétfo,
kedd, szerda, csiitortok, péntek munkanap, a munkaidé: maximum napi 12 ora,
a heti 40 6rds munkaidd kéthavi munkaidd keretben, egyenlétlen munkaidd
beosztasban keriil ledolgozasra az eldzetes vezénylés alapjan.

3.2. Az ligyfélfogadas rendje:
Ajka: hétfo, szerda 8.00 - 15.30 oraig

Halimbai kirendeltség: hétfo, kedd, szerda, 8.00-15.30 oraig
péntek: 8.00-13.00 oraig
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei

Ajka varos Onkormanyzatanak képviselS-testiileti tagjai 1. szamu fiiggelék
Ajka véros egyéni képviseldi valasztokeriiletek teriileti beosztasa 2. szdmu fliggelék
Az dnkormanyzat feladatai 3. szamu fliggelék
Formanyomtatvany a modosit6 inditvany benyutjtasahoz 4. szamu fliggelék
Nyilatkozat a zart iilés tartasarol 5. szamu fliggelék
A képviselo-testiilet tilésnapja 6. szamu fliggelék
Szavazasi iv a névszerinti szavazas eredményének megallapitdsdhoz 7. szamu fiiggelék
A titkos szavazas eredményét rogzitd jegyzokonyv 8. szamu fliggelék
Partoktol, civil szervezetektdl, amelyektdl a polgarmester a képviseld-

testiilet munkatervéhez javaslatot kér 9. szamu fliggelék
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 10. szamu fiiggelék
Az SZMSZ-hez kapcsolodo kiilon onkormanyzati rendeletek

jegyzéke 11. szam fiiggelék
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1. fiiggelék a ../2013.(....) 6nkormanyzati rendelethez

Ajka varos Onkormanyzatinak képviselo-testiileti tagjai

1.Dorner Laszlo

Ajka, Ujélet u. 27,

2.Fenyvesi Zoltan

Ajka, Kinizsi u. 33. B/1.

3.Fulop Zoltan

Ajka, Hatar u. 22.

4 Dr. Horvath Jozsef

Ajka, Semmelweis u. 7. lll. Iph. 2/2.

5.Johanidesz Sandor

Ajka, Ifiisag u. 11.

6.Molnar Laszlo

Ajka, Sziget u. 6.

7.Pakai Péter

Ajka, Rendeki ut 18.

8.Peternics Mihaly

Ajka, Bessenyei u. 8.

9.Pék Attila

Ajka, F6 ut 104/A.

10.Ravasz Tibor

Ajka, Ifjusag u. 21.

11.Rieder Andras

Ajka, Vasvari P. u. 1.

12.Rosta Albert

Ajka, Esze T. u. 6.

13.Schwartz Béla

Ajka, Unna u. 2/B.

14.Tancsics Tamas

Ajka, Hétvezér u. 3. I1./1.

15.Utassy Istvan

Ajka, F6 ut 48. 1/3.
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2. fiiggelék a ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

AJKA VAROS
egyéni képvisel6i valasztokeriiletek teriileti beosztasa

1. sz. valasztokeriilet Képviselo: Rieder Andras
Teriilete:

BAJCSY-ZSILINSZKY UTCA

BATTHANY TER

BERENDI UTCA

DOBO KATICA UTCA

EGRI UTCA

ERDO UTCA

ERKEL FERENC UTCA

KISBERENDPUSZTA

MATYAS KIRALY UTCA

VASVARI PAL UTCA

DAMJANICH UTCA

JUHAR SOR

KISS JANOS UTCA

LISZT FERENC UTCA

SZECHENY! UTCA 1 43/B. folyamatos
SZENT ISTVAN uT 33 paratlan hazszamok
SZENT ISTVAN uT 44 paros hazszamok
VACI MIHALY UTCA

VASUT UTCA

GERGOFOLDI UTCA

TALAS UTCA

ARVACSKA UTCA

GYONGYVIRAG UTCA

LILIOM UTCA

SZECHENY! UTCA 44 folyamatos
SZEGFU UTCA

TOLGYFA UTCA
2. sz. valasztokeriilet Képviselo: Dorner Laszlo

Teriilete:

DIOFA UTCA

FEKETE ISTVAN UTCA

HOVIRAG UTCA

IBOLYA UTCA

KISFALUDY UTCA

MIKSZATH KALMAN UTCA

NEFELEJCS UTCA

PALMA UTCA

SZENT ISTVAN Ut 1 31 pératlan hdzszamok
SZENT ISTVAN Ut 2 42 paros hazszamok
UJVILAG UTCA

UTTORO TER

UTTORO UTCA
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FRANKEL LEO UTCA

KOSZTOLANY!I UTCA 1 18 folyamatos hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 7 11 paratlan hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 20 folyamatos

MAJUS 1. TER

MORA FERENC UTCA 0 20 folyamatos hazszamok
MORA FERENC UTCA 22 26 folyamatos hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 1 5 paratlan hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 2 18 paros hazszamok
PETOFI SANDOR UTCA 21 47 folyamatos hazszamok
3. sz. valasztokeriilet Képviselo: Johanidesz Sandor

Teriilete:

IFJUSAG UTCA 5 paratlan hazszamok
KOSZTOLANY!I UTCA 19 25 folyamatos hazszamok
MORA FERENC UTCA 21

MORA FERENC UTCA 27 folyamatos hazszamok
PUSKIN UTCA

A-FO uT 50 paros hazszamok

FUTO UTCA

HARSFA UTCA

VASAR UTCA

VERSENY UTCA

IFJUSAG UTCA 4 paros hazszamok
KOSSUTH UTCA 10 paros hazszamok
KOSSUTH UTCA 15 paratlan hazszamok
4. sz. valasztokeriilet Képviselé: Dr. Horvath Jozsef

Teriilete:

UJELET UTCA

SPORT UTCA

A-FO uTt 24 48 paros hazszamok
KOSSUTH UTCA 0 6 paros hazszamok
MIKES KELEMEN UTCA

SEMMELWEIS UTCA

BERCSENY! UTCA

EOTVOS UTCA

IFJUSAG UTCA 1 3/C. pératlan hazszamok
IFJUSAG UTCA 2 2/E. péros hazszamok
KOHASZ UTCA
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5. sz. valasztokeriilet Képviselo: Utassy Istvan
Teriilete:
TUZOLTO UTCA
BEKE UTCA
A-FO Ut 0 22 paros hazszamok
A-FO uT paratlan hazszamok
KOSSUTH UTCA 1 5 paratlan hazszamok
KOSSUTH UTCA 7 13 paratlan hazszamok
IGAZOLASSAL
6. sz. valasztokeriilet Képviselé: Tancsics Tamas
Teriilete:
ALKOTMANY UTCA 2 2 folyamatos hazszamok
CSOKONAI UTCA
JOZSEF ATTILA UTCA
SZABADSAG TER
BABITS MIHALY UTCA
BEM JOZSEF UTCA
BRODY IMRE UTCA
DEAK FERENC UTCA
FURST SANDOR UTCA
GYAR UTCA
JUHASZ GYULA UTCA
MADACH IMRE UTCA
ROZSA UTCA
VOROSMARTY UTCA
ZOLDFA UTCA
ZRINYI UTCA
CSINGERI uT 1 5 pératlan hazszamok
ESZE TAMAS KOZ
ESZE TAMAS UTCA
HET VEZER UTCA
HUNYADI JANOS UTCA
KATONA JOZSEF UTCA
LEHEL UTCA
MUNKACSY UTCA
PETOFI SANDOR UTCA 1 19 folyamatos hazszamok
RAKOCZI FERENC UTCA
SZONDY GYORGY UTCA
7. sz. valasztokeriilet Képviselé: Fiilop Zoltan
Teriilete:
A-KORANYI FRIGYES UTCA
ALKOTMANY UTCA 3 folyamatos hézszamok
CSERHAT UTCA
TANCSICS MIHALY UTCA
ALINKA UTCA
ARANY JANOS UTCA
AVAR UTCA
CSENDES UTCA
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CSOK UTCA
DOMB UTCA
FIASTYUK UTCA
HAJNALCSILLAG UTCA
HARMAT UTCA
HATAR UTCA
KLAPKA GYORGY UTCA
LAKOS JANOS UTCA
[PIARRAGH LAJOS UTCA
SZILVAGYI KAROLY UTCA
FEHERVARI UTCA
GABOR ARON UTCA
KINIZSI UTCA
KOMAROMI UTCA
KORHAZ UTCA
MALOM KOz

MAV LAKOTELEP
MAV VASUTALLOMAS
PECSI UTCA
SZOMBATHELYI UTCA
TEGLAGYARI UTCA
UNNA UTCA

236. ORHAZ UTCA
8. sz. valasztokeriilet Képviselé: Peternics Mihaly

Teriilete:

ADY ENDRE UTCA
ARPAD UTCA
BESSENYEI UTCA
BOGANCS UTCA
CSILLE UTCA
CSINGERI uT paros hazszéamok
CSINGERI uTt 7 péaratlan hazszamok
DANKO PISTA UTCA
ELMUNKAS TELEP
JOSZERENCSET UTCA
KANDO KALMAN LAKOTELEP
KELE UTCA
KOLCSEY FERENC UTCA
LOWY SANDOR UTCA
LUTRA UTCA
MARTINOVICS UTCA
PALMAJOR

PARTIZAN UTCA
SOMOGYI BELA UTCA
VARALJA UTCA
AKACOS UTCA
BARTOK BELA UTCA
BODAY GABOR UTCA
DOZSA GYORGY UTCA
FENYO UTCA
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HAMAN KATO UTCA
JOKAI MOR UTCA
KOZTARSASAG UTCA
MEZ$ UTCA
MOLNAR GABOR UTCA
SAGVARI ENDRE UTCA
TIMFOLDGYARI Ut
ZAGYTER
BANYASZ UTCA
CSAKANY UTCA
CSERVARPUSZTA
FEKETEGYEMANT UTCA
FELSOCSINGERI uT
GARDONYI GEZA UTCA
GIZELLAMAJOR
KOZPONTI TELEP
VAJAR UTCA
9. sz. valasztokeriilet Képviselo: Pék Attila
Teriilete:
FUZFA UTCA
GYEPESI uTt
KERTALJA UTCA
KISBADACSONY UTCA
KORANYI FRIGYES UTCA
MALOM
NAPRAFORGO UTCA
NYIRES UTCA
PANORAMA UTCA
ZERGEBOGLAR UTCA
RENDEKI UTCA
BAKONY UTCA
BUZAVIRAG UTCA
CSALOGANY UTCA
FECSKE UTCA
FORRAS UTCA
FO uT
GYEPU UTCA
HALOM UTCA
KORONG UTCA
KOKENY UTCA
NYARFA UTCA
PIPACS UTCA
RIGO UTCA
SOMLO UTCA
SZENA UTCA
TOBEREKI UTCA
VADVIRAG UTCA
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10. sz. valasztokeriilet
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Képviselo: Molnar Laszlo

Teriilete:
CSEKUTI UTCA
IPAROS UTCA
KALLAI EVA UTCA
MARVANY UTCA
MIKOVINY!I UTCA
MUNKAS UTCA
PADRAGI Ut 1 203 paratlan hazszamok
PADRAGI Ut 2 172 paros hazszamok
PADRAGI Ut 209 221 paratlan hazszamok
SZOLOHEGY! UTCA
BOLYAI JANOS UTCA
CSERI Ut
GYURHEGYI UTCA
HONVED UTCA
MARTOS FLORA UTCA
MARX KAROLY UTCA
SUGAR UTCA
SZABO GASPAR UTCA
SZIGET UTCA
SZIVARVANY UTCA
TOMPA MIHALY UTCA
TULIPAN UTCA
VAJDA PETER UTCA
VERES PETER UTCA
BARATSAG UTCA
HALIMBAI uTt
ISKOLA UTCA
KILATO UTCA
KODALY ZOLTAN UTCA
MALNAS UTCA
MESTER UTCA
PADRAGI uTt 174 péaros hazszamok
PADRAGI uT 207 207 folymatos hazszamok
PADRAGI uT 223 péaratlan hazszamok
TAVASZ UTCA
VIRAGOS UTCA
VOLAN UTCA
ZOLDLIGET UTCA
VOROSTELEKI UTCA
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3 .fiiggelék.../2013.(....) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat szakfeladatai

81300-0 Zoldteriilet kezelés
- varosi zoldteriiletek fenntartasa, védelme, parkfenntartdsi munkak
- felhalmozasi kiadas

52200-1 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartas
- utburkolati jelek festése, utcanév-tablak, KRESZ tablak cseréje
- utak katytizasa
- jardak murvazésa, aszfaltozasa
- katytuba hajtas miatti kartérités
- AFA kiadasok
- miikodési pénzeszkoz atadasok

68000-2 Nem lakéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
- vazrajzok, telekmegosztas, értékbecslés, helyszinrajz hitelesités
- onkormanyzati tulajdonu ingatlanok k6zos koltségei karbantartasi koltsége
- onkormanyzati tulajdonu ingatlanok hirdetési dija
- nem lakas célu ingatlanok biztositasi dija
- bérlakas tizemeltetés koltségei
- AFA elszamolas
- TAKARNET halo6zat hozzaférési dija
- bérleti dij (Balatonszepezdi tabor)

84112-6 Onkorméanyzatok és tobbceéli kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
- konyv, folyoirat és egyéb informaciohordozo
- irodaszer, nyomtatvany
- postakoltség
- tovabbképzési, tovabbtanulasi kiadasok
- forditasi, tolmacsolasi, szakértoi dijak
- polgarmesteri reprezentacios kiadasok
- tagsagi dijak
- késedelmi kamatok, bankkoltségek, kamatkiadasok
- hirdetési dijak
- belfoldi kikiildetés
- kiilfoldi kikiildetés
- AVTV miisor dija
- hangtechnikai szolgaltatas
- kozzétételi dijak
- korengedményes nyugdij
- egészségbiztositasi kartéritések
- AFA elszamolas
- egyéb, igazgatashoz kapcsolodo kifizetések
- felhalmozasi, felujitasi kiadasok
- mitkodési pénzeszkoz atadasok

84112-7 Telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat ig. tevékenység
- minden olyan kiadas, amely a kisebbségi 6nkormanyzatok mitkodésével kapcsolatos

84116-9 Maishova nem sorolhato6 szervezeti tevékenység
- Szemiink fénye program kiadasa
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36000-0 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Vizkarelharitas
- viznyeloéracsok készitése
- csapadékcsatorna tisztitas, aroktisztitas
- aknak szintre emelése
- dugulés elharitas

Telepiilési vizellatds, vizmindség-védelem
- szokdkut-lizemeltetési dijak
- szokokutak aramdjija, vizdija
- karbantartasi anyag szokdkutakhoz

84111-2  Onkormanyzati jogalkotas
- dnkormanyzati képviselok, bizottsagok ész dnkormanyzati tisztségviselok tevékenységének
tamogatasaval, a jogszabalyalkotas feltételeinek biztositasaval, a képviseld-testiileti, iilései,
bizottsagi iilések, elokészitésével stb. kapcsolatos bevételek és kiadasok,

84140-3 Varos- és kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatas
- felhalmozasi kiaddsok
- felhalmozasi pénzeszkdzatadas
- felyjitasi kiadasok
- murvazas, jatszotér-karbantartas
- kézi hulladékgyiijtok, buszvarok karbantartasa
- parlagfiiirtas, koztéri szobrok gondozasa
- gallyazas, illegalis hulladéklerakok felszamolasa
- innepi zaszl6zas
- lakossagi tavhodij kompenzacio
- hulladékszallitas, bozotirtas
- kozmiitérképek készitése
- foldtani térkép készitése
- miikoddési céli pénzeszkozatadasok
- egyéb befizetési kotelezettség
- kamatkiaddsok
- kdrnyezeti zajvizsgalat
- rendezvényekhez (pl. karacsonyi vasar) fahdzak el- és visszaszallitasa
- diszkivilagitas szerelési koltsége
- allati hulladékgyijté hasznalati dija
- piaci gombaszakért6i dij
- kozmunkasok szallitasa, ellenOrzése

96030-2 Koztemeto fenntartas és miikodtetés
- temetok aramdija, vizdija
- szemétszallitas
- lizemeltetési koltségtérités

84140-2  Kozvilagitas
- Sport u. 30. aramdija
- reklamvilagitasok telefonfiilkék aramdija
- esetleges izzdocserék
- Ajka varos kozvilagitasa
- karacsonyi és egyéb diszkivilagitas aramdija
- felhalmozasi kiadasok
- Kossuth utcai atjaro aramdija

84190-7 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel
- Onkormanyzat intézményeinek tamogatasa
- el6z6 évi pénzmaradvany visszafizetése (P1. normativ allami tamogatas)
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84190-1 Onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasai

84113-3 Ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenorzés

84114-3 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
- kozteriilet és szabalysértési birsag
- ¢épitésiigyi birsag
- kornyezetvédelmi birsag

84190-6 Finanszirozasi miiveletek
- egyéb belfoldi értékpapir vasarlas
- rovid és hosszu lejarata hiteltorlesztés
- kezelési kotelezettség
- onkormanyzati kdtvénnyel kapcsolatos kiadasok

75000-0  Allat-egészségiigyi ellatas
- ragesaloirtas
- gyepmesteri feladatok ellatasa
- Eb-telep vizdija
- miikoddési pénzeszkoz atadas

87301-9 Idéskoruak bentlakasos egyéb szocialis ellatasa
- emelt szintii idések otthonaval kapcsolatos elszamolasok

88211-4 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tAmogatas
- lakasfenntartasi tamogatas (helyi megallapitas)
- postakoltség

88211-6 Apolasi dij méltanyossagi alapon
- apolasi dij (helyi megallapitas),
- apolasi dij TB-je
- postakoltség

88211-7 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
- rendszeres gyermekvédelmi tamogatas
- postakoltség

88212-2 Atmeneti segély
- atmeneti segély
- élelmiszer utalvany
- 70 éven feliiliek karacsonyi utalvanya
- postakoltség

88212-3 Temetési segély
- temetési segély
- temetési kolcson
- postakoltség

88212-4 Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas
- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas pénzbeli
- utalvany
- Onkormanyzat altal sajat hataskorben (nem szocialis és gyermekvédelmi eldirasok alapjan)
adott természetbeni ellatas — tanszervasarlasi timogatas
- eseti-, igygondnoki munkadij
- igazsagiigyi szakértdi dij
- postakoltség
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88220-3

89044-1

89044-2

89044-3

88993-5

88993-6

88994-2

88994-3

37000-0

81290-0

38110-1

91050-1

93291-1
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Koztemetés
- kdztemetéssel kapcsolatos kiadasok,

Rovidebb idétartamu kozfoglalkoztatas
- kozcéla foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- kdzcélu foglalkoztatottak utan elszdmolt a munkaadot terheld jarulékok
- kozcélua foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata

Bérpotlo juttatas hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
- kbzhasznu foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- kdzhasznu foglalkoztatottak utdn elszamolt a munkaadot terheld jarulékok
- kdzhasznu foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata

Egyéb kozfoglalkoztatas
- kdzmunka foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- kdzmunka foglalkoztatottak utan elszamolt a munkaadot terheld jarulékok
- kézmunka foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata
- egyéb dologi kiaddsok

Otthonteremtési tamogatas
- a Gyvt alapjan az atmeneti, illetve tartoés neveltként nagykortva valt fiatal felnottek
szamara megallapitott otthonteremtési tiamogatassal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat
szamoljuk el

Gyermektartasdij megel6legezése
- a Gyvt alapjan megallapitott gyermektartasdij megel6legezéssel kapcsolatos bevételeket és
kiadasokat szamoljuk el

Onkormanyzatok altal nyujtott lakastamogatas
- a tamogatasokkal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat szamoljuk el

Munkaltatok altal nyujtott lakastamogatas
- a timogatasokkal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat szamoljuk el

Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése
- szennyvizelvezetés, tisztitasi
- felhalmozasi kiadas
- Szennyvizszippantas kiaddsai (rendelet szerint az Elmunkas lakotelep lakoinak
koltségeihez hozzajarulas)

Egyéb takaritas
- varosi utak, jardak tisztantartasa, egyéb kozteriiletek takaritasa ho- és sikossag mentesités
- felhalmozasi kiadasok

Telepiilési hulladék 6sszetevoinek valogatasa, elkiilonitett begyiijtése, szallitasa,
atrakasa Koztisztasagi tevékenység

- kommunalis hulladékleraké telep biztositasi dija

- kommunalis hulladéklerakoé telep szombati nyitva tartasanak koltsége

- felhalmozasi kiadasok

Kozmiivelodési tevékenységek és tamogatasuk
- egyéb kiadasok (pl kdzbiztonsagi nap rendezése)
- pénzeszkozatadas

Fiirdé- és strandszolgaltatas
- varosi uszoda iizemeltetési koltségei
- felhalmozasi kiadasok
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94000-0 Kozosségi, tarsadalmi tevékenység
Csaladi tinnepségek szervezése
- szerz6i jogdijak, megbizasi dijak
- munkaad¢ terheld jarulékok
- viragvasarlas
- nyomtatvanyok vasarlasa
- AFA elszamolas

55909-1 Katasztrofa aldozatainak elszallasolasa
- katasztrofahelyzetben az aldozatok, kitelepitettek részére nyujtott szolgaltatas kiadasai
86210-1 Haziorvosi alapellatas
- haziorvosi korzetekkel kapcsolatos kiadasok, pl.: kdzlizemi dijak, irodaszer, helyettesitési
dij, stb.
88992-5 Tamogato szolgaltatas
- jogszabalyban meghatarozottak szerint a fogyatékos személyek lakokdrnyezetében torténd
ellatasat, lakason kiviili kozszolgaltatas elérésének segitségét szolgaldo kiadasok €s
bevételek
84115-4 Onkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapesolatos feladatok
- az Onkormanyzat sajat tulajdoni ingatlanainak vételével, értékesitésével kapcsolatos
bevételeket és kiadasokat (bérlakas értékesités is)
- felhalmozasi kiadas
84122-5 Kornyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatasa és szabalyozasa
- parlagfiikaszalas
84190-8 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa

Intézményi karbantartasnal hasznalt szakfeladatok

41200-0

Lako-, és nem lakoépiilet épitése

Felhalmozasnal, felujitasnal hasznalt szakfeladatok

41200-0
42110-0
42210-0
91020-3
88992-3
88910-1

lako-, és nem lakoépiilet épitése

ut-, autdpalya épitése

folyadék szallitasara szolgald kdzmi épitése
muzeumi kiallitasi tevékenység
jelzoérendszeres hazi segitségnyujtas
bolcsddei ellatas

Pénzeszkozatadasok szakfeladatok

84253-1
85201-2
89030-1
93190-3
85431-4
85431-6
49310-2

polgari védelem agazati feladatai
sajat nevelési igényl alt. iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatasa
civil szervezetek mitkodési tamogatasa
mashova nem sorolhatd egyéb sporttamogatas
szocialis 6sztondij — Bursa Hungarica
egyeéb pénzbeli, hallgatoi juttatasok, 6sztondijak (onkormanyzati)
varosi €s elévarosi kozati személyszallitas
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4. fiiggelék.../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Formanyomtatvany a médosité inditvany benyujtasahoz

Modositd inditvannyal érintett eldterjesztés cime:

Moddositd inditvany benyujtoja/benyijtoi

Modosito inditvany szovege (hatarozati javaslatba, rendelettervezetbe illesztheté modon)

Moddositd inditvanyt benyujto(k) alairasa:

Modosito inditvany atvételének idépontja:

Modosito inditvany atvételére jogosult
alairasa:

Torvényességi vizsgalatot végzo alairasa:

Jegyz6 tolti kil

A modosito inditvanyt az eldterjesztd befogadta/nem fogadta be.
A modositéd inditvanyt a képviseld-testiilet elfogadta/nem fogadta el.
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5. fiiggelék.../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

kérem* nem kérem,*

hogy ajka varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete/ Ajka varos Onkorményzata Képviseld-

testiiletének....... ... Bizottsaga a személyemet érintd
......................................................................................................... igyet zart

iilésen targyalja.

Fenti nyilatkozatomat a nyilvanos és zart iilés fogalmi meghatarozasdnak ismeretében tettem
meg.

alairas

*megfeleld rész aldhtizando
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6. fiiggelék .../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet iilésnapja

A képviselo-testiilet rendes iilésnapja: péntek
Az iléskezdés idopontja: 9.00 6ra
Rendkiviili iilés kezdési idépontja: a meghivéban vagy szo6beli értesitéshen

meghatarozott idépont.
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7. fiiggelék .../2013.(....) onkormanyzati rendelethez
SZAVAZASI iV

a név szerinti szavazas eredményeinek megallapitasahoz

| ST A 1L -i képviselo-testiileti iilésen

SZAVAZAS TATGY A ceveeerrriiisrncssnncssnisssssisssssisssssesssssesssssesssssesssssssssssossssssssssssssssssssssssssasssssssssss

A szavazas megoszlasa: A képviselo szavazta:
igen nem tartozkodas

Dorner Laszlo e e
Fenyvesi Zoltain L s e
Fiilop Zoltan Lt e e
Dr. Horvath Jozsef L e e
Johanidesz Sandor L e e
Molnar LaszIo s i e
Pakai Péter i e e
Peternics Mihaly L L
Pék Attila e v
Ravasz Tibor e e
11/ Rieder Andras L e v
12/ Rosta Albert e
13./ SchwartzBéla L e
14./ Tancsics Tamas L e e
15/ UtassyIstvan L e e

© o N gk~ wbdPE
~ YN NN YNNN  YNNN YNNS  N ~

H
o
~ ~

tilést levezetd elndk jegyzo
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8. fiiggelék .../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

JEGYZOKONYV

Késziilt: ... - an Ajka, Szabadsag tér 12. sz. alatti Varoshazan az
onkormanyzati képviseld-testiilet ..........cccoeverveernennns iilésén tartott titkos szavazasrol.

Jelenvannak: ., bizottsag elndke

........................................... tagjai

SZAVAZAS TATZYA: oot

Szavazas eredménye: ......................

- képviseldk szdma: L

- az urnaban 1év0 szavazolapok szama: ..,

- az érvényes szavazdlapok szama: .

- az érvénytelen szavazolapok szdma: ..

Jelolt neve: Jeloltekre leadott szavazolapok szama:

bizottsag tagja bizottsag tagja
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9. fiiggelék .../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Partok, civil szervezetek, amelyektél a polgarmester
a képviselo-testiilet munkatervéhez javaslatot kér

Partok

Magyar Szocialista Part Helyi Szervezete
FIDESZ Magyar Polgari Part Helyi Szervezete

Civil szervezetek

Varosszeépitd Egyesiilet
Id6éskortak Tanacskozo Testiilete

Civil Szervezetek Szovetsége
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10. fiiggelék .../2013.(....) 6nkormanyzati rendelethez

AJKAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALANAK
MUKODESI SZABALYZATA

l.
Altalanos rendelkezések
1. Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) megnevezése, cime:

Ajkai K6zos Onkormanyzati Hivatal
8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

2. A Hivatal az alapit6 okirataban meghatarozott korben 6nallo jogi személy.

3. A Hivatal ellatja a telepiilési onkormanyzat, a helyi nemzetiségi dnkormanyzat mitkodésével,
valamint az allamigazgatisi tligyek dontés-elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

4. A jogi személyként mikodd, egységes Hivatal a képvisel6-testiilet altal az dnkorményzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban meghatarozott belsé munkaszervezeti egységekre
tagozodik. A szervezeti egységek vezetdi onalldo dnkormanyzati vagy allamigazgatasi feladat-
¢s hataskorrel nem rendelkeznek.

5. A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt.
A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

6. A kozds Onkormanyzati hivatalt Ajka varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a
199/2012.(XI1.19.) Kt. hatdrozatdval, Halimba Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete a 135/2012.(XI1.19.) O. hatarozataval, Ocs Kdzség Onkormanyzatinak Képviseld-
testiilete a 62/2012.(X11.19.) O. hatarozataval elfogadott Alapité Okirattal alapitotta.

A ko6z6s Onkormanyzati hivatal miikdodésére vonatkozo legfontosabb szabalyokat a kozos
onkormanyzati hivatal 1étrehozésara és fenntartasara vonatkoz6 megallapodas tartalmazza
melyet Ajka varos Onkorményzatinak Képviseld-testilete a 161/2012.(X1.30.) Kt.
hatdrozataval, Halimba Ko6zség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a 114/2012.(X1.29.)
O. hatdrozataval, Ocs Kdzség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az 54/2012.(X1.29.) O.
hatarozataval fogadott el.

1.

A Hivatal altalanos feladatai
A Hivatal eldsegiti a képviselo-testiilet, a nemzetiségi Onkormanyzat, a bizottsagok, a
polgarmester (az alpolgarmester), a jegyz6 munkéjanak eredményességét.

A Hivatal dontés-elokészitd, szervezd, végrehajto, ellendrzd, és szolgaltatd tevékenységet folytat
a telepiilés lakossaga érdekében.
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A képviselo-testiilet, a bizottsagok mitkddésével osszefliggd feladatok:

A Hivatal koztisztvisel6i szakmailag eldkészitik a testiileti (képviseld-testiilet, nemzetiségi
onkormanyzat, bizottsdgok) elOterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, Onkormdanyzati
rendelet-tervezeteket.

A Hivatal koztisztviseldi gondoskodnak a testiileti hatarozatok végrehajtasarol, a végrehajtas
szervezéseérol.

A Hivatal koztisztviseldi ellatjadk a testlileti munkaval kapcsolatos iigyviteli és
adminisztracios feladatokat.

A Hivatal koztisztviseldi segitik a képviselok munkdjat, jogaik gyakorlasat és
kotelezettségeik teljesitését.

A Hivatal koztisztvisel6i dontésre elokészitik a polgarmester és a jegyzd hatdsagi,
onkormanyzati ¢és vezetdi feladatai ellatasdhoz sziikséges tigyeket, szervezik azok
végrehajtasat.

A koztisztviselok koztisztviselohoz méltd modon kiszolgaljak az ligyfeleket.

A Hivatal koztisztviseloi ellatjdk az Onkorményzat intézményei, gazdasagi tarsasagai,
miikodésével, iranyitasaval, vezetésével kapcsolatos iigyek, tarsasagi tagsagi ligyek, dontés-
elokészitési, végrehajtas szervezési feladatait.

1.
A Hivatal belsé szervezeti egységei
és fobb feladataik

A Hivatal belsé szervezeti egységeinek elnevezését Ajka varos Onkormanyzatanak Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatanak 7. melléklete tartalmazza.

Az irodak feladata altalaban:

1.0nkorméanyzati és Humanszolgaltaté Iroda

1.2.

1.3.

Ellatja a képviselo-testiiletek (Ajka, Halimba, Ocs), a nemzetiségi onkormanyzat, a
bizottsagok, a képviselok, az Onkormanyzatok tisztségviseldi (polgarmester,
alpolgarmester, jegyz0) munkdjdhoz kapcsolodd szervezési, lgyviteli, jogi és
informacios tevékenységet, ligyiratkezelési és iratvédelmi feladatokat, és gondoskodik a
polgarmester és a jegyz6 melletti titkarn6i (ligyviteli) feladatok ellatasarol.

Az iroda el6késziti a kozmiivelddési, kozoktatasi, milivészeti és tudomanyos, valamint
sportfeladatokkal kapcsolatos dontéseket ¢s gondoskodik azok végrehajtasarol. Segiti az
onkormanyzat altal fenntartott oktatasi, nevelési kozmiivel6dési intézmények szakmai,
gazdasagi tevékenységét. E feladatkorében az iroda latja el az onkormanyzati évoda, a
Nagy Laszlo Varosi Konyvtar és Szabadidd Kozpont, gyermektabor feliigyeletével,
iranyitasadval kapcsolatos fenntartdi, dontés-elokészitési ¢€s végrehajtasi, valamint
szervezési feladatokat. Részt vesz az intézményvezetdket érintd személyi ligyek szakmai
elokészitésében, gondoskodik a dontések végrehajtasarol. Véleményezi a fentiekben
felsorolt intézmények munkaterveit, szervezeti és miikodési szabalyzatat. Gondoskodik
az agazati jogszabalyok intézményeknél torténd végrehajtasarol. Rendszeresen
kapcsolatot tart az intézményvezetokkel, érdekképviseletekkel. Eldsegiti az arany-, a
gyémant- ¢és vasoklevelek adomanyozasat. Elemzi az oktatasi, nevelési, kozmuivelddési
¢s sportellatottsadg szinvonalat, sziikség szerint intézkedéseket kezdeményez.
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14..

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.
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Ellendrzi az intézmények statisztikai adatszolgaltato tevékenységét.

Kozremikodik az intézményeket érintd koltségvetési ellendrzések végrehajtasaban,
lefolytatasaban. Szakmailag véleményezi az intézmények pot-eldiranyzati kérelmét
¢s egyéb, a fenntartbhoz benyujtott intézményi igényeket (szakmai és gazdasagi
fejlesztési elképzelések).

Javaslatokat dolgoz ki az intézmények kozotti ellatasi aranytalansagok megsziintetésére.
Javaslatokat tesz az intézményi vagyon miukodtetésére (fejlesztések, beruhazasok,
létesitmények funkcidjanak megvaltoztatasa, megsziintetése), e téren egylittmikodik a
feladat ellatasaért elsésorban felelds irodaval. Az iroda feladata a belsé szervezeti
egységek szamadra a szervezési segitségnyujtas is.
Allami feladatként szervezi a vélasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitasat,
illetve Oonkormanyzati feladatként a helyi népszavazas és népi kezdeményezés korébe
tartozo feladatok szakszerii megvalositasat.

Nyilvantartast vezet a képviselo-testiileti, helyi nemzetiségi onkorményzati, bizottsagi
napirendekrol, hatarozatokrol.

Torvényességi  szempontbdl ellendrzi a képviseld-testiilet, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztéseket.

Gondoskodik a hivatal miikodéséhez sziikséges folyoiratok, kozlonyok, szakirodalom,
irodaszer beszerzésérol.

Részt vesz a helyi rendeletek elokészitésében.

Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel

Dontésre elokésziti a személyi iigyeket, onalldan, illetve az érintett iroddk bevonéasaval
gondoskodik a dontések végrehajtasarol. Vezeti a személyligyi nyilvantartasokat, vezeti a

szabadsagok, tanulmanyi szabadsagok nyilvantartasat.

Elkésziti, és évente aktualizalja a Hivatal oktatasi tervét, Szervezi a tovabbképzéseket és a
kikiildetések bonyolitasat.

Onkormanyzati tulajdont Kft iigyvezetdit, az dnkormanyzati intézmények vezetdit érintd
személyi nyilvantartasokat kezeli, a rajuk vonatkozd személyi ligyek dontés-elokészitését

az intézmény szakmai iranyitasat ellatd irodaval kozdsen szervezi.

Ellen6érzi a munkaidd betartdsat, a szabadsagok igénybevételének nyilvantartasat, a
tanulmanyi szerz0dések teljesitését.

Részt vesz a Kkitlintetések iinnepélyes keretek kozott torténd  atadasanak
megszervezeésében.

Gondoskodik a Hivatal tiz- és munkavédelmi feladataival kapcsolatos szabalyzatok
karbantartasarol.

Az iroda nyilvantartast vezet a szigort szamadasu nyomtatvanyokrol.
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Segiti az Uj Atlantisz Tobbeéla Kistérségi Tarsulas Téarsulasi Tandcsa miikodését,
eloterjesztéseket készit, koordinalja a kistérségi palyazatokat.

Ellatja az esélyegyenloség biztositasaval Osszefiiggd adminisztrativ és koordinacios
feladatokat.

Szocialis és Igazgatasi Iroda

Az iroda feladata az 6nkormanyzati hataskorbe utalt szocialis €s egészségiigyi feladatok
(lakasfenntartasi tamogatas, atmeneti-és temetési segély, méltanyossagi kozgyogyellatas,
rendkiviili gyermekvédelmi tamogatds, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és
ovodaztatdsi tdmogatds, rendszeres szocidlis segély, foglalkoztatast helyettesito
tamogatas) korében a dontés elokészitése és a végrehajtas, utalas szervezése.

Dontésre eldkésziti a Human —&s Népjoléti Bizottsag elé terjesztendd kérelmeket,
fellebbezéseket, a szocialis bérlakasokkal kapcsolatos kérelmeket, palyazatokat, az

rrrrrr

Szervezi az donkorményzat altal biztositott kozfoglalkoztatasi programot.

Felveszi az ajkai lakohelyli elhunytak hagyatéki leltarat, melynek keretében megkeresést
kiild az ad6-¢€s értékbizonyitvany elkészitése céljabol, valamint vagyonleltart készit.

Vezeti a helyi népesség-és cimnyilvantartast.

Ellatja az anyakonyvi igazgatassal 0sszefliggd onkormanyzati feladatokat.

Dontésre elokésziti és felterjeszti az dallampolgéarsdggal kapcsolatos kérelmeket,
kozremiikodik csaladi tinnepeken.

Ellatja a kereskedelmi igazgatas korében a jegyzé hataskorébe utalt feladatokat, ezekrol
értesiti a jogszabalyban meghatarozott szakhatosagokat, vezeti a nyilvantartasokat.

Altalanos igazgatasi iigyeken beliil hatosagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki.

Ellatja a birtokvédelemmel kapcsolatosan a jegyzd hataskorébe utalt ligyek intézését,
helyszini szemlét, targyalast tart.

Kezeli a term6fold haszonbérletére €s adasvételére vonatkoz6 ajanlatokat, gondoskodik a
kozszemlére tételrdl, igazolast allit ki.

Gondoskodik a talalt targyak atvételérol, megorzésérdl, kiadasarol.

Folyamatosan kapcsolatot tart a Hivatal valamennyi munkaszervezetével, a Térségi
Csaladsegitd ¢s Gondozasi Kozponttal.

Az intézményvezetdket érintd személyi ligyek dontés-elOkészitésében egyiittmiikodik az
Onkormanyzati és Humanszolgaltato Irodaval.

Az intézményi fejlesztési, feltjitasi ligyekben egylittmiikodik a feladat targya szerint
érintett irodaval, képviseli az 4gazati szakmai szempontokat, sziikség szerint intézkedést
kezdeményez (felujitas, fejlesztés, intézményi létesitmény maés céli hasznositdsa

stb.)
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3. Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

A telepiilésfejlesztési és teriiletrendezési feladatok korében elOkésziti a testiileti
dontéseket, szervezi végrehajtasukat.

Ellatja a polgarmester és a jegyzé hataskorébe utalt épitési igazgatasi, valamint
kornyezetvédelmi feladatok dontés-elokészitését, végrehajtasat.

Gondoskodik a miiszaki és kozminyilvantartasok vezetésérol.

Az ¢épitési engedély kiadasa elott kialakitja szakmai allaspontjat arrol, hogy
varosépitészeti szempontok alapjan engedélyezhetd-e az épitkezés.

Sziikség esetén (a varosképet jelentésen megvaltoztatd létesitmények) koteles kiilso
szakértdt igénybe venni, a teriileti f6¢pitész szakmai véleményét kikérni.

Feladata az Onkormanyzati kozszolgaltatasi tligyek targyi feltételeinek biztositasa,
fejlesztéseket szolgdlod dontés-elokészités, kdozremiikddés a tervezésben, az Gnkormanyzati
beruhazasok ¢és felujitdsok pénziigyi elOkészitése és bonyolitasa, az Onkormanyzati
intézmények alloeszkdz gazdalkodasi tevékenységének segitése, dsszehangolésa.

Napi munkakapcsolatot tart a varosi fOépitésszel €s a civil szervezetek koziil a
Varosszepitd Egyestilettel.

Az Onkorméanyzat kommundlis vizgazdalkodasi és kozlekedési feladatkorébe tartozo
dontések elokészitése ¢és végrehajtdsuk szervezése, temetOfenntartds, vizrendezés és
csapadékviz elvezetés, csatorndzas, kozutak és kozteriiletek (zoldteriiletek) kezelése,
telepiiléstisztasagi szolgaltatasok, vizgazdalkodas és energiaellatas.

Az iroda gondoskodik a vagyonkataszterre vonatkoz6 szabalyok szerint az dnkormanyzati
vagyon nyilvantartasar6l. E feladatkdrében napi munkakapcsolatot tart a szamviteli
nyilvantartasokat vezetd Pénziigyi Irodaval.

Javaslatokat dolgoz ki az 6nkormanyzat vagyonanak hasznositasara, mitkodtetésére.
Feltarja az onkormanyzat véllalkozasi, vallalkozast segitd lehetdségeit.

Ellatja az 6nkormanyzati bérlemények (a képviseld-testiilet dontése szerinti ingatlanok)
bérbeadasanak elOkészitését, gondoskodik a bérleti szerzOdések megkdtésérdl, a nem
lakéas célu bérbeadott helyiségeknél a sziikséges felujitasok elvégzésérdl, sziikség esetén
birdsagi eljaras kezdeményezésérdl a bérleti dij hatralékosokkal szemben. Az Ajkai/t Kft.,
az AVAR, az AVEP és a PRIMER Kft miikodését érintéen gondoskodik a déntés-
elékeészitésrdl, végrehajtas szervezésérdl, a tulajdonost megilletd jogositvanyok korében.

Gondoskodik a tarsasagi tagsagi jogositvanyok gazdasagi torvény szerinti gyakorlasarol
az elOkészités és a végrehajtas szintjén.

A telepiilésfejlesztési, rendezési tervek eldkészitése és végrehajtasa sordn egylittmiikddik
a targy szerint illetékes irodaval.
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3.15.

3.16.

3.17.
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Az iroda feladatkorébe tartozik a kozteriiletek rendjének ¢€s tisztasdganak védelme,
ellendrzése a kozteriilet-feliigyeletrdl és a szabalysértéseket tartalmazo jogszabalyok
rendelkezései szerint.

Az iroda feladata a honvédelmi és polgari védelmi iligyek dontés-el6készitése ¢és
végrehajtasanak szervezése, kapcsolattartas a helyi katasztréfavédelmi kirendeltséggel.

Gondoskodik a vagyonbiztositashoz kapcsolddo feladatok ellatasarol.
Az iroda feladata a Varoshaza karbantartasaval kapcsolatos tigyek intézése.

Ellatja a Hivatal tulajdonaban 1év6 gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

4. Pénziigyi Iroda

4.1.

4.2..

4.3.

4.4,

4.5.

5.1.
5.2.

6.1.

6.2.

Az iroda feladata a képviseld-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyzé gazdalkodasi és
pénziigyi feladatkdrében a dontés-el6készités és a végrehajtas szervezése.

Az iroda ellatja a koltségvetési tervezési, szamviteli, pénzellatasi, pénziigyi informécios
feladatokat, koordinalja az Onkormanyzati intézmények gazdalkodasat, lebonyolitja az
intézményi koltségvetési ellendrzést.

Dontésre elokésziti a jegyzd hatdskorébe tartozd addigazgatasi ligyeket, gondoskodik a
végrehajtas szervezésérdl. A Pénziigyi Iroda feladata az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évo
értékpapirok hasznositasa, e feladatkorében szorosan egyiittmiikodik az Epitési és

Varosgazdalkodasi Irodaval.

Vezeti a gépkocsi lizemanyag elszamolasaval, telefonok iizemeltetésével kapcsolatos
nyilvantartést.

Ellatja a targyi eszkozok leltarozasaval, selejtezésével kapcsolatos feladatokat.

Stratégiai és fejlesztési referens

Palyazatfigyelési feladatok ellatasa és fejlesztési palyazatok elkészitése.
Kapcsolattartas a térségben miikodo allami szakértdi halozattal.

Belso ellenor

Fiiggetlen, targyilagos bizonyossadgot ad6 és tanacsado tevékenység ellatdsa, a Hivatal
miukodésének fejlesztése és eredményességének novelése érdekében.

A jogszabalyoknak ¢€s belsé szabalyoknak valdo megfelelést, valamint a gazdasagossagot,

hatékonysagot és eredményességet vizsgalva megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz
meg a koltségvetési szerv vezetdje részére,
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V.

Tisztségviselok

1. Polgarmester

A polgarmester Ajka varos Onkormanyzatanak vezetdje, képviseli az dSnkorméanyzatot. A
polgarmester biztositja az Onkorméanyzat demokratikus miikodését, a széleskora
nyilvanossagot, a telepiilési érdekek érvényesiilését.

A polgarmester gondoskodik az dnkorményzat szerveinek hatékony miikodésérol, segiti
a képviselok munkajat, 6sszehangolja a képviselok, a nemzetiségi Onkormanyzat és a
telepiilési 6nkormanyzat, tovabba a képviseld-testiilet és a bizottsagok, a tandcsnokok
tevékenységét. Egylittmikodik az allami, tarsadalmi és gazdalkod6 szervezetekkel,
érdekképviseletekkel, onszervezddd kozosségekkel. Szervezd munkaval eldsegiti, hogy a
felsorolt szervezetek a telepiilési Onkorméanyzat munkéjaba bekapcsolodhassanak,
hozzajuk a sziikséges informaciok eljussanak.

A polgarmester a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat onkormanyzati jogkorében
iranyitja a polgdrmesteri hivatalt. A polgdrmestert fenti feladatai elldtdsdban a vezetd
koztisztviselok (jegyzo, aljegyzo, irodavezetdk) segitik.

A polgarmester mellett torzskar miikodik. Feladata az onkorményzati ligyek korében a
legkedvezObb szakmai allaspont kialakitdsa, az informdci6 daramlas biztositdsa a
polgarmester, a torzskar és az egyéb munkaszervezeti egységek kozott, tovabba a
dontéseket kovetden a végrehajtas. A torzskar tagjai az alpolgarmester, a jegyzO, az
aljegyzd, az irodavezetdk, a jogtanacsos.

A polgarmester tavollétében az alpolgarmester, a jegyz6 feladatai elokészitését is segiti a
polgarmesteri torzskar. A jegyz0 a polgarmesteri torzskar segitségét a polgarmester, az
alpolgarmester  tavollétében az  Onkorményzati iligyek  dontés-el6készitésében,
végrehajtasuk szervezésében veheti igénybe.

A polgarmester meghatarozza a Hivatal feladatait az Onkormanyzat munkajanak
szervezeésében, a dontések elOkészitésében €s végrehajtasdban a jegyzdvel egyeztetve,
illetve a jegyz6t tajékoztatva.

Dont a hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben.

Javaslatot tesz a hivatal bels6é szervezeti tagozoddsara, a munkarendre és az
igyfélfogadasi rendre. A jegyzdvel egyezteti, hogy milyen ligyekben tartja fenn maganak
a kiadmanyozas jogat, illetve esetenként mikor kivanja azt visszavonni.

A polgarmester - amennyiben szabadsag, betegség, vagy egyéb ok miatt akadalyoztatva
van - a feladatok folyamatos ellatasa érdekében az alpolgarmester részére megfeleld
informaciokat, utasitasokat és felhatalmazasokat koteles adni. A polgarmester szabadsagat
az alpolgarmesterrel egyezteti.

A polgarmester az Onkormdanyzati feladatok hatékony ellatdsa érdekében hivatali
szabalyzatokat, hivatali utasitdsokat, egyéb rendelkezéseket, illetve eseti jellegli
utasitdsokat adhat ki a jegyzovel egyeztetve, illetve kezdeményezheti a fenti utasitasok,
szabalyzatok kiadéasat a jegyzOnél.
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Alpolgarmester

A polgarmester munkajat az alpolgarmester segiti. Az alpolgarmester a polgarmester
iranyitasaval latja el feladatat. A polgarmester az alpolgarmestert meghatarozott feladatok
ellatasaval megbizhatja. A polgarmestertdl kapott feladatellatasra sz616 megbizas azonban
nem jarhat a polgarmester feladat és hataskorének csorbitasédval. Az alpolgarmester a
konkrét feladatokra sz616 megbizasa korében 6nalléo dontést csak a polgarmester kifejezett
felhatalmazasa alapjan, vele el0zetesen egyeztetve, illetve abban az esetben hozhat, ha a
polgarmestert tavolléte esetén teljes jogkdrben eljarva helyettesiti.

A polgarmester tajékoztatja a jegyzot arrdl, hogy az alpolgdrmesterrel a munkamegosztas
targyaban milyen megallapodast kotott. Az alpolgarmester a polgarmestert tavolléte

esetén teljes jogkorben eljarva helyettesiti.

Az alpolgarmester koteles a szamara meghatarozott feladatokrdl, illetve a helyettesités
ideje alatt tett intézkedésekrdl a polgarmestert tajékoztatni.

Az alpolgarmester szabadsagat a polgarmesterrel koteles egyeztetni.

Az alpolgarmester utalvanyozasi jogkorét a pénzkezelési szabalyzat szerint gyakorolja. Az
alpolgarmester a munkamegosztasra vonatkozd megallapodas szerint az dnkormanyzat
képviseletének maradéktalan elldtdsa érdekében a polgadrmester megbizdsa alapjan
képviseli az nkormanyzatot mas szervezetek elott, illetve rendezvényeken.

Az alpolgdrmester a polgarmester felhatalmazasa alapjan - utolagos beszdmolasi
kotelezettséggel - az onkormanyzat érdekében targyaldsokat folytathat jogi és természetes

személyekkel.

Az alpolgarmester a polgarmester megbizdsa alapjan koordindlja a jegyz0 egyideji
tajékoztatasaval az iroddk munkéjat a képviseld-testiileti eldterjesztések kidolgozasaval.

Az alpolgarmester részt vesz a bizottsagi iléseken, a polgarmesteri torzskar
megbeszélésein, az eseti jellegli napi munkamegbeszéléseken.

Az alpolgarmester feladatai elldtdsahoz a Hivatal koztisztviseldi részére a jegyzd utjan
utasitasokat adhat.

Jegyzo

A jegyz6 a Hivatal vezetdje, aki szakmailag felelds a hivatal mitkodéséért, az iigyek
operativ konkrét megoldasaért, a dontések végrehajtasaért.

A jegyz0 felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld szakszerl, partatlan és
igazsagos, szinvonalas ligyintézésért.

A jegyz0 koordinalja és ellendrzi a hivatal belsd szervezeti egységeiben folyé munkat.

Gondoskodik a testiileti ¢és Dbizottsagi eldterjesztések elOkészitésérol, azok
torvényességérol.
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Az egységes jogszabaly-értelmezés és alkalmazas érdekében belsd utasitasokat, kotelezd
rendelkezéseket adhat a Hivatal belsd szervezeti egységei szaméra. Onkormanyzati
iigyekre vonatkozdan a belsd utasitasok, rendelkezések kiadasardl koteles a polgarmestert
tajékoztatni, illetve sziikség szerint vele egyeztetni.

A jegyzO részt vesz a tisztségviselok munkamegbeszélésein, segiti a polgarmesteri
torzskar mitkodését, sziikség szerint irodavezetdi, apparatusi értekezleteket tart.

Folyamatosan tajékoztatja a polgarmestereket, az alpolgarmestert a Hivatal munkajarol, az
ligyintézésrol, az onkormanyzatot érintd jogszabalyokrol, jogszabalyvaltozasokrol.

Aljegyz6

A jegyz6 munkajat a képviselO-testiilet altal kinevezett aljegyzo segiti. A jegyzot tavolléte esetén
teljes jogkorben eljarva az aljegyz0 helyettesiti. A jegyz0 az aljegyzének feladatokat adhat. A
jegyzo és az aljegyz6 kozotti munkamegosztasrol a jegyzo koteles a polgarmestert tajékoztatni. A
jegyz0 szabadsaga esetén koteles az aljegyzot a folyamatban 1éve tigyekrdl tajékoztatni, azok
ellatdsdhoz sziikséges informdaciokat, utmutatisokat megadni. Az aljegyzd a helyettesitési
jogkorében tett intézkedésekrdl ugyancsak koteles a jegyzot tajékoztatni. A jegyzo és az aljegyzd
koteles a szabadsagokat egyeztetni. Az aljegyzd koteles a jegyzdt a jegyzotol kapott feladatok
ellatasarol, a tett intézkedésekrdl tajékoztatni.

V.

Az irodavezetok, referensek feladatai

1. Azirodavezetok altalanos feladatai

A Hivatal belsd szervezeti egységei ¢lén allo irodavezetdk felelnek az irodédhoz tartozo6 feladatok
szinvonalas szakmai ellatidsaért, a torvényesség megtartasaért, a tobbi munkaszervezeti egység
feladatkorét érint6 ligyekben az egyeztetésért, az onkormanyzat érdekei érvényesitéséért.

2. Azirodavezetdk sajatos feladatai

2.1.

a)
b)

c)

d)

e)
f)

9)
h)

A képviselO-testiilet mukodésével 6sszefiiggd feladatok:

Az irodavezetd tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet tilésén;

Az irodavezetd részt vesz a kozmeghallgatason, lakossagi férumokon;

Az irodavezetd elOterjesztést készit a képviseld-testiilet lilésére, az iroda feladatkorébe
tartozo ligyekben, vagy gondoskodik az eldterjesztés elkészitésérdl, ellendrzi az iroda
dolgozoi altal készitett eldterjesztéseket. E feladatkorében egylittmiikodik a tobbi iroda
vezetdjével;

Az irodavezetd sziikség esetén Onkormanyzati rendeletalkotast kezdeményez, rendelet-
tervezetet készit, illetve ezek készitésében kdzremiikodik a jegyzd rendelkezése szerint;
Részt vesz az dnkormanyzati koltségvetés eldkészitésében;

A képviselOk kérdéseire, bejelentéseire €s interpellacidira a testiileti tilésen vagy 15 napon
beliil valaszt ad, intézkedik, vagy intézkedést kezdeményez;

Gondoskodik az iroda feladatkorébe tartozd  képvisel6-testiileti  hatarozatok
végrehajtasarol,

A végrehajtasi hatarido lejartat kovetd harom napon beliil jelentést ad a feladatkorébe utalt
képviseld-testiileti hatdrozatok végrehajtasardl a testiilet tdjékoztatasa érdekében.
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A bizottsdgok miikodésével kapcsolatos irodavezetdi feladatok:

Az irodavezet0 a bizottsagok iilése elé terjeszti azokat az irodai feladatkorbe utalt ligyeket,
amelyekben a dontési, véleményalkotasi, javaslattételi hataskort a bizottsagok
gyakoroljak;

Bizottsagi ilésre valo beterjesztés elott az irodavezetd koteles arrol gondoskodni, hogy az
Onkorményzati és Humdnszolgaltatd Iroda az eléterjesztést torvényességi szempontbol
ellendrizze, szilikség szerint a jegyz0 véleményét kikérje;

Koteles az irodavezetd gondoskodni arrdl, hogy a bizottsagi iilések jegyzokonyve
hataridére elkésziiljon, a jegyzOkonyvet torvényességi vizsgalatra a jegyz6 iddben
megkapja;

Az irodavezetd a feladatkorébe tartozo tigyeket targyald bizottsagi iilésen részt vesz,
akadalyoztatasa esetén koteles szakszerii helyettesitésérdl gondoskodni;

Az irodavezetd gondoskodik a bizottsag elé kertiild eldterjesztések irasbeli elokészitésérol,
a bizottsagi dontések végrehajtasarol;

Tajékoztatja a bizottsagot a miikodését érintd jogszabalyokrol, eseményekrol;

Ellatja a bizottsagi miikodést segitd titkari feladatokat vagy a jegyzovel egyeztetve kijeloli
az iroda koztisztvisel6i koziil azt a személyt, akit a titkari feladatok ellatasdval meg kivan
bizni. Ez utobbi esetben a titkari feladatokra sz6l6 megbizatasnak az irodavezetovel vald
kapcsolattartas, tdjékoztatds rendjét is tartalmazni kell. A titkari teenddk ellatdsara az
tigyrend 8. mellékletében foglaltak az iranyadok.

A polgarmester és a jegyz6 koOzigazgatasi tevékenységével kapcsolatos irodavezet6di
feladatok:

Az irodavezetd az iroda feladatkdrében eldkésziti a polgadrmester illetve a jegyzd dontési
hataskorébe utalt kozigazgatasi ligyeket, illetve gondoskodik azok el6készitésérol;

Az ligyintéz6i tevékenységérdl igény szerint tdjékoztatja a polgarmestert, a jegyzot,
egyedi ligyek eldontéséhez esetenként adott itmutatasok szerint koteles eljarni;

Az irodavezetd gazdalkodoi feladatkore:

Az irodavezetd a pénzgazdalkodasi szabdlyzat rendelkezései szerint jogosult a Hivatal
illetve az Onkormanyzat koltségvetésében meghatarozott eldirdnyzatokkal kapcsolatos
gazdalkodoi jogositvanyai gyakorlasara.

Az irodavezetd feleldsséggel tartozik a képviseld-testiilet, illetve a polgarmester iranyaban
a gazdalkodés szabalyszerliségéért, ésszerliségeert és hatékonysagaért.

Az irodavezetd gazdalkodasi feladatai ellatdsa soran a koltségvetésben biztositott
eldiranyzatokat nem modosithatja, €s nem lépheti tul. Az irodavezetd javaslatot tehet az
eldiranyzatok modositasara, illetve koteles sziikség szerint az eldirdnyzatok modositasat
kezdeményezni a polgarmesternél.

A polgarmester felhatalmazasa alapjan az irodavezetdk gazdalkodnak a feladatuk ellatasat
szolgalo koltségvetési eldiranyzatokkal a pénzgazdalkodasi szabalyzat keretei kozott. Az
eldiranyzatok tervezése, azok felhaszndldsa tekintetében az irodavezetok feleldsséggel
tartoznak.
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Az irodavezetdk vezetdi és munkaszervezési feladatai:

Az irodavezetd gondoskodik az iroda folyamatos milkodésének feltételeirdl, ennek
érdekében javaslatokat dolgoz ki €s intézkedéseket kezdeményez.

Az irodavezetd kialakitja az irodan beliili feladat és munkamegosztast, miitkodési rendet,
elkésziti a munkakorok leirasat és azokat bemutatja a jegyzonek. A munkakorok
kialakitasat szlikség szerint a jegyzdvel egyeztet.

A munkakorok jegyzékét az iigyrend 11. sz. melléklete tartalmazza.

Figyelemmel kiséri az iroda feladatkorét érintd jogszabalyokat, és gondoskodik arrdl,
hogy az iroda munkatarsai a hatdlyos joganyagot naprakészen megismerjék ¢és
alkalmazzak.

Megszervezi az iroda munkajat, szakmai iranyitdsaval biztositja a tevékenység
szakszerliségét és jogszerliségét, szamon kéri a feladatok végrehajtasat, sziikség szerint
ellenérzi a végrehajtast €s  Osszehangolja az irodan beliilli munkaszervezeti egységek
munkajat;

Képviseli az irodat az Onkormanyzati és mas szervek el6tt, valamint a hivatali
értekezleteken beszamol az iroda mitkdésérdl a polgarmester és a jegyz0 igénye szerint;
Kapcsolatot tart az dnkorményzati és nem Onkorményzati szervezetekkel a feladatkdrébe
tartozd igyek intézése sordn, és e szervezetekkel egylittmiikodik, sziikség szerint
polgarmesteri, jegyz6i kapcsolatfelvételt kezdeményez;

Egyiittmiikodik a hivatal irodavezetdivel az Osszefiiggd feladatok Osszehangolt
végrehajtasa, valamint a kolcsonds informécidadds érdekében. Amennyiben az
egyiittmiikddés tekintetében az irodavezetét mulasztés terheli, ezért feleldsséggel tartozik;
Gondoskodik az irodan beliili hivatali munkarend betartasardl, kiilonos tekintettel az
ugyfélfogadas folyamatossagara ¢és szakszerliségének biztositasara. Az iroda
koztisztviseldi hivatali és magancélbol csak az irodavezetd engedélyével hagyhatjak el a
munkahelyet;

Koteles a szabadsagok igénybevételét az irodavezetd megtervezni, és gondoskodni a
szabadsdgok nyilvantartasarél, kiadasarol. Koteles az irodavezetdé a személyzeti
referenssel egyiittmiikodve a tilmunka elrendelést és a szabadid0 megvaltast
nyilvantartani;

Az irodavezetd javaslatot tesz a beosztott dolgozok jutalmazisira, mindsitésére,
tovabbtanulasara, szakmai tanfolyamon valo részvételére;

Az irodavezetd az iroda munkatarsait érint egyéb munkaltatoi jogkdrbe tartozoé ligyekben
is javaslatot tehet. Igy kiilonosen: a tanulmanyi szerz6dés kotésére és a szerzGdésszegés
kovetkezményeinek érvényesitésére, a koztisztviseld bérezésére ¢és jutalmazasara,
foallason kiviili munkavégzés engedélyezésére vagy annak megvondsara, fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezésére, fegyelmi és anyagi feleldsség érvényesitésére;

Az irodavezetd az iroda koztisztviseldit rendkiviili és kampéanyfeladatok végrehajtasa
érdekében tulmunkara kotelezheti;

m) Az irodavezeté koteles a képviseloket, ideértve a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselGit

n)

0)

is, munkaiddben, soron kiviil fogadni, képvisel6i munkajat segiteni;

Az irodavezetd munkahelyét magan €s hivatali célbdl csak akkor hagyhatja el, ha azt a
jegyzonek elézetesen bejelentette;

Az irodavezetot tavolléte esetén a jegyz0 altal, az irodavezetd helyettesitésével megbizott
személy helyettesiti. Az irodavezetd helyettesitésére sz0lo megbizast a jegyz0 az
irodavezetd javaslatara a polgarmesterrel egyeztetve adja ki. Nagyobb szervezeti
egységeknél az irodavezetd kizarolag csoportvezetdt javasolhat a helyettesitésével vald
megbizasra, kisebb szervezeti egységeknél az irodan beliill barkinek a személyére
javaslatot tehet, aki megitélése szerint a helyettesitését szakmai felkésziiltsége alapjan
képes szakszertien ellatni;
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3. Referensek feladatai
A képviseld-testiilet altal az dnkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban jovahagyott
feladatokat 6nall6 munkakorben referensek latjak el. A referensek munkajat kdzvetleniil a jegyz6
irdnyitja. A referensek sajatos feladatait munkakoriik leirdsa tartalmazza.
VI.
Miikodési szabalyok

1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyzd, illetve az irodavezetdk, referensek jogosultak képviselni.

Birdsag ¢és mas hatdsag elott képviseletet kiilon irasbeli meghatalmazassal ligyintézo is

ellathat.

2. A kiadmanyozas rendje:

2.1. A polgarmester (alpolgdrmester) és a jegyzd irja ala:

a)az onkormanyzat rendeleteit;
b)a képvisel6-testiilet jegyzOkonyvét.

2.2. A polgarmester irja ala:

a) a képviseld-testiilet {ilése és tinnepi rendezvényeire sz616 meghivot;

b) a testiileteknek készitett eldterjesztéseket, beszamolokat;

C) a képvisel6-testiilet, a nemzetiségi onkormanyzati testiiletek, a részonkormanyzat testiilete
¢s az onkormanyzati bizottsdgok tagjainak dnkormanyzati igyben irt leveleket

d) féhatosagokhoz, mas szervezetekhez az 6nkormanyzat nevében benyujtott palyazatokat,
kérelmeket

e) kiilfoldre kiildend6 leveleket;

f) a polgarmesterecknek, intézményeknek, vallalatok és gazdasagi tarsasagok vezetdinek
sz6l6 megkereséseket és valaszleveleket, egyéb, az dnkormdnyzat nevében irt vagy az
onkorményzatnak, polgarmesternek cimzett levelekre adott valaszleveleket;

g) az dnkormanyzat nevében kotott szerzodéseket és mas hasonloan fontos okmanyokat (pl.
alapito okiratok stb.);

h) az Onkormanyzat nevében kotott szerzédések alairasanal a pénzkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyadok;

i) az Onkormanyzat nevében a keresetlevelet, vagy (és) Onkormanyzati tigyekben a
jogtanacsos meghatalmazasat;

J) az dnkormanyzat nevében adott meghatalmazasokat;

k) a polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, bels6 hatarozatokat;

I) ahonositasi, visszahonositasi eskii okmanyait;

m)az onkormanyzat jelképei hasznalata targyaban kiadott engedélyt.

2.3. A jegyz0 irja ala:

a) a kozponti és a teriileti allamigazgatasi szervekhez benyujtott jelentéseket, a mellérendelt
szervekhez kiildott jelentéseket;

b) ajegyzb nevére érkezett levelekre adott valaszokat;

c) az elsd foku hatarozatok elleni jogorvoslat soran sajat hataskorben hozott ujabb
hatarozatot;
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az elsé foku hatdsagi hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjesztését a megyei
kozigazgatasi hivatalhoz;

a testiiletek részére készitett eloterjesztéseket, beszamolokat;

az anyakonyvek, iktatokonyvek megnyitasat;

a Hivatal nevében adott meghatalmazasokat;

2.4. Azirodavezetd irja ala:

a)
b)
c)

d)
€)

az iroda sajat feladatkorének ellatasaval kapcsolatos leveleket, megkereséseket, az iroda
dolgozoira, munkaszervezésére vonatkozo irodavezetdi rendelkezéseket;

a polgarmester hataskorébe (képviseld-testiilettdl atruhdzott hatadskor is) tartozd
Onkormanyzati ¢és allamigazgatasi hatosagi tigyekben hozott hatarozatokat;

a jegyz6 hataskorébe tartozo allamigazgatési hatosagi ligyekben hozott hatdrozatokat;
iratattételt;

koztertiletek bérbeadasara vonatkozo bérleti szerzddéseket.

2.5. A referens irja ala:

2.6.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

9)

A munkakorének ellatasaval kapcsolatos minden iratot, kivéve polgarmester €s a jegyzo
kizardlagos alairasi jogat.

Az ligyintéz0 irja ala:

a hatosagi bizonyitvanyokat, igazoldsokat;

az anyakoOnyvi bejegyzéseket, az anyakonyvi masolatot és kivonatot;

hatosagi ligyekben foganatositott megkereséseket;

az igyfeleknek sz616 meghivokat, idézéseket;

a tulajdonosi hozzajarulast lakoingatlant érint6 utdlagos kézmiibekotések esetén (villany,
gaz, viz-szennyvizcsatorna, telefon, kabel TV bekotéseknél);

az Onkormanyzat tulajdonat képezé mezOgazdasagi termelésre alkalmas foldteriiletek
haszonbérbe adéasaval kapcsolatos kiskertes haszonbérleti szerzddéseket;

vizikbzmiire torténd racsatlakozdsra vonatkoz6 kérvényt és az ehhez kapcsolodd
nyilatkozatot, tulajdonjog atruhazasai szerzédést.

A helyettes (alpolgarmester, aljegyz0, irodavezetd helyettes) ha helyettesként ir ala, koteles
a helyettesitett neve melletti "h" betlivel a helyettesités tényét jelezni, vagy az Xy
tavollétében jelzést hasznalni sajat nevének, hivatali cimének feltiintetésével.

A Hivatal alkalmazottainak munkaido beosztasa:

A heti munkaid6 40 ora. Az Mtv. szerinti 20 perc munkakozi sziinet a napi munkaiddn beliil

jéar a dolgozdknak 11.00 és 13.30 ora kozott. A Hivatal — munkarendjére  vonatkozo

szabalyokat Ajka Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szold
rendelet 7. melléklete tartalmazza
A munkaid6 regisztralasanak szabalyait az igyrend 17. melléklete tartalmazza.
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5. Szakvizsgara, alapvizsgara kotelezettek tanulmanyi munkaidé kedvezménye:

5.1.A Hivatal kozigazgatasi szakvizsgdra, valamint kozigazgatasi és ligykezel6i alapvizsgara
kotelezett dolgozoi vizsgajuk sikeres letétele érdekében az alabbi tanulmanyi munkaid6
kedvezményt vehetik igénybe:

5.2. A szakvizsgara késziilok
a) a Vizsgara torténd felkésziiléshez vizsgatargyanként harom- harom nap munkaid6
kedvezményt ( az irdsbeli és a szdbeli vizsga esetében egyarant) és
b) a vizsga letételéhez, valamint a vizsgaszervezd altal szervezett felkészitén torténd
részvételhez sziikséges munkaidé kedvezményt vehetnek igénybe;
c) sikertelen vizsga esetén a javitovizsgara torténé felkésziiléshez egy izben 3 nap munkaidd
kedvezményt vehetnek igénybe tekintet nélkiil arra, hogy mely vizsgajuk volt sikertelen.

5.3. Az alapvizsgara késziilok

a) a vizsgara torténd felkésziiléshez harom nap munkaidé kedvezményt,

b) a vizsga letételéhez és - amennyiben a vizsgat a vizsgaszervez0 altal szervezett felkészitd
el6zi meg - a felkészitdn torténd részvételhez sziikséges munkaidé kedvezményt vehetnek
igénybe;

c) sikertelen vizsga esetén a javitovizsgara torténé felkésziiléshez egy izben 3 nap munkaid6
kedvezményt vehetnek igénybe.

5.4. Az iskolarendszerli képzésben résztvevok az Mt., illetve a tanulmanyi szerzédés alapjan
részesiilnek munkaid6 kedvezményben.
A tanulmanyi munkaidé kedvezmények igénybevétele soran a koztisztviseld munkakdri
leiras szerinti feladatainak ellatdsa nem sériilhet.

6. Aziigyfélfogadas rendje

a) A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz6 havonta egy alkalommal koteles a
hivatal iigyfélfogadasi idejében fogaddnapot tartani. A fogaddénap idOpontjat az Ajkai
Széban kozzé kell tenni. A jegyzd a kozds hivatal létrehozasara kotott megallapodas
értelmében koteles havonta egy alkalommal a halimbai kirendeltségen tligyfélfogadast
tartani, melyrdl a lakossagot hirdetmény utjan tajékoztatni kell

b) A hivatal irodainak iigyfélfogadasa:
hétfo, szerda: 8.00 — 15.30 oraig

Halimbai kirendeltség: hétf6, kedd, szerda, 8.00-15.30 éraig
péntek: 8.00-13.00 oraig

C) A hazassagkotéssel és mas csaladi  eseményekkel kapcsolatos —szolgaltatasokat
munkanapokon és munkasziineti napokon is biztositani kell.

d) A hivatali dolgozok tligyfélfogadasi idében kotelesek az iigyfelek rendelkezésére allni.
Azokon a napokon, amikor nincs tigyfélfogadas az tgyintéz6 az tgyfélfogadast
megtagadhatja, kivéve siirgds esetekben, és ha az {ligyfél elkiildése az tligyfél méltanyos
érdekeinek sérelmével jarhat.

e) Az ugyfélfogadasi idében az irodavezetk kotelesek biztositani, hogy érdemi intézkedésre
és szakszertli tajékoztatds adasara képes munkatarsak alljanak rendelkezésre.
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A szerdai ligyfélfogadasi idében az irodavezetdk is kotelesek tigyfélfogadast tartani, ez aldl
felmentést indokolt esetben a jegyz6 adhat.

Munkaértekezletek

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0 ¢és az aljegyz0 részvételével vezetoi
megbesz¢lést tart a heti feladatok megosztasara és tevékenységiik Osszehangolasara. A
vezetdi megbeszélések idopontjat a polgarmester hatdrozza meg.

A polgarmester, illetve az arra jogosult heti rendszerességgel torzskari megbeszélést tart.

A jegyzd sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal munkaértekezletet tart a
hivatal alkalmazottai részére az elvégzett feladatok értékelésére és a fobb feladatok
meghatarozasara. Az értekezletre a polgarmestert (alpolgarmestert) meg kell hivni.

Szolgalati magatartas

Minden koztisztviseld feladata, hogy a torvényben megfogalmazott kotelezettségeit
teljesitve, munkakorét a legjobb tudasa és képességei szerint, lelkiismeretesen, az ligyfeleket
segitve ¢s veliikk udvariasan banva lassa el.

A hivatali dolgozdok kotelessége, hogy munkatarsaikkal szemben kollegidlis magatartast
tanusitsanak, egymas munkéjat segitsék.

A koztisztviseld koteles munkahelyén koztisztviselohoz méltdé 6ltozékben, &poltan
megjelenni.

A belépd 1) munkatarsaknak hivatali eskiit kell tenni. Alkalmazéasaval egyidejlileg at kell
adni szamdra a munkakori leirdsat. Ha a koztisztviselé megvalik hivatalatol
munkaeszkozeit, hivatali helyisége berendezési targyait, tligyiratait at kell adni. Vezet6i
munkakorokben a hivatal-atadast irdsban kell rogziteni.

A munkavégzés befejezését kovetden a koztisztviseld koteles az iratokat elrakni.

A hivatali dolgozok kotelesek a jegyz0 engedélyét kérni, ha foallasukon kiviil mas keresd
foglalkozast kivannak folytatni.

Hivatali helyiségben csak onkéntes €s jotékony céli adomanyok gytijtése engedélyezhetd. A
gyljtésekhez a jegyz6 ad engedélyt.

Tilos a hivatali helyiségekben arut vasarlasra felkinalni.

A hivatali bélyegzok hasznalata és 6rzése

. A hivatali bélyegz0 arra szolgél, hogy az iratok valodisagat, hivatalos voltat tanusitsa.

Egyszeri iratokon (pl. belsd levelezés, stb.) nem alkalmazhat6 hivatalos pecsét, a
polgarmesteri, jegyz0i rendelkezéseket, utasitdsokat kivéve.
"Ajka varos Polgarmestere" felirati korbélyegzd hasznalatara a varos polgarmestere és az
alpolgarmester jogosult.
,Halimba Ko6zség Polgarmester” feliratu korbélyegzd hasznalatara a kdzség polgarmestere
jogosult.
,Ocs Kozség Polgarmestere” felirati korbélyegzd hasznalatira a kdzség polgarmestere
jogosult.
"Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz8" felirath korbélyegzd hasznalatara a jegyzd és
a jegyz6i hataskorben kiadmanyozok jogosultak.
"Ajkai Kozos Onkormanyzati Hivatal Ajka " feliratd korbélyegzot a sajat feladatkorében
kiadményozasra jogosult alairasaval ellatott kiadvanyokon lehet hasznalni.
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f) ,Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Halimbai Kirendeltsége” feliratii bélyegzét a Hivatal
halimbai kirendeltségén sajat feladatkorében kiadményozéasra jogosult alairasaval ellatott
kiadvanyokon lehet hasznélni.

d) A bizottsagok korbélyegzdjének hasznalatara a bizottsag elndke és felhatalmazasa alapjan a
bizottsag titkara jogosult.

e) Ajka varos cimerével ellatott bélyegz6 hatosagi tigyekben nem hasznalhato, a bélyegzd
hasznalatara az onkormanyzat jelképeirdl alkotott helyi rendelet szabalyai iranyadok.

9. 2. Az Onkormanyzati és Huménszolgaltat6 Iroda a bélyegzokrdl nyilvantartast vezet.
A bélyegzd hasznalatara jogosultak kotelesek a bélyegzd hasznalatat feliigyelni és hasznalat
utan a bélyegzdket elzarni. A bélyegzé-hasznalatot a polgarmesteri hivatal egyedi
iratkezelési szabalyzata tartalmazza, mely az tigyrend 20. mellékletét képezi.

10. Személygépkocsik hasznalata

A Hivatalban a munkavégzéshez személygépkocsik allnak rendelkezésre.

A hivatali gépjarmiivek €és a sajat gépjarmiivek hivatali célii hasznalatat a polgarmester és a

jegyz0 kiilon rendelkezése szabalyozza, mely az ligyrend 10. melléklete.

11. Zaroé rendelkezések

11.1.A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban szabalyozottak hatalyosulasat a
polgarmester, az alpolgarmester ¢és a jegyzd folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi.
Az indokolt valtoztatasokra a sziikséges intézkedést megteszik.

11.2. A Hivatal miikodési szabalyzata 2013. jilius 1. napjan 1ép hatalyba.

E szabdlyzat hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti az 2007. méjus 1. napjan hatdlyba

I1épett, a Polgarmesteri Hivatal {igyrendjére vonatkozd szabalyzat.

Ajka,2013. janius 27.

Schwartz Béla s.k. Dr. Jager Laszlo s.k.
polgarmester jegyzé
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A Hivatal mikodési szabalyzatanak mellékletei:

. sz. melléklet: Gazdasagi ligyrend (a Pénzgazdalkodasi Szabalyzattal egyiitt)

sz. melléklet: A polgarok személyi adatainak és lakcimének védelmérdl

sz. melléklet: -

sz. melléklet: Tlzvédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: Munkavédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: Kozszolgalati €s adatvédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: -

. sz. melléklet: Bizottsagi titkarok és feladatkoriik

. sz. melléklet: Munkaltatéi Jogositvanyok Szabalyzata

10. sz. melléklet: Hivatali gépjarmiivek, radidtelefonok hasznalatara vonatkozo6 szabalyzat
11. sz. melléklet: Munkakori leirasok a helyettesités rendjére is kiterjedden

12. sz. melléklet: A hivatal szervezeti felépitésének vazlata az onkormanyzat Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata alapjan

13. sz. melléklet: A sajtotajékoztatasra vonatkozo szabalyzat

15. sz. melléklet: -

16. sz. melléklet: -

17. sz. melléklet: A munkaidd regisztralasanak részletes szabalyai

18. sz. melléklet: A Hivatal folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(FEUVE) szabalyzata

19. sz. melléklet Uzemeltetési Utasitas a Hivatal Informatikai Rendszeréhez

20. sz. melléklet Kezelési utasitds a hivatal informatikai rendszeréhez

21. sz. melléklet: Belso ellendrzési kézikonyv

22. sz. melléklet: A képernyd elétti munkavégzés minimalis egészségiigyi és biztonsagi
kovetelményeirdl

23. sz. melléklet: Ajka varos Onkormanyzatanak adomanyozott emlékzaszlé hasznalatanak
szabalyzata

24. sz. melléklet: Kozbeszerzési Szabalyzat

25. sz. melléklet: Az dnkormanyzati tdmogatasok juttatasanak és elszdmolasanak egységes
szabalyzata

26. Egyedi Iratkezelési Szabalyzat

27.Nem dohanyzok védelmeérdl szolo szabalyzat

28. Egyes ingatlanrészek alkalmi bérbeadasanak szabalyzata

VO NAU R WN
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11. fiiggelék ../2013.(....) onkormanyzati rendelethez

Ajka Varos Onkormanyzatanak hatalyos rendeletei

rendelet szama targya kihirdetés
9y ideje
Az Onkormanyzat 2013. évi koltségvetésérol
1/20013. (11.14.) 2013.(11.14.)
A talajterhelési dijrol
34/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
A maganszemélyek kommunalis addjarél
33/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
Az épitményadorol
32/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
A telekadérdél
31/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
A helyi ipariizési adoroél
30/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
Ajka varos fizeté parkolasi rendszerének szabalyozasarol
14/2012.(V.18.) 2012.(v.18.)
Telekvasarlok tamogatasarol
17/2012.(V1.12)) 2012.(V1.12))
A helyi Tervtanacs létrehozasardol
12/2012.(1V.23.) 2012.(1V.23.)
Az dnkormanyzat 2011. évi zarszamadasardél
11/2012.(1V.19.) 2012.(1V.19.)
A koztisztviselok egyes juttatasairol
9/2012.(111.30.) 2012. (111.30.)
Az onkormanyzat 2012. évi koltségvetésérol
1/2012.(11.28.) 2012.(11.28.)
Tavhdszolgaltatasrol sz616 rendelet
4/2012.(11.29.) 2012. (11.29)
Vizdijrol sz616 rendelet
3/2012.(11.29.) 2012.(11.29.)
Az dnkormanyzati rendeletek tarsadalmi el6készitésében valé
26/2011.(XI1.2.) |¢arsadalmi részyvételérél 2011.(XI11.2)
Az 6nkormanyzat fenntartasiban miikodé kozoktatasi intézmények
21/2011.(1X.13)) |¢éritési és tandijarél 2011.(1X.13.)
Az Onkormanyzat 2010. évi zarszaimadasarél
12/2011.(1V.28.) 2011.(1v.28.)
4/2011.(11.14) Hazassagkotések bejegyzett élettarsi kapcsolatok és egyéb csaladi 2011.(11.14.)
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joganyag/költségvetésirendelet_2013_1.doc
joganyag/talajterheles2012.doc
joganyag/kommunalisado2012.doc
joganyag/epitmenyado2012.doc
joganyag/telekado2012.doc
joganyag/iparuzesiadó2012.doc
joganyag/parkolásirendelet2012.doc
joganyag/telekvásárlás2012.doc
joganyag/HA-tervtanácsrendelet.docx
joganyag/zarszamadas2011.doc
joganyag/rKttvrendelet.doc
joganyag/pktvrendelet2012_1.doc
joganyag/AM-4p2012_Távhődijrendelet.doc
joganyag/VIZDIJ2012.DOC
joganyag/trendelettársadalmirészvétel.doc
joganyag/téritési%20díj.2011doc.doc
joganyag/zarszamadas2010_12.doc
joganyag/anyakonyvirendelet.doc
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események engedélyezésérol, szolgaltatasi dijarodl és az

anyakonyvvezetdk juttatasarol

Az 6nkormanyzat 2011. évi koltségvetésérol

3/2011.(11.11) 2011.(11.11.)
Az Onkormanyzat 2009. évi zarszamadasarél
16/2010.(V. 7)) 2010.(V.7.)
Az 6nkormanyzat 2010. évi koltségvetésérol
2/2010.(11.12) 2010. 111.12.
A haziorvosi kérzetekrol
28/2009.(1X.17.) 2009.(1X.17.)
Egyes kitiintetések alapitasarol és adomanyozasuk rendjérol
20/2009.(V.28.) 2009.V.28.

26/2009.(V1.30.)

Az ,,50 Eves Ajka Virosért” Kitiintetés alapitasarol és

adomanyozasarol

2009. junius 30.

Az Onkormanyzat 2008. évi zArszamadasarol

17/2009.(V.29.) 2009.V.29.
Gyermekvédelmi ellatasokrol

12/2009.(111.25.) 2009.111.25.
Az onkormanyzat 2009. évi koltségvetésérol

8/2009. (11.18.) 2009. 11.18.
Luxusadé hatalyon Kkiviil helyezéséraol

5/2009. (11.16.) 20009. 11.16.

31/2008.(X11.22.)

Virosi Strand és Uszoda valamint Kemping szolgaltatasi dijairol

2008. december

22.
Az 6nkormanyzat 2007. évi zarszamadasardél
14/2008.(1V.28.) 2008.(1v.28.)
A helyi kozmiivelodésrol
16/2008.(1V.28.) 2008.(1v.28.)
Lakoépiiletek és kozépiiletek feldjitasanak, energiatakarékos
9/2008.(111.31) | korszeriisitésénak tamogatasa 2008.(11.31.)
Az onkormanyzat 2008. évi koltségvetésérol
2/2008.(11.15.)
Szocialis ellatasokrol
4/2008.(11.18.) 2008.11.18.
Kiemelked6 eredményt elért sportolok és sportedzék 6sztondijarol
1/2008.(1.22.) 2008. 1.22

13/2007.(1Vv.27.)

Az 6nkormanyzat 2006. évi zarszamadasarél

2007. aprilis 27.

16/2007.(1Vv.30.)

A miivészeti 6sztondijrol

2007. aprilis 30.

15/2007.(1V.30.)

A sportolék dsztondijarél

2007. aprilis 30.
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joganyag/költségvetés2011.doc
joganyag/zarszamadas2009_16.doc
joganyag/pktvrendelet2010_2.doc
joganyag/Háziorvosi%20körzetekről%20rendelet%20.doc
joganyag/kituntetesirendelet0528.doc
joganyag/50evesAjkakituntetes.doc
joganyag/zarszam2008_17.doc
joganyag/Gyermekvédelmi%20rendelet.doc
joganyag/költségvetés2009.doc
joganyag/luxusadómegszünt.doc
joganyag/strand,uszoda,%20kemping%20dijai.doc
joganyag/arszamadas2008.doc
joganyag/közművelődés2008.doc
joganyag/lakóépület%20felújítás.doc
joganyag/koltségvetés2008.doc
joganyag/szocrendelet2008%20(Javított).doc
joganyag/trendeletsportolók.doc
joganyag/zarsz2006.doc
joganyag/tmuveszetiosztondij.doc
joganyag/tsportosztondij.doc
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Az onkormanyzat 2007. évi koltségvetésérol

8/2007.(11.28.) 2007.(11.28.)
Fekete Istvan Irodalmi Dij alapitasardl és adomanyozasanak rendjérél
34/2006. (X1.28.) 2006.(X1.28.)
Az altalanos forgalmi ad6 valtozasabol eredé 2006. évi arak és dijak
25/2006.(VI1.31.) | médositasarel 2006. (VI11.31.)
Az 6nkormanyzat 2005. évi zarszamadasa
15/2006. (V.10) 2006. (V.10.)
A
A tavhészolgaltatasrél szélo 2005. évi xviii. térvény egyes
10/2006.(111.22.) |rendelkezéseinek ajka varos teriiletén torténé végrehajtasarol 2006.(111.22.)
Az avar és Kerti hulladék égetése
4/2006.(11.16.) 2006.(11.16.)
Az onkormanyzat 2006. évi koltségvetésérol
2/2006.(11.15.) 2006.(11.15.)
A temetdkrdl és a temetkezésrol
49/2005.(X11.15.) 2005.(X11.15.)
Az dnkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal valé gazdalkodas
43/2005. (X1.2. szabalyairél 2005. (XI.2.)
Az elektronikus iigyintézésrol
41/2005.(X.26.) 2005.(X.26.)
A koltségvetés és zarszamadas eldterjesztéséhez kapcsolodé mérlegek
25/2005.(V11.13)) | tartalménak és mellékleteinek meghatarozasaroél 2005. (VI1.13))
A felséfoku szakképzésben résztvevok dsztondijarol.
45/2004.(X11.30.) 2004.(X11.30.)
27/2004.(1X.20. Aj ke%rend.e’k—%\lyuga’tl Lakoparkra vonatkozo részletes szabalyozasi 2004. 1X.20.)
tervének jovahagyasa....
25/2004.(1X.15.) | A helyi hulladékgazdalkodasi tervrol 2004. 1X.15.
22/2004.(V111.25.) | A féiskolai és egyetemi hallgatok osztondijarol 2004.V111.25
10/2004. (V1.28) A terl’nertsz"etl értékek védelmérol szolo rendelet hatalyon Kkiviil 2004. (V1.28.)
helyezésérol
6/2004. (1V.14.) | Az Onkormanyzat 2003. évi zarszamadasarél 2004. 1V.14.
40/2003.(X11.16.) |A vallalkozasok tamogatasarél 2003.12.16
8/2003.(111.27.) | Az els6 lakashoz jutok tamogatasarol 2003.03.27.
25/2002. (X11.23.) | A hulladékkezelési kbzszolgaltatasrol 2002.12.23.
26/2002. (X11.19.) | A jarmiivek elhelyezésérol, parkoléhelyek biztositasarél 2002.12.19.
A tobbszorosen méodositott 30/1993.(XI1.26.)Okr. szam, a lakasok és | 2002.10.04.

14/2002. (X.4.)

helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozé rendelet, valamint a
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joganyag/koltsegvetes2007.doc
joganyag/feketeistvanirodalmidij.doc
joganyag/ÁFÁS%20rendelet.doc
joganyag/zarszamadas2005.doc
joganyag/tavhodij_vegrehajt2006..doc
joganyag/tavaregetes.doc
joganyag/koltsegvetes2006.doc
joganyag/temeto.doc
joganyag/vagyonrendelet%202005.doc
joganyag/elektronikusugyintezes.doc
joganyag/koltsegvetesi%20rendemelleklet.doc
joganyag/tfelsofokuosztondij.doc
joganyag/tajkarendeknyugati.doc
joganyag/vhullgazdterv.doc
joganyag/54osztondij.doc#_Hlk81625128
joganyag/ttermertekekhatkivhelyezes.doc
joganyag/2003%20evizarszamadas.doc
joganyag/52valllaktam.doc
joganyag/45elslaktam.doc
joganyag/42hulladekközszolg.doc
joganyag/43jarmuparkolo.doc
joganyag/39lakeskltsgvmod.doc
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20/2001. (X1.20.) |,,Ajka” név felvételérdl és hasznalatarol 2001.11.20.
11/2001. (VII. Cn g . . 2001.07.02.
02) A Helyi Epitési Szabalyzatrél
12/ 2000. (V1. 22.) A Pet’ofi Safldror utca melletti 1513/1 hrsz-u teriiletének Helyi Epitési 2000.06.22.
Szabalyzatarol
Egyes helyi rendeletek, valamint a szabalysértési rendelkezések 2000.02.24.
5/2000. (11. 24)) P
modositasarol
4/1999. (11.25.) A Kornyezetvédelmi Alaprol 1999.02.25.
( ) A kozteriiletek hasznalatarol, a kozhasznalatu zoéldteriiletek
10/1998. (V1.30. hasznalatarol, védelmérdl, fejlesztésérol, fenntartasarol
’ - ’ 1998.06.30.
16/1997. (V11.1. AZ onlfm:manyzri‘lt 'altal fenntartott egyes iskolakban fizetendd téritési 1997.07.01.
dijakrol és tandijrol
28/1996. (X.29. AJ”lfa’ \-'a,roskozpont részletes rendezési tervének szabalyozasi 1996.10.29.
eldirasairol
21/1996. (V1.25) A%,q’)ar‘l ’park részletes rendezési terv helyi épitési és szabalyozasi 1996.06.25.
eldirasairol
19/1995. (V1.29.) | Az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél 1995.06.29.
5/1995. (11.14.)) | A képviselok jarandésagarol 1995.02.14.
30/1993. (X11.28.) A lalfasok és helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozo 1993.12.28.
szabalyokrol
24/1992. (1X.28.) |A helyi cimer és zaszl6 alapitasarél és hasznalatuk rendjérél 1992.09.28.
18/1992. (V.26.) |A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrol 1992.05.26.
19/1991. (X.14.) A bérlakasok és bérbeadott helyiségek viz- és csatornadijanak 1991.10.14.

fizetésérol
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