AJKA VAROS ONKORMANYZATANAK

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
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Ajka Varos Oﬁkorményzata Képviseli’i-testﬁletének
. 15/2013.(VL.27.)onkormanyzatirendelete
az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Ajka Varos Onkorményzatanak Képviseld-testiilete Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz616 2011.évi CLXXXIX. torvény 143.§ (4) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas
alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkorében

eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT NEVE, SZERVEI
JELKEPEI, HELYI UNNEPEI, NEMZETKOZI
KAPCSOLATAI

1. Az onkormanyzat hivatalos megnevezése, szervei
I. § (1) AzOnkormanyzat elnevezése: Ajka Véros Onkormanyzata

(2) Az onkormanyzat képviselo-testliletének hivatalos megnevezése: Ajka varos
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete (a tovabbiakban: Képviseld-testiilet)
(3) A Képviselo-testiilet szerveinek hivatalos megnevezése:
a)  Ajka varos Polgarmestere

b)  aKépviselo-testiilet dllando bizottsagai:

ba) Ajka varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének Gazdasagi és
Varosfejlesztési Bizottsiga (a tovabbiakban: Gazdasagi €s Varosfejlesztési
Bizottsag,

bb) Ajka véaros Onkormaényzata Képvisels-testiiletének Human és Népjoléti
Bizottsaga (a tovabbiakban: Human és Népjoléti Bizottsag),

be) Ajka varos Onkorményzata Képviselé-tesfﬁletének Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsaga (a tovabbiakban: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag).

¢) Az Onkormaényzat hivatala: Ajkai K6zos Onkorményzati Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal),

d)Az Ajkai K6z6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje (a tovabbiakban: Jegyzo).
(4) Az Onkormanyzat és a Hivatal székhelye: 8400 Ajka, Szabadsag tér 12.
2.§ (1) Az Onkormanyzat hivatalos weblapja: www.ajka.hu

(2) Az Onkorményzat hivatalos lapja: Ajkai Szé.



3.§

4.8

5.

6.§

7.8

Az 6nkormdanyzat jelképei és az tnkormanyzat altal alapitott helyi kitiintetések

(1) Az Onkorményzat jelképei:

a) a cimer,
b) a zaszlo,
c) a pecsét,

(2) Az Onkormanyzat jelképeinek hasznélatat Snkorményzati rendelet allapitja meg.

(3) Az dnkormanyzat altal alapitott helyi kitiintetések és cimek adomanyozasanak
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(1)

@)

szabalyait 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

3. Az onkormanyzat képviselete

A képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

A képvisel6-testiilet - a polgdrmester és az alpolgarmester egyideji akadalyoztatdsa
esetén - barmely tagjat meghatalmazhatja az 6nkormanyzat, a képvisel6-testiilet mas
szervek eldtti képviseletének ellatasara.

Rendszeres feladatellatas (kozgytléseken vald részvétel) esetén a képviseld-testiilet a
testiilet tagjainak allando meghatalmazast is adhat azzal, hogy a testiilet tagja csak a
polgarmester és az alpolgarmester egyidejl akadalyoztatasa esetén koteles és jogosult
meghatalmazottként eljarni.

A (2) bekezdés szerinti, jognyilatkozat tételére is feljogositdé meghatalmazast teljes
bizonyitd erejli maganokiratba kell foglalni.

A polgarmester akadalyoztatasa esetén felhatalmazhatja a képviseld-testiilet barmely
tagjat, hogy az 6nkormanyzatot, a képvisel6-testiiletet iinnepélyeken, rendezvényeken
képviselje. Ezen képviselet a képviselét jognyilatkozat addsara nem jogositja fel.

4. A telepiilés helyi iinnepei
Ajka véaros Onkormanyzata otévente iinnepélyes keretek kozott emlékezik meg a
telepiilés varossa nyilvanitasanak évforduldjarol. (A varossa nyilvanitas napja: 1959.
november 1.)
5. Az 6nkormanyzat nemzetkozi kapcsolatai
Ajka véaros Onkormanyzata tAmogatja az eurdpai allamok, elsésorban a szomszédos
orszagok ¢é€s az Europai Unio tagallamainak Onkormanyzataival Iétesitendd

nemzetkdzi kapcsolatokat.

Az Onkorményzat feladat- és hataskorében egylittmikodhet kiilfoldi helyi
onkormanyzattal, beléphet nemzetkézi $nkormanyzati szervezetekbe.
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(3) A kilféldi onkorményzatokkal k6tott megallapodasokat a képviseld-testiilet évente, a
nemzetkozi kapcsolatok éves programjanak megallapitasakor fellilvizsgalja és
értékell.

(4) Az 6nkorméanyzat kiilf6ldi 6nkormanyzattal csak akkor tart fenn, illetve 1étesit Gjabb
kapcsolatot, ha az koézvetve, vagy kozvetleniil a telepiilés lakossaganak érdekét
szolgélja.

. ) " II. FEJEZET , _
A KEPVISELO-TESTULET LETSZAMA, ATRUHAZOTT HATASKOREI

6. A Képviselo-testiilet Iétszama

8.§ (1) A képvisels-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egytitt 15 £6.

(2) A képviselok névsorat, valamint az egyéni képviseldi valasztOkeriiletek teriileti
beosztasat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 1. és 2. szamu fiiggeléke tartalmazza.

7. Képviselo-testiilet atruhazott hataskorei

9.§ (1) A Képviselo-testiilet egyes hatdskoreinek atruhazasaval, a hataskor gyakorldséval, a
hataskor visszavonasaval kapcsolatosan Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél
sz016 torvény rendelkezései az irdnyadoak.

(2)Az atruhazott hataskérben hozott dontésekrél a jogositottak a soron kovetkezd -
munkaterv szerinti - képvisel6-testiileti iilésen tajékoztatast adnak.

(3) A Képviseld-testiilet hataskorei koziil a kévetkezdket ruhazza at a polgarmesterre:

I.  dont a koltségvetési rendeletben meghatdrozott polgarmesteri keret
felhasznalasarol,

2. dont az Onkormanyzati kotelezettségvallalast - ide értve a mulkodési
koltséget is - nem igényl6 palyazatok benyujtasarol,

3. gondoskodik az egészségligyi ellatassal kapcsolatosan az ellatott
panaszanak torvényes keretek kozott torténd kivizsgalasarol, és annak
eredményér6l a panaszt tevot a torvényben meghatarozott hataridén
beliil tajékoztatja,

4.  abetegjogi képviseld észrevételeit 30 munkanapon beliil érdemben
megvizsgalja,ésallasfoglalasaroléttajékoztatja,

5. az egészségligyi alapellatds biztositdsara vonatkozdan feladat-ellatasi,
vagy feladatatvallaldsi szerzddést kot az egészségiigyi szolgaltatoval,
tovabba megteszi a szerzddéssel kapcsolatos egyéb jognyilatkozatokat,

6.  gondoskodik az ideiglenes elhelyezésr6l, ha a lakas elemi csapas, vagy
maés ok kovetkeztében megsemmistl, illetdleg az épitésiigyr hatdsag
életveszély miatt annak kitritését rendelte el, és a bérlé (hasznald)
elhelyezésérdl maga, vagy a lakéassal rendelkezd szerv nem tud
gondoskodni,

7. Mint a kozut kezeldje, elrendelheti a k6zat melletti ingatlanon, annak
rendeltetésszeri hasznélatat lényegesen nem akadalyozé moédon
kozuti jelzés, mozgathaté hovédmii elhelyezését,
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az 6nkormanyzati  tulajdonu erdében az elhalt fekvo fa
és gally gytjtésének, kidolt fardl torténd fenyodgally, toboz, és diszitd
lomb gyijtésének, valamint a bot, nad, sas, gyékény termelésének fo
kaszalasanak jogat atengedheti,

a helyi Onkormanyzati altalanos valasztasok évében a vélasztds
napjat kovetd naptdl a kozbeszerzések elbiralasara vonatkozo személyi-
szervezeti rend kialakitdsaig az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd
nevében eljar, és dont valamennyi kozbeszerzési tigyben,

dont a koézat forgalmi rendjének kialakitasardl,

dont kozitkezeloként a k6zat nem kozlekedési célu igénybevételérdl,
dont a kozfoglalkoztatdshoz nyujthaté tamogatasokrol szélé Korm.
rendeletben meghatarozott egyiittmikodési megallapodas megk6tésérol,
dont a kozfoglalkoztatott személyek  foglalkozas-egészségiigyi
vizsgalatanak elvégzésére vonatkozo megallapodas megkotésérol,

dont a természetbeni ellatasként megallapitott lakdsfenntartasi
tdmogatassal kapcsolatosan az eldére fizetés mérdora miikodtetésérdl
sz0lo megéllapodds megkotésérdl,

dont a szocidlis foglalkoztatas engedélyezésérol €s a
szocidlis foglalkoztatds tamogatdsrol sz6ldé Korm. rendeletben
meghatdrozott tamogatasi szerz6dés megkotésérél és  egyoldalu
jognyilatkozatot tehet a hatdsag felé,

dont a Képviselo-testiilet altal jovahagyott szerz6dések modositasarol
abban az esetben, ha a modositas kizardlag a targyévi - a koltségvetési
rendeletben meghatarozott - ellenszolgaltatas, vagy tamogatés
Osszegének valtozasara, vagy a fizetési kotelezettség targyévi
itemezésére vonatkozik,
dont apénziigyi kotelezettségvallalast nem igényld egytittmikodési
megallapodasok jovahagyasarol,

dont az Onkormanyzat altal bérelt lakasok, nem lakas céljara
szolgéld helyiségek albérletbe adasardl,

a polgarmester atruhazott hataskérben dont mindazokban az tigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
polgdrmesterre atruhazta,

kijeloli a testvérvarosainkba utazd Onkormdanyzati delegaciok tagjait a
frakcidvezetokkel egyeztetve,

dont a célhoz nem kotott forrdsai betétként torténd elhelyezésérdl, az
egyéb banki szolgaltatasok igénybevételérdl,

finanszirozasi szerzddést kot a pénzintézettel a kozponti tdmogatasok
kihirdetésétdl szamitott egy honapon belil és ellenérzott szamlat nyujt be
a pénzintézethez,

szabadon megvalaszthatja az 6nkormanyzat szamlavezetd pénzintézetét, a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag egyetértésével, és a szamlavezetd
pénzintézetnél szamlakat, alszamlakat nyit és sziintet meg,

megtagadhatja az 6nkormanyzati lakasra k6tott tartasi szerzoédéshez valod
hozzajarulast,

megtagadhatja a lakascseréhez val6 hozz4jarulast,

megallapitja a tarsadalmi gondozo, valamint az idosek klubjaban orvosi
munkat végzo orvos dijazasat,
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meghatdrozza ¢és helyben szokasos modon kozzéteszi a nevelési
intézményeknél a beiratkozési idészakot,

A torvényesség biztositasa keretében ellenérzi a nevelési intézményeknél
- a kollektiv szerz0dés és kozalkalmazotti szabalyzat kivételével - mas
bels6 szabalyzatok elfogadasara elirt eljarasi rendelkezések megtartasat,
a szabalyzatokban foglaltak jogszertiségét, a miikodés és dontéshozatal
jogszertségét,

intézkedik a kozkoltségen vald eltemetésrol,

dént az Onkormanyzat nevében inditandd per szikségességérdl, a
fellebbezés benyujtasardl,

dont a beépitési kotelezettség meghosszabbitasa kérdésében,

alairja a vallalkozasok tdmogatasara vonatkozé tamogatasi szerzédést,

a kozalkalmazotti torvény hatalya ala tartoz6 6nkormanyzati fenntartast
intézménynél az intézményvezetéi munkakorre kiirt palyazatok esetén a
jogszabalyi el6irasoknak és a palyazati feltételeknek nem megfeleld,
érvénytelen palyazatokat visszautasitja. A visszautasitott palyazatokrdl az
ok megjelolésével a képvisel6-testiiletet tajékoztatja.

(5) A Képviselo-testiilet hataskorei koziil a kovetkezbket ruhdzza at a Pénziigyi és

Ugyrendi Bizottsagra:

1. a bizottsag atruhazott hataskdrben dént mindazokban az tigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
bizottsdgra ruhazta,

2. jovéhagyja az dnkormanyzatra vonatkozo éves belsé ellendrzési tervet az
el6z6 év november 15-éig,

3. aképvisel6-testiilet altal elrendelt feliilellendrzési tigyekben eljar €s dont,

4.  megallapitja az altala lebonyolitott titkos szavazas eredményét

5. gyakorolja a polgarmester feletti munkaltatéi jogositvdnyokat a
polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyéaval, illetményének
meghatarozasaval, fegyelmi és kartéritési felelosségének megallapitasaval
kapcsolatosan,

6.  dont polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében,

7. dont a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos tigyekben.

(6) A Képviselo-testiilet hataskorei kozil a kovetkezOket ruhdzza at a Gazdasagi és
Virosfejlesztési Bizottsagra:

1.

kW

A bizottsag atruhazott hatdskérben dont mindazokban az tigyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
bizottsagra ruhézta.
A bizottsdg mukodteti a vallalkozasok tamogatdsara vonatkozo
onkormanyzati komplex palyazati rendszert. Ezen beliil évenként
palyazatot ir ki, értékeli a palyazatokat, dont azok elfogadaséardl, és
javaslatot tesz polgarmester felé a tamogatasi szerzodéskotésre. A
szerzddéskotést kovetden ellendrzi a palyazati feltételek teljesitését. Nem
teljesités esetén javaslatot tesz a sziikséges szankciok megtételére.
Az 1993. évi LXXVIII térvény 10-11.§-aban foglalt bérbeadoi feladatok.
A nem lakas célu helyiségek bérleti dijanak megallapitasa.
Az Svezeti besorolas elfogadasa (bérleti dij, értékesitési ar).
A pavilonok alatti foldtertiletek bérleti jog atruhazasa.

6
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A bizottsag dont a lako-és kozépiiletek felujitasara, energiatakarékos
korszerGsitésére,  felgjitasara  vonatkozé  palyazat  feltételeinek
megallapitasarol, kozzétételér6l, a szocialisan raszorulok Onrészének
atvallalasarol, a palyazatok értékelésérol, elbiralasardl.

(6) A Képviselo-testiilet hataskoreir koziil a kovetkezéket ruhdazza at a Human és
Népjoléti Bizottsagra:

1.

(U8

N

10.

11.

12.

13.

14.

A bizottsadg atruhazott hatdskorben doént mindazokban az ugyekben,
amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a képviseld-testiilet a
bizottsagra ruhazta.

Onkormanyzati csatlakozas esetén elbirdlja a képviseld-testiilet 4ltal
meghirdetett Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij
palyazatot,

meghatarozza az adott nevelési évben indithat6é 6vodai csoportok szamat,
indokolt esetben engedélyezi az &vodai csoportokra megallapitott
maximalis létszamtdl valo eltérést.

évente felméri a nemzetiségi nyelven folyd nevelés iranti igényt.
meghatdrozza az 6voda nyitva tartdsadnak rendjét, s a helyben szokasos
mddon gondoskodik azok kozzétételérol.

ellenérzi a fenntartdsaban mikodé koznevelési intézmény pedagogiai
programjat, hazirendjét, szervezeti és miikodési szabalyzatat, értékeli a
nevelési intézmény foglalkoztatasi, illetve pedagdgiai programjéban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a pedagdgiai szakmai program
eredményességét.

jovahagyja az Onkormanyzat altal fenntartott évodak tovabbképzési
programjat, tantargyfelosztasat,

miuvészeti alkotas kozteriileten, valamint Onkorményzati tulajdonu
épiileten valo elhelyezésérél, athelyezésér6l dont,

dont a kiemelkedd tevékenységet nytjto versenyzok jutalmazasardl,
jovahagyja a személyes gondoskodast nyujté szocialis- €s
gyermekjoléti intézmények szervezeti- ¢€s mukodési szabalyzatat,
szocidlis és gyermekjoléti intézmények szakmai programjat, valamint
jovahagyja a gyermekek napkozbeni ellatasat biztositd bdoles6deék
nyari nyitvatartasi rendjét,

dont a személyes gondoskodast nyujtdo szocialis és gyermekjoléti
intézmények mikodésének torvényességi ellendrzésérél ¢és a
szakmai munka eredményességér6l szold beszamolo elfogadasarol,
jovahagyja az Onkorményzat altal fenntartott kozmiivel6dési,
intézmények szervezeti és miikodési szabalyzatat.

elfogadja a kiemelt egyesiiletek éves szakmai beszamoléjat.
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III. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A Képviseld-testiilet évente a munkatervben meghatarozott idépontban legalabb
10 alkalommal tart tilést.

A képvisel6-testiilet rendes iilésének iilésnapjat és az iiléskezdés idOpontjat a
szervezeti és miikodési szabalyzat 6. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A Képviselo-testiilet tilésének nyilvanossagara, valamint zart {ilés tartasara
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 térvény rendelkezései az iranyaddak.

A Képviselo-testiilet  Osszehivasara és  vezetésére Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6lé toérvény rendelkezései az iranyadoak. Ha a polgarmester
akadalyoztatva van, az tilés Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos feladat- €s
hataskorében az alpolgarmester, mindkettéjiik egy idejii akadalyoztatésa esetén a
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga elndke helyettesiti.

Ha a Képvisel6-testiiletet a telepiilési képviselok Ya-ének, vagy a Képviseld-testiilet
bizottsaganak inditvanyara kell 6sszehivni, az iilés Gsszehivasara a rendkiviili {ilés
Osszehivasanak szabalyait kell alkalmazni.

12.§ (1) A képviseld-testiilet iilésére sz616 meghivé tartalmazza:

@)

€)

4)

)

a)  az lés helyét, idejét, az tilés jellegét,

b)  ajavasolt napirendi pontokat,

c) anapirendek elbterjesztéit,

d) indokat abban az esetben, ha az iilést Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz616 torvényben meghatarozott inditvany alapjan kotelezd 6sszehivni.

Az iilés meghivojat és az eloterjesztéseket a képviseldknek, a tanacskozasi joggal
meghivottaknak olyan id6pontban kell megkiildeni, hogy azt az iilés napjat
megel6z6 legalabb 5. napon megkapjak. A meghivot a polgarmester irja ala.

A Képviseld-testiilet tilésének idépontjardl és napirendjérél a véros lakossagat a
meghivénak Ajka véaros honlapjan vald kozzétételével és az Ajkai Ko6zos
Onkorményzati Hivatal hirdettabldjan valo kiftiggesztésével tajékoztatni kell. A
Képviselo-testiilet tilését megelézéen az allampolgérok részére az Onkormanyzati
és Humanszolgaltatd Irodan — a zart ilési elbterjesztések kivételével - az
eléterjesztésekbe valo betekintést biztositani kell.

Azoknak az Onszervez6dé kozosségeknek a meghatarozasat, melyek képviseldi
a képviseld-testileti €s a bizottsagi iilésen tandcskozasi joggal részt vehetnek, a
rendelet 9. fliggeléke tartalmazza.

A Képviseld-testiilet {ilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) a képviseloket,
b) a nemzetiségi dnkormanyzat elndkét,
c) a jegyzoOt,

d) a Hivatal vezet6 koztisztviseldit,
e) a napirend eléadojat,

f) a valasztokeriilet orszaggylilési képviseldjét,
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g) a polgarmester €s a bizottsagi elnokok altal esetenként megjelolt személyeket,
akiknek meghivasa a napirendhez sziikséges;
h) a véros diszpolgarait.

(6) Az (5) bekezdés a) — d) pontjaban felsoroltaknak a meghivoval egyiitt kézbesiteni kell
valamennyi eldterjesztést.

(7) Az (5) bekezdés e), f) és g) pontban felsoroltaknak csak a meghivét, az ) pontban
megjelolt személynek pedig a meghivé mellett csak azt az el6terjesztést kell
mellékelni, amelynek targyalasdhoz meghivast kapott.

(8) A képviseld-testiiletben képviselettel rendelkezé partok, szervezetek vezetdinek csak
a képviseld-testiilet iilésének meghivdjat kell kézbesiteni.
A testiileti tilésre meghivott politikai partok, szervezetek vezetéit csak a testiilet eseti
dontése alapjan illeti meg a tanacskozas joga.

(9) A tarsadalmi Onszervezddé kozosségek napirendhez torténé meghivasarél a
polgarmester dont. Ebben az esetben a meghivottat kiilon képviseld-testiileti dontés
nélkiil. az altalanos szabalyok szerint megilleti a tanacskozasi jog. A meghivas nélkiil
megjelent tarsadalmi 6nszervez6dd kozosségek vezet6it kiilon szavazas alapjan illeti
meg a tandcskozasi jog.

(10)A képviselo-testiileti tilésre az (5) bekezdés g) pont szerint meghivottakat a
meghivéban fel kell tiintetni.

13.§ (1)A polgarmester rendkiviili wlést hivhat &ssze, tovabba Magyarorszdg helyi
onkormanyzatairdl szold toérvényben meghatarozott esetekben a rendkiviili ilést
kételes 6sszehivni.

(2) A rendkivili tilésre sz616 meghivot — amennyiben a rendkiviili {ilés 6sszehivasat a
polgérmester kezdeményezi-, az iilés idOpontjat megelézéen legaldbb 3 nappal
korabban meg kell kiildeni a képviseléknek a targyalasra keriild elSterjesztéssel
egylitt.

(3) Azokban az esetekben, amikor a rendkivili iilés Osszehivasa Kkotelezd, a
képvisels, bizottsag, vagy kormdanyhivatal vezet6jének inditvanyaval egyiitt a
meghivot az iilés idépontjat megelézden legaldbb 3 nappal korabban ki kell
kiildeni.

(4) Siirgds, halasztast nem tird esetben, igy kiilondsen, ha az allampolgérok életét,
testi épségét, vagyonat, az Onkormanyzat vagyonat kozvetlen veszély fenyegeti, az
tlés — a siirgdsség okanak kozlésével — legkésébb az iilés megkezdésének
idépontjat megelézé 24 oraval is 6sszehivhato. Ebben az esetben barmilyen
értesitési mod igénybe vehetd.

(5) Ha a rendkiviili ulésre az eldterjesztés a meghivoval egyiitt az iilés
id6pontjat megelézéen legalabb 3 nappal korabban kikiildésre kertilt, az
eléterjesztéshez modosité inditvanyt az altalanos szabalyok szerint lehet
benyujtani. Ha az elGterjesztés késébbi idépontban keriil kikiildésre, vagy a
rendkiviili ulés slirgés, halasztast nem tir6 esetre tekintettel kertil
Osszehivasra, modositdé inditvanyt a testiileti vita lezarasaig szdvegszeriien
megfogalmazva lehet benyujtani.
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8. A képviselo-testiilet iilésének elnapolasa, az iilés félbeszakadasa,
polgarmesteri berekesztése a napirendek megtargyaldsa elott

Az iilések id6tartamat az elfogadott napirendek megtargyalasanak idosziikséglete
hatdrozza meg. Ha a napirendek megtargyalasa legfeljebb nyolc éran beliil nem volt
lehetséges, a testlilet barmely tagjanak javaslatdra a képviseld-testiilet egyszer(
szOtobbséggel, alakszer(i hatarozat nélkiil dént az elnapolédsrol, egyben a polgarmester
meghatérozza a folytatdlagos lilés 6sszehivasanak idépontjat.

Amennyiben a képviselo-testiilet iilése hatarozatképtelenné valt, az {lést a
polgarmester berekeszti.

Stlyos rendzavaras esetén a polgarmester a képviseld-testiilet ilését a napirendek
targyaldsanak befejezése el6tt berekesztheti.

Az elnapolt, a hatarozatképtelenné valt, a polgarmester altal a napirendek
megtargyalasdnak befejezése eldtt berekesztett {ilés folytatasara a polgarmester az
eredeti tilésnaptol szamitott nyolc napon beliili idépontra koteles a képviseld-testiilet
ilését (folytatolagos tilés) dsszehivni.

A folytatolagos tilés Gsszehivasardl a meghivot legfeljebb harom munkanapon beliil
meg kell kiildeni a képviseloknek, egyéb meghivottaknak.

9. A képviselo-testiilet iillésének napirendje

A képviseld-testiilet tilésének napirendjére - a munkaterv alapjan - a kikuldott
meghivéban a polgarmester tesz javaslatot.

A meghivo szerinti napirendi javaslattd]l a polgérmester a sorrend tekintetében
eltérhet, a napirendi javaslatot kiegészitheti, feltéve, ha szobeli eloterjesztésben
targyalhat6 tigyrél van szo.

A napirendet a napirendhez flzott polgarmesteri kiegészités utan elfogadasra
beterjesztett javaslatnak kell tekinteni.

A képviselo-testillet tagja, vagy bizottsaga kezdeményezheti a napirendek
sorrendjének megvaltoztatasat, szobeli eléterjesztésként targyalhatd {igy napirendi
felvételét, napirendek sszevont targyaldsat, egyes ligyek napirendrdl valo levételét.
Ezt a javaslatot roviden meg kell indokolni.

Az elbterjeszté a benyujtott eldterjesztést a napirend megéllapitasa eldtt - rovid
indokolassal - visszavonhatja.

A szoébeli elbterjesztésben targyalhatd ligyet kivéve djabb ligy csak slirgbsségi
inditvany alapjan targyalhato.

Korébbi képviselo-testiileti tilésen eldontott tigyet - a dontés fellilvizsgalata céljabol -
a képviseld-testiilet ismét napirendjére tiizhet. Az ismételt targyalasra a polgarmester
a képvisel6-testiilet tagja, bizottsaga tehet indokolt javaslatot.

Ugyanazon ligy csak egy alkalommal targyalhat6 Gjra.

A napirendre valo felvételrdl a képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel, kiilon
hatérozatot hoz, amelyben arrél is dont, hogy az ligy Gjra targyaldsara mikor kertl
sor.

10
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Azonnali targyaldsa a mar korabban eldontott {igynek csak akkor lehetséges, ha az
Ujratargyalasra vonatkozé irasbeli inditvanyt az inditvanyozé az {ilés el6tt harom
nappal kordbban a polgdrmesternek benyujtotta €s az Gjratargyalést az tilésig irasban
el lehetett késziteni az ujabb dontés meghozatalara alkalmas médon.

A napirendi pontok elfogadasardl a képvisel6-testiilet egyszerli sz6tdbbséggel, vita
nélkiil hataroz.

Ulés kozben - polgarmesteri, vagy képviseldi inditvanyra - az iilés gyorsabb vezetése
érdekében a mar elfogadott napirendek sorrendje megvaltoztathatd, illetve még nem
targyalt napirendek egyiittes targyalasra §sszevonhatok.

Ebben az esetben a képviselo-testiilet az ujabb moddositasrol egyszerli sz6tobbséggel
szavaz. Az {ilés kdzben napirend modositasrol kiilén alakszer( hatérozatot nem kell
hozni, hanem a jegyzOkonyvben fel kell tiintetni az iilés kozben tortént
sorrendvaltozas, napirend 6sszevonas tényét.

Folytatélagos tilésen siirgdsségi inditvannyal jabb tigyek is felvehet6k a napirendek
kozé. Ez esetben az {ilés napirendjét hatarozattal ismételten meg kell allapitani.

10. A napirendi pontok targyalasi sorrendje

A napirendi pontokat a képviselo-testiilet az alabbi sorrendben targyalja:
a) napirend el6tti felszolalasok
b) napirend el6tti ligyek
¢) dontés a slirgdsségi inditvany, és mar eldontétt tigy Gjratargyalasa kérdésében
d) a napirend elfogadésa
e) onkormanyzati rendelet-tervezet
fgazdasagi, vagyoni ligyek
g) beszamoldk
h) testtileti hataskorbe tartozo egyedi tigy
1) interpellaciok
j) kozérdeki kérdések, bejelentések és javaslatok.

A napirendek sorrendjének megallapitasanal az (1) bekezdésben foglaltaktol el lehet
térni, ha a napirendhez a polgarmester a képviselé-testiilet tagjain kiviil mast is
meghivott.

11. Napirend el6tti felszolalasok

A képviseld a napirend el6tt, az ilés megnyitasa utan felszolalhat, ha ezt a szandékat
az iilést megel6z6 napon déli 12.00 oraig - a felszdlalas targyanak megjelolésével - a
polgarmesternek bejelentette.

A felszélalas keretében a képvisel6 roviden kifejtheti véleményét minden olyan
kérdésben, amely az 6nkormanyzat miikodésével, a képviseld személyével sszefiigg.

Stirg6sségi  inditvanyt, interpellaciot, bejelentést napirend el6tti felszoélalasban
eldterjeszteni nem lehet.

A felszolalds id6tartama legfeljebb harom perc, vitdit nem lehet nyitni,
hatdrozathozatalnak nincs helye. A napirend el6tti felszolalasra az érintett egy
percben reagélhat.
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12. Napirend el6tti iigyek

18.§ (1) Napirend eldtt a képviseld-testiilet attekinti a lejart hatarideji hatarozatok

19.§

2

végrehajtdsara a polgarmester, jegyz6 és a hatdrozatokban nevesitett felel6sok altal
adott jelentéseket.

A képviseldk a jelentést adokhoz kérdéseket intézhetnek. Ha a testiilet a jelentést nem
fogadja el, a hatarozat végrehajtasara javaslatokat tehet, kiadhatja a targy szerint
illetékes bizottsdgnak a végrehajtas ellendrzését, vagy sziikség szerint mas
intézkedést tesz, a végrehajtasra (ijabb hatarid6t tiiz ki.

Ugyrendi inditvanyban kérheté az egyes hatérozatokra adott jelentésekrdl valé kiilon
szavazas.

(3) A bizottsagi elnokok, a polgarmester, a nemzetiségi 6nkormanyzat elntke irasbeli

(4)

©)

(1)

)

©)

(4)
)

(6)

tajékoztatast ad az atruhazott hataskorok gyakorlasa soran hozott dontésekrdl.

A jegyz6 ismerteti a korabbi zart tilésen hozott dontéseket. A tdjékoztatd csak az iigy
targyanak megjel6lését és a dontés lényegét tartalmazhatja. Onkormanyzati hatosagi
igyben hozott déntés csak az érintettek megnevezése nélkiil hozhatd nyilvanossagra.

Gazdasagi Ulgyben hozott dontés csak akkor hozhaté nyilvanossagra, ha a
nyilvanossagra hozatal az nkormanyzat gazdasagi érdekét nem sérti.

13. Siirgésségi inditvany

Stirgésséggel kérhetik a képviseld-testiilettsl egyes ligyek soron kiviili megtargyalasat
a polgarmester, a képvisel6-testiilet tagjai, a bizottsdgok, a nemzetiségi dnkormanyzat
elnoke.

A slirgdsségi targyaldsra vonatkozé inditvanyt legkés6bb az {ilést megel6zd
munkanapon 12.00 oraig, indokolassal ellatva irasban kell benytjtani a
polgérmesterhez.

A slirgésségi inditvany benyuUjtasa esetén az eldterjesztett dontési javaslatot a
feladatkoriiknél fogva érintett bizottsdgoknak nem kell véleményezniiik.

A polgéarmester irasbeli, illetve szdbeli elokészitésre kiadja az ligyet a jegyzének.
Az eldterjesztést lehetbleg irasban el kell késziteni. Ha ez az id6 révidsége miatt az
altalanos szabalyok szerint nem lehetséges, akkor az elOterjesztés rovid, kivonatos

valtozatat, vagy csak a hatarozati javaslatot kell elkésziteni.

A targyaldsra vonatkozo6 javaslatot a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.
Stirgésségi inditvany a folytatdlagos iilésre is beterjeszthetd.

(7) Az inditvany napirendre tiizésérél a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

Egyetértés esetén az ligyet a képvisel6-testiilet elsd napirendi pontként targyalja. A
stirgdsséggel benyujtott eldterjesztés targyalasa el6tt képviseléi kezdeményezésre a
polgarmester sziinetet rendel el.
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(8) Az inditvany elutasitasakor a képvisel6-testiilet donthet arrdl is, hogy mas
alkalommal rendes napirendként targyalja az ligyet. A kés6bbi iilésre halasztott tigyet
az eloterjesztések altalanos szabalyai szerint kell el6késziteni.

(9) A siirgésségi inditvanyhoz, vagy a siirgdsséggel targyalt napirendhez moédosito
inditvanyt a vita lezarasaig lehet benyujtani.

14. A képvisel6-testiileti iilés hatarozatképessége, tanacskozasi rendje

20.§ (1) A képviseld-testiilet hatarozatképességére Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl
sz016 torvény rendelkezése az iranyado.

(2) Ha az ulést hatarozatképtelenség miatt elnapoljak, a polgadrmester 8 napon beliil Gjra
Osszehivja.

(3) A képvisels-testiilet Uilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
egyidejli akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elntke (az iilés
elndke) vezeti. Akadalyoztatas alatt a kizarast is érteni kell.

(4) Az ulés elnokének munkdjat a jegyz6, az aljegyz6, mindkettojik egyidejli
akadalyoztatdsa esetén az Onkormdanyzati és Humanszolgaltatdo Iroda vezet6je,
akadalyoztatasa esetén helyettese segiti.

(5) Az iilés elndke megallapitja a jelenlévé képviseldk szamat, a hatarozatképességet, €s
az lilést megnyitja.
Az ilés tartama alatt az elndk folyamatosan figyelemmel kiséri az ilés
hatarozatképességét.

15. A vitavezetés szabalyai

21.§ (1) Aziilés elnoke minden napirend felett vitat nyit.

(2) Elészor a napirendi pont eléaddjat illeti a szo, aki az elSterjesztéshez rovid
kiegészitést fiizhet.
A kiegészités csak olyan kérdésre, tényre vonatkozhat, amit az irasbeli eléterjesztés
nem tartalmaz.

(3) A kiegészités utan a bizottsagi vélemények ismertetése kovetkezik.

(4) A vitat megel6zéen az eléadohoz maximum egy perc idtartamban kérdéseket lehet
intézni.
(5) A kérdések megvalaszoldsa utdn a képvisel6k hozzaszolds forméjaban kifejtik

véleményiiket.

(6) A hozzéaszolasok utdn az elndk a vitdt lezarja. A napirend el6adéjat a vita lezarasat
kovetéen megilleti a zarszo joga. A zarszo keretében ki kell térni arra, hogy a
napirend eléaddja mely javaslatokkal ért, illetve nem ért egyet.

(7) A végszavazas el6tt keriil sor a mddositdé inditvanyok szavazasara. Az ligydontd
modositd inditvanyokat legkésébb a képvisel6-testiileti {ilés napjan reggel 8.00 oraig
irdsban kell benydjtani a polgarmesterhez.
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A stirgdséggel, napirend kiegészitésként, vagy szobeli elbterjesztésként targyalt
napirendi pontokhoz kapcsolodo tigydontd modosité inditvanyokat legkésébb a vita
lezarasaig irasban kell beterjeszteni.

Ugydontd médosité inditvany minden olyan inditvany, javaslat, ami az irdsban
beterjesztett hatdrozati javaslathoz képest érdemében mas dontési lehetoséget
tartalmaz.

Az egymashoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazé modosité inditvanyokat az
elnok egy inditvanyban &sszefoglalhatja, ha ez ellen az inditvanyozdk nem
tiltakoznak, tovabba megkisérelheti az inditvanytevék alldspontjat egymashoz
kozeliteni.

Az inditvanyok Osszefoglaldsa a bizottsag javaslatdit nem érintheti, a bizottsagi

javaslatrol —az el6terjeszté altal torténd elfogadast kivéve-minden esetben szavazni
kell.

16. A napirendhez kapcsolodé felszolalas

A képviselék a napirendhez valé hozzaszolasi szandékukat az iilés elndkének
elektronikus tton jelzik. A felszolalasra - a jelentkezés sorrendjében - az elndk adja
meg a szO6t. Az adott napirendhez a képviseld kétszer szélhat hozzd. Az elsd
hozzéaszélas idoétartama négy perc, a masodik hozzaszolasé két perc lehet. A
hozzéaszolasok id6kerete a képviseld kifejezett kérésére dsszevonhatd, amennyiben a
felszolaldo képviseld ez iranyd kérését a hozzaszdélas megkezdése eldtt az iilés
elnokének jelzi. A hozzaszolasok idbtartama a felszdlalas kozben jelzett képviseloi
kérésre nem vonhatd Ossze.

A képvisel6-testiilet legfeljebb négy perc idétartamban felszolalasi jogot adhat az
allampolgaroknak is.

A hozzaszolas joganak megadasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii
sz6tobbséggel, alakszert hatarozat nélkiil dont.

A napirend el6addja, €s torvényességi észrevétel esetén a jegyz0 a vitaban soron kiviil
felszolalhat.

17. Felszdlalas iigyrendi kérdésben

23.§ (1) A targyalt napirendet érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld soron kiviil is

2)

sz6t kérhet, egy percben tigyrendi javaslatot tehet, melyrél a képvisel-testiilet vita
nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel dont.

Ugyrendinek minéstil az a hozzaszolas, kérdés, melyben a képviseld a képviseld-
testiilet munkdjaval — tlésének lefolytatdsaval — kapcsolatos eljarasi tigyben tesz
észrevételt.

Amennyiben az tigyrendi inditvany a vita lezarasara iranyul — s ebben a kérdésben a
javaslatot a képviseld-testiilet elfogadja - Ggy képviseldi hozzéaszolasra az SZMSZ
24.§ (1) bekezdésében foglaltak irdnyaddk.

Amennyiben az elnék megéllapitja, hogy a hozzészélas nem ligyrendi kérdésre
vonatkozik, a képvisel6tél megvonja a szot.

Ha a képviseld a szomegvonds esetén szavazast kér, akkor a képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszert sz6tobbséggel dont.
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18. A vita lezdrasa

24.§ (1) Ha a napirendi ponthoz t6bb felszolalé nincs, az elnok a vitat lezarja. A vita

)

25.§ (1)

@)

©)

26.§ (1)

27.§

)

elhizodasa esetén a vita lezarasat, a hozzdszolasok idOtartamanak korlatozasat
tgyrendi felszdlalds keretében barmelyik képviselé javasolhatja, e kérdésben a
képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszer(i szotobbséggel hataroz.

Ez utobbi esetben maximum 4 perc id6étartamban szot kell adni a vita lezardsara
iranyuld inditvany megtételét megeléz6en hozzaszolasra jelentkezett, az elektronikus
rendszer altal regisztralt képviseloknek.

A vita lezarasat kovetben, a szavazast megel6zben- vagy akozben- tovéabbi
hozzaszolasra még lgyrendi kérdésben sincs lehetdség.

A képviselének joga van a szavazas megkezdése eldtt a képviseldi vélemények
egyeztetése érdekében legfeljebb tiz perces szinetet kérni. Ha a polgarmester a
sziinetet nem rendeli el, a képviselo-testlilet egyszerli szotobbséggel dont a
sziinettartasrol.

19. A dontéshozatal szabalyai
A képviselo-testiilet dontését rendelet vagy hatarozat forméajaban hozza meg.

Amennyiben a képviseld-testiilet érdemi dontését alakszeri hatarozatba foglalja, az
elndk a szavazds el6tt koteles a szavazasra feltett - az elfogadott modosito
inditvanyokat, javaslatokat is tartalmaz6 - hatarozati javaslatot szoban ismertetni.
Sziikség szerint a hatadrozat megfogalmazasara az elndk sziinetet rendelhet el.

A képviselo-testiilet egyéb (ligyrendi kérdések), nem az ligy érdemére vonatkozo
dontését nem kell alakszer(i hatarozatba foglalni.

Ezen leggyakrabban el6forduld tigyek felsorolasat a szervezeti és miikodési
szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

20. Kizaras a dontéshozatalbél
A képviseld személyes érintettségére, azzal kapcsolatos bejelentési kotelezettségére,
dontéshozatalbol torténd kizarasara Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl szold
torvény rendelkezései az iranyadok.
Ha a képviseld személyes érintettségét nem jelenti be, és az kdztudomasu, vagy a
Képviselo-testiilet megdllapitja, a Képviseld-testiilet hatarozatban rogziti, hogy a

képviseld torvényben eldirt kotelezettségének nem tett eleget.

21. A dontéshozatal médja és a szavazis szabalyai

(1) A dontés meghozatalahoz a jelenlévd képviselok tobb mint felének egybehangzo

)

szavazata (egyszerl szotobbség) sziikséges.

Minésitett szotobbséggel kell meghozni a dontést azokban az esetekben, amikor
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szold térvény arrdl rendelkezik. A mindsitett
tobbség meglétére Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6ld térvény rendelkezése
az irdnyadd. A Képviselo-testiilet sajat elhatarozasabol mindsitett tobbséggel dont a
szervezeti és mikodési szabalyzat 4. mellékletében felsorolt kérdésekben.
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A képviselé-testillet minden egyéb kérdésben - igy a moddositdo és kiegészitd
javaslatok targyéban is - egyszerd szotobbséggel dont.

A moédositd €s kiegészitd javaslatokat nem kell szavazasra bocsatani, feltéve, ha a
mddositd javaslatot az el6terjesztd elfogadta, azonban képvisel6i inditvanyra a
javaslatrol szavazni kell.

A moddositd, kiegészitd javaslatok kérdésében vald dontés utan kerill sor az érdemi
dontés szavazasara.

A szavazas nyiltan és titkosan torténik, illetve torténhet. A nyilt szavazas név szerinti
is lehet.

A dontési javaslat elfogadasara Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 térvény
rendelkezései az iranyaddak.

22. A nyilt szavazas

A nyilt szavazas elektronikus szavazé berendezés Utjan, annak meghibasodasa esetén
kézfelemeléssel torténik. Az elndk ismerteti a szavazas eredményét.

Ha a képviseld a szavazast elvétette, koteles azonnal jelezni az elndknek.

Kétség esetén, illetve barmely képviselé inditvanyara a szavazast meg kell ismételni.

23. Név szerinti szavazas

Név szerinti szavazast a polgarmester vagy barmelyik képviseld inditvadnyozhat. Az
inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, mindsitett sz6t6bbséggel dont.

Név szerinti szavazas esetén a képviselk névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni.
A képviseldk "igen", "nem", "tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névsort a
jegyz6 olvassa, és azonnal visszaolvasva feltiinteti a szavazast a 7. fliggelék szerinti
szavazasi {ven. A szavazasi ivet - a szavazatok Osszeszamlaldsa utdn - atadja az
elndknek. A szavazds eredményét az elndk hirdeti ki. A szavazasi fvet a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

24. A titkos szavazas

A titkos szavazast a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le.

Ha a testilleti llésen a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg tagjai kozil a
hatédrozatképességhez sziikséges szamu tag nincs jelen, a képvisel6-testiilet a titkos
szavazas lebonyolitdsara haladéktalanul harom tagu ideiglenes bizottsagot valaszt.

A titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzélenyomattal ellatott szavazolapon,
szavazofiilke, vagy kiilon helyiség és urna hasznalataval torténik.

(3) A szavazas befejezésekor a bizottsag megszamolja a fel nem hasznalt szavazélapokat,

4
)

¢s lezart boritékba helyezi el, a boritékon feltiinteti a szavazdlapok szamat. A
szavazblapokat az elndk veszi ki az urndbol, és egyenként hangosan diktdlja a
szavazolapokrdl a szavazatokat, amit a bizottsdg egy tagja irasban rogzit. A bizottsag
jelenlévd tagjai ellenérzik a szavazatok szamlalasat.

A titkos szavazas eredményét kilon jegyz6kdnyvben (8. fiiggelék) kell régziteni.

A szavazas eredményét a bizottsag elndke ismerteti a képviselo-testiilettel.
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31.§ (1)
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17
25. A szavazas eredményének megallapitasa

A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott "igen" szavazatok, vagy az
ellene leadott "nem" szavazatok szama egyszer(i szotobbségnél meghaladja a
jelenlévd képviselok szaménak a felét, mindsitett tobbségnél pedig meghaladja a
megvalasztott teleptilési képviselok szamanak a felét.

Erdemi dontésre vonatkozo hatdrozathozatalnal, médositd inditvanyok, kiegészité és
tgyrendi javaslatok esetén eredménytelen szavazaskor a javaslat elvetését kell
megéllapitani. E szabdly iranyadé akkor is, ha az igen és a nem szavazatok szama
megegyezik (szavazategyenl0ség).

26. Rendfenntartas a képviselo-testiilet iilésén

32.§ (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilés elndke gondoskodik. Ennek sordn:

@)

®)

a) ha az ulésteremben az érdemi munkat barki zavarja, a rendzavardt rendre
utasithatja;

b) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltér a targytol, vagy a tanacskozdshoz nem
ill6 sért6 kifejezéseket hasznal, illetve a KépviselO-testiilet tagjaihoz méltatlan
magatartast tanusit és megvonja téle a szot;

c) az ulés rendjét ismétlédéen és stlyosan megsértd, folyamatosan méltatlan
magatartast tanusitd képviselé6t az elnok felszolitja az iilés rendjének
megtartasara, valamint figyelmezteti a masodik felszolitas kovetkezményére. Ha
az elndk masodszor utasit rendre egy képvisel6t, Ggy a rendzavar6é képviseld
egyuttal a képviselék jarandosdgardl szolé 5/1995.(11.14.) Onkormanyzati
rendeletben meghatdrozott moédon rendbirsaggal is sujthatd. A rendbirsag
kiszabasarol az elntk javaslatira a képvisel6-testiilet egyszerti szétobbséggel
dont.

d) ha a rendzavards olyan mérték(i, hogy a testiilet a munkajat nem tudja folytatni,
az Ulést megszakithatja. A kivaltd ok megsziinése utan az iilés vezetdje azonnal
elrendeli az tilés folytatasat.

A nyilvénos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el. A
tandcskozas rendjének megzavarasa — bekiabalas, demonstrald tablak felmutatdsa -
estén az iilés vezetdje rendre utasithatja a rendzavardt, ismétlodoé rendzavarés esetén
pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.

Az 1lés elnokének rendfenntartds korében tett intézkedései ellen felszodlalni, az
elndkkel vitdba szallni, az intézkedéseket visszautasitani nem lehet, kivéve a
szomegvonas esetét.

Ha a rendreutasitott a szémegvonast sérelmezi, azonnal a képviseld-testiilethez
fordulhat. A szomegvonas kérdésében a képviseld-testiilet egyszerli szotobbséggel
doént. Szomegvonas esetén az érintett képviseld kizardlag az irdsban benyujtott
modosité inditvanyaval kapcsolatos tigyrendi kérdésben szélalhat fel a napirendi pont
keretén beldil.
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IV. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET HATEKONY MUKODESENEK ESZKOZEI

27. Az 6nkormanyzat gazdasagi programja

33.§ (1) A képviselé-testiilet gazdasigi programjanak elfogadasara Magyarorszadg helyi
onkorményzatairdl sz6lé térvény szabalyozasa iranyado.

(2) A gazdasagi programot a polgarmester - valamennyi allandé bizottsag véleményével
terjeszti a Képvisel6-testiilet elé

(3) A program idéaranyos végrehajtasarél a polgarmester a koltségvetési koncepcid
targyaldsaval egyidejiileg tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

27. A Képviselo-testiilet munkaterve

34.§ (1) A Képviselo-testiilet egy évre elére munkatervet készit. A jegyz6 a munkaterv
készitéséhez javaslatot kér az Onkormanyzat 4ltal fenntartott koltségvetési
szervek vezet6itdl és az Ajkai K6zos Onkormanyzati Hivatal iroddinak vezetditdl.

(2) A munkaterv 6sszeallitdsdhoz a polgarmester javaslatokat kér:
a) a képviseld-testiilet tagjaitol,
b) a bizottsdgoktol,
¢) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat testiiletétol,
e) a varos orszaggyiilési képviseldjétol,
f) a teleptilésen mikodo partoktdl, civil szervezddésektol (9. szamu fiiggelék),
g) az alpolgarmestertol,
h) a jegyz6t6l
1) a megyei kozgytilés ajkai tagjaitol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

)
b)

<)

d)
e)

a Képviselo-testiilet iiléseinek tervezett idépontjait, napirendjeit,

a napirendi pontok elbterjesztoit, az elbterjesztés készitéséért felelds, az
elokészitésben résztvevd tovabbi személyek és szervezetek megjelolését, az
eléterjesztést targyald bizottsagot,

mely napirendi pontokkal kapcsolatban kell kozmeghallgatast tartani €s ennek
id6épontjat,

melyek azok a napirendi pontok, amelyeket csak bizottsdg nyujthat be,

mely napirendek  elékészitéséhez kell  kikérni  lakossagi  forum,
érdekképviseleti szervezet, vagy a feladatkdre szerint érintett szervezet,
nemzetiségi 6nkormanyzat véleményét,

28. Képviselocsoport

35.§ (1) A képvisel6k képvisel6i csoportokat hozhatnak 1étre. A képviselé-csoport alakitasahoz
legalabb harom képviseld részvétele sziikséges.

(2) A képviseldesoport megalakuldsat, a vezetd nevét, az esetleges személyi valtozasokat,
a megsziinés tényét a polgarmesternek be kell jelenteni, aki err6l a képviseld-
testiiletet tajékoztatja.

(3) A képviseléesoport fogadhatja a parthoz nem tartozo, fliggetlen képviseléket is.
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36.§

37.§

(4)
()
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A képviseldi csoport miikddési rendjét maga hatdrozza meg.

A polgarmester, meghivas esetén, részt vesz a képvisel6i csoport tilésén.

] ) V. FEJEZET S
A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK ELOKESZITESE,

A TESTULETI ELOTERJESZTESEK TARTALMI KOVETELMENYEI

(1

2

3)

(4)

(5)

(6)

(7

29. Az eléterjesztések készitése

A képviselo-testiilet elé a dontéstervezetek hatarozat-, és rendelet-tervezet formajaban
kertilnek beterjesztésre.

A képvisel6-testiilet elé csak a Hivatal bels6 munkaszervezeti egységei altal
dsszehangolt, a polgarmesterrel, jegyzével egyeztetett és térvényességi szempontbol
ellenérzott eldterjesztés nyujthato be.

Az elbterjesztés elOkészitése az el6adod feladata, aki az el6készitésért, a
kézremlik6dék bevonasaért, az érdekeltekkel val6 egyeztetésért felelds.

A munkatervben szerepld el6terjesztések elkészitéséért a munkatervben megjeldlt
személy, egyedi igyek elokészitéséért a feladatk6rében érintett személy a felelds.

Az el6készités soran a Hivatal bels6 szervezeti egységei kotelesek egyiittmiikddni, az
el6terjesztést készitdk szamara a sziikséges informaciokat megadni.

A stirgbsséggel targyalt ligyek esetén is el kell végezni az érdekeltekkel valo eldzetes
egyeztetést.

Az elbterjesztést a jegyz6 részére kell leadni, aki vizsgalja a hatarozati javaslatok
torvényességét. Az esetleges jogszabalysértés megelozésére intézkedést
kezdeményez.

A késve leadott eldterjesztéseket - kivéve, ha az elOterjesztés targyaldsa nem
halaszthat6 - érdemi feltilvizsgalat nélkiil vissza kell adni az el6terjesztést készitdnek.

30. Az eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

(1) Az eldterjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkiviili ilés esetén, €s

2

egyszerll megitélést, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igénylé tgyben
mellézhetd.

Az elbterjesztés két részbol all:
a) bevezetd részbol és
b) hatdrozati javaslatbol.

(3) Az elbterjesztés bevezetd része tartalmazza:

a) a fejrészt(eldterjesztd, cim, ligyszam)

b) az elbterjesztés készitdjének nevét,

¢) az ligy (napirend) targyat,

d) a legutdbbi targyalas idépontjat és a dontés 1ényegét,

e) a testiileti targyalds alapjat képez6 informaciokat, tényeket, adatokat,

f) a sziikséges és lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
g) a dontések varhatd kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatasat,
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h) az elbterjesztd allasfoglalasat,
1) bizottsag altal targyalt ligynél a bizottsag javaslatat.

(4) A hatarozati javaslat tartalmazza:
a) a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait,
b) sziikség szerint a végrehajtds modjara vonatkozo eldirasokat,
c) a végrehajtasért felelés(6k) megnevezését és a hataridé év, ho, nappal valo
megjelolését.

(5) Az elfogadott hatarozatokat januar 1-jét6l - a szamozast minden évben ujrakezdve -
folyamatos sorszammal kell ellatni. (Sorszamot térve az évszammal, feltiintetve az
ilés napjat és a képviselé-testiileti hatarozat Kt. roviditést.)

(6) A hatarozatokrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a hatarozat targyat,
szadmat, a végrehajtas hatridejét, a végrehajtasért felelds nevét.
A végrehajtasért felel6sok a hataridd lejartat koveté harom napon belill kotelesek a
jegyzbnek a jelentést leadni.

31. Az eloterjeszt6 személye

38.§ (1) Testiileti tlésre (képviseld-testiilet, bizottsdg) az aldbbiak nyujthatnak be
eléterjesztést:
a) polgarmester,
b) alpolgdrmester,
¢) nemzetiségi dnkormanyzat elndke,
d) teleptilési képviseld,
e)bizottsdg nem telepiilési képviseld tagja,
f.) bizottsag,
g) jegyz0 és az aljegyzd

(2) Az Onkorményzat intézményei, gazdasagi tarsasdgai, alapitvanya, kiilsé szervek
beszamoldjat a szerv vezetdje terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

(3) A szervezeti és mikodési szabalyzat 5. mellékletében felsorolt eldterjesztések
bizottsagi targyalds utan, csak bizottsag altal, bizottsagi allasfoglalassal nyujthatok
be.

32. Onkormanyzati rendelet

39.§ (1) A képviselo-testiilet a torvények altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvényi felhatalmazas alapjan azok helyi végrehajtasara
Onkormanyzati rendeletet alkot. A rendelet alkotdsanal figyelemmel kell lenni a
jogszabalyi felhatalmazassal és az Eurépai Unids jogszabalyokkal valé 6sszhang
vizsgélatara, és a jogszabalyszerkesztés kbvetelményeire.

(2) Rendeletalkotast kezdeményezhet:
a) a polgarmester (alpolgarmester)
b) ajegyzé (aljegyzd)
¢) atelepiilési képvisel6
d) a képvisel6-testiilet bizottsaga
e) nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete
f) helyi tarsadalmi szervezet, allampolgari kozosségek.
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(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irdsban bejelenteni. A kezdeményezéssel
egyidejiileg a rendelet-tervezet is benyjthato.

33. A rendelet-tervezet elkészitése

40.§ (1) A rendelet-tervezet elokészitésének jogi €s szakmai koordinacidja a jegyzd feladata.
Az Onkormanyzat rendelet-tervezetét a jegyz6 iranyitasaval a Hivatal feladatkoriik
szerint rintett koztisztvisel6i készitik el6. E szabaly iranyado akkor is, ha a
rendeletalkotast kezdeményez6 altal benyujtott tervezet atdolgozasra szorul. Ebben az
esetben az atdolgozas munkaiba be kell vonni a kezdeményez6t.

(2) A rendelet-tervezet el6készitése soran meg kell vizsgélni:

a) torvény felhatalmazasa alapjan késziil rendelet-tervezet esetén meg kell
vizsgalni, hogy a szabalyozasi javaslat 6sszhangban van-e a felhatalmazast ado
térvénnyel, illetve kapcsolodo egyéb jogszabalyokkal,

b) a rendelet alkotdsi kotelezettség esetén a szabdlyozasi javaslat kiterjed-e
valamennyi, a torvényben megjeldlt szabalyozand6 kérdéskorre,

c) a szabalyozasi javaslat nem terjeszkedik-e tul a torvény szerinti felhatalmazas
keretein,

d) a szabalyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szint(i jogszabaly
rendelkezéseivel.

(3) A torvény altal nem szabdalyozott helyi tarsadalmi viszonyokkal kapcsolatos rendelet
alkotas esetén meg kell vizsgalni:

a) a jogszabalyi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintli jogszabaly
rendelkezéseivel,

b) a szabalyozasi javaslat nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai
Uniodnak kizardlagos jogalkotési hataskore van,

c) a szabalyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unio kozosségi joganak
érvényeslilését,

d) a szabalyozasi javaslat megfelel-e az Eurdopai Kozosségek Birosaga itélkezési
gyakorlata soran kialakult jogelveknek.

(4) A rendelet-tervezet el0készitése soran a belsé jogi normakat a kdzosségi jog
elsébbségére valo tekintettel kell értelmezni.

(5) A rendelet hatalyba lépésének idejét a jogalkotasrdl sz6l6 torvény szabalyainak
megfeleléen kell alkalmazni.

41.§ Az elokészités utan a rendelet-tervezetet indokoldssal és a jogalkotési torvényben
el6irt hatasvizsgalattal egyiitt kell a Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

34. A rendelet-tervezet targyalasa

42.§ (1) Amennyiben a rendelet-tervezet targyaldsra alkalmas, a Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag, valamint a targy szerint érintett bizottsag megtargyalja €s a bizottsagok
altal véleményezett tervezet Kkeriil elsé olvasatként a képviselo-testiilet elé.
Amennyiben bizottsagi hatdrozatképtelenség miatt a tervezet bizottsagi targyalasa
nem volt lehetséges, a képvisel6-testiilet a tervezetet bizottsagi javaslat nélkiil
targyalja.

A maésodik olvasati targyaldsra a képvisel-testiilet altal elfogadott modosito
javaslatok alapjan atdolgozott tervezetet kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni.
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G)

)

43.§ (1)
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Az els6 olvasat targyalasakor a képvisel6-testiilet - polgarmesteri, vagy képviseloi
inditvany alapjan - donthet a rendelet egy olvasatban torténé megalkotasarol.

Ha az els6 olvasati targyalaskor a tervezet tartalmat érdemben és lényegesen
modositd tobb U javaslat meriil fel, és a tervezet atdolgozasa sziikséges a képviseld-
testiilet a tervezetet atdolgozasra visszautalja az eldterjesztének €s kiadhatja ismételt
targyaldsra a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig, valamint a targy szerint érintett
bizottsagnak is.

A rendeletalkotds folyamatanak szabalyai értelemszerlien iranyadok az
onkormanyzati rendelet mddositasara is.

35. Az onkormanyzati rendeletek kihirdetése
A rendeletet helyben szokdsos modon hirdetmény formdjaban a Véaroshéaza

hirdet6tabldjan és egyidejlleg a varos honlapjan kell kozzétenni. A kihirdetés
hivatalos id6pontjanak a varos honlapjan torténé megjelenés szamit.

(2) A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a kihirdetett rendeletet a helyi sajtd, televizié utjan

©)

4)
®)

(6)

44.§ (1)

2

az allampolgarok széles kérben megismerhessék.

A rendeletmodositasok kihirdetésére, kozzétételére értelemszertien irdnyaddk a
rendelet kihirdetésére vonatkozé szabalyok.

A rendelet hiteles szovegét a jegyz6 szerkeszti.

Az onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalt, hatdlyos szovegét
elektronikus uton a képviseldk rendelkezésére kell bocsatani.

Az Onkormanyzati rendeletekr6l olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybdl a
modositasokat is figyelembe véve a rendelet hiteles szovege megallapithato.

.. . VLFEJEZET
A TESTULETEK MUKODESENEK IRASBELI DOKUMENTUMAI

36. Jegyzokonyv

A jegyz6konyvet a képviseld-testiilet iilésén készitett hangfelvétel alapjan kell
elkésziteni Az iilésrél szdszerinti jegyzOkonyv nem késziil, de a képviseld irasban
benyujtott hozzaszolasat a jegyzOkonyvhoz mellékelni kell, valamint véleményét
kérésére rogziteni kell a jegyzokonyvben. A jegyzOkonyv alapjaul szolgald
hangfelvétel visszahallgatdsat igény szerint biztositani kell, ¢és kérésre a
hangfelvételrdl — a zart iilés kivételével — masolatot kell késziteni, és azt at kell adni.

Az allampolgdroknak a jegyzokonyvbe torténd betekintéssel kapcsolatos
jogosultsagara, valamint a zart lésrél készild jegyz6konyvvel kapcsolatos
szabalyokra Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6lé térvény rendelkezései az
iranyadodak.

22



45.8

46. §

47.§

23
37. A jegyzokonyv tartalma

(1) A jegyzékonyv tartalmazza Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 torvényben
meghatérozottakon kiviil:

a) az lés jellegét, kezdetét és végét,

b) a tavolmaradé képvisel6k nevét,

¢) az elfogadott napirendi pontok el6terjesztdit,

d) a szoban elbterjesztett, vagy a modositasok utan megfogalmazott hatdrozat-
tervezetet,

e) a hatarozathozatal médjat,

f) a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

g) az 6nkormanyzati rendelet targyat és utalast arra, hogy a hiteles széveg a
Jegyzokonyv melléklete,

h) az elnsk esetleges intézkedéseit,

1) a jegyz0 esetleges térvényességi észrevételeit,

j) az tilésen tortént fontosabb eseményeket,

(2) A jegyz6konyv mellékletei:
a) meghivo,
b) irasos eléterjesztések, interpellaciok,
c) jelenléti iv,
d) titkos szavazas jegyz6konyve,
e) név szerintl szavazas szavazasi ive,
f) a képviseld irasban beny\jtott hozzaszolasa,
g) a jegyz0 torvényességi €szrevétele,
h) az 6nkormanyzati rendelet hiteles szovege,
1) az ilésen ismertetett levél, egyéb irat fénymaésolata.

(3) A jegyzokonyv elkészitésére, alairasara Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo
torvény rendelkezései iranyaddak.

38. Jegyzokonyvi kivonat

A jegyzOkonyvbdl az iilés utan az érdemi dontések teljes szovegét tartalmazd
kivonatot kell késziteni, melyet meg kell kiildeni a dontéssel érintetteknek, a
végrehajtasban résztvevéknek és a felel6soknek, valamint a képvisel6knek.

39. A jegyzokonyvbe betekintés szabalyai
A jegyzdkonyvet a Hivatalban az &allampolgarok megtekinthetik. A zart tilés
jegyzOkonyvét az érintettek és meghatalmazottjuk tekintheti meg. A betekintést a

jegyzb engedélyezi. A jegyzOkonyvrol a képviseldknek kérésre masolatot kell kiadni.
A zart ilés jegyz6konyvérdl nem lehet masolatot kiadni.
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VIL FEJEZET )
A TELEPULESI KEPVISELO

40. A telepiilési képviselok jogallasa

A teleptilési-képviseld — valasztoi érdekek képviseletével kapcsolatos — jogaira €s
kotelezettségeire a helyi Onkormanyzatokrol szold térvény rendelkezései az
iranyadéak.

A telepiilési-képviselonek a Képviseld-testiilet munkdjaban valo részvételére a helyi
onkormanyzatokrol sz616 torvény rendelkezései az iranyadodak.

A teleptilési-képviseld onkormanyzati tigyekben felvilagositas kérésével kapcsolatos
jogositvanyaira a helyi Onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az
irdnyadoak.

A telepiilési képviseld barmely bizottsag tilésén tanacskozasi joggal vald részvételére,
a bizottsag feladatkorébe tartozd tigy megtargyalasaval kapcsolatos javaslattételi
jogosultsagara a helyi dnkormanyzatokrol szol6 térvény rendelkezései az iranyadoak.

A telepiilési képviseld — az 6nkormanyzat bizottsaga vagy a polgarmester atruhazott
hataskorben hozott dontésének feliilvizsgalata kezdeményezésére iranyuldé -
jogosultsagara a helyi 6nkorméanyzatokrol sz6l6 térvény rendelkezései az irdnyaddak.

A teleptilési képviseldonek a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatassal,
Ugyvitelei kozremtkodéssel, kozérdeki tigyben a Hivatalnal intézkedés
kezdeményezésével kapcsolatos jogosultsagara a helyi Onkormanyzatokrél szolo
térvény rendelkezései az iranyaddak.

(7) A teleptilési képviseld képviseléi munkaja sordn a Hivatal helyiségeit hasznalhatja,

(8)

©

eszkozeit téritésmentesen igénybe veheti.

A képvisel6t a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz6, a Hivatal
vezetd koztisztviseldi kotelesek munkaidében soron kiviil fogadni.

A képvisel6 a Hivatal koztisztviseldinek utasitast nem adhat, magantermészetii
tigyekben tigyviteli segitséget nem igényelhet.

(10) A teleptilési képviselének a testiileti munkdban valo részvétellel Osszefiiggben a

munkavégzés aldli felmentésére, az igy kiesett jovedelem megtéritésére a helyi
onkorményzatokrdl sz6l6 térvény rendelkezései az iranyaddak.

41. A telepiilési képvisel6k interpellacios joga

49.§ (1) A telepiilési képvisel6 interpellacios joganak gyakorlaséara a helyi dnkormanyzatokrol

2

52016 torvény rendelkezései az irdnyaddak.

Az interpellaciot {rasban, legkésébb a képviseld-testiilet {ilésnapja el6tt 3 nappal kell
benyujtani az érintetthez.

Az interpellalé képviselé a valaszadas el6tt az interpellacio lényegét koteles roviden,
legfeljebb két percben ismertetni.
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(3) Vaélaszadas utan az interpellalt nyilatkozik az elhangzottakkal kapcsolatban. Ha az

(1

2

(3)

(D

2)

interpellalé a valaszt nem fogadja el, a testiilet dont az interpellacié elfogadéasardl.
Elutasitas esetén, azzal egyidejlleg - sziikség szerint - a képviseld-testiilet intézkedést
tesz, vagy az arra jogositottndl intézkedést kezdeményez.

42. Képvisel6i kérdés

A képviseléi kérdés feltételére a helyi Onkormanyzatokrél szold torvény
rendelkezései az iranyaddak.

A kozérdek kérdést irasban, az iilés elétt 3 nappal kell benyjtani a polgarmesternél.
A kozérdekl kérdés megvalaszolasanak szabdlyait a helyi 6nkormanyzatokrél szo6l6
torvény tartalmazza.

Amennyiben a képvisel6 a valaszt nem fogadja el, a képviseld-testiilet szlikség szerint
intézkedést tehet, vagy intézkedést kezdeményezhet az arra jogositottnal.

43. Képviseloi bejelentés

A teleplilési képviselo a képviselO-testiilet iilésén a valasztokeriiletét érintd,
intézkedést igényl6 kézérdekil igyben bejelentést tehet. A bejelentést irasban, az tilés
elott 3 nappal kell benyGjtani a polgarmesternél, aminek megvalaszolasara a helyi
onkormanyzatokrol szo6l6 térvény szabalyai az iranyaddak.

44. A képviselok koltségtéritése és juttatasa

A képviseloket megilletd koltségtéritést és juttatdsok korét dnkormdanyzati rendelet
szabdlyozza.

, VIIL FEJEZET ,
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A Képviseld-testiilet allando bizottsagai:

1) Human és Népjoléti Bizottsag 10 £6 (6+4 6)
2) Gazdasagi €s Varosfejlesztési Bizottsag 9 16 (5+4 16)
3) Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag 9 5 (5+4 £6)

A bizottsagok részletes feladatkorét a 2. melléklet tartalmazza.
45. A bizottsagok feladatai, 1étrehozasuk és jogallasuk

A bizottsag Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lo térvénnyel Osszhangban
feladatkorében:

1. véleményezi az Onkorményzat éves koltségvetési rendelet-tervezetének
szakteriiletiiket €rint6 részét, javaslatot tesz annak évko6zi modositasara,

2. véleményezi a Képvisel6-testiilet elé keriild, az adott bizottsag szakteriiletét érintd
részét,

3. elékésziti, vagy véleményezi a feladatk6rét érint6 Onkormanyzati rendelet-
tervezeteket.
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(1) A Dbizottsag elndkének ¢és tagjainak megvalasztasara Magyarorszag helyi
onkormanyzatirol szolé térvény rendelkezései az irAnyadoak.
A képviseld-testiilet dontéseinek elékészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére ¢€s ellendrzésére, tovabba az atruhdzott hataskorok gyakorldsdra
bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsag tagja:
a) szavazati joggal részt vesz a bizottsag iilésein,
b) részt vesz a bizottsag dontéseinek el6készitésében, javasolhatja a bizottsag
feladatkorébe tartozd témakor napirendre tlizését, mely napirend targyaldsara a
bizottsag legkdzelebbi tilésén keriil sor.

(3) A bizottsag elnoke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag tiléseit,
b) kiadmanyozza a bizottsag dontéseit,
c) figyelemmel kiséri a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,
d) a Képviseld-testiilet iilésén ismerteti a bizottsag dontését,
e) jogosult a bizottsag altal targyalt napirendhez szakérté meghivasara.

(1) A bizottsag iilését az elndk hivja Gssze és vezeti. A bizottsagi elnck akadalyoztatésa
estén az elnokot a Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsagnal a gazdasagi €s
varosfejlesztési tanacsnok, a Human és Népjoléti Bizottsdgnal az egészségligyi és
szocidlis tandcsnok, a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagnal az {igyrendi tandcsnok
helyettesiti.

(2) A bizottsagi iilésre a meghivot €s az elbterjesztéseket legkésdbb az tlést megeldzo 3.
napon kell kikiildeni. A bizottsag éves munkatervében meghatdrozza azokat a
napokat, amikor tléseit tartja.

(3) A bizottsdg elndke rendkiviili tilést hivhat Ossze. A rendkiviili bizottsagi iilés
Osszehivasa esetén az elGterjesztést eldzetesen nem kell megkiildeni.

(4) A bizottsagot a bizottsag elnoke dsszehivja, ha az alpolgérmester, vagy a bizottsag
tagjainak 1/3-a a napirend megjelolésével a bizottsag tlésének Osszehivasat
kezdeményezi. Az elndk a bizottsag iilését a kezdeményezés benyujtasatdl szdmitott 8
napon beltil Osszehivja. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szdld toérvény
rendelkezései az iranyadok.

(5) Az tlés meghivojat az iilés Gsszehivasaval egyidejlileg ki kell fliggeszteni a Hivatal
hirdetétdbldjan, tovabba az el6terjesztésekkel egytitt kozzé kell tenni az
Onkormanyzat honlapjan.

(6) A bizottsag tilésérdl a napirendi pontok megjelolésével értesiteni kell a polgdrmestert,
alpolgarmestert, képvisel6t, jegyz6t.

(1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara, miikodésére, a jegyzOkonyv
tartalmdra, annak aldirdsara Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szolo torvény

rendelkezései az iranyadok.

(2) A bizottsagok mukodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket a jegyzd
biztositja.
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A Dbizottsagi tag dontéshozatalbol valé kizardsara Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz616 térvény rendelkezései az iranyadoak.

46. Az ideiglenes bizottsag

A képvisel6-testiilet meghatarozott onkormanyzati feladat elvégzésére ideiglenes
bizottsagot hozhat 1étre.

Az ideiglenes bizottsag mikddésére az allandd bizottsagok mukodésére vonatkozd
szabalyok az iranyadok azzal, hogy munkaterv készitése nem kotelezd.

47. A bizottsagok munkaterve

A bizottsagok éves idétartamra készitett munka- és tilésterv alapjan miikodnek. Az
ideiglenes bizottsdg munkaterv helyett sziikkség szerint intézkedési tervet készithet.

A Dbizottsagok munkatervének készitésére - értelemszerien az aldbbiakban
megfogalmazott eltérésekkel - a képviseld-testillet munkatervének készitésére
vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

A bizottsdg munkatervébe fel kell venni azokat a napirendeket, amelyek
elokészitésével a képviseld-testiilet a munkatervében a bizottsagot megbizta, tovabba
azokat az elGterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, tovabbd amely
eldterjesztések a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képviseld-testiiletnek.

A munkaterv egyéb napirendjeire a polgarmester (alpolgarmester), a bizottsag elnoke,
tagjai, barmely képvisel6 és a jegyz6 tehetnek javaslatot. A javaslat felvételérdl, vagy
mellézésérdl a bizottsag szabadon dont.

A bizottsdg munkatervét - tajékoztatasul - megkiildi a képviseld-testiiletnek.

A Hivatal vezetd koztisztvisel6i kotelesek a bizottsdgok elé terjeszteni azokat az
tigyeket, amelyekben a bizottsag dont, amelyeket bizottsdg nyujthat be, tovabba
amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a képvisel6-testiiletnek.

48. A képviselo-testiilet a bizottsagok, valamint
a Hivatal kapcsolata

A Hivatal belsé munkaszervezeti egységei szakmai tevékenységiik keretei kozott:

a) a bizottsag igénye szerint részt vesznek a bizottsag elé keriil6 eldterjesztések
elkészitésében, valamint a déntések végrehajtasdban,

b) dontésre elokészitik és a bizottsag elé terjesztik azokat az ligyeket, amelyekben
a hataskort atruhazas folytan a bizottsag gyakorolja, majd gondoskodnak a
hatarozatok végrehajtasardl,

c) tajékoztatjak a bizottsagot a bizottsag munkajat érintd jogszabalyvaltozasokrol,
adatokrél, eseményekrol,

d) soron kiviil tajékoztatjak az érintett bizottsdgot minden olyan eseményr6l,
amely a bizottsag munk4jat befolyasolja.
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(2) Az SZMSZ 7. mellékletében szereplé belsé szervezeti egységek (irodédk) vezetd
tisztségvisel6i, akadalyoztatasuk esetén helyetteseik latjak el a bizottsdgi mikodést
segitd szervezési és ligyviteli (bizottsagi titkari) feladatokat a bizottsagi elndk
iranyitasaval.

(3) Az Onkorményzati és Huménszolgaltatd Iroda elésegiti a képviseld-testiilet, a
tisztségviselok, a hivatal belsé munkaszervezeti egységei €s a Dbizottsagok
tevékenységének Gsszehangolasat, melynek keretében:

a) gondoskodik a  képviselo-testiilet és a  bizottsagi  munkatervek
Osszehangolasarol,

b) figyelemmel kiséri a bizottsagok miikddésére vonatkozé —szabalyok
érvényesiilését,

d) az eloterjesztések €s jegyzOkonyvek alapjan vizsgalja a miikodés és a dontések
szabalyszerliségét, torvényességét, megallapitasairél a polgarmestert és a
jegyz6t folyamatosan tajékoztatja,

e) rendszeresen kapcsolatot tart a bizottsagi elnokokkel és segiti munkajukat.

IX. FEJEZET
VAROSRESZI ONKORMANYZATOK

49. A varosrészi 6nkormanyzatok létrehozasa, megsziinése, jogallasa

61.§(1) A véros torténelmileg elkiiloniilt részeinek eltéré hagyomanyai, kiilonbdz6 varosképi
arculata, érdekei és a lakossdg Onkormanyzati érdekeit szolgdld Onszervezddd
képessége erOsitése céljabdl az érintett varosrészi Onkormanyzat létesitése
kezdeményezhetd.

(2) A javaslatot - az érintett képviselo(k) véleményének kikérése utan a Pénziigyi €s
Ugyrendi Bizottsag terjeszti a képvisel§-testiilet elé. A bizottsag vizsgalja, hogy a
kezdeményez6k kore, vagy az altaluk képviselt személyek alkalmasak-e az
onkormanyzati munka vitelére, tovabba a részonkormanyzat miikodése az adott
teleptilésrészre nézve milyen elénnyel jar.

A képviselo-testiilet a javaslat tigyében nyilvanos iilésen, minésitett tobbséggel dont.

(3) A varosrészi onkorményzat a képviselé-testiilet szerve, vezetdje telepiilési képviseld.

(4) A varosrészi onkormanyzat tagjai tisztségének megsziinésére a teleptilési képviselok
megbizatasanak megsziinésére vonatkozd szabalyok az irdnyadok.

(5) A varosrészi Onkormanyzat mindsitett tobbségli dontésével kezdeményezheti
feloszlatasat.
A véarosrészi 6nkormanyzat feloszlatasardl a telepiilési 6nkormanyzat mindsitett
tobbségt dontéssel hataroz.

50. A varosrészi 6nkormanyzatok megvalasztasanak részletes szabalyai

62.§ (1) A vérosrészi 6nkormanyzatok tagjai:
a) a varosrész onkormanyzati képvisel6je,
b) vérosrészen lako valasztopolgarokbdl a képviseld-testiilet altal az SZMSZ szerinti
titkos szavazassal megvalasztott személyek.
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(2) A testiilet vezetdjét tobb vérosrészi képviselé esetén a képviseld-testiilet valasztja
meg az SZMSZ szerinti titkos szavazassal. Abban a varosrészben, ahol csak egy
képviseld van, 6 a testiilet vezetdje.

(3) A vérosrészi onkormanyzati testiilet nem képvisel6 tagjaira jeloltet allithat:
a) irasban legalabb az érintett valasztopolgarok 5%-a,
b) a polgarmester,
c) barmelyik képviseld.

(4) A polgarmester és képvisel? altal jelolt tag a valasztopolgaroktdl tamogatd alairasokat
gytjthet. Jeldlt az lehet, aki a fenti feltételeknek megfelel, és a jeloltnyilvantartasra
feliratkozik.

(5) A varosrészi onkormanyzatok tagjainak szama: 5 f6.

(6) A vérosrészi Onkormanyzat tagjainak tiszteletdijara és természetbeni juttatdsara
értelemszerlien a tobbszér modositott 5/1995.(11.14.) 6nkormanyzati rendeletnek a
bizottsag elndkére, képviseld- €és nem képviseld tagjara vonatkozo rendelkezéseket
kell alkalmazni.

52. A varosrészi 6nkormanyzatok feladata és hataskore

A vérosrészi onkormanyzat a telepiilésrészt érintd helyi kozszolgaltatasi tigyekben
kezdeményez, javaslatot tesz, részt vesz az elOkészitésben, véleményez
eldterjesztéseket, egyetértési, dontési jogot gyakorol az 6nkormanyzat altal egyedileg
atruhazott hataskorben.

53. Nemzetiségi Onkormanyzatok

(1) Az Onkormanyzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzatok &nallé jogi személyként
egymas érdekeit kdlcsondsen tiszteletben tartva latjak el a torvényben meghatarozott
feladataikat.

(2) A Képviselo-testiilet feladat-és hatdskorétének a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
testiiletére torténd atruhdzasara Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé térvény
rendelkezései az iranyaddak.

(3) A nemzetiségi 6nkormanyzat részére:

a) a testiileti tilések, dontések, tisztségviseldi dontések eldkészitésével,

b) a jegyzokonyvek elkészitésével kapcsolatos-, a dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartasi-,

c) a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével Osszefiiggd sokszorositési-,
postazasi-, iratkezelési-,

d) a képvisel6 miitkodésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal Onkormanyzati és
Humanszolgaltatd Irodéja latja el.

(4) A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével, annak végrehajtasaval kapcsolatos
dontés eldkészitési-, gazdalkodasaval osszefiiggd nyilvantartasi-, adatszolgaltatasi
feladatok ellatasarol a Hivatal Pénziigyi Irodéja gondoskodik.
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X. FEJEZET
A TANACSNOKOK

65.§ A képviselo-testillet a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott
onkormanyzati feladatok hatékonyabb ellatasdhoz hét tandcsnokot vélaszt. A
tandcsnok megvalasztdsara, felmentésére értelemszeriien iranyadok a bizottsagi tagok
megvalasztasara, felmentésére vonatkozo szabalyok. Az 6nkormanyzat tanécsnokait
az SZMSZ 6. szami melléklete tartalmazza.

XL FEJEZET }
AZ ONKORMANYZAT TISZTSEGVISELOI

54. Az alpolgarmester
66.§ (1) A Képviselo-testiilet egy foallasu alpolgdrmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatai:
a) ellatja a polgarmestertdl kdzvetleniil kapott feladatokat,
b) részt vesz a bizottsagok tevékenységében,
¢) rendszeresen ligyfélfogadast tart,
d)koordinacios tevékenységet végez az Onkormanyzatot €rinté humanpolitikai
dontések elokészitésében,
e) kozremikodik a testvérvarosi kapcsolatok szervezésében,
f) kapcsolatot tart a helyi civil szervezetekkel,
g) kozremuikodik kozosségi rendezvények szervezésében.

55. A hivatal

67.§ (1) A Hivatal belsd szervezeti tagozddasat, munkarendjét és az ligyfélfogadds rendjét a
szervezeti és mitk6dési szabalyzat 7. melléklete tartalmazza.

(2) A Hivatal miikodésének részletes szabdlyait, a jegyz6 éltal elkészitett és a Képvisels-
testiilet altal jovahagyott szabdlyzat tartalmazza, amely a szervezeti és miikddési
szabalyzat 10. fiiggeléke.

XI1. FEJEZET , ’
A LAKOSSAGGAL VALO KAPCSOLATTARTAS FORMAI

68.§ A lakossaggal valo egytittmikodés, kapcesolattartas formai kiilénosen:
a)kozmeghallgatas,
c) lakosségi forum,
d) vérosrészi, valasztokertleti tanacskozas,
e) képvisel6i fogaddora.

69.§ A képvisel6-testiilet a helyi népszavazas és népi kezdeményezés szabalyait 6nalld
onkorményzati rendeletben allapitja meg.

56. Kozmeghallgatas

70.§ (1) A koézmeghallgatas helyét, idépontjat 15 nappal kordbban kell a lakossag tudomasara
hozni.
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(2) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

©)

“)

71.§ (1)

2)

€)
4)

72.§ (1)

)

G3)

4

73.§

74.§ (1)

A kozmeghallgatds vezetésre a képviselo-testiilet Uilésvezetési szabalyait kell
alkalmazni azzal, hogy a kézmeghallgatds valamennyi résztvevdjét megilleti a
tanacskozas joga.

Ha a vélaszadasra, vagy a vélaszadas, az intézkedés mas szerv hataskorébe tartozik, a
panaszok, kozérdeki bejelentésekkel kapcsolatos torvény szabalyai szerint kell
eljarni.

57. Lakossagi forum

A polgarmester elére meghatarozott kozérdek(i targykorben az éallampolgérok €s
onszervez6dd kozosségek kozvetlen tajékoztatisa, a vélemények megismerése
céljabol lakossagi féorumot hivhat 6ssze.

A lakossagi forumot a polgdrmester vagy az altala megbizott személy vezeti.
A lakossagi forum idépontjardl, helyérdl és targyardl a lakossagot tajékoztatni kell.
A lakossagi forumrdl jegyzOkonyvet kell vezetni, melyr6l a jegyz6 gondoskodik.

58. Varosrészi, valasztokeriileti tanacskozas

Az Ajka varoshoz csatolt, kordbban 0©nallo teleptiléseken, a véros egyes
teleptilésrészein €16 lakossagot érintd, kiemelkedden fontos telepiilésfejlesztési,
rendezési ¢és kozszolgaltatasi ligyekben - a helyi lakossag véleményének megismerése
c€ljabol - varosrészi tanacskozas tarthatd.

A vérosrészi tanacskozast a polgarmester, vagy a telepiilési képviseld hivja Gssze €s
vezeti.

A vérosrészi tanacskozas idopontjarél, helyérol és targyardl a lakossagot tajékoztatni
kell.

A tanacskozasrdl feljegyzést kell késziteni. A feljegyzés elkészitésérdl a jegyzd
gondoskodik.

59. Képviseloi fogadoora

A képviseld-testiilet tagjai a lakossaggal valo kozvetlen kapcsolattartds érdekében
képvisel6i fogadodrat tarthatnak.

’ _ XIL FEJEZET ]
TARSULASOK, EGYUTTMUKODESEK

Az Snkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasagosabb €s ésszeriibb
megoldésa, ellatasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képviselO-testiilet mas
teleptilések képviseld-testiileteivel alakit tarsulasokat.
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(2) Az Onkormanyzat a tarsulasok muUkodésének részletes szabédlyait a tarsulasi
megallapodasban rogziti. Az egylttmikodési megallapodas megkotésére kizarolag a
képviseld-testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja ala.

(3) A tarsulasokban az onkormanyzatot a polgdrmester képviseli. A polgarmester és az
alpolgarmester egyideji akadalyoztatasa esetén az SZMSZ 1.§ (6) bekezdésében
foglaltak iranyaddk.

. XIV.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

75.§ (1) E rendelet 2013. julius 1-jén Iép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti:

1.

10.

11.

12.

Ajka véaros Onkormanyzata KépviselS-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Mlkddési Szabalyairol szold 19/1995.(VI.29.) 6nkormanyzati
rendelete.

. Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat

Szervezeti és Mikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) énkormanyzati
rendelete modositasardl sz6lo 12/1996.(1V.30.) dnkormdanyzati rendelete.

. Ajka varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Onkorményzat

Szervezeti és MUkddési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI1.29.) 6nkormdanyzati
rendelete modositasardl szolo 29/1996.(X.29.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képviselé-testilletének az Onkorményzat
Szervezeti és Mlkodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(VI.29.) 6nkorméanyzati
rendelete modositasarol szold 18/1997.(VIIL.01.) 6nkormanyzati rendelete.

. Ajka varos Onkorményzata Képvisel6-testilletének az Onkormanyzat

Szervezeti és Mlkodési Szabalyairol szolo 19/1995.(VI1.29.) onkormanyzati
rendelete moédositasarél sz6lo 21/1997.(1X.30.) onkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(VI1.29.) dnkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 5/1998.(111.30.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képvisel6-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabalyairol szolo 19/1995.(VI.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szold 9/1998.(V1.30.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képvisel-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl sz6lé 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete médositasarol szolé 18/1998.(X.29.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Milkodési Szabalyairdl szélo 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete modositasarol szolo 17/1999.(V1.29.) 6nkormdanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorméanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl sz6lé 19/1995.(V1.29.) 6nkorményzati
rendelete médositasarol sz6lo 27/1999.(X11.20.) 6nkormanyzati rendelete.
Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl sz6ld 19/1995.(VI1.29.) dnkormanyzati
rendelete mddositasardl sz6l6 6/2001.(111.30.) 6nkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkorméanyzata Képviselo-testiletének az Onkormdnyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szolé 19/1995.(VI.29.) dnkorményzati
rendelete mddositasarol szolo 15/2001.(VIL.26.) 6nkormanyzati rendelete.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23

24,

25.

26.

27.

28.

29.

33

Ajka véaros Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Mukodési Szabalyairdl szoldé 19/1995.(V1.29.) 6nkorméanyzati
rendelete modositasardl szolé 25/2001.(X11.21.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti €s Mikodési Szabalyairol szolo 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete modositasarél sz6lo 15/2002.(X.29.) énkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti ¢s Mukddési Szabalyairdl szoldé 19/1995.(V1.29.) onkorményzati
rendelete médositasardl szold 1/2003.(11.170.) 6nkorméanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(VI1.29.) dnkorményzati
rendelete modositasardl szolo 7/2003.(111.27.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorméanyzata Képviselo-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti €s Mikodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(V1.29.) énkorméanyzati
rendelete modositasardl szold 12/2003.(V.5.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véros Onkormanyzata Képvisel-testiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Mlikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) onkormanyzati
rendelete modositasardl szold 18/2003.(VI.27.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviselo-testilletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(VI.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasardl szolo 27/2003.(1X.9.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata -Képviselo-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairol szold 19/1995.(V1.29.) énkormaényzati
rendelete modositasardl szold 16/2004.(V1.11 .) onkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képviselé-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Sihbélyai;él sz616 19/1995.(V1.29.) dnkorméanyzati
rendelete modositasarsl szol6 30/2004.(1X.24.) énkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képvisel6-testiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Mkodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szold 41/2004.(X11.22.) 6nkormanyzati rendelete.

.Ajka véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat

Szervezet: és Miikodési Szabalyairdl szold 19/1995.(V1.29.) dnkorményzati
rendelete modositasarol szol6 12/2005.(VI.15.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képviselo-testiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mukodési Szabdlyairdl szoldé 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete médositasarol szolo 35/2005.(X.13.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képvisel§-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti €s Miikodési Szabalyairdl sz6ld 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasardl szolo 42/2005.(X.26.) dnkorméanyzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képviseld-testiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(VI.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szold 32/2006.(X.27.) onkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl sz6lo 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 5/2007.(1.27.) dnkormanyzati rendelete.

Ajka varos Onkormanyzata Képviselé-testiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyair6l sz6lo 19/1995.(V1.29.) onkormanyzati
rendelete modositasardl szolo 11/2007.(111.15.) onkorményzati rendelete.

Ajka varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti és Miukodési Szabalyairol szold 19/1995.(VI.29.) énkormanyzati
rendelete modositasarol szol6 14/2007.(1V.27.) 6nkorményzati rendelete.
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31.

32.

33.

34.

35.

34

Ajka véaros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mukodési Szabalyairdl szolé 19/1995.(V1.29.) dnkormanyzati
rendelete mddositasardl sz6l6 6/2008.(111.28.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véros Onkormanyzata Képvisel6-testiletének az Onkormaényzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyairdl sz6ld 19/1995.(VI.29.) dnkormanyzati
rendelete médositasardl szol6 19/2008.(V1.25.) 6nkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testilletének az Onkorméanyzat
Szervezeti €s Miikodési Szabalyairdl sz6ld6 19/1995.(V1.29.) dnkorményzati
rendelete médositasardl szo616 7/2010.(111.24.) 6nkorményzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkorményzat
Szervezeti €s Miikddési Szabalyair6l sz6lé 19/1995.(V1.29.) 6nkormanyzati
rendelete médositasarol sz616 26/2010.(X1.5.) onkormanyzati rendelete.

Ajka véaros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti €s Miikédési Szabalyairdl szoldo 19/1995.(V1.29.) onkorményzati
rendelete médositasardl szol6 38/2010.(X11.23.) 6nkorményzati rendelete.
Ajka varos Onkormanyzata Képvisel6-testilletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyairdl szolo 19/1995.(V1.29.) dnkorményzati
rendelete médositasardl szold 20/2012.(VIL.16.) 6nkormanyzati rendelete.

A jka,2013. janius 17.

Zaradék:

bl

Dr. Jager Laszlo
jegyzé

//\\I\//A o
Schwartz Bé
polgarmesterc

A Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat kikitdetésének napja: 2013. janius 27.
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INDOKOLAS

Altalanos indokols:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. toérvény (tovabbiakban:
Métv.) hatalyba lépése tobblépcsds, rendelkezéseinek jelentds része 2013. januar 1-én lépett
hatélyba. Az 0j rendelkezések nagy mértékben érintik az 6nkormanyzatok hatélyos szervezeti és
milkddési  szabalyzataiban (tovabbiakban: SZMSZ) foglalt szabalyozasi lehetoségeket,
teriileteket.

Métv. 53.§-a konkrétan felsorolja, hogy a képvisel6-testiiletnek az SZMSZ-ében mirdl is kell
rendelkeznie. Eszerint: az onkormanyzat hivatalos megnevezésér6l, székhelyérol; a képviseld-
testiilet atruhazott hatdskoreinek felsoroldsarol; a képvisel6-testiilet iiléseinek Osszehivéasardl,
vezetésérdl, tandcskozasi rendjérél; az onkormanyzati képvisel6kre vonatkozo szabalyokrdl, az
tlés rendjének fenntartasardl és annak érdekében hozhatd intézkedésekr6l, a nyilvanosség
biztositasardl; a dontéshozatali eljarasrol, a szavazas modjardl; a rendeletalkotasrol és
hatarozathozatalrol; a képviselo-testiilet tilésének jegyzOkonyvérdl, a koézmeghallgatasrol; az
onkorményzat szerveir6l, azok jogallasarél, feladatairdl; a jegyz6nek a jogszabalysértd dontések,
miikddés jelzésére iranyuld kotelezettségérdl, a képviselo-testiilet bizottsagairol.

Az SZMSZ feliilvizsgalata a miatt is indokolt, hogy a parhuzamos jogalkotas elkeriilése végett az
Mboétv-ben szabdlyozott kérdések csak jogszabalyi hivatkozéssal szerepeljenek a helyi rendelet
normaszévegeben.

I. FEJEZET

A tervezet L. fejezete az 6nkormanyzat és hivatala, mint jogi személyek hivatalos elnevezésérdl és
az Onkormdanyzat képviseletér6l, az 6nkormanyzat jelképeirdl, helyi kitlintetéseirdl, a teleptilés
tnnepeirdl és nemzetkdzi kapesolatairdl rendelkezik.

A gyakorlati tapasztalatok alapjan indokolt lehetdséget teremteni arra, hogy a polgarmester és az
alpolgarmester akadalyoztatdsa esetén az Onkormanyzat képviselete rugalmasan megoldhato
legyen. Erre teremt lehetéséget a tervezet azon szabalya, hogy a képviselo-testiilet tagjai allando
meghatalmazést kaphatnak az 6nkormanyzat jogi képviseletére, arra az esetre, ha a polgarmester
¢s az alpolgarmester egyidejlileg akadalyoztatva van. Ez a jogi képviseletre sz6l6 meghatalmazas
csak akkor gyakorolhatd, ha a polgarmester és az alpolgarmester egyideji akadalyoztatdsa
fennall.

A jogi képviselettdl meg kell kiilonboztetni azt az esetet, amikor az dnkormanyzat képviseletének
ellatasarol van sz6, de ez a képviselet nem jar jognyilatkozat tételével. Gyakran el6fordul, hogy
akar egyidejlileg is a polgarmesternek t6bbféle rendezvényen kell megjelennie. A tervezet
lehetdséget teremt arra, hogy ebben az esetben a polgarmester felhatalmazhatja a képvisels-
testlilet barmely tagjat az Onkormanyzat képviseletére a kilénbozé rendezvényeken,
tinnepélyeken. Ez utobbi képviselet a képviseldt jognyilatkozat addsara nem jogositja fel €s irasba
foglalasa sem sziikséges.

Az onkormanyzat jelképeit, az Onkormdanyzat 4&ltal alapitott helyi kitiintetéseket ¢€s
adomdnyozasuk rendjét korabban megalkotott 6nkormanyzati rendeletek tartalmazzak.
Hagyomany, hogy Ajka véros polgarai 6tévente tinnepélyes kiilséségek kozott emlékeznek meg a
varossa nyilvanitas évforduldjardl. Indokolt, hogy az Onkormdanyzat szervezeti és miikodési
szabalyzataban helyi lnneppé nyilvanitsa a varossd nyilvanitas 6tévenkénti évforduldjanak
meglinneplését

Az ajkai 6nkormanyzat t6bb kulfoldi onkormanyzattal kotott testvérvarosi szerzodést. A tervezet
rogziti, hogy az Onkormanyzat tovabbra is torekszik a nemzetkozi kapcsolatok kiépitésére,
amennyiben ez a teleplilés lakossaganak érdekét szolgalja. A tervezet rendelkezik arrdl, hogy a
nemzetkozi kapcsolatokat évente feliil kell vizsgéalni, aminek az a célja, hogy a formadlis
kapcsolatok fenntartdsa kérdésében a képviseld-testiilet sziikség szerint donthessen.
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II. FEJEZET
A tervezet 1. fejezete rogziti a Képviselo-testiilet 1étszamat, tovabba a Képviseld-testiilettdl a
polgérmesterre és a harom allandé bizottsagra atruhazott feladat-és hataskoroket.

III. FEJEZET

A tervezet III. fejezete a képviseld-testiilet miikodésének részletes szabdlyait tartalmazza.

A képviseld-testiilet altalaban havonta egy rendes iilést tart, ami megfelel az eddigi gyakorlatnak..
Eléfordulhat, hogy a munkatervtél eltéréen halaszthatatlan {igyben 6ssze kell hivni a képvisel6-
testiilet rendkiviili ilését. A rendkiviili tilés 6sszehivasa - éppligy mint a rendes iilés dsszehivasa -
a polgarmester jogositvanya, e jogositvanya gyakorlasa korében jogosult elddnteni azt, hogy
sziikséges-e a rendkiviili tilés Gsszehivasa vagy sem.

A képvisel6-testiilet {ilését irasbeli meghivoval az 6nkormanyzat székhelyére kell Gsszehivni.
Eléfordulhat, hogy mind a polgdrmester, mind pedig az alpolgarmester egyidejlileg
akadalyoztatva van a képviselé-testiilet tilésének Gsszehivasaban és vezetésében, ezért a tervezet
a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag elnokét hatalmazza fel az egyidejli akadalyoztatas esetén a
képviseld-testiilet tilésének Osszehivasara és vezetésére.

A képviseldk képviseld-testiileti tilésre torténd felkésziilését csak ugy lehet biztositani, ha a
targyaland6 napirendek irdsos anyagat a meghivoval egyiitt idében megkapjak, ezért a tervezet
ugy rendelkezik, hogy a képvisel6knek legalabb az iilés el6tt 6t nappal meg kell kapniuk a
képvisel6-testiileti ilés anyagat. A tervezet a rendkiviili tilés Osszehivasara, az irasbeli anyag
kikiildésére részben eltérd szabalyokat tartalmaz, amit éppen az iilés rendkiviilisége indokol.

A tervezet a rendkiviili tléseknél lehet6vé teszi az iilés telefonon, futdr vagy mas moédon torténd
Osszehivasat is. Ez esetben nem sziikséges - mivel erre gyakran id6 sincs - az irasbeli
eloterjesztések kikiildése, elégséges, ha a képviselék az eldterjesztésrl egy rovid, kivonatos
vazlatot kapnak, vagy pedig a hatdrozat-tervezetet. Ez utobbi esetben az eldterjesztést szoban kell
ismertetni.

Az dnkormanyzatisag elvébdl fakad, hogy a valasztopolgarok alapvetd jogositvanya a képviseld-
testiilet {ilésein vald részvétel joga. A részvétel biztositasa érdekében sziikséges, hogy a lakossag
idében értesiiljon a képvisels-testiilet iilésének idépontjardl és napirendjérdl, ezért a képviseld-
testiilet tilésének meghivojat a Hivatal hirdet6tablajan ki kell fiiggeszteni és a varos honlapjan
utjan is kozzé kell tenni.

Az ajkai onkormanyzat eddigi mukodésének tapasztalatai indokoljak, hogy a tervezet részletes
szabalyokat tartalmazzon, a testiileti ilés elnapoldsa, félbeszakadasa és polgarmesteri
berekesztése esetére. A tervezet lehet6séget teremt arra, hogy a polgarmester a képviseld-testiilet
ilését elnapolja, ha a napirendek megtargyaldsa nyolc o6ra alatt nem volt lehetséges. Az iilés
elnapolasa esetén a polgarmesternek meg kell hataroznia a folytatdlagos tilés Osszehivasanak
idépontjat is. A tervezet lehetOséget teremt arra, hogy stlyos rendzavards esetén, amikor a
napirend targyaldsa rendzavaras koriilményére tekintettel amigy sem volna lehetséges, a
polgérmester a képviseld-testlilet ilését a napirendek megtargyaldsanak befejezése el6tt
berekessze. A folytatdlagos {(ilés Osszehivasara nézve, a tervezet egyszerlibb szabalyokat
tartalmaz. A folytatolagos lilésnél elegendd az eredeti meghivé alapjan az elmaradt napirendek
sorszdmat megjeldlni, hiszen az eredeti meghivé minden meghivottnak a birtokaban van.

A képviselo-testiileti tilésekre meghivanddk korét részletesen felsorolja a tervezet. Azok a
személyek, akik a képviseld-testiilet ilésére meghivét kapnak, a tervezet értelmében az iilésen
tanacskozasi joggal vesznek részt. Gyakorlati tapasztalatok alapjan a képviseld-testiilet tilésein
nem volt mindig egyértelmii, hogy a meghivét kapott személyek részére a tanacskozdsi jog
megadasardl kell-e kiilon szavaztatni a képviselé-testiiletet. A tervezet értelmében, akit a
polgarmester a képvisel6-testiilet iilésére irasbeli meghivéval meghiv, kiilon szavazas nélkil is
tandcskozasi joggal vegyen részt az iilésen. A tanacskozési jog terjedelme a meghivottak koérében
eltérd, ezért a tervezet ugy rendelkezik, hogy a képvisel6knek, a nemzetiségi 6nkorményzat
elnokének, a jegyzének, a Hivatal vezetd koztisztviseldinek, és természetesen a polgarmesternek
¢€s az alpolgarmesternek az {ilés meghivdjaval egyiitt kézbesiteni kell valamennyi eldterjesztést.
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Az egyéb allandé meghivottaknak csak a meghivot kell megkiildeni, illetve annak a személynek,
aki meghatarozott napirendhez kap meghivast, csak a napirend el6terjesztését kell a meghivéoval
kézbesiteni.

A partok és szervezetek vezetdit is, €pp gy, mint valamennyi véalasztopolgart, megillet az a jog,
hogy a nyilvanos tlések jegyz6konyvét, irasos elbterjesztését a Hivatalban megtekintsék.

A képviselo-testiilet iilése a napirendben meghatarozott napirendek sorrendjében folyik. Gyakran
elofordul, hogy valamilyen oknal fogva a napirendek sorrendjét meg kell valtoztatni, miutan a
képviseld-testiilet mar dontott a napirend elfogadaséardl /pl. a napirendhez meghivott csak késébb
tud részt venni a testlileti {ilésen €s ezt mar eldre jelezte, stb./. A tervezet megteremti annak
lehetdségét, hogy a polgarmester altal irasban el6terjesztett napirendek sorrendjében valtozas
torténjen, szobeli eldterjesztésként targyalhatdo tigy felkeriiljon a napirendre. Szoébeli
eloterjesztésben targyalhatd napirend felvételét nem kell siirgdsségi inditvannyal beterjeszteni.
Eléfordulhat, hogy valamilyen oknal fogva egy kordbban elddntstt ligyet ismételten targyalni
kivan a képviselG-testiilet.

A tervezet egy mar eldontott tigy ismételt targyaldsara, csak mindsitett tobbségi szavazassal, €s
egy alkalommal teremt lehetdséget. Az esetben, ha a napirendek sorrendjében valamilyen oknal
fogva iilés kozben torténik valtozas, nem sziikséges a tervezet szerint az egész napirendet Ujra
megallapitani, hanem a képviselo-testiilet iilésének jegyzdkonyvében a napirendet rogzitd
hatarozat utan, utalni kell arra, hogy a napirenden beliil a sorrendben milyen valtozas tortént, és a
jegyzdékonyvben is ezt a torténeti sorrendet kell régziteni.

A tervezet, a képviselOk napirend el6tti felszdlalasat id6beli korlathoz koti. Ennek indoka, hogy a
napirendi felszolalas csak az Onkormanyzat mukodésével, vagy a képviselé személyével
Osszefliggésben felvetett, néhany mondatban eléadhatd vélemény-nyilvanitasra vonatkozhat.

A stirgbsségi inditvany intézménye lehet6vé teszi az irasbeli meghivoba fel nem vett tigyek soron
kivili targyaldsat. A siirgbsségi inditvany napirendre tlizésér6l a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont. A tervezet lehetévé teszi a siirgbsségi inditvany folytatdlagos tilésen vald
el6terjesztését is. Ennek a praktikus oka az, hogy ne kelljen kiilon rendkiviili tilést 6sszehivni.

Az llés és vitavezetésre vonatkozo szabalyok biztositjak, hogy a képviselo-testiilet tilése
meghatarozott mederben, forgatokényv szerint folyjon. A képviseld-testillet dontései rendelet,
vagy hatarozat forméjaban jelennek meg. Az érdemi ligyekre vonatkozé dontésrdl mindig
alakszer( hatarozatot kell hozni.

A tandcskozas rendjének fenntartasa az iilés elndkének a feladata. A tervezet tartalmazza azokat
az intézkedéseket, amelyeket az tilés rendjének fenntartdsa érdekében az iilés elndke megtehet.
Az iilés elngkével a rendfenntartds korében tett intézkedésekre vonatkozdan nem lehet vitdba
szallni, egyetlen kivétellel, ami a szodmegvonas esete. Ha a rendreutasitott sérelmezi a
szomegvonast, a képviseld-testiilet dontését kérheti.

Altalanos szabalyként a képvisel6-testiilet tilései nyilvanosak.

IV. FEJEZET

A tervezet IV. fejezete tartalmazza azokat az eszkozoket, amelyek a képviselé-testlilet munkajat
hatékonyabba tehetik. Magyarorszag helyi onkormdanyzatairol szold torvény eldirja, hogy a
képvisel6-testiiletnek gazdasagi programot kell alkotni. A programot az elfogadast kovetden
nyilvanossagra kell hozni, széles korben meg kell ismertetni a teleptilés lakossagaval.

A képviseld-testiilet tervszerit miikodését segiti a munkaterv. Az eddigi tapasztalatok alapjan éves
idStartamra indokolt a munkatervet osszedllitani. Lényeges szabaly, hogy a tervezet rogziti, kiktol
kell a munkaterv dsszeallitasdhoz javaslatokat kérni. A telepiilés lakossaga az 6nkorméanyzéshoz
valo kozosségi jogait a valasztopolgarok altal az Snkormanyzati testiiletbe vélasztott képviselok
utjan gyakorolja, ezért nagyon fontos, hogy a munkaterv 9sszeéllitdsdhoz a lehetd legszélesebb
korbol érkezzenek javaslatok.

A kiilonboz6 érdekviszonyok alapjan a telepiilési képvisel6k képviseléi csoportokat hozhatnak
létre. A tervezet a képviseloi csoportok létrehozasat nem irja el kotelezden, csupan annak
lehetdségét teremti meg.
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V.FEJEZET

A képviseld-testiilet elé a dontés-tervezetek hatarozati javaslatot is tartalmazé el6terjesztés, vagy
rendelet-tervezet formdjaban keriilnek beterjesztésre. A tervezet részletesen szabalyozza, hogy
kik jogosultak a képvisel6-testiilet elé eldterjesztést benyujtani, ki felelés a koordinacidért, az
eldterjesztés szakmai €s torvényességi tartalmaért. A fegyelmezett munkat kivanja biztositani az a
szabaly, hogy a jegyz6 a késve leadott eléterjesztést érdemi feliilvizsgalat nélkiil vissza kell, hogy
adja az el6terjesztonek, feltéve, ha az elGterjesztés targya halaszthato.

A tervezet részletesen tartalmazza az eldterjesztés tartalmi és formai kévetelmény-rendszerét.

A tervezet rendelkezik arrdl, kit illet meg a rendeletalkotas kezdeményezésének jogositvanya,
hogyan kell a rendelet-tervezetet elkésziteni és mi a rendelet-tervezet targyalasanak
mechanizmusa, a rendeletek kihirdetésének szabalya.

Minden rendelet-tervezetet kotelezd jelleggel a képviseld-testiileti targyalas elott a Pénziigyi és
Ugyrendi Bizottsdgnak meg kell targyalni, valamint annak a bizottsagnak is, amelynek
mikodését a rendelet szabédlyozasi targya érinti.

Amennyiben a bizottsag hatarozatképtelen €s ezért a tervezetet nem tudja targyalni, ez a tény nem
akadalya a képvisel6-testiileti elGterjesztésnek.

Az Snkorményzati rendeletek kihirdetésérél valé gondoskodas a jegyzd feladata. A tervezet
szerint a rendeletet akkor kell kihirdetettnek tekinteni, ha a tervezet kifliggesztése a Varoshaza
hirdetdtablajan megtortént. Indokolt azonban, hogy a telepiilés lakossaga széles korben értesiiljon
az uj rendeletek megalkotasardl, a rendelet-mddositasokrol, ezért a kihirdetéssel lehetdleg
egyidejiileg az Ajkai Szdban is vagy mas modon értesiteni kell az allampolgérokat.

VL. FEJEZET

A képviselO-testiilet és a bizottsagok miikddésének alapvetd irasbeli dokumentuma az {ilés
jegyzbkonyve. A képviseld-testiileti iilésen elhangzottakrdl a jegyzOkonyv mellett hangfelvételt is
kell késziteni. A tervezet részletesen tartalmazza a jegyzOkonyv készitésének szabalyait, annak
tartalmat. A jegyzOkonyvbe - a zart ilés jegyzOkonyvének kivételével - az allampolgarok
betekinthetnek. A zart tlés jegyzOkonyvét csak az érintettek és meghatalmazottjuk tekintheti
meg.

VII. FEJEZET

A telepiilési  képvisel6k jogait ¢és kotelezettségeit alapvetéen Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol sz616 térvény hatarozza meg.

A teleptilési képviselok fontos jogositvanya a képvisel6i kérdésfeltevés joga, amit meg kell
kiillonboztetni a képviseldt megilletd interpellacié jogatdl. A képviseloi kérdésfeltevés joga
szélesebb korl jogositvany, mint az interpellacidé joga. A képviseld a képviselo-testiilet iilésén a
polgarmestertdl, alpolgérmestertdl, jegyz6tol €s bizottsag elnokétdl az 6nkormanyzati iigyekben
felvilagositast kérhet. E megkozelitésben a képviseléi kérdésfeltevés a képviseld tdjékozodasi
lehetdsége, amivel a testiilet {ilésén élI.

Altaldnos szabaly, hogy interpellaciét {rasban legkésébb a képvisel6-testiilet iilésnapjat megel6z6
harom munkanapon kell benytjtani az érintetthez.

A tervezet részletesen tartalmazza mind a képviseldi kérdésre, mind pedig az interpellaciora
torténd valaszadas rendjét.

VIII. FEJEZET

A képvisel6-testiilet dontéseinek elokészitésére a dontések végrehajtasanak szervezésére ¢€s
ellenérzésére, tovabba az atruhdzott hatdskorok gyakorlasara bizottsdgokat hozhat létre. Az
onkormanyzati térvény a pénziigyi bizottsag létrehozasat kotelezdvé teszi.

A képviseld-testiilet bizottsagai tipikusan alland6 bizottsdgok. Az allandé bizottsdgokat a
képviselo-testiilet a szervezeti és mikodési szabalyzataban meghatarozott onkormanyzati
feladatok ellatasara a ciklus id6tartaman beliil hatdrozatlan idére hozza létre.
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Az 4lland6 Dbizottsagokon beliill bizonyos részfeladatok ellatdsara, a munkamegosztas
szervezeteként albizottsagok alakithatok. Lényeges szabdly, hogy az albizottsag nem tekinthetd
onallo bizottsagnak, hanem az alland6 bizottsdgon beliili munkaszervezetnek, igy hatarozatai az
alland¢ bizottsag meger6sitésével valnak dontéssé.

Eléfordulhat, hogy meghatarozott feladatok elvégzésére ideiglenes bizottsagot kell 1étrehozni.

Az ideiglenes bizottsdg megbizatdsa a feladatinak elvégzéséig tart, illetéleg ha a feladatdnak
végrehajtasardl szolo jelentést vagy tajékoztatdt a képvisels-testiilet elfogadta. Ha ez megtortént,
a bizottsag megbizatasa minden kiilon jogi aktus nélkiil megsziinik.

A bizottsagi szervezetet a képviselé-testillet megbizatasanak idGtartama alatt béarmikor
modosithatja, bizottsagi tagokat felmenthet, mas bizottsagi szervezetet alakithat ki, az ideiglenes
bizottsagokat allandd bizottsagokka alakithatja.

A bizottsagok tervszerli milkodését szolgalja a bizottsdgi munkatervek készitése. A bizottsdgok
munkatervének a képviseld-testiilet munkatervével Osszhangban allonak kell lenni, ezért a
tervezet gy rendelkezik, hogy a bizottsdgnak féléves munkatervet kell késziteni, de lehetové
teszi ennél révidebb - negyedévre sz016 - munkaterv készitését is. A bizottsdgok mellett a Hivatal
koztisztviseldi titkari feladatot latnak el. A bizottsag titkardnak feladata a bizottsag mukodését
segitd szervezo, elokészitd munka és a végrehajtasi feladatok ellatdsa, azok koordinélasa.

A bizottsagi titkdri feladatok elosztasat a Hivatal iigyrendjének melléklete tartalmazza.

A bizottsagi hatarozathozatalra, a dontés modjara értelemszeriien irdanyadok a képvisel6-testiilet
miikddési szabalyai.

Elofordulhat, hogy az eln6k valamilyen oknél fogva akadalyoztatva van, ez azonban nem
vezethet oda, hogy ne legyen felelés személy, aki jogosult a bizottsagi {ilés Osszehivasara és
vezetésére. Ezért rendelkezik gy a tervezet, hogy minden bizottsagnak gondoskodni kell arrdl,
hogy a tagok koziil, aki természetesen csak telepiilési képviseld lehet, legyen egy olyan személy,
akit a bizottsag elnokének helyettesitésével megbiznak.

A bizottsagok lilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni, aminek formai €s tartalmi kdvetelményeire
értelemszertien iranyadok a képviseld-testiileti iilés jegyz6konyvére vonatkozo szabalyok.
El6fordulhat, hogy a bizottsag tagjai és a Hivatal koztisztvisel6i sem rendelkeznek azzal a kivant
szakértelemmel, ami az adott ligyben valé dontéshez, véleményalkotashoz sziikséges volna. Ezért
lehetévé teszi a tervezet szakértd igénybevételét.

A tervezet részletesen szabalyozza a Hivatal bizottsagok munkajat segit6 tevékenységét.

IX. FEJEZET
A vérosrészi 6nkormanyzatok létrehozasanak, jogallasanak szabalyait tartalmazza.

X. FEJEZET
A tanacsnok intézményé€rdl rendelkezik. A tandcsnokok feladata a bizottsagi elnokok tavolléte
esetén azok helyettesitése.

XI. FEJEZET
A fejezet szabalyozza az alpolgarmester feladatat.

XII. FEJEZET

Az onkorményzashoz vald kozOsségi jogokat a telepiilés lakossaga a testiiletbe véalasztott
képviseldik utjan és a helyi népszavazason vald részvétellel gyakorolja. A képviseld-testiilet a
szervezeti és mikodési szabalyzataban meghatarozza azoknak a férumoknak a rendjét, amelyek a
lakosség, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések elokészitésébe
vald bevonasat szolgaljak - a tervezet XII. fejezete a lakossdggal valé kapcsolattartas
legfontosabb formait szabalyozza. Az onkormanyzat mar korabban kiilén rendeletet alkotott a
helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésr6l. Emellett a lakossaggal vald kapcsolattartas
egyéb forumai a kézmeghallgatés, a lakossagi forum, a varosrészi, valasztokeriileti tanacskozas
¢s a képviseldi fogaddora.
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XIIL. FEJEZET
A fejezet keretszabalyokat tartalmaz az 6nkormdanyzat tarsuldsokban valo részvételének estére.

XIV. FEJEZET

A tervezet XIV. fejezete zaro és értelmez6 rendelkezéseket tartalmaz, mivel minden jogforrasnak
rendelkeznie kell hatalybalépésérol.

A tervezet hatdlyba 1épésével egyidejlileg szdmos, kordbban alkotott, a szervezeti és miikddési
szabalyzatot modosité rendeletet kell hatalyon kiviil helyezni.

A j k a, 2013. jénius 17.
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A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat mell¢kletei

Az 6nkorméanyzat énként vallalt feladatai

A képviseld-testiilet allandd bizottsagainak feladat- €s hataskore

Alakszer( hatarozatok nélkiil eldontend6 tigyek jegyzéke

Mindsitett tobbséggel eldontendo ligyek jegyzéke

Bizottsagi véleménnyel, allasfoglalassal benyujthatd ligyek jegyzéke

Az 6nkorményzati tandcsnokok felsoroldsa

A Hivatal belsé szervezeti tagozddasa, munkarendje €s az

ligyfélfogadas rendje
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1. melléklet 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Ajka véros Onkormaényzata a térvény szerinti kotelezéen ellatandd feladatain tal elltja az alabbi
Onként vallalt feladatokat:

1.Kozpolitika:

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

A civil kapcsolatok rendszerében anyagi tamogatast nyujt az ajkai lakossag
Onszervez6déd kozosségeinek (egyesiiletek, klubok, alapitvanyok), valamint
a varosnak hirnevet szerz6 maganszemélyeknek az éves koltségvetési
rendeletben meghatarozott feltételekkel.

Anyagi tamogatést nydjt az ajkai egyhazak miik6déséhez.

Pénzbeli forras-kiegészitéssel segiti az egyhazak felhalmozasi kiadasait.
Tamogatja a varosban miukodé nemzetiségi onkormanyzatokat.
Kitiintetéseket adomanyoz kiilon rendelet szerint.

Ingyenes helyiség hasznalatot biztosit a Maltai Szeretetszolgélat részére

2. Allamigazgat:’asi jogi szakteriilet:

2.1.

2.2.

2.3.
24.

Centralizalt tigyfél-tajékoztatast, lgyintézést tamogatd szolgaltatidsokat
biztosit a Hivatalon beldil.

A polgari védelmi és védelmi feladatok biztositdsa érdekében anyagi
tdmogatassal megallapodas alapjan segiti a korzeti polgari védelmi
parancsnoksag mikodését.

Anyagi timogatast nyujt a helyi rendérség miikodéséhez.

Tamogatja a polgarérség mukodését, feladatokhoz kotott megallapodas
alapjan.

3. Oktatas, kulturalis szolgaltatas, sport:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

Ifjisagi és gyermektabort mitkodtet.

Gondoskodik a csaladi {innepségek, rendezvények szervezésérdl
(hazassagkotések, névadok, stb.).

Segiti a német kisebbséghez tartozok kulturdlis €s 6vodai nevelés
igényeinek kielégitését.

Kilon rendeletben foglaltak szerint biztositja a helyi lakossag mutvel6dési
¢s kulturalis sziikségleteinek kielégitését.

Anyagi tdmogatast nyujt a sportszervezetek mikodéséhez.

Szabadid6 és sportintézményt mikddtet.

4. Szocialis és egészségiigyi kozszolgaltatas:

4.1.
4.2.

4.3.

4.4

4.5.

Szocialis bérlakast biztosit a raszoruloknak.

Szolgalati lakas biztositdsaval eldsegiti az onkormanyzat szdméra fontos
szakemberek letelepedését.

Munkaltatéi tdmogatast nydjt az Onkormanyzati  alkalmazottak
lakéasvasarlasahoz, épitéséhez, felujitasdhoz.

Id6skoruak Otthonat mitkodtet.

Gondoskodik a jard beteg szakorvosi ellatasrol.
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5. Kommunalis kozszolgalati szakteriilet:

5.1.
5.2.
5.3

5.4.

5.5.
5.6.
5.7.
5.8.

5.9.

Uszodat €s strandot tart fenn.

Kempinget mikddtet.

Gondoskodik a helyi tomegkézlekedés biztositasardl.

A helyi tomegkozlekedés lakossagi terheinek csokkentése érdekében
részben atvallalja a szolgaltatonal keletkezd arbevétel kiesést.

Gondoskodik a varos meleg viz- és tavho-ellatasarol.

Ellatja a zoldteriiletek, kozteriiletek gondozasat, tisztantartasat.

Anyagi kotelezettségvallalas nélkiil részt vesz vallalkozasok, befektet6k
Ajkan t6rténd letelepedésének elésegitésében.

Véllalkozasokat szervez, és részt vesz azokban, szlikség szerint anyagi
terheket vallalva.

Kozteriilet feltigyeletet tart fenn a kozteriiletek rendjének €s tisztasadganak
érdekében, valamint az 6nkormanyzati vagyon védelmére

6. Varosfejlesztés és épitésiigyi igazgatas:

6.1.
6.2.
6.3

Koézremukaodik térségfejlesztési tervek, programok készitésében.

Tagja 6nkormanyzati célok megvalositasat el6segito szervezeteknek.
Gondoskodik a helyi jelentdségl épitett és természeti értékek, valamint
muvészeti alkotasok védelmérol.

7. Lakossagi tajékoztatas, nemzetkozi kapesolatok:

7.1.
7.2.
7.3.

Nemzetkozi kapcesolatokat tart fenn.
Sajat onkormanyzati lapot ad ki.
Szerzddéssel szolgaltatast vasarol a helyi televiziotol.
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2. melléklet a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet allandé bizottsagainak feladat - és hataskore

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.12

1.13.

1. A bizottsagok feladat -és hataskore altalaban:

A bizottsag eldkésziti a feladatkorébe utalt testiileti dontéseket, allast foglal
a képviseld-testiilet, vagy a polgarmester altal megjeldlt kérdésekben.
Valamennyi bizottsag a sajat feladatkorében ellendrzi a Hivatalnak a
bizottsagi és képviselé-testiileti hatdrozatok el6készitésére, végrehajtasara
iranyul6é munkéjat.

A bizottsag - elsdsorban a bizottsag elndke - napi munkakapcsolatot tart a
polgarmesterrel /alpolgarmesterrel /jegyzével /aljegyz6vel / és a bizottsag
titkaraval.

Valamennyi bizottsag a tudomaésara jutott kozérdekl {igyben intézkedést
kezdeményez.

A bizottsag véleményezi a feladatkore szerinti eléterjesztéseket, illetve
eseti jelleggel a bizottsagnak véleményezésre kiadott tigyeket.

Valamennyi bizottsag részt vesz az onkormanyzat gazdasagi programjanak
véleményezésében, illetve a koltségvetés koncepcidjanak, a koltségvetési
rendelet-tervezet eldkészitésében. Figyelemmel kiséri a feladatkorében a
gazdalkodast és sziikség szerint eldiranyzat modositast kezdeményez.
Valamennyi bizottsdg sajat szakteriiletének megfeleléen Onkorményzati
rendeletalkotast kezdeményez, illetve részt vesz a rendelet-tervezetek
elokészitésében.

A bizottsagok szakteriiletiiknek megfeleléen figyelemmel kisérik az
onkormanyzat gazdasagi tarsasagai, intézmeényei mikodését. Részt vesznek
az intézmény vezetdi, és ha a képviseld-testiilet palyazatot ir ki, a gazdaséagi
tarsasagok lgyvezet6i allasanak betoltésére kiirt palyazatok feltételeinek
meghatarozasaban és a palyazatok véleményezésében.

A bizottsagok segitik a varos egyiittmikodési lehetoségeinek feltarast, a
kapcsolatok kiépitését.

Valamennyi bizottsdg véleményezi a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat
tervezetét, ha az SZMSZ modositasa a bizottsag miikddését érinti.

A bizottsdgok feladat és hataskoriikben segitik a polgarmestert a varos
nemzetkozi kapcsolatainak alakitasara, fejlesztésére iranyulé munkéjaban,
az onkormanyzati szervek nemzetkozi kapcsolattartasanak
Osszehangolasaban.

Valamennyi bizottsag sziikség szerint javaslatot tesz palyazatok kiiraséra,
azok lebonyolitasara, ellendrzi a palydzatokban foglaltak végrehajtasat,
illetve részt vesz a palyéazatok elbiralasdban. Gondoskodik arr6l, hogy a
palyazok dontésrdl torténd értesitése megtorténjen.

Beszamol a képviselO-testiiletnek a bizottsdg altal végzett ellendrzések
tapasztalatairdl, sziikség szerint intézkedést kezdeményez.
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2. A képviselé-testiilet allandé bizottsagainak sajatos feladat - és hataskore:

2.1. Gazdasagi és Varosfejlesztési Bizottsag

2.1.1.
2.1.2.

2.1.6.
2.1.7.

2.1.8.

2.1.9.

2.1.10.
2.1.11.

2.1.12.
2.1.13.
2.1.14.

2.1.15.
2.1.16.

2.1.17

2.1.18.
2.1.19.

2.1.20.

2.1.21.

2.1.22.

Véleményezi az 6nkormanyzat gazdasagi programjat.

Véleményezi a koltségvetés koncepcidjat, a koncepciokészitést megel6zéen
megfogalmazott irdnyelveket, a koltségvetési rendelet-tervezetét.
Véleményezi mindazokat a rendelet-tervezeteket, amelyek az
onkormdnyzat gazdalkodasat érintik.

Véleményezi a varoskép alakulasat jelentésen befolyasoldé onkormanyzati
épitkezéseket, a varos kozlekedési rendjére vonatkozo terveket.

Allast foglal az onkormanyzati vagyon hasznositdsa, elidegenitése
kérdésében.

Allast foglal bérlakas vasarlas, lakasépités kérdésében.

terverdl, javaslatat beterjeszti a képviseld-testiilet elé.

Véleményezi a rendezési tervet (Osszhangban a térségi, megyei
terliletfejlesztési koncepcioval, programmal).

Véleményezi a vagyonkezelésére vonatkozd szerzédéseket és azok
modositasait.

Véleményezi a kommunalis targyu eldterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.
Véleményezi a kornyezetvédelmi targyu elterjesztéseket, javaslatot tesz a
kornyezetkimélé  megoldasok  alkalmazasara, illetve ilyen célu
fejlesztéseket kezdeményez.

Véleményezi a hataskorébe tartozo 6nkormanyzati palyazatokat.

Ellenérzi a rendezési terv végrehajtasat.

Evente tajékozodik a térségi tarsulas miikodésérdl, a célok
megvalositasardl, a pénziigyi forrasok felhasznalasardl.

Ellen6rzi a hulladékgazdalkodasi program végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a szolgaltatasi szerzédésekben foglaltak végrehajtasat,
a kommunalis eléiranyzatok hatékony és eredményes felhasznalasat.
.Ellen6rzi a varos — és kozséggazdalkodas tevékenység, egyéb kommundlis
feladatok koltségvetési eldiranyzata alapjan készitett éves felhasznalasi
tervet és félévente annak végrehajtasat.

Ellen6rzi a kérnyezetvédelmi programjanak végrehajtasat.

Figyelemmel kiséri a varos kornyezeti allapotat, a varosképi megjelenést,
hidnyossag esetén javaslatot készit.

Ellendrzi a kérnyezetvédelmi eldiranyzat felhasznalasanak szakmai
indokoltsagat.

Ellenérzi a telepiilési szilard hulladék kezelését, a szelektiv
hulladékgyijtési program végrehajtasat, a folyékony hulladék
artalmatlanitasat.

Ellenérzi a zoldtertilet gazdalkodasi koncepcié végrehajtasat.
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2.2.Humin és Népjoléti Bizottsag

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

2.2.10.

2.2.11.

2.2.12.

2.2.13.

2.2.15.

2.2.16.
2.2.17.

2.2.18.

2.2.19.

2.2.20.

2.2.21.

2.2.22.
2.3.23.

A bizottsag véleményezi a feladatkérébe tartozd intézményeket érintd
dontéstervezeteket, kiilonds tekintettel az intézmény létesitése,
megsziintetése, atszervezése, feladatkoriik valtozasara.

A bizottsag vizsgalja a feladatkorébe tartozo intézmények miikodésének
hatékonysagat, értékeli szakmai tevékenységiiket, sziikség szerint a
miikddésre vonatkozdan intézkedést kezdeményez a képviseld-testiiletnél.
Ertékeli a szocialis, valamint az egészségligyi ellatas helyzetét, sziikség
szerint intézkedést kezdeményez. Figyelemmel kiséri a nem dnkormanyzati
szervek karitativ tevékenységét, intézkedést kezdeményez az Snkorményzat
szocialis feladatai ellatdsaval torténd 6sszhang megteremtésére.
T4ajékozodik a gyermek- és ifjisdgvédelem helyzetérol, e korben véleményt
nyilvanit és kialakitja allaspontjat a szocialis, és oktatas igyekkel
Osszefliggd kérdésekben.

Véleményezi a hataskorébe tartozd helyi rendeletek tervezetét, sziikség
szerint rendeletmodositast kezdeményez.

Véleményezi a szocidlis €s egészségiigyl intézmények alapité okiratat,
annak modositasat.

Véleményezi az oktatési, kézmiivel6dési intézmények alapitd okiratat, azok
modositasat.

Véleményezi a feladatkorébe es6 intézményeket érint6 javaslatokat, dontési
tervezeteket, kiilonds  tekintettel az  intézmények  létesitésére,
megsziintetésére, az intézmények szakmai programjara.

Véleményezi a koztertiletek elnevezését, az elnevezés megvaltoztatasat.
Véleményezi a helytorténeti kutatd tevékenység és gy(ijtd munka korébe
tartoz6 képvisel6-testiileti dontéseket.

Véleményezi a sport intézmények alapit6 okiratat, modositasat.
Véleményezi a feladatkdrébe es6 intézményeket érintd javaslatokat, dontési
tervezeteket, kiilonos  tekintettel az  intézmények  Iétesitésére,
megsziintetésére.

Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel, segiti azok munkajat, sziikség
szerint az anyagi tamogatas mellett e szervezetek tevékenységét segité
intézkedéseket kezdeményez a képvisel-testiiletnél.

Tajékozodik a gyermek- €s ifjusagvédelem helyzetérdl, e korben véleményt
nyilvanit.

Véleményezi a gyermektdbor nyari tdboroztatasi programjat.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzati intézmények
koltségvetési ellendrzésében, az ellenérzés tapasztalatainak értékelésében.
Feladatkorét érintéen ellenérzi a cél- és cimzett tdmogatasok, valamint
egyéb palyazati pénzek szakszerii felhasznalasat.

A bizottsag ellendrizheti a szocialis elodiranyzat szakszerti €s hatékony
felhasznalasat.

Feladatkorét érintéen részt vesz az Onkormanyzati intézmények
koltségvetési ellendrzésében, a megallapitasok értékelésében.

Ellenérzi az intézmények miikddésével kapcsolatos képviseld-testiileti
hatdrozatok végrehajtasat.

Ellenérzi a sportkoncepcid végrehajtasat.

Ellentrzi a kozmuvelddési koncepcid végrehajtasat
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Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsag

23.1.

23.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2309.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.

2.3.13.

2.3.14.

2.3.15.

2.3.16.

2.3.17.
2.3.18.

2.3.19.
2.3.20.

A bizottsag vizsgdlja az 6nkormanyzati gazdalkodoé szervezetek gazdasagi
kihatdst dontéseit és sziikség esetén a gazdalkodas szabalyszerlisége és
hatékonysaga érdekében intézkedést kezdeményez, javaslatot tesz.

A bizottsdg véleményezi az Onkormanyzat gazdasagi programjat,
koltségvetési iranyelveit, koltségvetési koncepcidjat és koltségvetési
rendelet-tervezetét.

Véleményezi a gazdalkodasrol készitett féléves, éves beszamolokat és a
pénzmaradvany felosztasara készitett javaslatot.

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kilonos tekintettel
a sajat bevételekre, a vagyonvaltozasra, értékeli az azt el6idézd okokat.
Vizsgélja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat.

Javaslatot tesz a képviseld-testilletnek hitelek felvételére, ha ezt a
gazdalkodas biztonsaga indokoltta teszi. Véleményezi a hitelfelvételre
vonatkozo eldterjesztést.

A bizottsag véleményezi mindazokat az elSterjesztéseket, amelyeknek a
targyévben, vagy az azt kovetd években a koltségvetés-kiadasi kihatdsa
lesz.

Véleményezi az Onkorméanyzat nevében benyujtandd c€l- €s cimzett
tamogatasi kérelmeket.

Javaslatot tesz az dnkormanyzat szamlavezetd pénzintézetére.

Véleményezi a képviselo-testiilet elé keriild onkormanyzati rendelet-
tervezeteket. Kezdeményezi a hatdlyos rendeletek kiegészitését,
modositasat.

Jogi szempontbdl véleményezi az intézmények alapitd okiratat, azok
modositasat.

Véleményezi az dnkormanyzat nevében kotendé minden olyan szerzddés
tervezetét, amit a képvisel6-testiilet az ligy bonyolultsaga miatt kiad alairas
elotti véleményezésre a bizottsagnak.

Fegyelmi vétség alapos gyantja esetén, ha a kezdeményezésre jogosultak
/képviseld, barmely bizottsag, polgarmester/ kozott a polgarmester,
/alpolgarmester/ intézményvezetd, gazdasigi tarsasag ligyvezetd igazgatdja
elleni fegyelmi eljaras kezdeményezésére iranyuld barmely kérdésben vita
van, a fegyelmi eljards meginditdsara vonatkozd kozos javaslatot jogi
indokkal aldtdmasztva a Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg terjeszti be a
képviselo-testiilet elé.

A polgarmester, alpolgarmester elleni fegyelmi eljarasban a képviselo-
testiilet altal kijelolt harom bizottsagi képviseld tag ellatja vizsgalod
bizottsag feladatait, javaslatot tesz a vétkességre és a biintetés kiszabasara.
Az intézményvezetd, gazdasagi tarsasag Ugyvezetd igazgatdja elleni
fegyelmi eljarasban a képviseld-testiilet altal kijelolt harom bizottsagi
képviseld tag ellatja a vizsgaldbiztosi feladatokat, illetve lefolytatja a
tényallast tisztazo vizsgalatot.

Véleményezi az 6nkormanyzat perinditasi tigyeit, a perekben allast foglal a
fellebbezés benyujtasa kérdésében.

Javaslatot tesz a polgarmester, alpolgdrmester javadalmazésara.

Az Onkormanyzati képvisel6 Osszeférhetetlenségének megallapitasara
iranyuld, polgédrmesternél torténd kezdeményezést kivizsgalja.

Javaslatot tesz a képvisel6-testiiletnek részonkormanyzat létrehozasara
Ellenérzi az 6nkormanyzati intézmények éves koltségvetési ellendrzési
tervének végrehajtasat, képviselteti magat a koltségvetési ellenorzések zaro6
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2.3.21.

2.3.22.

48

targyaldsain, realizdlasi javaslatot tesz, és indokolt esetben intézkedést
kezdeményez a polgarmesternél, illetve a képviseld-testiiletnél.

A bizottsag sziikség esetén ellendrzést kezdeményez, illetve végez az
Onkorményzat gazdalkodd szerveinél, elemzi a pénzeszkozok célszerii
felhasznalasat.

Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester, az alpolgarmester, valamint az
Onkormanyzati képviseldk altal benyijtott vagyonnyilatkozatokat.

2.4. Ajka Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatara atruhdzott hataskorok

24.1.

2.4.2.

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkorményzata Ajka Viaros
Onkormanyzata Képviseld-testiiletétd]  atruhazott hataskorben  doént
mindazokban az ligyekben, amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon
rendelettel a képviseld-testiilet a nemzetiségi 6nkormanyzatra ruhazta.

Ajka varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata anyagilag is tdmogatja a

német nemzetis€gi Onszervezddd kozosségeket, egylttmikodik e
kozosségekkel.
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3. melléklet a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Alakszeri hatarozat nélkiil eldéntendé iigyek
(iigyrendi kérdések)

Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban nevesitett iigyrendi kérdések:

R S

10.
11.
12.
13.

14.
15.

ilések kozbeni napirend modositasa,

napirend el6tti felszolalds esetén, ha az iilés elndke az engedélyt
megtagadja,

tigyrendi javaslatra vonatkozo6 dontés,

felszolalasi jog megaddsa a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak,
allampolgaroknak,

hozzasz6las tartamanak korlatozasardl valo dontés,

vita lezarasara vonatkozo javaslatrél valo dontés,

modosito és kiegészitd javaslatokrdl dontés,

slirgdsségi inditvany kérdésében vald dontés,

szomegvonas kérdésében vald dontés,

kizaras kérdésében vald dontés,

titkos szavazasrol vald dontés,

zart Ulésen vald targyaldsrol szold dontés,

interpellacio elfogadasa kérdésében valo dontés, kivéve, ha a képvisels-
testiilet a valaszt nem fogadja el és egyidejiileg intézkedést tesz, vagy
kezdeményez,

napirend el6tti tigyekben elfogadas régzitése,

mindsitett tobbség hianyaban rendelet meg nem alkotasanak régzitése.
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4. melléklet a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képviselo-testiilet sajat elhatarozasb6l mindsitett tobbséggel dont:

el NS

W

10.
11
10.

stirgdsségi inditvany napirendre tiizésérdl,

korabban eldontott tigyek Gjboli napirendre tlizésérol,

fegyelmi tigyekrél,

onkormanyzat vagyontargya, vagyonrésze elidegenitésérdl,
megterhelésérél,  vallalkozasba  valé  bevitelér6l, mas célu
hasznositasarol,

az dnkormanyzat vagyonszerze€sérol,

az Onkorményzat nem kotelezé feladatanak mas szervezet /vagy
onkormanyzat/ részére torténd iddaranyos, vagy végleges atadasarol,
hitelfelvételrdl, kotvénykibocsatasrol,

a szazszadzalékos Onkormanyzati tulajdoni korlatolt feleldsségl
tarsasagok mérlegének, beszamolojanak, lizleti tervének elfogadasarol, a
nyereség felhasznéalasardl, a veszteség potlasardl,

helyi népszavazas kiirasardl, népi kezdeményezés targyalasarol vald
dontésrél, ha a népszavazas kotelezd kiirdasahoz sziikséges alairasok
szamat, illetve a népi kezdeményezés kotelezd targyalasahoz sziikséges
alairasok szamat az 6sszegy(ijttt alairasok szama nem éri el,
Onkormdnyzati kitlintetés adomdanyozasarol,

név szerinti szavazas elrendelésérél

teleptilésrészi onkormanyzat 1étrehozasardl, feloszlatasarol.
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5. melléklet a 15/2013.(V1.27.) onkormanyzati rendelethez

Bizottsagi véleménnyel, allasfoglalassal
benyujthato iigyek

Mindazok az tigyek, amelyeket a bizottsagok hataskori jegyzéke szerint
kotelez6 a szakbizottsaggal véleményeztetni kizarolag és lehetdleg az
eloterjesztésbe foglalt véleménnyel, allasfoglalassal terjeszthetdk be a
képvisels-testiilet elé.

Az 1. pont szerinti Ugyeken kiviil, ha a polgarmester elrendeli az
eléterjesztés bizottsagi targyaldsat, vagy a Dbizottsag elndke azt
kezdeményezi, az elbterjesztés a bizottsag véleményével, allasfoglalasaval
terjeszthetd be a képviseld-testiilet elé.
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6. melléklet a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzati tanacsnokok felsorolisa

Egészségligyi és Szocidlis tanacsnok
Civil Kapcsolatok tanacsnoka

Oktatési és Mivelodési tanacsnok
Gazdasagi és Varosfejlesztési tanacsnok
Kornyezetvédelmi tanacsnok

Pénziigyi tanacsnok

Ugyrendi tandcsnok
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7. melléklet a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

1. A Hivatal szervezeti felépitése

polgirmester
(alpolgarmester)

Polgarmesteri
Hivatal
jegyzo (aljegyzd)

| | | |

Onkormsnyzati Szocialis és Epitési és Pénziigyi Iroda Stratégiai és Belsé ellenér Mindségiigyi
és Igazgatasi Iroda  Varosgazdalkodasi fejlesztési referens
Humanszolgaltaté Iroda referens
Iroda
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A Hivatalban a jegyz6i, aljegyz6i kinevezésen tulmenden irodavezetd elnevezésli megbizas

adhato.

Az irodavezetdi megbizas foosztalyvezets-helyettesi szintnek felel.

2. Az egyes irodak, szervezeti egységek feladatai

2.1. Onkormanyzati és Humanszolgaltaté Iroda

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.

2.1.8.
2.1.9.

2.1.10.

2.1.11.

2.1.12.
2.1.13.

2.1.14.

képviselo-testiilet, nemzetiségi Onkormanyzat, bizottsdgok munkéjahoz
kapcsolodo éltalanos szervezési, nyilvantartasi feladatok,

valasztasok, népszavazasok szervezése, lebonyolitésa,

hazgondnoki feladatok ellatasa,

kozponti iktatasi feladatok, tisztségviselok melletti iigyviteli, titkari
feladatok ellatasa,

kozmiivelddési, kozoktatasi, miivészeti és sport tigyek dontés-elokészitése,
végrehajtasa,

oktatasi, kozmivelédési és sport intézmények szakmai munkdjanak
segitése,

személyzeti ligyek dontés-elOkészitése ¢€és végrehajtds szervezése,
Onkormanyzati kitiintetések adomanyozasanak elokészitése;
munkahelyteremtés iranyitasa;

informatikai rendszer mikodtetése, fejlesztése, szervezése;
polgarmester/alpolgarmester programjainak, targyaldsainak szervezése,
hattéranyagok beszerzése, készitése,

uni6s forrasokkal tamogatott fejlesztések lebonyolitasanak hataskorébe
tartozo feladatok lebonyolitasa,

esélyegyenldségi feladatok ellatasa,

az Uj Atlantisz Tobbcéla Kistérségi Tarsulas miikodésével kapcsolatos
szervezesi, ligyviteli feladatok ellatasa,

a varosi turisztikai és marketing feladatainak koordinacidja.

2.2. Szocialis és Igazgatasi Iroda

2.2.1.

22.2.

2.2.3.

224.
2.2.5.
2.2.6.
2.2.7.
2.2.8.
2.2.9.

2.2.10.
2.2.11.
2.2.12.
2.2.13.
2.2.14.
2.2.15.

ellatja a jogszabalyokban meghatdrozott szocialis és egészségligyi
feladatokat,

szocialis  ugyekhez kapcsolodd  képviselo-testiileti  é€s  bizottsagi
eléterjesztések elkészitése, rendelet-tervezetek elokészitése,

szocialis €s bérlakasokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa, nyilvantartas
vezetése,

szocialis szolgaltatasok ellenérzése,

Oonkormanyzati lakasvasarlasi tAimogatasok ligyeinek intézése,
kozfoglalkoztatas szervezése,

hagyatéki ligyek intézése, vagyonleltar készitése,

altalanos igazgatasi ligyek, hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa,
kereskedelmi igazgatasi tigyek,

népesség-nyilvantartasi, cimnyilvantartasi és anyakonyvi feladatok ellatasa,
birtokvédelmi iigyek ellatasa,

termdfold haszonbérleti €s adasvételi ajanlatok kezelése, kozzététele,
»Ajka Varosért” Alapitvannyal kapcsolatos feladatok,

talalt targyak kezelése,

uniés forrasokkal tamogatott fejlesztések lebonyolitdsanak hataskorébe
tartozo feladatok lebonyolitasa.
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2.3. Epitési és Varosgazdalkodasi Iroda

2.3.1.
2.3.2.
2.3.3.
2.34.
2.3.5.

2.3.6.
2.3.7.

2.3.8.
2.3.9.

2.3.10.
2.3.11.

€pitésligyi igazgatasi és kornyezetvédelmi feladatok ellatasa,

varosepitési, tervezési feladatok szervezési, dontés-elkészitése,
kézminyilvantartasok vezetése,

beruhazasok eldkészitése, szervezése, bonyolitasa,

az Onkormanyzat vagyonanak feltjitasaval és karbantartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa,

varosiizemeltetési feladatok ellatasa,

a koztertiletek rendjének €s tisztasaganak fokozottabb védelme, ellendrzése
a jogszabalyok kiilén rendelkezése szerint,

az  Onkormanyzat vagyondnak mikodtetésével, hasznositdsaval,
gyarapitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozbeszerzések bonyolitasa,

kozbiztonsagi-,védelmi tigyek dontés-elékészitése,

unios forrasokkal tamogatott fejlesztések lebonyolitasanak folyamatba
épitett mliszaki ellendrzése.

2.4. Pénziigyi Iroda

2.4.1.

2.4.2.
2.4.3.
2.4.4.
2.4.5.
2.5.5.

gazdalkodasi, pénziigyi feladatok dontés-elokészitése, végrehajtas
szervezeése,

koltségvetési tervezési-, szamviteli-, pénzellatasi feladatok ellatasa,
intézményi gazdalkodas koordinalasa,

intézményi koltségvetési ellendrzés lebonyolitasa,

adoigazgatasi ligyek dontés-elokészitése;

eurdpai unids forrasok igénybevételének, felhasznalasanak pénziigyi
elszamolasa

2.5. Stratégiai és fejlesztési referens

2.5.1.
2.5.2.
2.5.3.

2.54.
2.5.7.

palyazatfigyelési feladatok,

fejlesztési palyazatok elkészitése,

a térségi tarsulasokkal kapcsolatos, Ajka varosra esd feladatok
végrehajtasa,

kapcsolattartas a térségben mikodé allami szakértéi haldzattal,

eurépai  unidés pdalyazatokkal kapcsolatos Onkormanyzati  szintdi
pélyazatkoordinalas.

2.6. Belso ellenor

2.6.1.

2.6.2.

fuggetlen, targyilagos bizonyosségot ado €s tanacsadé tevékenység ellatésa,
a Hivatal miikodésének fejlesztése és eredményességének novelése
érdekében,

a jogszabalyoknak ¢€s belsé szabdlyoknak valé megfelelést, valamint a
gazdasadgossagot,  hatékonysagot és  eredményességet  vizsgalva
megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv
vezetdje részére.
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2.7. Minéségiigyi referens

2.7.1. avérosi 1ét minéségéhez kapcsolodé feladatok ellatasa,

2.7.2. a Varosi Mindség Tanacs mitkodéséhez kapcsolodd feladatok ellatasa,

2.7.3. avarosi 1ét minGségével dsszefliggd rendeletek elokészitésében valod részvétel,

2.7.4. aVarosi Mindség Tandcs szabalyzatainak, belsé dokumentumainak el6készitése és
kiadmdanyozasra elkészitése,

2.7.5. a Vérosi Minbéség Tanadcs miikodésével Osszefiiggd kozérdekd tajékoztatok,
kozlemények megjelentetése-

3. A Hivatal munkarendje, iigyfélfogadasa

3.1.A munkaidé heti elosztasa:

Hétfo, kedd, szerda, cstitortok 7.30 - 16.00 oraig
péntek 7.30 - 13.30 oraig
kivéve

a) a kozteriilet feltigyelok, akiknek a munkaideje ¢s munkarendje: minden nap
munkanap. A munkaidé: maximum napi 12 6ra, a heti 40 6rds munkaidd
kéthavi munkaidé Kkeretben, egyenl6tlen munkaidé beosztasban keriil
ledolgozasra az el6zetes vezénylés alapjan.

b) az informatikai rendszergazddk, akiknek a munkaideje és munkarendje: hétfd,
kedd, szerda, cstitortok, péntek munkanap, a munkaidd: maximum napi 12 ora,
a heti 40 6ras munkaid6 kéthavi munkaidé keretben, egyenlétlen munkaidd
beosztasban keriil ledolgozasra az eldzetes vezénylés alapjan.

3.2. Az iigyfélfogadas rendje:
Ajka: hétfo, szerda 8.00 - 15.30 éraig

Halimbai kirendeltség: hétfo, kedd, szerda, 8.00-15.30 o6rdig
péntek: 8.00-13.00 oraig
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei

Ajka varos Onkormanyzatanak képviselé-testiileti tagjai 1. szamu fliggelék
Ajka varos egyéni képvisel6i valasztokeriiletek teriileti beosztdsa 2. szamu fliggelék
Az 6nkormanyzat feladatai 3. szamu fliggelék
Formanyomtatvany a modosito inditvany benyujtasahoz 4, szamu fliggelék
Nyilatkozat a zart {ilés tartasarol 5. szamu fliggelék
A képvisel6-testiilet tilésnapja 6. szamu fliggelék

Szavazasi {v a névszerinti szavazas eredményének megallapitdsdhoz 7. szamu fliggelék
A titkos szavazas eredményét r6gzitd jegyzokonyv 8. szamu fliggelék

Partoktol, civil szervezetektol, amelyektdl a polgarmester a képviseld-
testiilet munkatervéhez javaslatot kér 9. szamu fliggelék

Hivatal Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata 10. szama fliggelék

Az SZMSZ-hez kapcsolddo kiilon 6nkormanyzati rendeletek
jegyzeke 11. szamu fliggelék
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1. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez
2.
Ajka varos Onkormanyzatanak képvisel¢-testiileti tagjai

1.Dorner LaszI6 Ajka, Ujélet u. 27.
2.Fenyvesi Zoltan Ajka, Kinizsi u. 33. B/1.
3.Fulép Zoltan Ajka, Hatar u. 22.

4.Dr. Horvath Jézsef Ajka, Semmelweis u. 7. lll. Iph. 2/2.
5.Johanidesz Sandor Ajka, Ifjusag u. 11.
6.Molnér LaszI6 Ajka, Sziget u. 6.
7.Péakai Péter Ajka, Rendeki ut 18.
8.Peternics Mihaly Ajka, Bessenyei u. 8.
9.Pék Attila Ajka, F6 ut 104/A.
10.Ravasz Tibor Ajka, Ifjusag u. 21.
11.Rieder Andras Ajka, Vasvari P. u. 1.
12.Rosta Albert Ajka, Esze T. u. 6.
13.Schwartz Béla Ajka, Unna u. 2/B.

14. Tancsics Tamas Ajka, Hétvezér u. 3. 11./1.
15.Utassy Istvan Ajka, F6 ut 48. 1/3.
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2. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

AJKA VAROS
egyéni képviseloi valasztokeriiletek teriileti beosztasa

1. sz. valasztokeriilet Képvisel6: Rieder Andras
Teriilete:
BAJCSY-ZSILINSZKY UTCA
BATTHANY TER
BERENDI UTCA
DOBO KATICA UTCA
EGRI UTCA
ERDO UTCA
ERKEL FERENC UTCA
KISBERENDPUSZTA
MATYAS KIRALY UTCA
VASVARI PAL UTCA
DAMJANICH UTCA
JUHAR SOR
KISS JANOS UTCA
LISZT FERENC UTCA
SZECHENY! UTCA 1 43/B. folyamatos
SZENT ISTVAN Ut 33 paratlan hazszamok
SZENT ISTVAN uT 44 paros hazszamok
{ VACI MIHALY UTCA
VASUT UTCA
GERGOFOLDI UTCA
TALAS UTCA
ARVACSKA UTCA
GYONGYVIRAG UTCA
LILIOM UTCA
SZECHENYI UTCA 44 folyamatos
SZEGFU UTCA
TOLGYFA UTCA
2. sz. valasztokeriilet Képvisel6: Dorner Laszlé
Teriilete:
DIOFA UTCA
FEKETE ISTVAN UTCA
HOVIRAG UTCA
IBOLYA UTCA
KISFALUDY UTCA
MIKSZATH KALMAN UTCA
NEFELEJCS UTCA
PALMA UTCA
SZENT ISTVAN urt 1 31 paratlan hazszamok
SZENT ISTVAN urT 2 42 péros hazszamok
UJIVILAG UTCA
UTTORO TER
UTTORO UTCA
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FRANKEL LEO UTCA

KOSZTOLANY! UTCA 1 18 folyamatos hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 7 11 paratlan hdzszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 20 folyamatos

MAJUS 1. TER

MORA FERENC UTCA 0 20 folyamatos hazszamok
MORA FERENC UTCA 22 26 folyamatos hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 1 5 paratlan hazszamok
MORICZ ZSIGMOND UTCA 2 18 paros hazszamok
PETOFI SANDOR UTCA 21 47 folyamatos hazszédmok
3. sz. valasztokeriilet Képvisel6: Johanidesz Sandor

Teriilete:

IFJUSAG UTCA 5 paratlan hazszamok
KOSZTOLANYI UTCA 19 25 folyamatos hazszamok
MORA FERENC UTCA 21

MORA FERENC UTCA 27 folyamatos hazszédmok
PUSKIN UTCA

A-FO ur 50 paros hézszamok

FUTO UTCA

HARSFA UTCA

VASAR UTCA

VERSENY UTCA

IFJUSAG UTCA 4 péaros hdzszamok
KOSSUTH UTCA 10 paros hazszamok
KOSSUTH UTCA 15 paratlan hazszamok
4. sz. valasztokeriilet Képvisel6: Dr. Horvath Jozsef

Teriilete:

UJELET UTCA

SPORT UTCA

A-FO uT 24 48 paros hazszamok
KOSSUTH UTCA 0 6 paros hazszamok
MIKES KELEMEN UTCA

SEMMELWEIS UTCA

BERCSENY! UTCA

EOTVOS UTCA

IFJUSAG UTCA 1 3/C. pératlan hazszémok
IFJUSAG UTCA 2 2/E. péros hazszamok
KOHASZ UTCA

60



61

5. sz. valasztokeriilet Képviselé: Utassy Istvan
Teriilete:
TUZOLTO UTCA
BEKE UTCA
A-FO uT 0 22 péaros hazszamok
A-FO ut pératlan hazszamok
KOSSUTH UTCA 1 5 paratlan hdzszamok
KOSSUTH UTCA 7 13 pératlan hazszamok
IGAZOLASSAL
6. sz. valasztokeriilet Képviseld: Tancsics Tamas
Teriilete:
ALKOTMANY UTCA 2 2 folyamatos hazszamok
CSOKONAI UTCA
JOZSEF ATTILA UTCA
SZABADSAG TER
BABITS MiHALY UTCA
BEM JOZSEF UTCA
BRODY IMRE UTCA
DEAK FERENC UTCA
FURST SANDOR UTCA
GYAR UTCA
JUHASZ GYULA UTCA
MADACH IMRE UTCA
ROZSA UTCA
VOROSMARTY UTCA
ZOLDFA UTCA
ZRINYI UTCA
CSINGERI uT 1 5 paratlan hazszamok
ESZE TAMAS KOZ
ESZE TAMAS UTCA
HET VEZER UTCA
HUNYADI JANOS UTCA
KATONA JOZSEF UTCA
LEHEL UTCA
MUNKACSY UTCA
PETOFI SANDOR UTCA 1 19 folyamatos hazszamok
RAKOCZI FERENC UTCA
SZONDY GYORGY UTCA
7. sz. valasztokeriilet Képviselé: Fiilop Zoltan
Teriilete:
A-KORANYI FRIGYES UTCA
ALKOTMANY UTCA 3 folyamatos hazszamok
CSERHAT UTCA
TANCSICS MIHALY UTCA
ALINKA UTCA
ARANY JANOS UTCA
AVAR UTCA
CSENDES UTCA
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CSOK UTCA
DOMB UTCA
FIASTYUK UTCA
HAJNALCSILLAG UTCA
HARMAT UTCA
HATAR UTCA
KLAPKA GYORGY UTCA
LAKOS JANOS UTCA
[PIARRAGH LAJOS UTCA
SZILVAGY! KAROLY UTCA
FEHERVARI UTCA
GABOR ARON UTCA
KINIZSt UTCA
KOMAROMI UTCA
KORHAZ UTCA
MALOM Kbz

MAV LAKOTELEP
MAV VASUTALLOMAS
PECSI UTCA
SZOMBATHELY!I UTCA
TEGLAGYARI UTCA
UNNA UTCA

236. ORHAZ UTCA
8. sz. valasztokeriilet Képviseld: Peternics Mihaly

Teriilete:

ADY ENDRE UTCA
ARPAD UTCA
BESSENYE! UTCA
BOGANCS UTCA
CSILLE UTCA
CSINGERI uT péros hdzszamok
CSINGERI uT 7 pératlan hézszamok
DANKO PISTA UTCA
ELMUNKAS TELEP
JOSZERENCSET UTCA
KANDO KALMAN LAKOTELEP
KELE UTCA
KOLCSEY FERENC UTCA
LAWY SANDOR UTCA
LUTRA UTCA
MARTINOVICS UTCA
PALMAJOR

PARTIZAN UTCA
SOMOGYI BELA UTCA
VARALJA UTCA
AKACOS UTCA
BARTOK BELA UTCA
BODAY GABOR UTCA
DOZSA GYORGY UTCA
FENY® UTCA
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HAMAN KATO UTCA
JOKAI MOR UTCA
KOZTARSASAG UTCA
MEZO UTCA
MOLNAR GABOR UTCA
SAGVARI| ENDRE UTCA
TIMFOLDGYARI gt
ZAGYTER
BANYASZ UTCA
CSAKANY UTCA
CSERVARPUSZTA
FEKETEGYEMANT UTCA
FELSOCSINGERI ur
GARDONYI GEZA UTCA
GIZELLAMAJOR
KOZPONTI TELEP
VAJAR UTCA
9. sz. valasztokeriilet Képviselo: Pék Attila
Teriilete:
FUZFA UTCA
GYEPESI Ut
KERTALJA UTCA
KISBADACSONY UTCA
KORANY! FRIGYES UTCA
MALOM
NAPRAFORGO UTCA
NYIRES UTCA
PANORAMA UTCA
ZERGEBOGLAR UTCA
RENDEKI UTCA
BAKONY UTCA
BUZAVIRAG UTCA
CSALOGANY UTCA
FECSKE UTCA
FORRAS UTCA
FO Ut
GYEPU UTCA
HALOM UTCA
KORONG UTCA
KOKENY UTCA
NYARFA UTCA
PIPACS UTCA
RIGO UTCA
SOMLO UTCA
SZENA UTCA
TOBEREKI UTCA
VADVIRAG UTCA
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10. sz. valasztokeriilet

64

Képvisel6: Molnar Laszlo

Teriilete:
CSEKUT UTCA
IPAROS UTCA
KALLAI EVA UTCA
MARVANY UTCA
MIKOVINYI UTCA
MUNKAS UTCA
PADRAGI uT 1 203 pératlan hazszamok
PADRAGI uT 2 172 péaros hazszamok
PADRAG! Ut 209 221 paratlan hazszamok
SZOLOHEGY! UTCA
BOLYAI JANOS UTCA
CSERI ot
GYURHEGY! UTCA
HONVED UTCA
MARTOS FLORA UTCA
MARX KAROLY UTCA
SUGAR UTCA
SZABO GASPAR UTCA
SZIGET UTCA
SZIVARVANY UTCA
TOMPA MIHALY UTCA
TULIPAN UTCA
VAJDA PETER UTCA
VERES PETER UTCA
BARATSAG UTCA
HALIMBAI Ut
ISKOLA UTCA
KILATO UTCA
KODALY ZOLTAN UTCA
MALNAS UTCA
MESTER UTCA
PADRAGI uT 174 paros hazszamok
PADRAGI uT 207 207 folymatos hazszamok
PADRAGI uT 223 pératlan hazszamok
TAVASZ UTCA
VIRAGOS UTCA
VOLAN UTCA
ZOLDLIGET UTCA
VOROSTELEKI UTCA
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3 .fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat szakfeladatai

81300-0 Zoldteriilet kezelés
- varosi zoldteriiletek fenntartasa, védelme, parkfenntartasi munkak
- felhalmozasi kiadas

52200-1 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartas
- utburkolati jelek festése, utcanév-tablak, KRESZ tablak cseréje
- utak katylizasa
- jardak murvazasa, aszfaltozasa
- katyiba hajtas miatti kartérités
- AFA kiadasok
- miikodési pénzeszkoz atadasok

68000-2 Nem lakéingatlan bérbeadasa, iizemeltetése
- vazrajzok, telekmegosztés, értékbecslés, helyszinrajz hitelesités
- licitalasi, egyszeri igénybevételi dijak visszautalasa
- dnkormanyzati tulajdonu ingatlanok kozos koltségei karbantartasi koltsége
- onkormanyzati tulajdonu ingatlanok hirdetési dija
- nem lakas célu ingatlanok biztositasi dija
- bérlakas tizemeltetés koltségei
- AFA elszamolas
- TAKARNET halézat hozzaférési dija
- bérleti dij (Balatonszepezdi tabor)

84112-6 Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
- konyv, folyoirat és egy€b informaciéhordozo
- irodaszer, nyomtatvany
- postakoltség
- tovabbképzési, tovabbtanulasi kiadasok
- forditasi, tolmacsolasi, szakértéi dijak
- polgarmesteri reprezentacios kiadasok
- tagsagi dijak
- késedelmi kamatok, bankkoltségek, kamatkiadasok
- hirdetési dijak
- belfoldi kikiildetés
- kuilfoldi kikiildetés
- AVTV misor dija
- hangtechnikai szolgaltatas
- kdzzétételi dijak
- korengedményes nyugdij
- egészségbiztositasi kartéritések
- AFA elszamolas
- egy¢€b, igazgatashoz kapcsolddo kifizetések
- felhalmozasi, feltjitasi kiadasok
- mkddési pénzeszkéz atadasok

84112-7 Telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat ig. tevékenység
- minden olyan kiadas, amely a kisebbségi 6nkormanyzatok miksdésével kapcsolatos

84116-9 Mashova nem sorolhaté szervezeti tevékenység
- Szemiink fénye program kiadasa
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36000-0 Viztermelés, -kezelés, -ellatas
Vizkarelharitas
- viznyel6racsok készitése
- csapadékcsatorna tisztitas, aroktisztitas
- akndk szintre emelése
- dugulés elharitas

Telepiilési vizellatas, vizminoség-védelem
- sz6kokit-lizemeltetési dijak
- szokdkutak aramdija, vizdija
- karbantartasi anyag szok6kutakhoz

84111-2  Onkormanyzati jogalkotas
- dnkormanyzati képviseldk, bizottsagok ész dnkormanyzati tisztségviseldk tevékenységének
tdmogataséaval, a jogszabalyalkotas feltételeinek biztositasaval, a képviselo-testiileti, iilései,
bizottsagi iilések, elokészitésével stb. kapcsolatos bevételek és kiadasok,

84140-3 Varos- és kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatas
- felhalmozasi kiadasok
- felhalmozasi pénzeszkszatadas
- felujitasi kiadasok
- murvazas, jatszotér-karbantartas
- kézi hulladékgyijték, buszvarok karbantartasa
- parlagfiiirtas, k6ztéri szobrok gondozasa
- gallyazas, illegélis hulladéklerakok felszamolasa
- linnepi zaszl6zas
- lakosséagi tavhédij kompenzacid
- hulladékszallitas, bozdtirtas
- kdzmitérképek készitése
- foldtani térkép készitése
- mikodési céli pénzeszkszatadasok
- egyéb befizetési kotelezettség
- kamatkiadasok
- kdrnyezeti zajvizsgalat
- rendezvényekhez (pl. karacsonyi vasar) fahazak el- és visszaszallitisa
- diszkivilagitas szerelési koltsége
- allati hulladékgyijt6 hasznalati dija
- piaci gombaszakért6i dij
- kbzmunkasok szallitasa, ellen6rzése

96030-2 Koztemeto fenntartas és mitkodtetés
- temetok aramdija, vizdija
- szemetszallitas
- lizemeltetési koltségtérités

84140-2  Kozvilagitas
- Sport u. 30. aramdija
- reklamvilagitasok telefonfiilkék aramdija
- esetleges izzdcserék
- Ajka varos kozvilagitasa
- karacsonyi és egyeb diszkivilagitas aramdija
- felhalmozasi kiadasok
- Kossuth utcai atjaré aramdija

84190-7 Onkormanyzatok elszamolasai a koltségvetési szerveikkel
- Onkorményzat intézményeinek tamogatasa
- el6z6 évi pénzmaradvany visszafizetése (Pl. normativ allami tamogatas)
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84190-1  Onkormanyzatok, valamint tsbbcélu kistérségi tarsulasok elszamolasai

84113-3 Add, illeték kiszabasa, beszedése, adoellenérzés

84114-3 A koltségvetés végrehajtasa, a kifizetések ellenérzése teriileti szinten
- kozteriilet és szabalysértési birsag
- épitésiigyi birsag
- kornyezetvédelmi birsag

84190-6 Finanszirozasi miveletek
- egyéb belfoldi értékpapir vasarlas
- rovid és hosszu lejarati hiteltdrlesztés
- kezelési kotelezettség
- dnkormanyzati kotvénnyel kapcsolatos kiadasok

75000-0  Allat-egészségiigyi ellatas
- ragesaloirtas
- gyepmesteri feladatok ellatasa
- Eb-telep vizdija
- miikodési pénzeszkoz atadas

87301-9  Idéskoruak bentlakasos egyéb szocialis ellatasa
- emelt szintu idések otthonaval kapcsolatos elszamolasok

88211-4  Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
- lakasfenntartasi tAmogatas (helyi megallapitas)
- postakoltség

88211-6  Apolasi dij méltanyossagi alapon
- apolasi dij (helyi megallapitas),
- apolasi dij TB-je
- postakéltség

88211-7 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
- rendszeres gyermekvédelmi timogatas
- postakoltség

88212-2 Atmeneti segély
- atmeneti segély
- élelmiszer utalvany
- 70 éven feliiliek karacsonyi utalvanya
- postakoltség

88212-3 Temetési segély
- temetési segély
- temetési kdleson
- postakoltség

88212-4  Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas
- rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas pénzbeli
- utalvany
- dnkormanyzat altal sajat hataskorben (nem szocialis és gyermekvédelmi el6irdsok alapjan)
adott természetbeni ellatas — tanszervéasarlasi tamogatas
- eseti-, figygondnoki munkadij
- igazsagiigyi szakértoi dij
- postakoltség
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88220-3

89044-1

89044-2

89044-3

88993-5

88993-6

88994-2

88994-3

37000-0

81290-0

38110-1

91050-1

93291-1
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Koztemetés
- koztemetéssel kapcesolatos kiadasok,

Révidebb idétartami kozfoglalkoztatas
- kozcélh foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- kozcéla foglalkoztatottak utan elszamolt a munkaadot terheld jarulékok
- kozeéla foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata

Bérpotlo juttatas hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
- kozhasznt foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- k6zhasznt foglalkoztatottak utan elszamolt a munkaadét terheld jarulékok
- kézhaszna foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata

Egyéb kozfoglalkoztatas
- kézmunka foglalkoztatottak rendszeres és nem rendszeres személyi juttatasa
- kdzmunka foglalkoztatottak utan elszamolt a munkaadét terhel6 jarulékok
- kézmunka foglalkoztatottak alakalmi orvosi vizsgalata
- egyéb dologi kiadasok

Otthonteremtési tamogatas
- a Gyvt alapjan az atmeneti, illetve tartds neveltként nagykoruva valt fiatal felnéttek
szamara megallapitott otthonteremtési tamogatassal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat
szamoljuk el

Gyermektartasdij megel6legezése
- a Gyvt alapjan megéllapitott gyermektartasdij megel6legezéssel kapcsolatos bevételeket és
kiadasokat szamoljuk el

Onkormanyzatok altal nyajtott lakastamogatas
- a tamogatasokkal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat szamoljuk el

Munkaltatok altal nyijtott lakastamogatas
- a tamogatasokkal kapcsolatos bevételeket és kiadasokat szadmoljuk el

Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése
- szennyvizelvezetés, tisztitasi
- felhalmozasi kiadas
- Szennyvizszippantas kiadasai (rendelet szerint az Elmunkas lakételep lakéinak
koltségeihez hozzajarulas)

Egyéb takaritas
- varosi utak, jardak tisztantartasa, egyéb kozteriiletek takaritasa ho- és sikossag mentesités
- felhalmozasi kiadasok

Telepiilési hulladék Osszetevéinek valogatasa, elkiilonitett begyiijtése, szallitasa,
atrakasa Koztisztasagi tevékenység

- kommunalis hulladékleraké telep biztositasi dija

- kommunalis hulladéklerako telep szombati nyitva tartasanak koltsége

- felhalmozasi kiadasok

Kozmiivel6dési tevékenységek és tamogatasuk
- egyéb kiadasok (pl kozbiztonsagi nap rendezése)
- pénzeszkozatadas

Fiirdo- és strandszolgaltatas
- varosi uszoda {izemeltetési k6ltségei
- felhalmozasi kiadasok
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94000-0

55909-1

86210-1

88992-5

84115-4

84122-5

84190-8
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Ko6zosségi, tarsadalmi tevékenység
Csaladi tinnepségek szervezése
- szerzdi jogdijak, megbizasi dijak
- munkaad¢ terheld jarulékok
- viragvasarlas
- nyomtatvanyok vasarlasa
- AFA elszamolas

Katasztrofa dldozatainak elszallasolasa
- katasztrofahelyzetben az aldozatok, kitelepitettek részére nyujtott szolgaltatas kiadasai

Haziorvosi alapellatas
- haziorvosi korzetekkel kapcsolatos kiadasok, pl.: koziizemi dijak, irodaszer, helyettesitési
dij, stb.

Tamogato szolgaltatas

- jogszabalyban meghatarozottak szerint a fogyatékos személyek lakokornyezetében torténd
ellatasat, lakason kiviili kozszolgaltatas elérésének segitségét szolgalé kiadasok és
bevételek

Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

- az Onkormanyzat sajat tulajdont ingatlanainak vételével, értékesitésével kapcsolatos
bevételeket és kiadasokat (bérlakas értékesités is)

- felhalmozasi kiadas

Kérnyezetvédelem és természetvédelem teriileti igazgatasa és szabalyozasa
- parlagfiikaszalas

Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa

Intézményi karbantartasnal hasznalt szakfeladatok

41200-0 Lako-, és nem lakoépiilet épitése
Felhalmozasnal, felujitasnal hasznalt szakfeladatok
41200-0 lako-, és nem lakoépiilet épitése
42110-0 t-, autopalya €pitése
42210-0 folyadek szallitasara szolgald kozmii épitése
91020-3 muzeumi kiallitasi tevékenység
88992-3 jelzérendszeres hazi segitségny(jtas
88910-1 bolesbdei ellatas
Pénzeszkdzatadasok szakfeladatok
84253-1 polgari védelem agazati feladatai
85201-2 sajat nevelési igényi alt. iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa
89030-1 civil szervezetek miikddési tamogatasa
93190-3 mashova nem sorolhat6 egyéb sporttamogatas
85431-4 szocialis 6sztondij — Bursa Hungarica
85431-6 egyeb pénzbeli, hallgatdi juttatasok, osztondijak (6nkormanyzati)
49310-2 varosi €s elovarosi koziti személyszallitas
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4. fiiggelék a 15/2013.(VI1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Formanyomtatvany a modosité inditvany benyujtasahoz

Modosité inditvannyal érintett eloterjesztés cime:

Moddosité inditvany benyujtoja/benyujtoi

Modosito inditvany szévege (hatarozati javaslatba, rendelettervezetbe illesztheté médon)

Modosito inditvanyt benyujto(k) alairasa:

Modosito inditvany atvételének idépontja:

Modosité inditvany atvételére jogosult
alairasa:

Torvényességi vizsgalatot végz6 alairasa:

Jegyz6 tolti ki!

A méddosité inditvanyt az eléterjeszté befogadta/nem fogadta be.
A moédositéd inditvanyt a képviselé-testiilet elfogadta/nem fogadta el.
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5. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

NYILATKOZAT

kérem* nem kérem,*

hogy ajka véros Onkormdanyzata Képviseld-testillete/ Ajka véros Onkormanyzata Képviseld-

testiiletének. ... Bizottsaga a személyemet érint6
......................................................................................................... ligyet zart

ilésen targyalja.

Fenti nyilatkozatomat a nyilvanos ¢és zart iilés fogalmi meghatarozdsanak ismeretében tettem
meg.

alairas

*megfeleld rész aldhtizandé
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6. fiiggelék a 15/2013.(VL.27.) 6nkormanyzati rendelethez

A képvisel6-testiilet iilésnapja

A képvisel6-testiilet rendes tilésnapja: péntek
Az iiléskezdés id6pontja: 9.00 6ra
Rendkiviili tilés kezdési id6pontja: a meghivoban vagy szébeli értesitésben

meghatarozott idépont.
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7. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

SZAVAZASI iV
a név szerinti szavazas eredményeinek megallapitiasahoz

KESZULL: ocvveirerneinriecirienennenncnsnencnsennens -i képviselo-testiileti iilésen

SZAVAZAS LATZY AL cevvrreriiirierrissrnnrionisssresisrierssssarsesssstesssstsssssssssrssssanssssssssssesessasasssssanssssanassnass

A szavazas megoszlasa: A képviselo szavazta:
igen nem tartozkodas

Dorner Laszlo L
Fenyvesi Zoltan L e
Fillop Zoltan L e e
Dr. Horvath Jozsef L i
Johanidesz Sandor L e
Molnar Laszlé e e
Pakai Péter e e
Peternics Mihdly L Ll
Pék Attila e e
Ravasz Tibor Ll e e
11./ Rieder Andras e e
12./ Rosta Albert e e
13/ SchwartzBéla e e
14./ Tanesics Tamas L e e
15./ Utassy Istvan e

® NS R WD e
R

— \O
=
~ ~

ilést levezeto elnok jegyzd

73



74

8. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

JEGYZOKONYV
Keésziilt: ..o - &n Ajka, Szabadsag tér 12. sz. alatti Varoshazan az
Onkorményzati képviseld-testiilet .......ocooeveveriinnnnnns ilésén tartott titkos szavazasrol.
Jelen vannak: ... bizottsag elndke
........................................... tagjai
SZAVAZAS LATZYAL oot a e etr e besbbe e
Szavazas eredménye: .......................
- képviselok szama: L
- az urnaban 1év6 szavazdlapok szdma: ..
- az érvényes szavazolapok szama: L.
- az érvénytelen szavazolapok szama: .
Jelolt neve: Jeloltekre leadott szavazélapok szama:

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

-----------------------------------

-----------------------------------------------------------------------

bizottsag tagja bizottsag tagja
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9. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

Partok, civil szervezetek, amelyekt6l a polgarmester
a képviselo-testiilet munkatervéhez javaslatot kér
Partok

Magyar Szocialista Part Helyi Szervezete
FIDESZ Magyar Polgari Part Helyi Szervezete

Kereszténydemokrata Néppart Helyi Szervezete

Civil szervezetek

Varosszépitd Egyesiilet
Idéskortak Tanacskozo Testiilete

Civil Szervezetek Szovetsége
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10. fiiggelék a 15/2013.(V1.27.) 6nkorméanyzati rendelethez

AJKAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALANAK
MUKODESI SZABALYZATA

L
Altalanos rendelkezések
Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) megnevezése, cime:

Ajkai Kozos Onkormanyzati Hivatal
8400 Ajka, Szabadsag tér 12.

A Hivatal az alapito okiratdban meghatarozott kdrben 6nallo jogi személy.

. A Hivatal ellatja a teleptilési 6nkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésével,
valamint az allamigazgatasi lgyek dontés-elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

A jogi személyként mikodo, egységes Hivatal a képviselO-testiilet altal az dnkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozott belsé munkaszervezeti egységekre
tagozddik. A szervezeti egységek vezetdi 6nallo onkormanyzati vagy allamigazgatasi feladat-
€s hatdskorrel nem rendelkeznek.

A polgarmester a képvisel-testiilet dontései szerint és sajat Onkormanyzati jogkorében
iranyitja a Hivatalt.
A Hivatalt a jegyz6 vezeti.

. A kozds onkorményzati hivatalt Ajka véros Onkorményzatdnak Képviselé-testillete a
199/2012.(XI1.19.) Kt. hatdrozataval, Halimba Ko6zség Onkorményzaténak Képviseld-
testiilete a 135/2012.(XI1.19.) O. hatarozataval, Ocs Koézség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete a 62/2012.(XI1.19.) O. hatarozataval elfogadott Alapité Okirattal alapitotta.

A kozos onkormanyzati hivatal mikoédésére vonatkozd legfontosabb szabalyokat a kozos
onkorményzati hivatal létrehozasara és fenntartdsara vonatkozd megéllapodés tartalmazza
melyet Ajka varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 161/2012.(X1.30.) Kt.
hatarozatéval, Halimba Kozség Onkormanyzatanak Képvisel$-testiilete a 114/2012.(X1.29.)
O. hatéarozataval, Ocs K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az 54/2012.(X1.29.) O.
hatarozataval fogadott el.

II.

A Hivatal altalanos feladatai

A Hivatal elbsegiti a képviselo-testiilet, a nemzetiségi Onkormanyzat, a bizottsagok, a
polgarmester (az alpolgarmester), a jegyz6 munkdjanak eredményességét.

A Hivatal dontés-elokészitd, szervezo, végrehajto, ellenérzo, és szolgaltatd tevékenységet folytat
a telepiilés lakossaga érdekében.
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A képvisel6-testiilet, a bizottsagok miikodésével 6sszefiiggd feladatok:

A Hivatal koztisztviseldi szakmailag el6készitik a testiileti (képviselé-testiilet, nemzetiségi
onkormanyzat, bizottsagok) elbterjesztéseket, hatarozati javaslatokat, ©nkormanyzati
rendelet-tervezeteket.

A Hivatal koztisztvisel6i gondoskodnak a testiileti hatarozatok végrehajtasarél, a végrehajtas
szervezésérol.

A Hivatal koztisztviseloi ellatjadk a testilleti munkaval kapcsolatos iigyviteli és
adminisztracios feladatokat.

A Hivatal koztisztviseldi segitik a képviselok munkajat, jogaik gyakorlasat és
kotelezettségeik teljesitését.

A Hivatal koztisztviseldi dontésre elékészitik a polgarmester és a jegyz0 hatosagi,
onkorményzati és vezet6i feladatai ellatasdhoz sziikséges iigyeket, szervezik azok
végrehajtasat.

A koztisztviselok koztisztviseloh6z méltd mddon kiszolgaljak az tigyfeleket.

A Hivatal koztisztvisel6i ellatjdk az Onkorményzat intézményei, gazdasdgi tarsasagai,
mitkodésével, iranyitadsaval, vezetésével kapcsolatos ligyek, tarsasagi tagsagi tigyek, dontés-
elokészitési, végrehajtas szervezési feladatait.

II1.
A Hivatal bels6 szervezeti egységei
és fobb feladataik

A Hivatal belsd szervezeti egységeinek elnevezését Ajka varos Onkormanyzatanak Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatanak 7. melléklete tartalmazza.

Az irodak feladata altaldban:

1.0nkormanyzati és Humanszolgaltaté Iroda

1.2.

1.3.

Ellatja a képvisel6-testiiletek (Ajka, Halimba, Ocs), a nemzetiségi 6nkormdanyzat, a
bizottsagok, a képviselok, az Onkormanyzatok tisztségvisel6i (polgarmester,
alpolgarmester, jegyz0) munkdjdhoz kapcsolédd szervezési, lgyviteli, jogi ¢&s
informacids tevékenységet, ligyiratkezelési és iratvédelmi feladatokat, és gondoskodik a
polgarmester €s a jegyz6 melletti titkarndi (iigyviteli) feladatok ellatasarol.

Az iroda elokésziti a kdzmuvelédési, kdzoktatasi, miivészeti és tudomanyos, valamint
sportfeladatokkal kapcsolatos dontéseket és gondoskodik azok végrehajtasardl. Segiti az
onkormanyzat altal fenntartott oktatasi, nevelési kozmivelddési intézmények szakmai,
gazdasagi tevékenységét. E feladatkorében az iroda latja el az 6nkorményzati 6voda, a
Nagy Laszlo Varosi Konyvtar és Szabadidé Koézpont, gyermektabor feliigyeletével,
irdnyitasdval kapcsolatos fenntartdi, dontés-elOkészitési és végrehajtdsi, valamint
szervezési feladatokat. Részt vesz az intézményvezetdket érintd személyi tigyek szakmai
elokészitésében, gondoskodik a dontések végrehajtasardl. Véleményezi a fentiekben
felsorolt intézmények munkaterveit, szervezeti és miikodési szabalyzatat. Gondoskodik
az agazati jogszabalyok intézményeknél t6rténd végrehajtasarol. Rendszeresen
kapcsolatot tart az intézményvezetokkel, érdekképviseletekkel. Elosegiti az arany-, a
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.12.

1.13.

1.14..

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.
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gyémant- és vasoklevelek adomanyozasat. Elemzi az oktatasi, nevelési, k6zmiivel6dési
és sportellatottsag szinvonalat, szlikség szerint intézkedéseket kezdeményez.

Ellendrzi az intézmények statisztikai adatszolgaltatd tevékenységét.

Kozremiikodik az intézményeket érinté koltségvetési ellendrzések végrehajtdsaban,
lefolytatasaban. Szakmailag véleményezi az intézmények pot-eldiranyzati kérelmét
és egyéb, a fenntartéhoz benyujtott intézményi igényeket (szakmai és gazdasagi
fejlesztési elképzelések).

Javaslatokat dolgoz ki az intézmények kozotti ellatasi aranytalansagok megsziintetésére.
Javaslatokat tesz az intézményi vagyon milkodtetésére (fejlesztések, beruhédzasok,
létesitmények funkciéjanak megvaltoztatasa, megsziintetése), e téren egylittmikodik a
feladat ellatasaért elsésorban felelds irodaval. Az iroda feladata a belsd szervezeti
egységek szamara a szervezeési segitségnyujtas is.
Allami feladatként szervezi a vélasztasok és orszagos népszavazasok lebonyolitdsat,
illetve onkormdanyzati feladatként a helyi népszavazas és népi kezdeményezés korébe
tartoz6 feladatok szakszer(i megvaldsitasat.

Nyilvantartast vezet a képvisel6-testiileti, helyi nemzetiségi dnkormanyzati, bizottsagi
napirendekrol, hatarozatokrol.

Torvényességi szempontbol ellendrzi a képviselé-testiilet, a helyi nemzetiségi
onkormanyzat, a bizottsagok elé keriil6 el6terjesztéseket.

Gondoskodik a hivatal mikodéséhez sziikséges folydiratok, kozlonysk, szakirodalom,
irodaszer beszerzésérol.

Részt vesz a helyi rendeletek elokészitésében.

Kapcsolatot tart a civil szervezetekkel

Dontésre elokésziti a személyi tigyeket, 6nalloan, illetve az érintett irodak bevonasaval
gondoskodik a dontések végrehajtasarol. Vezeti a személyligyi nyilvantartasokat, vezeti a

szabadsagok, tanulmanyi szabadsagok nyilvantartasat.

Elkésziti, €s évente aktualizalja a Hivatal oktatasi tervét, szervezi a tovabbképzéseket €s a
kikiildetések bonyolitasat.

Onkormanyzati tulajdont Kft tigyvezetdit, az énkormanyzati intézmények vezetdit érintd
személyi nyilvantartasokat kezeli, a rajuk vonatkozé személyi ligyek dontés-elokészitését
az intézmény szakmai irdnyitasat ellato irodaval kbzosen szervezi.

Ellenérzi a munkaidé betartasat, a szabadsiagok igénybevételének nyilvantartasat, a
tanulmanyi szerzodések teljesitését.

Részt vesz a kitlintetések {innepélyes keretek kozott torténd ataddsanak
megszervezesében.

Gondoskodik a Hivatal tliz- és munkavédelmi feladataival kapcsolatos szabalyzatok
karbantartasarol.

Az iroda nyilvantartast vezet a szigordi szamadast nyomtatvanyokrol.
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1.19.

1.20.
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Segiti az Uj Atlantisz Tobbeélu Kistérségi Tarsulds Tarsulasi Tandcsa mikodését,
eldterjesztéseket készit, koordinalja a kistérségi palyazatokat.

Ellatja az esélyegyenlOség biztositasaval Osszefiiggd adminisztrativ €s koordinacids
feladatokat.

2. Szocialis és Igazgatasi Iroda

2.1.

2.2.

2.3.
24

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

2.14.

2.15.

Az iroda feladata az 6nkormanyzati hataskorbe utalt szocialis és egészségiigyi feladatok
(lakasfenntartasi tamogatas, atmeneti-és temetési segély, méltanyossagi kozgyogyellatés,
rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény és
Ovodaztatdsi tdmogatds, rendszeres szocialis segély, foglalkoztatast helyettesitd
tamogatas) korében a dontés elokészitése €s a végrehajtas, utalas szervezése.

Doéntésre elokésziti a Human —€s Népjoléti Bizottsag elé terjesztendd kérelmeket,
fellebbezéseket, a szocialis bérlakasokkal kapcsolatos kérelmeket, palydzatokat, az
onkormanyzat altal nyujtando lakasvasarlasi-épitési timogatasok iranti kérelmeket.

Szervezi az onkormanyzat altal biztositott kozfoglalkoztatasi programot.

Felveszi az ajkai lakohely(i elhunytak hagyatéki leltarat, melynek keretében megkeresést
kiild az ado-¢és értékbizonyitvany elkészitése céljabol, valamint vagyonleltart készit.

Vezeti a helyi népesség-€s cimnyilvantartast.

Ellatja az anyakonyvi igazgatassal 6sszefiiggd 6nkormanyzati feladatokat.

Dontésre el6késziti és felterjeszti az allampolgarsaggal kapcsolatos kérelmeket,
kozremiikodik csaladi tinnepeken.

Ellatja a kereskedelmi igazgatas korében a jegyzo hataskorébe utalt feladatokat, ezekrol
értesiti a jogszabalyban meghatarozott szakhatosagokat, vezeti a nyilvantartasokat.

Altalanos igazgatasi iigyeken beliil hatosagi bizonyitvanyt, igazolast allit ki.

Ellatja a birtokvédelemmel kapcsolatosan a jegyzd hataskorébe utalt tigyek intézését,
helyszini szemlét, targyalast tart.

Kezeli a term6f6ld haszonbérletére és adasvételére vonatkozé ajanlatokat, gondoskodik a
kozszemlére tételrél, igazolast allit ki.

Gondoskodik a talalt targyak atvételérol, megbrzésérol, kiadasarol.

Folyamatosan kapcsolatot tart a Hivatal valamennyi munkaszervezetével, a Térségi
Csaladsegito és Gondozasi Kozponttal.

Az intézményvezetdket érintd személyi ligyek dontés-elokészitésében egylittmiikddik az
Onkormanyzati és Humanszolgaltaté Irodaval.

Az intézményi fejlesztési, felujitasi ligyekben egyiittmikodik a feladat targya szerint
érintett irodaval, képviseli az agazati szakmai szempontokat, sziikség szerint intézkedést
kezdeményez (felyjitas, fejlesztés, intézményi létesitmény mas céli hasznositasa
stb.)
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3. Kpitési és Varosgazdalkodasi Iroda

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

A telepiilésfejlesztési és teriiletrendezési feladatok korében el6késziti a testiileti
dontéseket, szervezi végrehajtasukat.

Elldtja a polgarmester és a jegyz6 hataskorébe utalt épitési igazgatadsi, valamint
kornyezetvédelmi feladatok dontés-elokészitését, végrehajtasat.

Gondoskodik a miiszaki és k6zminyilvantartasok vezetésérol.

Az ¢épitési engedély kiadasa elott kialakitja szakmai allaspontjat arrél, hogy
varosépitészeti szempontok alapjan engedélyezhetd-e az épitkezés.

Sziikség esetén (a varosképet jelentGsen megvaltoztatd létesitmények) koteles kiilsd
szakért6t igénybe venni, a teriileti f6épitész szakmai véleményét kikérni.

Feladata az Onkorményzati kozszolgéltatasi ligyek targyi feltételeinek biztositasa,
fejlesztéseket szolgald dontés-elkészités, kozremiikodés a tervezésben, az dnkormanyzati
beruhazasok és feltjitasok pénziigyi elékészitése és bonyolitasa, az Onkormanyzati
intézmények alldeszkoz gazdalkodasi tevékenységének segitése, 6sszehangolasa.

Napi munkakapcsolatot tart a varosi f6épitésszel és a civil szervezetek kozil a
Vérosszépité Egyesiilettel.

Az Onkormanyzat kommunalis vizgazdalkodasi és kozlekedési feladatkorébe tartozo
dontések elokészitése és végrehajtasuk szervezése, temetOfenntartas, vizrendezés és
csapadékviz elvezetés, csatorndzas, kozutak és kozteriiletek (zoldtertiletek) kezelése,
teleptiléstisztasagi szolgaltatasok, vizgazdalkodas és energiaellatés.

Az iroda gondoskodik a vagyonkataszterre vonatkozé szabalyok szerint az onkormanyzati
vagyon nyilvantartasardl. E feladatkorében napi munkakapcsolatot tart a szamviteli
nyilvéantartasokat vezetd Pénziigyi Irodaval.

Javaslatokat dolgoz ki az 6nkormanyzat vagyonanak hasznositasara, mikodtetésére.
Feltarja az 6nkormanyzat vallalkozasi, vallalkozast segit6 lehet6ségeit.

Elldtja az onkormanyzati bérlemények (a képviseld-testiilet dontése szerinti ingatlanok)
bérbeadasanak el6készitését, gondoskodik a bérleti szerzédések megkotésérdl, a nem
lakés célu bérbeadott helyiségeknél a sziikséges felujitasok elvégzésérdl, sziikség esetén
bir6sagi eljards kezdeményezésérdl a bérleti dij hatralékosokkal szemben. Az Ajkai/t Kft.,
az AVAR, az AVEP és a PRIMER Kft mikodését érintden gondoskodik a déntés-
elékészitésrol, végrehajtas szervezésérol, a tulajdonost megilletd jogositvanyok korében.

Gondoskodik a tarsasagi tagsagi jogositvanyok gazdasagi torvény szerinti gyakorlasarol
az elokészités és a végrehajtas szintjén.

A teleptilésfejlesztési, rendezési tervek elékészitése és végrehajtasa soran egylittmikodik
a targy szerint illetékes irodaval.
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3.15.

3.16.

3.17.

3.18.
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Az iroda feladatkorébe tartozik a kozteriiletek rendjének és tisztasdganak védelme,
ellenérzése a kozteriilet-feliigyeletrdl és a szabalysértéseket tartalmazo jogszabalyok
rendelkezései szerint.

Az iroda feladata a honvédelmi ¢és polgari védelmi iigyek dontés-el6készitése ¢és
végrehajtasanak szervezése, kapcsolattartas a helyi katasztrofavédelmi kirendeltséggel.

Gondoskodik a vagyonbiztositashoz kapcsolodo feladatok ellatasarol.
Az iroda feladata a Varoshdza karbantartasaval kapcsolatos tigyek intézése.

Ellatja a Hivatal tulajdonaban 1év6 gépkocsik tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

4. Pénziigyi Iroda

4.1.

4.2..

4.3.

4.4.

4.5.

5.1
5.2.

6.1.

6.2.

Az iroda feladata a képviselo-testiiletek, a polgarmesterek és a jegyzd gazdalkodasi és
pénziigyi feladatkorében a dontés-elokészités és a végrehajtas szervezése.

Az iroda ellatja a koltségvetési tervezési, szamviteli, pénzellatasi, pénziigyi informdacids
feladatokat, koordindlja az Onkorményzati intézmények gazdalkodésat, lebonyolitja az
intézményi koltségvetési ellendrzést.

Dontésre elokésziti a jegyz6 hataskorébe tartozo adoigazgatasi tigyeket, gondoskodik a
végrehajtas szervezésérdl. A Pénziigyi Iroda feladata az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6
értékpapirok hasznositdsa, e feladatkorében szorosan egyiittmikodik az Epitési és
Varosgazdalkodasi Irodaval.

Vezeti a gépkocsi lizemanyag elszdmolasaval, telefonok tizemeltetésével kapcsolatos
nyilvantartast.

Ellatja a targyi eszkozok leltarozasaval, selejtezésével kapcsolatos feladatokat.

Stratégiai és fejlesztési referens

Palyazatfigyelési feladatok ellatasa és fejlesztési palyazatok elkészitése.
Kapcsolattartas a térségben miik6do allami szakértdi haldzattal.

Belsé ellenér

Fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tandcsado tevékenység ellatasa, a Hivatal
mitkodésének fejlesztése és eredményességének novelése érdekében.

A jogszabalyoknak és bels6 szabalyoknak valé megfelelést, valamint a gazdasagossagot,

hatékonysagot €s eredményességet vizsgalva megallapitasokat és ajanlasokat fogalmaz
meg a koltségvetési szerv vezetdje részére,
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.
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Iv.

Tisztségvisel6k

1. Polgarmester

A polgarmester Ajka viros Onkormanyzatanak vezetdje, képviseli az onkormdanyzatot. A
polgarmester biztositja az Onkormanyzat demokratikus mulkodését, a széleskoril
nyilvanossagot, a telepiilési érdekek érvényesiilését.

A polgarmester gondoskodik az 6nkormanyzat szerveinek hatékony miikodésérol, segiti
a képviselék munkadjat, dsszehangolja a képviseldk, a nemzetiségi 6nkormdanyzat és a
teleptilési onkormanyzat, tovabba a képviselo-testiilet és a bizottsagok, a tanacsnokok
tevékenységét. Egyuttmiikodik az allami, tarsadalmi és gazdalkod6 szervezetekkel,
érdekképviseletekkel, onszervez6do kozosségekkel. Szervezé munkaval eldsegiti, hogy a
felsorolt szervezetek a teleplilési Onkormanyzat munkdjaba bekapcsolodhassanak,
hozzajuk a sziikséges informaciok eljussanak.

A polgérmester a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében
iranyitja a polgarmesteri hivatalt. A polgarmestert fenti feladatai ellatdsaban a vezetd
koztisztviselk (jegyzo, aljegyz0, irodavezetdk) segitik.

A polgarmester mellett torzskar miikodik. Feladata az onkormanyzati tigyek korében a
legkedvezébb szakmai allaspont kialakitdsa, az informéacié 4ramlds biztositdsa a
polgarmester, a torzskar és az egyéb munkaszervezeti egységek kozott, tovabba a
dontéseket kovetéen a végrehajtads. A torzskar tagjai az alpolgdrmester, a jegyzd, az
aljegyz6, az irodavezetdk, a jogtanacsos.

A polgarmester tavollétében az alpolgarmester, a jegyz6 feladatai elokészitését is segiti a
polgarmesteri térzskar. A jegyzé a polgarmesteri térzskar segitségét a polgarmester, az
alpolgarmester  tavollétében az  Onkormaényzati {igyek dontés-elokészitésében,
végrehajtasuk szervezésében veheti igénybe.

A polgéarmester meghatdrozza a Hivatal feladatait az Onkormanyzat munkgjanak
szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasdban a jegyzdvel egyeztetve,
illetve a jegyz6t tajékoztatva.

Dont a hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

Javaslatot tesz a hivatal belsd szervezeti tagozddasdra, a munkarendre €s az
tgyfélfogadasi rendre. A jegyzdvel egyezteti, hogy milyen tigyekben tartja fenn maganak
a kiadmanyozas jogat, illetve esetenként mikor kivanja azt visszavonni.

A polgarmester - amennyiben szabadsag, betegség, vagy egyéb ok miatt akadalyoztatva
van - a feladatok folyamatos ellatdsa érdekében az alpolgdrmester részére megfeleld
informéciokat, utasitasokat és felhatalmazasokat kételes adni. A polgarmester szabadsagat
az alpolgarmesterrel egyezteti.

A polgarmester az Onkorményzati feladatok hatékony ellatdsa érdekében hivatali
szabalyzatokat, hivatali utasitasokat, egyéb rendelkezéseket, illetve eseti jellegli
utasitasokat adhat ki a jegyzOvel egyeztetve, illetve kezdeményezheti a fenti utasitasok,
szabalyzatok kiadasat a jegyz6nél.
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2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.
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. Alpolgiarmester

A polgarmester munkajat az alpolgarmester segiti. Az alpolgarmester a polgdrmester
iranyitasaval latja el feladatat. A polgarmester az alpolgarmestert meghatarozott feladatok
ellatasaval megbizhatja. A polgarmestert6l kapott feladatellatasra sz616 megbizas azonban
nem jarhat a polgérmester feladat és hataskorének csorbitdsaval. Az alpolgdrmester a
konkrét feladatokra sz6l6 megbizasa korében 6nallé dontést csak a polgarmester kifejezett
felhatalmazasa alapjan, vele eldzetesen egyeztetve, illetve abban az esetben hozhat, ha a
polgarmestert tavolléte esetén teljes jogkdrben eljarva helyettesiti.

A polgarmester tajékoztatja a jegyz6t arrdl, hogy az alpolgarmesterrel a munkamegosztas
targyaban milyen megallapodast kotott. Az alpolgdrmester a polgarmestert tavolléte

esetén teljes jogkorben eljarva helyettesiti.

Az alpolgarmester koteles a szdmdara meghatarozott feladatokrdl, illetve a helyettesités
ideje alatt tett intézkedésekrdl a polgarmestert tajékoztatni.

Az alpolgarmester szabadsagat a polgarmesterrel kételes egyeztetni.

Az alpolgérmester utalvanyozasi jogkorét a pénzkezelési szabalyzat szerint gyakorolja. Az
alpolgarmester a munkamegosztasra vonatkozé megéllapodds szerint az 6nkormanyzat
képviseletének maradéktalan ellatdsa érdekében a polgdrmester megbizasa alapjan
képviseli az onkormanyzatot mas szervezetek el6tt, illetve rendezvényeken.

Az alpolgdrmester a polgarmester felhatalmazdsa alapjan - utdlagos beszamolasi
kotelezettséggel - az onkormanyzat érdekében targyaldsokat folytathat jogi €s természetes

személyekkel.

Az alpolgarmester a polgdrmester megbizasa alapjan koordindlja a jegyzé egyidejl
tajékoztatasaval az irodak munkajat a képviselo-testiileti eléterjesztések kidolgozasaval.

Az alpolgarmester részt vesz a bizottsigi iiléseken, a polgarmesteri torzskar
megbeszélésein, az eseti jellegli napi munkamegbeszéléseken.

Az alpolgdrmester feladatai ellatasahoz a Hivatal koztisztviseldi részére a jegyz6 utjan
utasitasokat adhat.

Jegyzo

A jegyz6 a Hivatal vezet6je, aki szakmailag felel6s a hivatal mikodéséért, az ligyek
operativ konkrét megoldasaért, a dontések végrehajtasaért.

A jegyz6 felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfelelé szakszerii, partatlan és
igazsagos, szinvonalas ligyintézésért.

A jegyz6 koordindlja és ellendrzi a hivatal bels6 szervezeti egységeiben folyé munkat.

Gondoskodik a testiileti ¢és bizottsagi elSterjesztések  el6készitésérdl, azok
torvényességérol.

83



3.5.

3.6.

3.7.

4.
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Az egységes jogszabaly-értelmezés és alkalmazas érdekében belsé utasitisokat, kotelezod
rendelkezéseket adhat a Hivatal belsd szervezeti egységei szdmdra. Onkormanyzati
tigyekre vonatkozoan a belsé utasitdsok, rendelkezések kiadasardl koteles a polgarmestert
tajékoztatni, illetve sziikség szerint vele egyeztetni.

A jegyzd részt vesz a tisztségviselok munkamegbeszélésein, segiti a polgarmesteri
torzskar mikodését, szikkség szerint irodavezetdi, apparatusi értekezleteket tart.

Folyamatosan tajékoztatja a polgarmestereket, az alpolgarmestert a Hivatal munkéjarol, az
Ugyintézésrol, az onkormanyzatot érintd jogszabalyokrdl, jogszabalyvaltozasokrol.

Aljegyzo

A jegyz6 munkajat a képviselo-testiilet altal kinevezett aljegyz6 segiti. A jegyzot tdvolléte esetén
teljes jogkorben eljarva az aljegyz6 helyettesiti. A jegyzé az aljegyzOnek feladatokat adhat. A
jegyz6 és az aljegyz6 k6zotti munkamegosztasrol a jegyzé koteles a polgarmestert tajekoztatni. A
jegyzd szabadsaga esetén koteles az aljegyz6t a folyamatban 1évé ligyekrdl tajékoztatni, azok
ellatdsahoz sziikséges informaciokat, Gtmutatisokat megadni. Az aljegyzé a helyettesitési
jogkorében tett intézkedésekrdl ugyancsak koteles a jegyzét tajékoztatni. A jegyz6 és az aljegyzd
koteles a szabadsagokat egyeztetni. Az aljegyzé kételes a jegyzot a jegyzotol kapott feladatok
ellatasarol, a tett intézkedésekrol tajékoztatni.

V.

Az irodavezetok, referensek feladatai

1. Azirodavezetok altalanos feladatai

A Hivatal belsé szervezeti egységei élén all6 irodavezetdk felelnek az iroddhoz tartozoé feladatok
szinvonalas szakmai ellatasaért, a térvényesség megtartisaért, a tobbi munkaszervezeti egység
feladatkorét érint6 tigyekben az egyeztetésért, az 6nkormanyzat érdekei érvényesitéséért.

2. Azirodavezetok sajatos feladatai

2.1.
a)
)

d)

g)
h)

A képviseld-testiilet mitkodésével Osszefiiggd feladatok:

Az irodavezetd tandcskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet tilésén;

Az irodavezetd részt vesz a kézmeghallgatison, lakossagi forumokon;

Az irodavezetd elSterjesztést készit a képviseld-testiilet {ilésére, az iroda feladatkorébe
tartozo ligyekben, vagy gondoskodik az eldterjesztés elkészitésérol, ellendrzi az iroda
dolgozoi altal készitett elGterjesztéseket. E feladatkdrében egyiittmlikodik a tobbi iroda
vezetdjével;

Az irodavezetd sziikség esetén onkormanyzati rendeletalkotast kezdeményez, rendelet-
tervezetet készit, illetve ezek készitésében kozremlikodik a jegyz6 rendelkezése szerint;
Részt vesz az 6nkormanyzati koltségvetés elokészitésében;

A képvisel6k kérdéseire, bejelentéseire €s interpellacidira a testiileti tilésen vagy 15 napon
beliil valaszt ad, intézkedik, vagy intézkedést kezdeményez;

Gondoskodik az iroda feladatkorébe tartozd  képviseld-testiileti  hatarozatok
végrehajtasarol;

A végrehajtasi hatarido lejartat kovetd harom napon beliil jelentést ad a feladatkorébe utalt
képviselo-testiileti hatarozatok végrehajtasarol a testiilet tajékoztatasa érdekében.
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A bizottsagok muikddésével kapcsolatos irodavezetdi feladatok:

Az irodavezetd a bizottsagok iilése elé terjeszti azokat az irodai feladatkorbe utalt tigyeket,
amelyekben a dontési, véleményalkotasi, javaslattételi hataskoért a bizottsagok
gyakoroljak;

Bizottsagi tilésre valod beterjesztés elétt az irodavezetd koteles arrdl gondoskodni, hogy az
Onkormanyzati és Humanszolgaltaté Iroda az elSterjesztést torvényességi szempontbol
ellendrizze, sziikség szerint a jegyz6 véleményét kikérje;

Koteles az irodavezetd gondoskodni arrol, hogy a bizottsagi iilések jegyzdkonyve
hataridore elkésziljon, a jegyzOkonyvet torvényességi vizsgélatra a jegyzé idében
megkapja;

Az irodavezetd a feladatkorébe tartozo ligyeket targyald bizottsagi iilésen részt vesz,
akadalyoztatasa esetén koteles szakszer(i helyettesitésérdl gondoskodni;

Az irodavezet6 gondoskodik a bizottsag elé keriild el6terjesztések irasbeli elokészitésérol,
a bizottsagi dontések végrehajtisardl;

Téjékoztatja a bizottsagot a miikodését érint6 jogszabalyokrol, eseményekrdl;

Ellatja a bizottsagi mikodést segit6 titkari feladatokat vagy a jegyzOvel egyeztetve kijeloli
az iroda koztisztvisel6i koziil azt a személyt, akit a titkéri feladatok ellatasaval meg kivan
bizni. Ez utobbi esetben a titkari feladatokra sz6l6 megbizatasnak az irodavezetével valo
kapcsolattartas, tajékoztatds rendjét is tartalmazni kell. A titkari teenddk ellatasara a
Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatanbak 8. mellékletében foglaltak az irAnyadok.

A polgarmester és a jegyzd kozigazgatdsi tevékenységével kapcsolatos irodavezetdi
feladatok:

Az irodavezetd az iroda feladatkorében el6késziti a polgarmester illetve a jegyzé dontési
hataskorébe utalt kozigazgatasi tigyeket, illetve gondoskodik azok el6készitésérol;

Az ugyintéz6i tevékenységérdl igény szerint tijékoztatja a polgarmestert, a jegyzot,
egyedi tigyek eldontéséhez esetenként adott Gtmutatasok szerint koteles eljarni;

Az irodavezetd gazdilkoddi feladatkore:

Az irodavezetd a pénzgazdalkodasi szabalyzat rendelkezései szerint jogosult a Hivatal
illetve az onkormanyzat koltségvetésében meghatarozott elSiranyzatokkal kapcsolatos
gazdalkodoi jogositvanyai gyakorlasara.

Az irodavezet6 felel6sséggel tartozik a képviseld-testiilet, illetve a polgarmester irdnyaban
a gazdalkodas szabalyszerliségéért, ésszerliségéért és hatékonysagaért.

Az irodavezetd gazdalkodasi feladatai elldtdsa sordn a koltségvetésben biztositott
elSiranyzatokat nem modosithatja, és nem 1épheti tal. Az irodavezetd javaslatot tehet az
eléiranyzatok modositasara, illetve koteles sziikség szerint az eldiranyzatok modositasat
kezdeményezni a polgarmesternél.

A polgarmester felhatalmazésa alapjan az irodavezetk gazdalkodnak a feladatuk ellatasat
szolgalo koltségvetési eldiranyzatokkal a pénzgazdalkodasi szabalyzat keretei kozott. Az
el8irdnyzatok tervezése, azok felhasznaldsa tekintetében az irodavezetdk feleldsséggel
tartoznak.
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Az irodavezetOk vezetdi és munkaszervezési feladatai:

Az irodavezetd gondoskodik az iroda folyamatos mukodésének feltételeirdl, ennek
érdekében javaslatokat dolgoz ki és intézkedéseket kezdeményez.

Az irodavezetd kialakitja az irodan beliili feladat és munkamegosztast, miikodési rendet,
elkésziti a munkakorok leirdsat és azokat bemutatja a jegyzének. A munkakérok
kialakitasat sziikség szerint a jegyzével egyeztet.

A munkakorok jegyzékét az tigyrend 11. sz. melléklete tartalmazza.

Figyelemmel kiséri az iroda feladatkorét érintd jogszabalyokat, €s gondoskodik arrol,
hogy az iroda munkatdrsai a hatilyos joganyagot naprakészen megismerjék és
alkalmazzak.

Megszervezi az iroda munkajat, szakmai irdnyitdsaval biztositja a tevékenység
szakszer(iségét és jogszerliségét, szamon kéri a feladatok végrehajtasat, sziikség szerint
ellendrzi a végrehajtast €s  Osszehangolja az iroddn beliili munkaszervezeti egységek
munk4jat;

Képviseli az irodat az onkormdanyzati és mas szervek el6tt, valamint a hivatali
értekezleteken beszdmol az iroda miikodésérdl a polgarmester €s a jegyz6 igénye szerint;
Kapcsolatot tart az 6nkormanyzati és nem énkormanyzati szervezetekkel a feladatkorébe
tartozé ligyek intézése soran, és e szervezetekkel egyiittmiikodik, sziikség szerint
polgarmesteri, jegyz6i kapcsolatfelvételt kezdeményez;

Egyiittmiikodik a hivatal irodavezetdivel az Osszefliggd feladatok Osszehangolt
végrehajtasa, valamint a kolcsonds informacidadds érdekében. Amennyiben az
egyiittmiikddés tekintetében az irodavezet6t mulasztas terheli, ezért felelésséggel tartozik;
Gondoskodik az irodan beliili hivatali munkarend betartasardl, kiilonds tekintettel az
lgyfélfogadas folyamatossagira és szakszerliségének biztositdsdara. Az iroda
koztisztvisel6i hivatali és magancélbdl csak az irodavezet6 engedélyével hagyhatjak el a
munkahelyet;

Koteles a szabadsagok igénybevételét az irodavezetd megtervezni, és gondoskodni a
szabadsagok nyilvantartdsar6l, kiadasarol. Koteles az irodavezeté a személyzeti
referenssel egyiittm{ikddve a tulmunka elrendelést és a szabadidd megvaltast
nyilvéntartani;

Az irodavezetd javaslatot tesz a beosztott dolgozdk jutalmazasara, mindsitésére,
tovabbtanulasara, szakmai tanfolyamon val6 részvételére;

Az irodavezetd az iroda munkatarsait érinté egyéb munkaltatdi jogkorbe tartozo tigyekben
is javaslatot tehet. fgy kiilsnosen: a tanulményi szerzédés kotésére és a szerzédésszegés
kovetkezményeinek érvényesitésére, a koztisztviseld bérezésére ¢€s jutalmazasara,
féallason kiviili munkavégzés engedélyezésére vagy annak megvondsara, fizetés nélkiili
szabadsag engedélyezésére, fegyelmi és anyagi felel6sség érvényesitésére;

Az irodavezeté az iroda koztisztviseldit rendkiviili és kampanyfeladatok végrehajtasa
érdekében talmunkara kotelezheti;

m) Az irodavezetd koteles a képviseloket, ideértve a nemzetiségi 6nkormanyzat képviseldit

n)
0)

is, munkaidében, soron kiviil fogadni, képviseldi munkajat segiteni;

Az irodavezetd munkahelyét magén és hivatali célbol csak akkor hagyhatja el, ha azt a
jegyzének elézetesen bejelentette;

Az irodavezetdt tavolléte esetén a jegyzé altal, az irodavezet6 helyettesitésével megbizott
személy helyettesiti. Az irodavezetd helyettesitésére sz6l6 megbizast a jegyzé az
irodavezetd javaslatara a polgarmesterrel egyeztetve adja ki. Nagyobb szervezeti
egységeknél az irodavezetd kizardlag csoportvezetét javasolhat a helyettesitésével vald
megbizasra, kisebb szervezeti egységeknél az irodan beliil barkinek a személyére
javaslatot tehet, aki megitélése szerint a helyettesitését szakmai felkésziiltsége alapjan
képes szakszerlien ellatni;
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3. Referensek feladatai
A képviselo-testiilet altal az onkormanyzat Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban jovahagyott
feladatokat 6nallé munkakorben referensek latjak el. A referensek munkéjat kozvetleniil a jegyzd
irdnyitja. A referensek sajatos feladatait munkakoriik leirdsa tartalmazza.
VL
Miikdodési szabalyok
1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0, illetve az irodavezetdk, referensek jogosultak képviselni.
Bir6sag és mas hatosag eldtt képviseletet killon irdsbeli meghatalmazassal tigyintézd is
ellathat.

2. A kiadmanyozas rendje:

2.1. A polgarmester (alpolgarmester) és a jegyzd irja ala:

a)az 6nkormanyzat rendeleteit;
b)a képviseld-testiilet jegyzOokonyvét.

2.2. A polgdrmester irja ala:

a) a képviselo-testiilet ilése és linnepi rendezvényeire sz616 meghivot;

b) a testiileteknek készitett el6terjesztéseket, beszamolokat;

c) a képvisel6-testiilet, a nemzetiségi Snkormanyzati testiiletek, a részonkormanyzat testiilete
¢és az 6nkormanyzati bizottsagok tagjainak 6nkormanyzati tigyben irt leveleket

d) féhatdsagokhoz, mas szervezetekhez az dnkormanyzat nevében benyujtott palydzatokat,
kérelmeket

e) kulfoldre kiildendd leveleket;

f) a polgarmestereknek, intézményeknek, vallalatok és gazdasagi tarsasagok vezetdinek
sz016 megkereséseket és valaszleveleket, egyéb, az dnkormanyzat nevében irt vagy az
onkorményzatnak, polgdrmesternek cimzett levelekre adott valaszleveleket;

g) az dnkormanyzat nevében kotott szerzédéseket és mas hasonldéan fontos okmanyokat (pl.
alapité okiratok stb.);

h) az 6nkorméanyzat nevében kotott szerzddések alairdsandl a pénzkezelési szabalyzat
rendelkezései az iranyaddk;

i) az Onkorméanyzat nevében a keresetlevelet, vagy (és) Onkormaényzati ligyekben a
jogtanacsos meghatalmazasat;

j) az dnkormanyzat nevében adott meghatalmazésokat;

k) a polgarmesteri rendelkezéseket, utasitasokat, bels6é hatarozatokat;

1) a honositasi, visszahonositasi eskii okmanyait;

m)az dnkormanyzat jelképei hasznalata targyaban kiadott engedélyt.

2.3. A jegyz6 irja ala:

a) akozponti és a teriileti allamigazgatasi szervekhez benyujtott jelentéseket, a mellérendelt
szervekhez kiildott jelentéseket;

b) ajegyz6 nevére érkezett levelekre adott valaszokat;

¢) az els6 foka hatdrozatok elleni jogorvoslat sordn sajat hatdskérben hozott ujabb
hatarozatot;
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az els6 foku hatdsagi hatarozatok ellen benyujtott fellebbezések felterjesztését a megyel
kozigazgatasi hivatalhoz;

a testiiletek részére készitett el6terjesztéseket, beszamoldkat;

az anyakonyvek, iktatokdnyvek megnyitasat;

a Hivatal nevében adott meghatalmazasokat;

2.4. Azirodavezetd irja ala:

a)

b)
c)
d)
e)

2.5.

2.6.

2)
b)

<)
d)
e)
f)

g

az iroda sajat feladatkorének ellatasaval kapcsolatos leveleket, megkereséseket, az iroda
dolgozoira, munkaszervezésére vonatkozd irodavezet6i rendelkezéseket;

a polgarmester hataskorébe (képviselé-testiilettdl atruhdzott hataskor is) tartozod
onkormanyzati és allamigazgatasi hatdsagi tigyekben hozott hatarozatokat;

a jegyz0 hataskorébe tartozo allamigazgatasi hatosagi tigyekben hozott hatarozatokat;
iratattételt;

kozteriiletek bérbeadasara vonatkozd bérleti szerzédéseket.

A referens irja ald:

A munkakorének ellatdsaval kapcsolatos minden iratot, kivéve polgarmester és a jegyzo
kizéarblagos alairasi jogat.

Az lgyintézd irja ala:

a hat6sagi bizonyitvanyokat, igazolasokat;

az anyakonyvi bejegyzéseket, az anyakonyvi masolatot €s kivonatot;

hatdsagi tigyekben foganatositott megkereséseket;

az tgyfeleknek sz6l6 meghivokat, idézéseket;

a tulajdonosi hozzajarulast lakéingatlant érintd utdlagos kozmilibekotések esetén (villany,
gaz, viz-szennyvizcsatorna, telefon, kabel TV beko6téseknél);

az Onkormanyzat tulajdonat képezd mezOgazdasagi termelésre alkalmas foldteriiletek
haszonbérbe adédsaval kapcsolatos kiskertes haszonbérleti szerzédéseket;

vizikézmiire to6rténé racsatlakozasra vonatkozd kérvényt és az ehhez kapcsolddd
nyilatkozatot, tulajdonjog atruhazasai szerz6dést.

A helyettes (alpolgarmester, aljegyz0, irodavezetd helyettes) ha helyettesként ir al4, koteles
a helyettesitett neve melletti "h" betlivel a helyettesités tényét jelezni, vagy az Xy
tavollétében jelzést haszndlni sajat nevének, hivatali cimének feltiintetésével.

A Hivatal alkalmazottainak munkaido beosztasa:

A heti munkaid6 40 6ra. Az Mtv. szerinti 20 perc munkak&zi sziinet a napi munkaidén beliil
jéar a dolgozoknak 11.00 és 13.30 ora kozott. A Hivatal — munkarendjére  vonatkozd
szabalyokat Ajka Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6lo
rendelet 7. melléklete tartalmazza

A munkaidd regisztralasanak szabalyait az tigyrend 17. melléklete tartalmazza.
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S. Szakvizsgara, alapvizsgara kotelezettek tanulmanyi munkaidé kedvezménye:

5.1.A Hivatal kozigazgatasi szakvizsgara, valamint kozigazgatasi és ligykezeldi alapvizsgara
kotelezett dolgozoi vizsgajuk sikeres letétele érdekében az alabbi tanulmanyi munkaidd
kedvezményt vehetik igénybe:

5.2. A szakvizsgara késziilok
a) a vizsgara torténé felkésziiléshez vizsgatargyanként harom- harom nap munkaidd
kedvezményt ( az irasbeli és a szobeli vizsga esetében egyarant) és
b) a vizsga letételéhez, valamint a vizsgaszervezd altal szervezett felkészitén torténd
részvételhez sziikséges munkaid6 kedvezményt vehetnek igénybe;
c) sikertelen vizsga esetén a javitovizsgara torténé felkésziiléshez egy izben 3 nap munkaid6
kedvezményt vehetnek igénybe tekintet nélkiil arra, hogy mely vizsgajuk volt sikertelen.

5.3. Az alapvizsgara késziilok

a) a vizsgara torténé felkésziiléshez harom nap munkaid6 kedvezményt,

b) a vizsga letételéhez és - amennyiben a vizsgat a vizsgaszervezd altal szervezett felkészitd
elézi meg - a felkészitén torténd részvételhez sziikséges munkaidé kedvezményt vehetnek
igénybe;

c) sikertelen vizsga esetén a javitovizsgara torténé felkésziiléshez egy izben 3 nap munkaidd
kedvezményt vehetnek igénybe.

5.4. Az iskolarendszerli képzésben résztvevok az Mt., illetve a tanulmanyi szerzddés alapjan
részeslilnek munkaid6 kedvezményben.
A tanulményi munkaidé kedvezmények igénybevétele soran a koztisztviseld munkakdri
leiras szerinti feladatainak ellatdsa nem sériilhet.

6. Aziigyfélfogadas rendje

a) A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz, az aljegyz6 havonta egy alkalommal koteles a
hivatal tgyfélfogadasi idejében fogadonapot tartani. A fogadonap idépontjat az Ajkai
Szoban kozzé kell tenni. A jegyz6 a kozos hivatal létrehozasara kotott megéllapodds
értelmében koteles havonta egy alkalommal a halimbai kirendeltségen tigyfélfogadast
tartani, melyrél a lakossagot hirdetmény utjan tajékoztatni kell

b) A hivatal irodainak tigyfélfogadasa:
hétfs, szerda: 8.00 — 15.30 oraig

Halimbai kirendeltség: hétfo, kedd, szerda, 8.00-15.30 6raig
péntek: 8.00-13.00 oraig

c) A hazassagkotéssel ¢és mas csaladi  eseményekkel kapcsolatos szolgaltatasokat
munkanapokon és munkasziineti napokon is biztositani kell.

d) A hivatali dolgozdk tigyfélfogadasi idében kotelesek az tigyfelek rendelkezésére allni.
Azokon a napokon, amikor nincs lgyfélfogadas az igyintézé az lgyfélfogadast
megtagadhatja, kivéve siirgds esetekben, és ha az tgyfél elkiildése az tgyfél méltanyos
érdekeinek sérelmével jarhat.

e) Az ligyfélfogadasi idében az irodavezettk kotelesek biztositani, hogy érdemi intézkedésre
¢s szakszerl tdjékoztatas adasara képes munkatarsak alljanak rendelkezésre.
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A szerdai tigyfélfogadési id6ben az irodavezetdk is kotelesek ligyfélfogadast tartani, ez aldl
felmentést indokolt esetben a jegyz6 adhat.

Munkaértekezletek

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd ¢€s az aljegyz6 részvételével vezetdi
megbeszélést tart a heti feladatok megosztasira és tevékenységiik 6sszehangolasara. A
vezetdi megbeszélések idépontjat a polgarmester hatarozza meg.

A polgarmester, illetve az arra jogosult heti rendszerességgel torzskari megbeszélést tart.

A jegyz6 sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal munkaértekezletet tart a
hivatal alkalmazottai részére az elvégzett feladatok értékelésére és a f6bb feladatok
meghatarozasara. Az értekezletre a polgarmestert (alpolgarmestert) meg kell hivni.

Szolgalati magatartas

Minden koztisztviseld feladata, hogy a torvényben megfogalmazott kotelezettségeit
teljesitve, munkakorét a legjobb tudasa és képességei szerint, lelkiismeretesen, az tigyfeleket
segitve és veluk udvariasan banva lassa el.

A hivatali dolgozok kotelessége, hogy munkatarsaikkal szemben kollegialis magatartast
tanusitsanak, egymas munkajat segitsék.

A koztisztviseld koteles munkahelyén koztisztvisel6hoz méltdé Oltozékben, apoltan
megjelenni.

A belépd 1j munkatarsaknak hivatali eskiit kell tenni. Alkalmazasaval egyidejiileg at kell
adni szdméara a munkakori leirasat. Ha a koztisztvisel6 megvalik hivatalatol
munkaeszkozeit, hivatali helyisége berendezési targyait, tigyiratait at kell adni. Vezetdi
munkakorokben a hivatal-atadast irasban kell rogziteni.

A munkavégzes befejezését kovetden a koztisztviseld koteles az iratokat elrakni.

A hivatali dolgozdk kételesek a jegyzd engedélyét kérni, ha féallasukon kiviil mas keresd
foglalkozast kivannak folytatni.

Hivatali helyiségben csak onkéntes és jotékony céli adoméanyok gytijtése engedélyezhets. A
gyljtésekhez a jegyz6 ad engedélyt.

Tilos a hivatali helyiségekben arut vasarlasra felkinalni.

A hivatali bélyegz6k hasznalata és 6rzése

. A hivatali bélyegz6 arra szolgal, hogy az iratok valodisagat, hivatalos voltat tantsitsa.

Egyszerti iratokon (pl. belsé levelezés, stb.) nem alkalmazhaté hivatalos pecsét, a
polgarmesteri, jegyz6i rendelkezéseket, utasitasokat kivéve.

"Ajka varos Polgarmestere" felirati korbélyegzd haszndlatara a varos polgarmestere és az
alpolgarmester jogosult.

»Halimba Kozség Polgarmester” felirati korbélyegzd hasznalatara a kdzség polgarmestere
jogosult.

,Ocs Kozség Polgarmestere” feliratii korbélyegzé hasznalatira a kozség polgarmestere
jogosult.

"Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6" feliratt korbélyegz6 hasznalatéra a jegyzé és
a jegyzOi hataskorben kiadmanyozok jogosultak.

"Ajkai K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ajka " felirata korbélyegz6t a sajat feladatkérében
kiadmanyozasra jogosult aldirasaval ellatott kiadvanyokon lehet hasznélni.
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f) ,Ajkai Kozds Onkormanyzati Hivatal Halimbai Kirendeltsége” felirati bélyegz6t a Hivatal
halimbai kirendeltségén sajat feladatkdrében kiadmanyozasra jogosult aldirdsaval ellatott
kiadvanyokon lehet hasznalni.

d) A bizottsagok korbélyegz6jének hasznalatara a bizottsag elndke €s felhatalmazasa alapjan a
bizottsag titkara jogosult.

e) Ajka varos cimerével ellatott bélyegz6 hatdsagi ligyekben nem haszndlhatd, a bélyegzd
hasznalatara az 6nkormanyzat jelképeirdl alkotott helyi rendelet szabalyai irdnyadok.

9.2. Az Onkorméanyzati és Humanszolgaltaté Iroda a bélyegzokrdl nyilvantartast vezet.
A bélyegz6 hasznalatara jogosultak kotelesek a bélyegz6 hasznalatat feliigyelni és hasznélat
utan a bélyegzoket elzarni. A bélyegzd-hasznalatot a polgarmesteri hivatal egyedi
iratkezelési szabdlyzata tartalmazza, mely az ligyrend 20. mellékletét képezi.

10. Személygépkocsik hasznalata

A Hivatalban a munkavégzéshez személygépkocsik allnak rendelkezésre.
A hivatali gépjarmiivek és a sajat gépjarmiivek hivatali céld hasznalatat a polgarmester és a
jegyzo kiilon rendelkezése szabalyozza, mely az tigyrend 10. melléklete.

11. Zaro rendelkezések

11.1.A Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban szabalyozottak hatalyosulasat a
polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi.
Az indokolt véltoztatasokra a sziikséges intézkedést megteszik.

11.2. A Hivatal miitkddési szabalyzata 2013. jalius 1. napjan lép hatalyba.
E szabélyzat hatadlyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti az 2007. majus 1. napjan hatélyba
1épett, a Polgarmesteri Hivatal tigyrendjére vonatkozo szabalyzat.

A jka,2013. jinius 27.
A

Schwartz Béla
polgarmester

Dr. Jager Laszlé
jegyzo
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A Hivatal miikédési szabalyzatanak mellékletei:

sz. melléklet: Gazdasagi tigyrend (a Pénzgazdalkodasi Szabélyzattal egyiitt)

sz. melléklet: A polgarok személyi adatainak €s lakcimének védelmérdl

sz. melléklet: -

sz. melléklet: Tlizvédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: Munkavédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: K6zszolgélati és adatvédelmi Szabalyzat

sz. melléklet: -

sz. melléklet: Bizottsagi titkarok és feladatkériik

. sz. melléklet: Munkaltat6i Jogositvanyok Szabalyzata

10. sz. melléklet: Hivatali gépjarmuvek, radiotelefonok hasznalatara vonatkozo6 szabalyzat
11. sz. melléklet: Munkakori leirasok a helyettesités rendjére is kiterjedden

12. sz. melléklet: A hivatal szervezeti felépitésének vazlata az 6nkormanyzat Szervezeti €s
Mukddési Szabalyzata alapjan

13. sz. melléklet: A sajtotajékoztatasra vonatkozd szabalyzat

15. sz. melléklet: -

16. sz. melléklet: -

17. sz. melléklet: A munkaidé regisztralasanak részletes szabalyai

18. sz. melléklet: A Hivatal folyamatba épitett, el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
(FEUVE) szabdlyzata

19. sz. melléklet Uzemeltetési Utasitas a Hivatal Informatikai Rendszeréhez

20. sz. melléklet Kezelési utasitas a hivatal informatikai rendszeréhez

21. sz. melléklet: Bels6 ellenérzési kézikonyv

22. sz. melléklet: A képerny el6tti munkavégzés minimalis egészségligyi €s biztonsagi
kovetelményeirdl

23. sz. melléklet: Ajka varos Onkormanyzatanak adomanyozott emlékzaszlo hasznalatdnak
szabalyzata

24. sz. melléklet: Kozbeszerzesi Szabalyzat

25. sz. melléklet: Az 6nkormanyzati tamogatasok juttatasanak €s elszdmolasanak egységes
szabalyzata P

26. Egyedi Iratkezelési Szabalyzat - +

27 Nem dohanyzok védelmérol szolo szabalyzat

28. Egyes ingatlanrészek alkalmi berbeadasanak szabalyzata

1000 N OV A LN
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11. fiiggelék ../2013.(....) tnkormanyzati rendelethez

Ajka Varos Onkormanyzatanak hatélyos rendeletei

rendelet szama

targya

kihirdetés
ideje

1/20013. (11.14.)

Az Onkormanyzat 2013. évi koltségvetésérol

2013.(11.14.)

A talajterhelési dijrol

34/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
A maginszemélyek kommunalis addjarol

33/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)
Az épitményadorol

32/2012.(X1.30.) 2012.(X1.30.)

31/2012.(X1.30.)

A telekaddrol

2012.(X1.30.)

30/2012.(X1.30.)

A helyi ipariizési adérél

2012.(X1.30.)

14/2012.(V.18.)

Ajka varos fizet6é parkolasi rendszerének szabalyozasarol

2012.(V.18.)

17/2012.(V1.12.)

Telekvasarlok tamogatasarol

2012.(VL12.)

12/2012.(1V.23.)

A helyi Tervtanacs létrehozasarol

2012.(1V.23.)

11/2012.(0V.19.)

Az onkormanyzat 2011. évi zdrszamadasarol

2012.(1V.19.)

9/2012.(111.30.)

A koztisztviselok egyes juttatisairdl

2012. (I111.30.)

1/2012.(11.28.)

Az 6nkormanyzat 2012. évi koltségvetésérol

2012.(11.28.)

4/2012.(11.29.)

Tavhoszolgaltatasrol sz616 rendelet

2012. (11.29)

3/2012.(J1.29.)

Vizdijrol sz616 rendelet

2012.(11.29.)

26/2011.(X11.2.)

tarsadalmi részvételérol

Az dnkormanyzati rendeletek tarsadalmi el6készitésében valo

2011.(XI1.2.)

21/2011.0X.13.)

téritési és tandijarol

Az dnkormanyzat fenntartasiban miikédé kozoktatasi intézmények

2011.(1X.13.)

12/2011.(1V.28.)

Az Onkormanyzat 2010. évi zarszamadasarol

2011.(1V.28.)

4/2011.(11.14.)

Hazassagkotések bejegyzett élettarsi kapcsolatok és egyéb csaladi

2011.(11.14.)
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események engedélyezésérél, szolgaltatasi dijarol és az

anyakonyvvezetdk juttatisarol

3/2011.(11.11.)

Az tnkormanyzat 2011. évi koltségvetésérol

2011.(1.11.)

Az Onkormanyzat 2009. évi zarszamadasarol

16/2010.(V, 7.) 2010(V.7)
Az dnkormanyzat 2010. évi kdltségvetésérol
2/2010.(01.12.) 2010. 1IL12.

28/2009.(0X.17.)

A haziorvosi korzetekrol

2009.(1X.17.)

20/2009.(V.28.)

Egyes kitiintetések alapitasarol és adomanyozasuk rendjérol

2009.V.28.

26/2009.(V1.30.)

Az ,,50 Eves Ajka Varosért” Kitiintetés alapitasarol és

adomanyozasardl

2009. jinius 30.

Az Onkormanyzat 2008. évi zarszimadasarol

17/2009.( V.29.) 2009.V.29.
Gyermekvédelmi ellatasokrol

12/2009.(111.25.) 2009.111.25.
Az 6nkormanyzat 2009. évi koltségvetésérol

8/2009. (11.18.) 2009. 11.18.
Luxusadé hatalyon kiviil helyezésérél

5/2009. (11.16.) 2009. 11.16.

31/2008.(X11.22.)

Varosi Strand és Uszoda valamint Kemping szolgaltatasi dijairol

2008. december
22.

14/2008.(1V.28.)

Az 6nkormanyzat 2007. évi zirszamadasarol

2008.(1v.28.)

16/2008.(1V.28.)

A helyi kézmiivelédésrél

2008.(1V.28.)

9/2008.(111.31.)

Lakoépiiletek és kozépiiletek felajitasanak, energiatakarékos

korszeriisitésénak tAmogatasa

2008.(111.31.)

2/2008.(11.15)

Az 6nkormanyzat 2008. évi koltségvetésérol

Szocialis ellatasokrol

4/2008.(11.18.) 2008.11.18.
Kiemelked6 eredményt elért sportolék és sportedzok dsztondijarol
1/2008.(1.22.) 2008.1.22

13/2007.(1V.27.)

Az dnkormanyzat 2006. évi zarszamadasardél

2007. aprilis 27.

16/2007.(1V.390.)

A miivészeti 6sztondijrol

2007. aprilis 30.

15/2007.(1V.30.)

A sportolok dsztondijarél

2007. aprilis 30.
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8/2007.( 11.28.)

Az dnkormanyzat 2007. évi koltségvetésérol

2007.(11.28.)

34/2006. (X1.28.)

Fekete Istvan Irodalmi Dij alapitidsarol és adomanyozasanak rendjérél

2006.(X1.28.)

25/2006.(VII.31.)

Az altalanos forgalmi adé valtozasabol ered 2006. évi arak és dijak

modositasarol

2006. (VIIL31))

Az dnkormanyzat 200S. évi zarszamaddsa

15/2006. (V.10) 2006. (V.10.)
A
A tavhészolgiltatasrél szolé 2005, évi  xviii. térvény egyes
10/2006.(111.22.) rendelkezéseinek ajka varos teriiletén torténé végrehajtasarol 2006.(111.22.)

4/2006.(11.16.)

Az avar és kerti hulladék égetése

2006.(11.16.)

2/2006.(11.15.)

Az dnkormaéanyzat 2006. évi kiltségvetésérol

2006.(11.15.)

49/2005.¢(X11.15.)

A temet6krdél és a temetkezésrol

2005.(X11.15.)

Az 6nkormanyzat vagyonarol és a vagyonnal valé gazdalkodas

43/2005. (X1.2.) |szabalyairol 2005. (X1.2.)
Az elektronikus iigyintézésrél
41/2005.(X.26.) 2005.(X.26.)

25/2005.(VI11.13.)

A kéltségvetés és zarszamadas elGterjesztéséhez kapesolédé mérlegek

tartalmanak és mellékleteinek meghatarozasarol

2005. (VIL13.)

45/2004.(X11.30.)

A fels6fokt szakképzésben résztvevék 6szténdijarol.

2004.(X11.30.)

Ajkarendek-Nyugati Lakoparkra vonatkozo részletes szabalyozasi

27/2004.(1X.20.) . A . 2004. IX.20.)
tervének jévidhagyisa....

25/2004.(1X.15.) | A helyi hulladékgazdalkodasi tervrél 2004. IX.15.

22/2004.(VI11.25.) | A foéiskolai és egyetemi hallgatok 6sztondijarol 2004.VI111.25

19/2004. (V1.28.)

A természeti értékek védelmérsl szol6 rendelet hatdlyon Kkiviil

2004. (V1.28.)

helyezésérol
6/2004. (1V.14.) |Az Onkormanyzat 2003. évi zdrszamadasarol 2004.1V.14,
40/2003.(X11.16.) | A vallalkozasok tamogatasarol 2003.12.16
8/2003.(111.27.) | Az els§ lakashoz juték tamogatdsarol 2003.03.27.
25/2002. (X11.23.) | A hulladékkezelési kozszolgaltatisrol 2002.12.23.
26/2002. (X11.19.) | A jarmiivek elhelyezésérol, parkoléhelyek biztositasarol 2002.12.19.
A tobbszorosen moédositott 30/1993.(X11.26.)Okr. szamu, a lakasok és| 2002.10.04.

14/2002. (X.4.)

helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozé rendelet, valamint a
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20/2001. (X1.20.)

»Ajka” név felvételérél és hasznalatarél

2001.11.20.

11/2001. (VII.
02.)

A Helyi Epitési Szabalyzatrol

2001.07.02.

12/2000. (VL. 22.) A Pet’oﬁ Sa’nd’or utca melletti 1513/1 hrsz-1 teriiletének Helyi Epitési 2000.06.22.
Szabéilyzatarél
5/2000. (IL 24 Egyes l']e’ly’l ryendeletek, valamint a szabdlysértési rendelkezések 2000.02.24.
modositasarol
4/1999. (11.25.) A Kérnyezetvédelmi Alaprol 1999.02.25.
10/1998. (VL.30.) 1}? kt’ilz;ff‘ﬁ!ftelfd |ha'sz'l']|al?t'?m|;' a ) l:.ﬁzhfsz?,al?“,]l z6ldteriiletek
aszndlatarol, védelmérél, fejlesztésérol, fenntartasaro 1998.06.30.
16/1997. (VILI. Af bnlfmjmanyz’z.xt ’altal fenntartott egyes iskolakban fizetendd téritési 1997.07.01.
16/1997. (VIL1.) dijakrél és tandijrél
28/1996. (X.29.) Ajnl’(a’ \"a’roskozpont részletes rendezési tervének szabailyozasi 1996.10.29.
eléirdsairél
21/1996. (V1.25. Az l[,)ar.l Park részletes rendezési terv helyi épitési és szabalyozasi 1996.06.25.
eléirasairol
19/1995. (V1.29.) | Az onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdalyzataroél 1995.06.29.
5/1995. (11.14.) | A képviselok jarandésagarol 1995.02.14.
30/1993. (XI1.28.) A lak’asok és helyiségek bérletére és elidegenitésére vonatkozé 1993.12.28.
szabalyokrél
24/1992. (1X.28.) | A helyi cimer és zaszld alapitisaroél és hasznalatuk rendjérél 1992.09.28.
18/1992. (V.26.) |A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrél 1992.05.26.
19/1991. (X.14, A bérlakasok és bérbeadott helyiségek viz- és csatornadijanak 1991.10.14.

fizetésérol
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