1/2026. (VI.15.) polgirmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas

Ajka Varos Onkormanyzata és az Ajkai Kozos Onkormanyzati Hivatal szabalyzata
a kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalardl és a kozérdekii adatok megismerésére

iranyulo igények teljesitésének rendjérol

Ajka Varos Onkormdanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) polgarmestere és az Ajkai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban Hivatal) vezetd jegyzd a jogalkotasrél sz6lo
2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan kiadott jelen normativ
utasitissal a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalanak és a
kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése, a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovébbiakba: Korm. rendelet), valamint a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV.
torvény rendelkezései alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg.

I. Altalanos rendeikezések
A szabéaiyzat hatialya

1. § (1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatra, a Hivatal valamennyi
szervezeti egységére. a Halimbal Kirendeltségére (a tovébbiakban egylittesen: Hivatal), az
Onkormanyzat vagy a Hivatal altal foglalkoztatott valamennyi munkavallaléra, és az
Onkormanyzattal vagy a Hivatallal egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 személyekre.

(2) A szabalyzat targyi hatalya az Onkormanyzat vagy Hivatal kezelésében 16v6 kizérdeki
adatokra és a kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki. A szabdlyzatot nem sziikséges
alkalmazni az olyan adatok szolgéltatasara, amelyek kiilon jogszabaly rendelkezései alapjan

kozhiteles nyilvantartasbol kikérhetsk.
Ertelmezo rendeikezések

Z. § A jelen szabdlyzat alkalmazésa soran:

aj adatfelel@s: a Hivatal altal foglalkoztatott azon személy / a Hivatal azon szervezeti
egysége, aki/amely a tevékenységével, feladatelldtdsdval kapcesolatban eldallitjia, kezeli a
kdzérdek( adatot, a kotelezen kézzéteends kozérdekil adatot vagy kozérdekb6l nyilvdnos
adatot, felelds annak tartalmdért (teljesség. pontossag, hitelesség), és folyamatos, a jelen
szabdlyzat mellékleteiben meghatarozott hatdridében tériénd aktualizalasaért. Adatigénylés
csetén koteles betartani a jelen szabdlyzatban. valamint az adatkozld altal meghatarozott
hataridéket, valamint kételes tovabbitani az adatokat az adatkozl6- vagy adatszolgaltatd
szamara az adatktzl6- vagy adatszolgéltatd altal meghatérozott madon,

b) adatkdzlé: a Hivatal altal foglalkoztatott azon személy / a Hivatal azon szervezeti
egysége, aki/amely az adatfelelds altal szolgéltatott kételezben kozzéteendd adatot a jelen
szabalyzatban meghatéarozott hataridében az Onkormanyzat honlapjan kozzéteszi.



¢) adatszolgaltaté: a Hivatal altal foglalkoztatott azon személy / a Hivatal azon szervezeti
egysége, aki/amely az adatigénylotél beérkezett adatigénylésre az adatfelel6s  dltal
sszedllitott és megkiildott kozérdek(i adatokat, kozérdekbd] nyilvanos adatokat a vonatkozd
jogszabélyban, illetve jelen szabélyzatban régzitett hataridében az adatigényl6 rendelkezésére

bocsatja.

Ii. A kizérdekii és kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésének altaldnos szabélyai

3. § (1) A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki adatot €s
kozérdekbol nyilvanos adatot — a (3) bekezdésben meghatérozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan az Infotv. rendelkezéseinek megfelelden barki megismerhesse.

(2) A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azeért, mert a
nem magyar anyanyelvi adatigényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelvii megkeresések forditasarol a Hivatalt vezetd jegyz6
gondoskodik.

(3) A kozérdekiti vagy kozérdekbél nyilvanos adat iranti igény elutasithato:

a) ha az adat a mindsitett adat védelmérdl szol6 torvény szerinti mindsitett adat,

h) ha az adat {izleti titoknak mindsiil,

¢) ha az adat déntés-el6készité adatnak minésiil,

d) ha az adat személyes adatnak mindsiil,

¢) ha a kért adatok nem a Hivatal kezelésében vannak,

fha az Infotv.-ben meghatarozottak szerint, az igény pontositasdra vald felszolitast,
koltségtérités megdllapitdsra  vonatkozo kozlést kovetben nem  érkezett valasz az
adatigényl6t8l, illetve ha megéllapitott kéltség meglizetésére nem kertilt sor a meghatdrozott
hatandoben,

g) ha az adatigényld nem adja meg azt az nevél, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szaméara az adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatds és értesités megadhato,

h) ha azonos adatigényl6 egy éven beliil, azonos adatkdrre iranyulé adatigénylést nyujt be,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

(4) A Hivatal feladat- ¢s hatdskorébe tartozo dontés meghozatalara irdnyulé eljards sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Az adat dontés-elkészit6 adattd minsitéserol az adatfelel6s szervezeti

egység kezdeményezése alapjan a Hivatal vezetdje dont.

IT1. Az egységes i(om -_‘*'k. resé rendszer honlapon vald kizzétéiel

4. § (1) A Hivatal a kételezben kézzéteend§ kozérdekd €s kozérdekbdl nyilvanos adatokat
internetes honlapjan, digitalis formdban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is, adatvesztés s torzulas nélkiil
kiméasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas €s a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetdve teszi (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).
A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozl¢séhez nem kothetd.

(2) A Hivatal kdzzéteszi a honlapjan:
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a) az Infotv. 1. mellékletét képezd altalanos kozzetételi listat,



b) a jelen szabalyzat 2. szimd mellékletét képez kiillonos kozzétételi listat, amely az Info
tv.-t6l eltérd, egyéb jogszabdlyokban az egyes dgazatokra, a Hivatalra, mint kodzfeladatot
ellatd szervtipusra vonatkozdéan meghatarozott kotelezoen kozzéteendd adatok korét
tartalmazza.

(3) A Hivatal vezetdje altal kijelolt koztisztviselé (iegyzéi titkdrnd) az adatvédelmi
tisztviseibvel kozosen legalabb évente feliilvizsgalja az egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan javaslatot tehet annak
kiegészitésére.

(4) Az adatfelelés az adatok véltozdsat, a valtozott tartalom megkiildésével haladéktalanul
kételes jelezni az adatkézld részére. Az adatkozld haladéktalanul, de legkésébb 3
munkanapon beliil feltslti a Onkormanyzat honlapjara az adatfelelds éltal rendelkezésre

bocsatott adatokat.

5. § (1) A jegyzd a Hivatal ditalz megbizott, informatikus munkakirben fogialkoztatott
koztisztviseié Gtjan gondoskodik a Hivatal kezelésében 1évo, kozérdekl adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatainak az Onkormanyzat honlapjan
torténd  kozzétételérsl, valamint a  kozigazgatdsi  informatika  infrastrukturalis
megvalosithatésaganak biztositasaért felelés miniszternek  torténd  tovabbitasardl és a
tovabbitott kozérdek( adatok rendszeres frissitésérol.

(3) Az adatfelelds szervezeti egységének vezetGje felel az egységes kozadatkeresd
rendszerbe tovabbitott kozérdek(i adatok tartalmaért és a tovabbitott kozérdekli adatok
szlikség szerinti, rendszeres frissitéséért is.

(4) Az Onkorményvzat honlapjan kozzétett, valamint a kozadatkeresd rendszerben
tovabbitott adatokban torténé valtozas esctén az adatfelelés szervezeti egység vezeldje
haladéktalanul, de legkésébb 5 napon belil tajékoztatja az adatkozlé személyt, szervezeti

egységet.
IV. A kézérdek& adat megismerése irdnti igény teljesitése

6. § (1) Kozérdekli vagy kézérdekb6l nyilvanos adat megismerése érdekében barki nyujthat
be igényt (a tovabbiakban: igény) szdban, irdsban vagy elektronikus Gton. A beérkezett igény
iktatdsarol a jegyzo titkdrsaga gondoskodik.

(2) Az igényt legkésObb az igény beérkezését kovetd munkanapon at kell adni a Hivatal
adatvédelmi tisztviseldje részére. Az igény jogszerli €s hatariddben torténd teljesitésérdl az
adatfelelds és az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik.

(3) Az igénynek a Hivatalba torténd beérkezését kovetd legrividebb ido alatt, de legfeljebb
15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmili, nagyszému adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a Hivataé alaptevékenységének ellatasahoz
sziikkséges munkaeréforras ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, ezen hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld az igény beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja
annak tartalmat és megteszi a szitkséges intézkedéseket:

a) ha az adatigénylés nem egyértelmil, haladéktalanul felhivia az adatigénylét az igény
pontositasara,

b) ha az adatigénylés nem kozérdek(i adat vagy k&zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul, vagy az, egyéb, jelen szabdalyzatban vagy jogszabalyban meghatarozott oknal fogva



nem teljesithetd, az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben, az indok megjelolésével
tajékoztatja az adatigénylét. a jogorvoslati lehetéségekrol valé tajékoztatassal egytitt, valamint
tajékoztatia a (2) bekezdés alapjan cimzett személyt vagy szervezeti egységet,

¢) ha az adatigénylés kozérdekii adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnyul,
az igény beérkezését kovetden haladéktalanul, de legkésébb 2 munkanapon beliil megkiildi a
megkeresést a (3) bekezdés alapjan megallapitott hataridé tlizésével az igényben megjeldlt
adatot kezelé adatfelelés szervezeti egység vezetbje részére a tajékoztatds Osszeallitasa
érdekében,

d)ha az adatigénylés jelentSs terjedelmi, nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal hataskorébe utalt feladatok ellatasahoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékit igénybevételével jar, az adatvédelmi tisziviseld
tajékoztatja az adatigénylét az igény beérkezését kévetd 15 napon belill a teljesitési hatarido
meghosszabbitasarol,

¢) ha az adatigénylés teljesitéséért a f) pontban rogzitettek mellett koltségiérités allapitando
meg, Ugy az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitését megelézGen tajékoztatja az
adatigénylét az adatigénylés teljesitéséért a 7. § (2) bekezdés alapjan megallapitott
koltségtérités dsszegérol.

(5) A (4) bekezdés c) pontja alapjan megkeresett adatfelciés Osszedllifja az adatigénylés
teljesitéséhez szitkséges adatokat és megkiildi az adatvédelmi tisztviseid részére.

(6) Az adatigénylésre adand¢ vélasztervezetet az adatvédebmi tisziviselé késziti eld. A
papiralap valaszt a Hivatalt vezetd jegyz6 irja ald, elektronikus valasz esetén a jegyzd
jovahagyasat kovetben az iktatott adatigénylést az adaikézld szervezeti egység teljesiti az
adatigénylo részére.

(7) Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes eleget tenni:

a) ha az adatigényl6 nem adja meg a nevét,

b) ha a nem természetes személy adatigényl6 nem adja meg a megnevezésct,

¢) ha az adatigényl6 nem adja meg azt az elérhetséget, amelyen szamdra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

d) az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes cleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos adatigényld altal egy éven beliil benytijtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

(8) A Hivatal gazdilkodédsanak atfogo, szamlaszintil, illetve tételes ellenbrzésére iranyulo
adatmegismerésekre kiilén t9rvények rendelkezései iranyadok.

V. Az adatigény!és teljesitésének médja, a kiltségtériiés

7. § (1) Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak téroldsi
médjatol fiiggetleniil az adatigénylé mdsolatot kaphat.

(2) A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt jogszabalyban
rogzitett koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl a
Korm. rendelet alapjan az adatigénylét az igény teljesitését megelézden tdjékoztatni kell. Az
adatigényl6 a (4) bekezdés alapjan kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak a Hivatalba torténd beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés



teljesitésére rendelkezésre 4llo hataridébe nem szamit bele. Ha az adatigénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridoében
koteles a Hivatal részére szamla ellenében megfizetni. A szamlat a Hivatal Pénziigyi Irod4ja
allitja ki.

(3) Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasihoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mérték(i igénvbevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az adatigénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatdrozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az adatigényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Annak megallapitasa, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal
alaptevékenységének  ellatdsdhoz  szikséges  munkaer6forrds — aranytalan — mértékl
igénybevételével jar, vagy a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az adatigénylé
masolatot igényelt, jclentds terjedelmil, az adaifelelds szervezeti egység vezetdjének, tobb
szervezeti egység érintettsége esetén 2 jegyzé hatdskorébe tartozik.

(4) Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének elldtdsahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékili igénybevételével jar, illetve a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmu, tovabbad a koltségtérités
mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetéségeirdl az adatigényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(5) A koltségtérités mértékének meghatirozasa soran az alabbi koltségelemek vehetk
figyelembe, melyek mértékét a Korm. rendelet hatdrozza meg:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kdltsége,

b)yaz igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az adatigénylé részére tOrténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢)ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységénck ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

(6) Ha a kozérdekil adatot tartalmaz6 dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a személyes adatokat anonimizalni kell, az egyéb meg nem
ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(7) Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt a Hivatal aranytalan
nehézség nélkill teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6é hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

3.0

V1. Az adatigénylés teljesitésének megtagadisy

ey

8. § (1) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az adatigénylét
az Infotv. alapjan megillet jogorvoslati lehetdségekrdl vald téjékoztatassal egylitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozilte — elektronikus levélben értesiteni kell az adatigénylét.

(2) Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény a Hivatal mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és



a kozérdekdi adat megismerésére irdnyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjdul szolgald kozérdek nagyobb sulya a kozérdekii adat

,,,,,

VII. Az adatigénylé személyes adatainak kezelése, az adatigénylések nyilvantartasa,
kapesolédé tovabbi feladatok

9, § Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6 személyes adatai ¢sak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitésé¢hez, az igénynek a 6. § (8) bekezdésében
meghatdrozott szempont alapjan valé vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért
megdllapitott kéltségtérités megfizetéséhez szitkséges. A 6. § (8) bekezdésében meghatarozott
idé elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetben az adatigényld személyes adatait
haladéktalanul t6r6Ini kell.

10. § (1) A beérkezett adatigénylésckrdl és az adatigénylések részleteir6l az adatvédelmi
tisztviselo nyilvantartast vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza:

a) az adatigénylés beérkezésének az idopontjat;

b) az adatigénylé nevét és az adatigénylével torténé kapesolattartdsra szolgalo adatokat;

c) az igényelt adatok, adatkorok megjeldlését,

d) az adatigénylés ligyében sziiletett dontést,

¢) valamint a teljesitést elutasité dontés esetén a megtagadas indokat.

(3) A jegyzé az (1) bekezdés szerinti nyilvantartés alapjan minden évben januar 31-éig az
Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik mondatanak mésodik fordulata alapjén koteles elkésziteni
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag részére az éves tajékoztatast;

YT, Zdré rendelkerések

11. § (1) Jelen szabalyzat 2026 junius 15. napjén iép hatalyba.
(2) A szabalyzatot az Onkorményzat honlapjan k&zz¢ kell tenni.
(3) A szabdlyzatot a Hivatal minden foglalkoztatottja részére megismerhetévé kell tenni.

Ajka, 2026. junius 12.
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1. melléklet az 1/2026. (V1.15.) polgdrmesteri és jegyzii egyiittes utasitashoz 2 kozérdekii
adatok nyilvanessigra hozatalarél és a kizérdekii adatok megismerésére iranyulo

igények teljesitésének rendjérél sz616 szabdlyzatahoz
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissitésre  Megdrzés Adatfelel6s
vonatkozd szervezeti egység
hatarid6
1. A Hivatal hivatalos A Azelézé6  Onkormanyzati
neve, székhelye, -valtozéasokat allapot Iroda
postal cime, telefon- kovetéen  torlendd
és telefaxszama, azonnal
elektronikus

levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak

elérhetdségei

2. A Hivatal szervezeti A Az el6zb Onkormanyzati
felépitése szervezeti véltozasokat allapot Iroda
egységek kovetben  torlendd

megjel6lésével, az  azonnal
egyes szervezeti

egységek feladatai ;

3. A Hivatal A Azelé6zé  Onkormanyzati
vezetdinek és az valtozasokat allapot Iroda
egyes szervezeti kovetéen  torlendd

egységek vezetdinek azonnal
neve, beosztasa,

elérhetésége
(telefon- és
telefaxszama,
elektronikus
levélcime) ,
4. A Hivatal illetékes A Az eldz6 Onkorményzati
tigyfélkapcsolati valtozasokat allapot Iroda
vezetd neve, kovetéen  torlendo
elérhetGsége ‘azonnal
(telefonszama,
elektronikus
levélcime) €s az
tigyfélfogadasi rend
5. Testiileti szerv A Az el6z6 Onkorményzati
esetén a testiilet -valtozasokat allapot Iroda
létszama, kovetben  torlendd
dsszetétele, azonnal

tagjainak neve,
beosztasa,



elérhetdsége

A Hivatal irdnyitasa, A Azelé6zé  Onkormanyzati
feltigyelete vagy valtozasokat allapot 1 Iroda
ellenérzése alatt kovetden  évig »

allo, vagy ‘azonnal archivumban Szocidlis €s
alarendeltségében tartasaval  Igazgatasi Iroda

miikddd mas szervek
megnevezése, €s 1.

pontban

meghatarozott adatai

Az Onkormanyzat A Az el6z6 Személyiigyi
tobbségi valtozasokat allapot 1 ugyintézo
tulajdondban all6,  kovetden  évig

illetve részvételével azonnal archivumban

miikddos gazdalkodo tartasaval

szervezet neve,

székhelye,

elérhetdsége (postai
cime, telefon- és
telefaxszama,
elektronikus
levélcime),
tevékenységi kore,
képvisel6jének neve,

a Egyetem

részesedésének

mértéke ,

Az Onkorményzat A Azelézé  Onkormanyzati
altal alapitott valtozasokat allapot 1 Iroda
kozalapitvanyok kovetben  évig ’
neve, székhelye, -azonnal archivumban
elérhetosége (postai tartdsaval

cime, telefon- és

telefaxszama,

elektronikus

levélcime), alapitd
okirata, kezel®
szervének tagjai

Az Onkormanyzat A Az eléz6 Onkormanyzati
altal alapitott valtozasokat allapot 1 Iroda
koltségvetési szerv  kovetden  évig

neve, székhelye,a  azonnal archivumban Szocialis ¢s
koltségvetési szervet . tartasaval  Igazgatasi [roda
alapitd jogszabaly

‘megjelslése, illetve
az azt alapito
‘hatéarozat, a
koltségvetési szerv
alapito okirata,
vezetdje,



10.

11.

honlapjanak
elérhetdsége,
mukddési engedélye

Az Onkormanyzat A Azelézs  Onkorményzati
altal alapitott lapok valtozasokat allapot 1 Iroda

neve, a kovetéen  évig

szerkesztoség és azonnal archivumban

kiado neve és cime, tartasaval

valamint a

foszerkesztd neve

A Hivatal felettes, A Az el6zo Valamennyi Iroda,
illetve feliigyeleti  valtozasokat allapot 1 referens
szervének, hatdsagi kovetden  évig

dontésel azonnal archivumban

tekintetében a tartasaval

fellebbezés

clbirdlasara jogosult
szervnek, ennek
hianyaban a Hivatal
felett torvényességi
ellendrzést gyakorld
szervnek az 1.
pontban
meghatarozott adatai

I1, Tevékenységre, mitkddésre vonatkozé adatek

Adat Frissités Megbrzés  Adatfelelds
szervezeti
: egyseg

A Hivatal feladatat, A Az eléz6 Onkormanyzati
‘hataskorét és valtozasokat allapot 1 Iroda
‘alaptevékenységét kovetden évig i
‘meghatéarozd, a ‘azonnal archivumban Adatvédelmi
szervre vonatkozo tartasaval  tisztviseld
alapvetd :
jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a
szervezeti és
miikodési szabélyzat
vagy ligyrend, az
adatvédelmi és
adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos és
teljes szovege
A helyi Negyedévente Az elozd Onkormanyzati
énkormdanyzat onként allapot 1 Iroda
vallalt feladatai évig

archivumban



tartasaval

3. Allamigazgatési, Valtozasokat Az el6z6 Valamennyi
dnkormanyzati, €s kovetden allapot iroda, referens
egyéb hatosagi azonnal. torlendd
tigyekben
ligyfajtanként és
eljarastipusonként a
hataskorrel
rendelkez$ szerv
megnevezese,
hataskor
gyakorlasanak
atruhazasa esetén a
ténylegesen ¢ljaro
SZErv megnevezese,
illetékességi teriilete,
az ligyintézéshez
szilkséges
dokumentumok,
okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa,
alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast
meginditd irat
benyujtasinak modja
(helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje,
az lgyintézes
hatarideje (elintézést,
fellebbezési
hataridé), az tigyek
intézését segitd
Atmutatdk, az
{igymenetre
vonatkozo
tajékoztatas és az
{igyintézéshez
hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok,
az igénybe vehetd
elektronikus
programok elérése,
id6épontfoglalas, az
{igytipusokhoz
kapcsolodo
Jjogszabdlyok
Jegyzéke, tdjékoztatas
az lgyfelet megilletd
jogokrél és az



ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

Az Onkorményzat/ A
Hivatal altal nydjtott valtozasokat
vagy koltségvetésébol kivetéen
finanszirozott azonnal
kozszolgaltatdsok
megnevezese,

tartalma, a

k6zszolgaltatasok
igénybevételének

rendje, a

‘kozszolgaltatasért

fizetendé dij mértéke,

az abbdl adott

kedvezmények

Az Onkorményzat/ A

‘Hivatal altal valtozasokat
fenntartott kovetden

adatbazisok, illetve  azonnal
nyilvantartasok leird
adatai (név,
formatum, az
adatkezelés célja,
jogalapja, iddtartama,
az érintettek kore, az
adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel
esetén a kit6ltendd
kérdéiv), az
adatvédelmi
nyilvantartasba
bejelentendd
nyilvantartasoknak az
‘e trvény szerinti
azonositd adatai; a
Hivatal altal —
alaptevékenysége
keretében — gyjtott
¢s feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés

Az el6zd Valamennyi
allapot 1 Iroda, referens
évig

archivumban

tartasaval

Az eléz6 Valamennyi
allapot 1 [roda, referens,
évig adatvédelmi

archivumban :tisztviseld
tartasaval

modja, a

masolatkészités

koltségei

A Hivatal nyilvanos Negyedévente Az el6z6 Onkormanyzati
kiadvanyainak cime, allapot 1 Iroda

témadja, a hozzaférés évig

modja, a kiadvany archivumban

ingyenessége, illetve tartisaval

a koltségtérités



10.

11.

mértéke

A testiileti szerv A

dontéset valtozasokat
eldkészitésének kovetden
rendje, az azonnal
allampolgari

kdzremukodés

(véleményezés)

madja, eljarasi
szabdlyai, a testiileti
szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba
nyilvanossaga,
dontésel, iilésének

jegyzokonyvel,

illetve dsszefoglaloi;
a testiileti szerv
szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem

korlatozza

A térvény alapjan Torvény
kozzéteendd eltérd
jogszabalytervezetek rendelkezése
és kapesolodo hianyaban a
dokumentumok; a  benyujtas
helyi énkormanyzat  idépontjat
képviseld- kovetben
testiiletének azonnal
nyilvénos iilésére

benyujtott

el6terjesztések a

benyjtas

id6pontjatol

Az Onkormdnyzat/ Folyamatosan
Hivatal altal kbzzétett
hirdetmények,

kézlemények

A Hivatal altal kiirt ~ Folyamatosan
palyazatok szakmai

leirasa, azok

eredményei és

indokolasuk

Az Onkorményzatnal A vizsgalatrol
/ Hivatalnal végzett  sz0l0 jelentes
alaptevékenységgel — megismerését
kapcsolatos kovetden
vizsgalatok,

ellendrzések

nyilvanos

Az eldz0
allapot 1
évig
archivumban

Onkormanyzati
Iroda

tartasaval

Onkormaényzati
Iroda

Az elozd
allapot 1
évig
archivumban
tartdsaval

Légalébb 1 Valamennyi

évig Iroda, referens
archivumban

tartdsaval

Az el6z6 Valamennyi
allapot 1 JIroda, referens
évig

archivumban:

tartdsaval

Az elézd ~ Valamennyi
allapot 1 Iroda, referens,
évig Belso ellendr
archivumban

haladéktalanul tartasaval



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

megéllapitasai

A kozérdek( adatok  Negyedévente Az el6z0

megismerésére
iranyulo igények
intézésének rendje, az
illetékes szervezeti
egység neve,
elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelGs,
vagy az informacios
jogokkal foglalkozé
személy neve

A Hivatal
tevékenységére
vonatkozo,
jogszabalyon alapuld
statisztikai
adatgyfijtés
eredményei, iddbeli
valtozasuk

A kozérdeki

‘adatokkal kapesolatos

kotelezé statisztikai
adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozo
adatai

Azon kézérdeki
adatok hasznositasara
iranyul6 szerzédések
listaja, amelyekben a
Hivatal az egyik
szerz6do fél

A Hivatal
kezelésében 1évo
kozérdekt adatok
felhasznalasara,
hasznositasara
vonatkozd altalanos
szerzOdési feltételek

A Hivatalra

‘vonatkozd kiilonos és

egyedi kozzétételi

lista

Az Onkorméanyzat /
Hivatal kezelésében
levé, a kézadatok
ujrahasznositasarol
sz016 térvény szerint

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A

valtozasokat
kdvetden
azonnal

A
valtozasokat
kovetben
azonnal

A
valtozasokat

kovetd 15
napon beliil

Adatvédelmi

allapot tisztviseld
torlendo

Az el6z0 Valamennyi
allapot 1 Iroda, referens
évig :
archivumban

tartasaval

Az elbzd Adatvédelmi
allapot 1 tisztviseld
évig '
archivumban

tartasaval

Az elozd Adatvédelmi
‘llapot 1 tisztviseld
évig :
archivumban-

tartasaval

Az eléz6 Adatvédelmi
allapot 1 tisztviseld
évig

archivumban

tartasaval

Az eldzd Adatvédelmi
allapot tisztviseld
torlend®

Az eldzd Adatvédelmi
allapot 1 tisztviseld
évig

archivumban

tartasaval



19.

20.

21.

22.

ujrahasznositds
céljara elérhetd
kozadatok listéja,
valamint azok
rendelkezésre allo

formatuma

A 18. sor szerinti A Az el6z6
kozadatok valtozasokat éllapot
jrahasznositasdra  kovetd 15 torlendd

vonatkozd dltalanos  napon beliil
szerz6dési feltételek

elektronikusan

szerkesztheto

valtozata

A 19. sor szerinti A Az el6z6
kozadatok valtozasokat  4llapot
ujrahasznositas kévetd 15 torlend6
céljabol torténd napon beliil
rendelkezésre

bocsatasért fizetendd
dijak altalanos

jegyzéke

A kozadatok A Az el6zd
Gjrahasznositasarél  véltozasokat  allapot
52010 torvény szerinti kovetd 15 térlendd
jogorvoslati napon beliil

tajékoztatas

A Hivatal altal A Az el6z0
megk&tott, a valtozasokat allapot
kozadatok kovetd 15 térlendd

Gjrahasznositasarél  napon beliil
sz016 torvény szerint
kotott kizarolagos
jogot biztosito
megallapodasok
szerz6do feleinek
megjelslése, a
kizarélagossag
iddtartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb
lényeges elemeinek
megjelolése

Adatvédelmi

tisztviseld

Adatvédelmi
tisztviseld

Adatvédelmi
tisztvisel®

Adatvédelmi
tisztviseld



Adat Frissités MegOrzés Adatfelelés
szervezetl egység

1. Az Onkormanyzat éves A A kozzétételt Pénziigyi Iroda
koltségvetése, valtozasokat kovetd 10
szamviteli torvény kavetden évig
szerinti beszamoldja  azonnal
vagy éves
koltségvetési
beszamoloja
. A Hivatalban Negyedévente A kiilén Személytigyi
foglalkoztatottak jogszabalyban {igyintézd
1étszamara és személyi meghatarozott
juttatasaira vonatkozd ideig, de
dsszesitett adatok, legalabb 1
illetve Gsszesitve a évig
vezetdk és vezetd archivumban
tisztségviselok tartdsaval
illetménye,

.munkabére, és
rendszeres juttatasai,
valamint
koltségtéritése, az
egyeéb
alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke
0sszesitve
. Az Onkorményzat altal A déntés A kozzétételt Pénzigyi Iroda,
nyujtott, az meghozatalat kéveté 5 évig Valamennyi Iroda
allamhaztartasrol szold kovetd
torvény szerinti hatvanadik
koltségvetési napig
tamogatasok
kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas
céljara, osszegére,
tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi
helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a
koltségvetési
‘tamogatast
visszavonjak vagy
arrél a
kedvezményezett
- lemond
. Az allamhaztartas A dontés A kozzétételt Pénziigyi Iroda,
pénzeszkozei meghozatalat kovet$ 5 évig Valamennyi Iroda
felhasznalasaval, az kovetd



dllamhaztartashoz hatvanadik
tartoz6 vagyonnal napig
torténd gazdalkodassal
Osszefiiggd, 6tmillio
forintot eléré vagy azt
meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra,
szolgéaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba
adasra vonatkozd
szerzOdések
megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést
koto felek neve, a
szerzodés értéke,
hatarozott id6re k&tott
szerz6dés esetében
annak 1détartama,
valamint az emlitett
adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil
Osszefliggd
‘beszerzések adatai, és
a mindsitett adatok
kivételével A
szerz6dés értéke alatt a
szerzOdés targyaert
kikotott — dltalanos
forgalmi adé nélkiil
széamitott —
ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenecs ligylet
esetén a vagyon piact
vagy kényv szerinti
értéke koziil a
magasabb dsszeget kell
figyelembe venni. Az
iddszakonként
visszatérd — egy €vnél
hosszabb idotartamra
kotott — szerzdédéseknél
az érték kiszamitasakor
az ellenszolgaltatas



egy évre szamitott
dsszegét kell alapul
venni. Az egy
koltségvetési évben
ugyanazon szerz0do
féllel kotott azonos
targyu szerzodések

értékét egybe kell
szamitani

. A koncessziorol szolé  Negyedévente A kiilon Pénziigyi Iroda,
térvényben jogszabalyban referens
meghatdrozott meghatarozott
nyilvanos adatok ideig, de
(pélyazati kiirasok, legalabb 1
palyazok adatai, az évig
elbirdlasrol készitett archivumban
emlékeztetdk, palyazat tartasaval

- eredménye)

. Az Onkorményzat / Negyedévente A kiilon Pénziigyi Iroda,
Hivatal altal nem jogszabalyban Valamennyi Iroda
alapfeladatai ellatasara meghatarozott
(igy kiilonosen ideig, de
egyestilet legalabb 1
tdmogatasara, évig
foglalkoztatottai archivumban
szakmai és tartasaval

munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei
SZAmara,
foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet
segitd szervezet
‘tamogatdsara,
alapitvanyok éaltal
cllatott feladatokkal
Osszefliggo kifizetésre)
forditott, 6tmillid
forintot meghalado

kitizetések
. Az Eur6pai Uni6 Negyedévente Legalabb 1 Valamennyi Iroda
tdmogatasaval évig
megvaldsulo archivumban
fejlesztések leirdsa, az tartasaval
azokra vonatkozo
szerzddések
. Kézbeszerzési Negyedévente Legaldbb 1 Epitési és
informaciodk (éves terv, évig Varosgazdalkodasi

Osszegzés az ajanlatok archivumban Iroda



elbiralasarol, a kotott tartasaval
szerz6désekrol)

2. melléklet az 1/2026. (V1.15.) polgarmesteri és jegyzdi egyiittes utasitashoz a kozérdekit
adatok nyilvanossagra hozatalirél és a kizérdeki adatok megismerésére irdnyulo

igények teljesitésének rendjérdl sz616 szabalyzatihoz

KULONOS KOZZETLTELI LISTA

Adat Frissitéste Meg6rzés  Adatfelelds
vonatkozo szervezeti
hatarid6 egyseg
1. Az Hivatal A Azelézd  Onkorményzati
Alapité Okirata  véltozasokat allapot Iroda
kovetéen  torlendd
azonnal




