Utmutaté pénzeszkizt atvevo szervezetek részére

pénziigyi elszimolasok benyujtiasahoz

A pénziigyi elszamolasokkal szemben timasztott kovetelmények:

L
2.

A tamogatési megéllapodds megkotésének feltétele az egyesiilet nemleges koztartozasi nyilatkozata.
Az onkorményzati témogatasban részesiilt egyesiiletnek, a megkotott tamogatasi megallapodasnak
megfelelden, a megallapodas szerinti timogatas teljes sszegével, valamint az elvart onrésszel (ha elé
van irva) is el kell szimolnia.

Az elszamolast a szerz6désben meghatarozott hataridében be kell nyiijtani. Minden dokumentumot
annak az egyesiiletnek kell benyijtania, amellyel a timogatési megallapodas megkotésre keriilt, akkor
is, ha a tAmogatast nem 6 hasznalja fel kdzvetleniil.

Az elszamolashoz a megfelelé nyomtatvinyok hasznilata kételezd. Az egyesiiletek tdmogatasanak
elszamolaséval kapcsolatos adatlapok (Onkorményzati tamogatas elszdmolasa és Onkormanyzati
tdmogatds  adatazonosité c. dokumentumok) Ajka Véros Onkorményzatinak honlapjan
(https://www.ajka.hu) elérhetéek a kovetkezé6 ttvonalon: Véroshaza/Palyazatok/Egyesiileti
palyazatok.

A sziikséges, a jogosultsag szerinti aldirasoknak meg kell lenniiik.

A pénziigyi elszamolas részei:

1.

A tamogatott azonosité adatait tartalmaz6 tiblazat (Onkorményzati timogatis adatazonositd c.
dokumentum).

Onkorményzati tdmogatast bizonyito hiteles pénzintézeti kivonat masolati példanya.

Amennyiben a tamogatési Ssszeget nem kozvetleniil a tdmogatott hasznalja fel, hanem tovabb utalja
egy masik szervezet részére, akkor csatolni kell azt a bankszamlakivonatot, amely az atutalas tényét

bizonyitja.

Feladatellatashoz kapcsol6dé hiteles, zaradékolt szamlamasolat:

* Az eredeti szdmldra ra kell imi: ,,A szamla Gsszegébdl, Ajka Véaros Onkorményzatéval ... év ...
hénap ... napon kétdtt megéllapodas alapjan kapott timogatas terhére, ... Ft elszamolva” és datum,

* le kell mésolni az eredeti szamlat és a szamlamasolatra r4 kell irni, hogy az eredetivel mindenben
megegyez0 hiteles masolat, ditum.

Ha a szémla kiegyenlitése atutalassal vagy csoportos beszedéssel tortént, akkor az ezt bizonyitd hiteles
pénzintézeti kivonat masolati példanyat is csatolni kell.

Tobb szamla esetén a szamlamasolatokrol késziilt kronolégiai sorrendben felfektetett szamlaodsszesito,
az alairisra jogosult személy eredeti alairasaval (Onkorményzati tamogatds elszamolisa c.
dokumentumon vezetve).

Immateridlis javak, targyiasult eszkozbeszerzés, webdruhazbol torténé vasarldsok esetén, allomanyba
vételi vagy izembe helyezési okmany vagy térolasi nyilatkozatokat is be kell nyujtani.

Személyi jellegii koltségekhez mellékelni sziikségesek az aldbbiakat:



° kifizetési bizonylat,

° munkaltatoi igazolas a foglalkoztatasrol,

° munkaid6-kimutatas, ha munkabér nem 100 %-ban keriil a projekt terhére,

4 nyilatkozat a munkabér 100 %-ban a projekt terhére i6riénd elszamolasrol,

° utikoltség, kikiildetés (napidij és szallas) koltsége, (szamla, kifizetési bizonylat)

9. Amennyiben elvaras volt az Oner6 megléte, akkor a tamogatottnak pénzforgalom szerint kell
bizonyitania (hitelt érdeml6 médon dokumentéalnia) az onerd realizalasit. Az 6nerd kiszamitdsanak
modja szamlak alapjan, ha az 6neré 30 %: (benyujtott szamlak Osszege — tamogatas) / benyujtott
szamlak osszege = min. 30 %

10. Ha az 6neré megléte, a megkotott megallapodas szerint, nemcsak szamlakkal bizonyithatd, hanem a
véros érdekében elvégzett onkéntes (tarsadalmi) munka értéke is beszamithatd az dner6be, akkor az
elvégzett munkat munkaéraban meg kell adni és forintositani sziikséges.

11. Az elszdmoléashoz tartozik a részletes szakmai beszamold, melyet a tdmogatottnak kell elkészitenie
abban az esetben is, ha a tdmogatéasi 6sszeget nem kozvetleniil a timogatott hasznalja fel. A szakmai
munkarol késziilt beszdmolonak tartalmaznia kell a vallalt, a tdmogatasi szerz6désben rogzitett
tdmogatasi célok megvalosulasanak részletezését, a megvalosult feladatoknak igazodniuk kell a
pénziigyi elszdmoldshoz. Amennyiben a tdmogatds egy konkrét rendezvényre szol, a rendezvény
megnevezése, idopontja mindenképpen szerepeljen a beszdmoloban. Amennyiben a megallapoddsban
szerepel, hogy az egyesillet Ajka Varos Onkormanyzata rendezvényeinek szervezésében
egylittmiikddik, gy ennek megvaldsulasat is szerepeltetni kell a beszamoldban.

Az onkorminyzati tamogatasrél késziilt elszaimoliasokkal szembeni elvaris, hogy a
formai és tartalmi kovetelményeknek megfeleljen:

- megjelenitésében egységes szerkezetii

- iratrendezésben Osszefiizott, egybetartozoan, logikus rendben sorszamozott iratok
- attekinthetd, ellenérzésre alkalmas

- ajogosultak alairasait tartalmaz6

- szamviteli bizonylatokkal alatamasztott

- hitelesitéssel ellatott, zaradékolt szamlamasolatok (ez zaradékolasi kételezettség),
- javitasok és atirasok nélkiili nyomtatvanyok

- géppel kitoltott, atvitelekkel szamolt, sorszamozott, 6sszeadott szamladsszesitd

- pontos, megbizhato

Ajka, 2025. szeptember 11.
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